
Les données de la recherche
Quelle définition ?



Les données de la recherche
OCDE

« Les données de la recherche sont définies comme des 
enregistrements factuels (chiffres, textes, images et sons), qui 

sont utilisés comme sources principales pour la recherche 
scientifique et sont généralement reconnus par la communauté 
scientifique comme nécessaires pour valider les résultats de la 

recherche. »

Principes et lignes directrices de l'OCDE pour l'accès aux 
données de la recherche financée sur fonds publics (2006)*
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*A noter : c'est à cette définition que renvoie l'ANR 

http://www.oecd.org/fr/science/sci-tech/38500823.pdf


Les données de la recherche
OCDE

« Les données de la recherche désignent les informations, et en 
particulier les faits ou chiffres collectés pour être analysés et traités 

pour alimenter des réflexions, discussions ou calculs. Dans un 
contexte de recherche, ces données sont, par exemple, des 
statistiques, des résultats d'expériences, des mesures, des 
observations sur le terrain, des résultats d'enquêtes, des 
enregistrements d'entretiens ou des images. Il s'agit plus 

spécifiquement de données disponibles sous forme numérique. »

Lignes directrices sur les règles pour le libre accès aux publications 
scientifiques et pour le libre accès aux données de la recherche dans 

Horizon 2020 (2016)
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https://www.enssib.fr/bibliotheque-numerique/documents/66433-lignes-directrices-pour-le-libre-acces-aux-publications-scientifiques-et-aux-donnees-de-la-recherche-dans-horizon-2020.pdf


Les données de la recherche
OCDE

« Aux fins de la présente directive, on entend par « données 
de la recherche », des documents se présentant sous forme 

numérique, autres que des publications scientifiques, qui sont 
recueillis ou produits au cours d'activités de recherche 

scientifique et utilisés comme éléments probants dans le 
processus de recherche, ou dont la communauté scientifique 
admet communément qu'ils sont nécessaires pour valider des 

conclusions et résultats de la recherche. »

Directive UE 2019/2014 concernant les données ouvertes 
(2019), art. 2§9
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https://eur-lex.europa.eu/legal-content/FR/TXT/?uri=uriserv:OJ.L_.2019.172.01.0056.01.FRA


Les données de la recherche

• En fonction des disciplines ou des thèmes de recherche
– Linguiste : des écrits, des discours, des enregistrements 
– Géologue : coupes et observations de terrain consignées sur un carnet, des résultats de 

carottage, des analyses d'échantillons, des données sismographiques 

• Au sein d'une même discipline:
– Médiéviste : sources archivistiques, épigraphiques, iconographiques, littéraires, voire 

même archéologiques
– Contemporanéiste :  transcription de documents d'archives, ou des entretiens 

enregistrés et/ou filmés.

• Pour résumer, données de la recherche :
– Pas seulement des données quantitatives
– Pas seulement des séries homogènes, faciles à manipuler, échanger, compiler
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Les données de la recherche

• Frontière entre données et publications parfois difficile à distinguer

• Blogs, tweets… Données de recherche?
– Pas des matériaux bruts mais dépourvus de tout apparat critique et non validés par les pairs 

(contrairement aux publications)

• Données publiées dans des articles, monographies sous forme de résultats

• Place des carnets de laboratoire, des carnets de recherche, des projets, des rapports

=> Question pas encore tranchée!
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Les données de la recherche

« Ces données sont des faits, des observations, ou des expériences sur 
lesquels on base un argument, une théorie ou un texte. Les données 

peuvent être numériques, descriptives ou visuelles. Les données 
peuvent être brutes ou analysées, expérimentales ou observationnelles. 

Les données incluent : carnets de laboratoire (ou cahiers de 
laboratoire) ; carnets de fouilles ; données de la recherche primaires 
(incluant les données de la recherche sur copie papier ou dans une 

forme lisible par l'ordinateur) ; des questionnaires ; cassettes audio ; 
cassettes vidéo ; modèles ; photographies ; réponses à des tests. »

“What is research data ?”, Australian National Data Service

8

http://ands.org.au/guides/what-is-research-data.html


Les données de la recherche

Selon Thierry Fournier (pilote de la commission recherche de 
l'Association des directeurs et des personnels de direction des 

bibliothèques universitaires (ADBU),

ces données ne sont pas « nécessaires à la validation des résultats de 
la recherche », et se sont pas des données de la recherche

« Les données de la recherche, définition et enjeux », Arabesques, 
2015
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http://www.abes.fr/Publications-Evenements/Arabesques/Arabesques-n-73


Les données de la recherche

« Les données de la recherche sont créées comme des résultats 
directs de “faire de la recherche”. En ce sens, cela exclut les 

supports destinés à l'enseignement et les documents 
administratifs (comme les fiches de poste, les mails ou les 

rapports financiers). Les données de la recherche peuvent être 
disponibles dans une infinie variété de formats. »

University of Bristol,  “A brief guide to research data”
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https://data.blogs.ilrt.org/


Les données de la recherche

Les données de la recherche peuvent être :

• Observationnelles

• Expérimentales

• Générées au moyen de simulation

• Dérivées ou compilées (comme avec la fouille de textes et de 
données ou text and data mining)
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Les données de la recherche

Carnets de 
laboratoire, 

journaux

Contenu d'une application 
(input, output, fichiers de 

logs…)

Fichiers de 
données (données 

brutes)

Fichier audio ou 
vidéo

Modèles, 
algorithmes, scripts

Photographies, films

Documents text ou 
Word, feuilles de 

calcul, 
présentation (PPT)

Contenus 
d'une BDD

Questionnaires, 
transcriptions, 

carnets de notes

Artefacts, 
specimens, 
échantillons

Réponses à des 
tests

Méthodologies, 
plans de travail

Procédures et 
protocoles 
standards

Données de la 

recherche
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Les données de la recherche

• Jeu de données ou dataset : “agrégation, sous une forme lisible, de 
données brutes ou dérivées présentant une certaine 'unité', 
rassemblées pour former un ensemble cohérent”. Rémi Gaillard, De 
l'Open data à l'Open research data : quelle(s) politique(s) pour les 
données de la recherche? 
• Série de données compilées dans plusieurs documents différents, ou série de 

données compilées dans un document unique - par exemple, dans un fichier 
CSV

• en fonction de la discipline, mais aussi des projets et des objectifs de la 
recherche, “l'échelle à laquelle ces données assemblées acquièrent leur 
unité pour former un 'jeu''” va beaucoup varier. (Ibid.)
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https://www.enssib.fr/bibliotheque-numerique/notices/64131-de-l-open-data-a-l-open-research-data-quelles-politiques-pour-les-donnees-de-recherche#:~:text=L'ouverture%20des%20donn%C3%A9es%20de,pratiques%20de%20gestion%20des%20donn%C3%A9es.


L'ouverture des données
Un cadre nouveau



Une nouvelle demande

La « pyramide idéale » : 
• très peu de données inaccessibles

• la grande majorité d'entre elles dans des archives et des articles
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Une nouvelle demande

La « pyramide réelle » : 
• Peu de données accessibles

• la grande majorité d'entre elles dans des « tiroirs » ou des disques durs
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Un nouveau modèle d'ouverture pour les 
données de la recherche

• La Science Ouverte : « mouvement destiné à promouvoir plus 
de partage et de transparence » dans la science
• Ouverture des résultats de la sciences
• Nouvelle façon de faire de la recherche : ouverture des protocoles de 

recherche, des méthodes, des codes

• Promeut un nouveau modèle d'ouverture pour les données de 
la recherche.

• Principaux aspects:
• La disponibilité et l'accès
• La réutilisation et la redistribution
• La participation de tous
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Un nouveau modèle d'ouverture pour les 
données de la recherche

Par Andreas E. Neuhold, travail personnel- basé sur “The taxonomy tree”, FOSTER 
(Facilitate Open Science Training for European Research)

Pour plus d'infos sur la Science ouverte:  Michael Nielsen, Reinventing Discovery: The 

New Era of Networked Science, Princeton University Press, 2011. 18

https://commons.wikimedia.org/w/index.php?curid=33542838
https://www.fosteropenscience.eu/foster-taxonomy/open-science
http://press.princeton.edu/titles/9517.html


Un nouveau modèle d'ouverture pour les 
données de la recherche

Ouvert = « Quiconque peut librement avoir accès, utiliser, modifier 
et partager pour quelque motif que ce soit. »

Open Knowledge International, “The Open definition“
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http://opendefinition.org/


Un nouveau modèle d'ouverture pour les 
données de la recherche

• 2002 : Budapest Open Access Initiative : définition du 
mouvement en faveur du libre accès

• 2003 : Déclaration de Berlin en faveur de l'Open Access : les 
données de la recherche sont assimilées aux publications.

• 2006 : Déclaration sur l'accès aux données de la recherche 
financée par des fonds publics par l'OCDE. L'OCDE insiste sur la 
nécessité d'ouvrir les données produites dans le cadre de 
recherches financées sur fonds publics.
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https://www.budapestopenaccessinitiative.org/
https://openaccess.mpg.de/Berlin-Declaration


Un nouveau modèle d'ouverture pour les 
données de la recherche

• 2007 : Le Conseil scientifique du Conseil européen de la 
recherche (CER) publie des recommandations demandant la 
mise en accès libre des résultats de recherches financées par 
le CER, dans un délai de six mois suivant leur publication, dans 
des archives ouvertes disciplinaires appropriées (research
repositories) ou des archives ouvertes institutionnelles 
(institutional repository).

• Fin 2009 : Création de l'infrastructure OpenAIRE (Open Access 
Infrastructure for Research in Europe) pour les publications 
scientifiques en libre-accès 
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Un nouveau modèle d'ouverture pour les 
données de la recherche

• Fin 2011, OpenAIREplus lui succède et étend son périmètre aux 
données de la recherche.

• 2012 : Recommandation de la Commission européenne aux États-
membres “relative à l'accès aux informations scientifiques et à leur 
conservation”. Elle pose comme principal objectif qu'avant 2014, 
“des politiques de libre-accès aux articles et données scientifiques 
[soient] établies dans tous les États membres à tous les niveaux 
pertinents”. Cette ambition rejoint l'idée de la création d'un espace 
européen de la recherche, qui se veut une “innovation ouverte”.
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Un nouveau modèle d'ouverture pour les 
données de la recherche

• 2013 : Open Research Data Pilot : mise en place d'une politique 
européenne en matière de libre-accès aux données

• 2016: Extension de l'Open Research Data Pilot à tous les projets 
Horizon 2020 ( => les projets du Work Programme 2017 font par 
défaut partie de l'ORD)

• 2018 : Plan national pour la Science Ouverte (France)

• 2019 : Plan de gestion des données obligatoires pour les projets 
ANR
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https://www.openaire.eu/what-is-the-open-research-data-pilot


La Science Ouverte
En France

• Evolutions juridiques :
• Loi Valter relative à la gratuité et aux modalités de la 

réutilisation des informations du service public (28 
décembre 2015) = gratuité des informations publiques

• Article 30 de la loi pour une République numérique (7 
octobre 2016) = garantie diffusion en OA des publications 
scientifiques

=> Principe d'ouverture des données publiques par défaut

• 3 axes principaux Plan national pour la Science 
Ouverte en juillet 2018 :
• Généraliser l'accès ouvert aux publication
• Ouvrir les données de la recherche
• Participer au mouvement de la Science Ouverte (niveau 

européen et international)

• Engagements de l'ANR pour la Science Ouverte 
depuis Appel à projets 2019
• Publications en libre accès
• Ouverture des données de la recherche => PGD
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https://siafdroit.hypotheses.org/659#:~:text=La%20loi%20Valter%2C%20qui%20porte,la%20r%C3%A9utilisation%20des%20informations%20publiques.
https://www.enseignementsup-recherche.gouv.fr/cid132529/le-plan-national-pour-la-science-ouverte-les-resultats-de-la-recherche-scientifique-ouverts-a-tous-sans-entrave-sans-delai-sans-paiement.html/
https://anr.fr/fr/actualites-de-lanr/details/news/lanr-met-en-place-un-plan-de-gestion-des-donnees-pour-les-projets-finances-des-2019/


La gestion des données de la 
recherche
Gérer pour partager



Pourquoi gérer ses données?

Gestion des 
données

Partage des 
données

Réutilisatio
n des 
données
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Gestion des données de la recherche
Définition

“La gestion des données fait partie intégrante du processus de recherche.”

Université de Leicester, “When do you need to think about RDM” 

Pendant un projet de recherche et après l'achèvement du projet:
• Rassembler,
• Organiser,
• Gérer,
• Stocker,
• Sauvegarder,
• Préserver,
• Partager vos données.
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http://www2.le.ac.uk/services/research-data/rdm/what-is-rdm/think-about-rmd


Gestion des données de la recherche
Définition

La gestion des données implique généralement:

• De créer un Plan de Gestion des Données (DMP), soumis avec la 
demande de financement, afin d'expliquer comment les données 
seront gérées pendant et après l'achèvement du projet ;

• De stocker des données de la recherche durant le projet et de les 
partager avec les collègues autorisé(e)s ; 

• A la fin du projet, de déposer ces données dans un entrepôt 
pérenne, et de les rendre disponibles pendant plusieurs années.
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Gestion des données de la recherche
Le cycle de vie des données de la recherche

Source: University of Sydney Library

Politiques DMP

Métadonnées

Qualité

Nommage cohérent des 

fichiers

Périodes 

de 

rétention

Vie privée

Confidentialité

Identifiants 

pérennes

Consente

ment Sauvergar

deStockage

Formats

Catalogues de 

métadonnées

Fouille de données

Citation
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https://library.sydney.edu.au/research/manage-data.html


Le plan de gestion des 
données (PGD) / Data 
Management Plan (DMP)
Qu'est-ce que c'est ? Pourquoi le créer ?



Plan de gestion des données
Définition

« Les plans de gestion des données sont des éléments-clé d'une 
bonne gestion des données. Un plan de gestion des données décrit 

le cycle de vie de la gestion des données qui seront recueillies, 
traitées et/ou générées […]. »

H2020 Programme Guidelines on FAIR Data Management in Horizon 2020, Version 3.0, 26 juillet 2016, 
p.4.
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http://ec.europa.eu/research/participants/data/ref/h2020/grants_manual/hi/oa_pilot/h2020-hi-oa-data-mgt_en.pdf


Plan de gestion des données
Définition

Un document formel qui décrit:

• Les données que vous espérez acquérir ou générer au 
cours du projet de recherche,

• Comment vous allez gérer, décrire, analyser et stocker 
ces données,

• Quels mécanismes vous utiliserez à la fin de votre projet 
pour partager et préserver ces données. 
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Plan de gestion des données
Définition

• Une feuille de route régulièrement mise à jour ;

• Un document normalisé ;

• Son contenu varie en fonction des exigences du projet et des demandes 
des agences de financement ; 

• Il se concentre sur les données et jeux de données recueilli(e)s, 
créé(e)s, analysé(e)s par le projet de recherche.
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Plan de gestion des données
Définition

DMP = livrable du projet

• Il matérialise la politique du projet en matière de données ;

• Il résume les buts et les actions qui seront mis en place ;

• Il répond aux exigences des financeurs.
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Plan de gestion des données
Pourquoi?

L'étape principale de la gestion des données de la recherche

« Gestion » active des données numériques (=> le « M » de DMP):

• Une gestion continue (sauvegarde, migration, conversion…), 
tout au long du cycle de vie des données ;

• Un plan d'action en termes de qualité des données, de 
faisabilité technique et de viabilité financière.
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Plan de gestion des données
Pourquoi?

L'étape principale de la gestion des données de la recherche

Gestion active et curation numérique

« Les activités de curation de données permettent de faciliter la 
découverte et la récupération de données, de maintenir la 

qualité des données, de leur ajouter de la valeur et d'en fournir 
pour de futures réutilisations. Ce nouveau champ inclut la 

représentation, l'archivage, l'authentification, la gestion, la 
préservation, la récupération, et l'utilisation. »

Digital Humanities Data Curation
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https://guide.dhcuration.org/faq/


Plan de gestion des données
Pourquoi?

L'étape principale de la gestion des données de la recherche

Curation numérique ≠ Stockage de données

« Le stockage de données se résume à garder les données existantes et d'assurer 

qu'on pourra y accéder en fonction des besoins. Il n'implique pas nécessairement 

des pratiques de rafraichissement  ou de migration de format (essentiel pour 

maintenir les données dans une forme utilisable), ni des pratiques de curation 

comme l'amélioration des données par l'addition de métadonnées, ou la 

migration d'un standard vers un autre. La curation de données va donc beaucoup 
plus loin que le stockage des données.”

Digital Humanities Data Curation
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https://guide.dhcuration.org/faq/


Plan de gestion des données
Pourquoi?

Les « FAIR Data »

Un DMP « aide les bénéficiaires du programme Horizon 2020 à rendre 
leurs données de la recherche 'findable' (trouvables), 'accessible' 

(accessibles), 'interoperable' (intéroperables) et 'reusable' 
(réutilisables) (FAIR) […]. »

H2020 Programme Guidelines on FAIR Data Management in Horizon 2020, Version 3.0, 26 July 
2016, p.3.
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http://ec.europa.eu/research/participants/data/ref/h2020/grants_manual/hi/oa_pilot/h2020-hi-oa-data-mgt_en.pdf


Plan de gestion des données
Pourquoi?

FAIR Data

• Janvier 2014: une rencontre est organisée par le Netherlands eScience Center 
et le Dutch Techcentre for the Life Sciences (DTL) au Lorentz Center à Leyde.

• Les principes FAIR: “les producteurs et les consommateurs de données – à la 

fois machines et humains – peuvent plus facilement découvrir, avoir accès, 

interopérer et réutiliser intelligemment, avec des citations adéquates, les 

vastes quantités d'information qui sont générées  par la science contemporaine 

et son usage intensif des données. » (Force 11)
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https://www.force11.org/node/6062/#Annex1


• Droits clairs

• Licence appropriée

• Formats ouverts

• Standards communs

• Vocabulaire cohérent

• Autorisation 
appropriée

• Protocole bien 
défini

• Métadonnées 
descriptives

• Identifiants 
permanents

Findable Accessible

ReusableInteroperable

FAIR Data

Plan de gestion des données
Pourquoi?

40Ressources pour créer des données FAIR : https://fairsharing.org/

https://fairsharing.org/


Plan de gestion des données
Pourquoi?

Pour satisfaire les exigences de votre financeur
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Horizon Europe ANR

Obligatoire Oui Oui

Courte description de la politique de 

gestion des données dès le épôt de la 

proposition

Obligatoire Pas obligatoire mais vivement conseillé

Organisation des lots de travail (work

packages ou WP) et des tâches

• Dans le WP 1 « Gestion du projet » 

ou dans le WP consacré à la 

diffusion des résultats (s'il existe) 

• Une ou deux tâches dédiées

• Dans le WP 1 « Gestion du projet » 

• Une ou deux tâches dédiées

Première version Dans les 6 premiers du projet Dans les 6 premiers du projet

Version à mi-projet Pas obligatoire mais vivement 

conseillée

Obligatoire pour les projets > 30 mois 

Autrement : pas obligatoire mais 

vivement conseillée

DMP final à la fin du projet Obligatoire Obligatoire



Plan de gestion des données
Pourquoi?

Parce que c'est une bonne pratique de recherche qui permet 
de 

• Formaliser la gestion de son travail

• Gérer son investissement/budgétiser

• Donner de la visibilité aux données en montrant qu'elles 
peuvent être réutilisées

• Ecrire des data papers

• Gagner du temps par la suite car un DMP peut améliorer la 
gestion des données
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https://datapartage.inrae.fr/Partager-Publier/Publier-un-Data-Paper


Plan de gestion des données
En résumé

• Quand on crée un DMP, on définit comment les 
données du projet seront:

Décrites Partagées Protégées Conservées
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Comment le créer ?
Les points-clé



Créer un plan de gestion des données
Les premières questions

Quand?
Avant que les 1ères données 
ne soient collectées

Mises à jour régulières

Pourquoi?

Demandé par les agences 
de financement de la 

recherche : dès la 
proposition et durant le 

suivi

Livrable du projet

Qui? Responsables de projets 
scientifiques
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Créer un plan de gestion des données
Définir les responsabilités

Chercheur(se)
•Responsable des données, coordinateur(trice) du DMP
•Description des données et découpage en différents jeux de données

Ingénieur(e)-projet
•Coordonne les actions autour du DMP

Informaticien(ne)
• Interlocuteur pour le stockage et la sécurisation des données, les aspects infrastructures 

et les coûts

Spécialiste de l'IST
•Propose des standards, des alignements avec des référentiels existants

Documentaliste et/ou archiviste
•Aide le(la) chercheur(se) à sélectionner les données, définir les durées de conservation 

et les solutions techniques
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Créer un plan de gestion des données
Comparaison Horizon Europe et ANR

47

Horizon Europe ANR

1. Résumé descriptif des données 1. Description des données et collecte ou réutilisation de 

données existantes

2. Données FAIR (4 sous parties montrant que les données 

sont 1. trouvables, 2. accessibles, 3. interopérables, 4. 

réutilisables°

2. Documentation et qualité des données

3. Allocation de ressources 3. Stockage et sauvegarde pendant le processus de 

recherche

4. Sécurité des données 4. Exigences légales et éthiques, codes de conduite

5. Aspects éthiques 5. Partage des données et conservation à long terme

6. Autres 6. Responsabilités et ressources en matière de gestion des 

données



Créer un plan de gestion des données
Comment se structure un DMP?

Les informations administratives du projet

Il faut d'abord indiquer l'identité du projet : 
• Son identifiant
• Son nom
• Une description (court résumé)
• Les agences de financement
• Le(s) responsable(s) du projet (nom, coordonnées, identifiants – identifiant 

idHAL ou ORCID par exemple)
• Le(s) responsables de la gestion des données (nom, coordonnées)
• Dates :

• De la 1ère version du DMP
• De la dernière mise à jour
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https://hal.archives-ouvertes.fr/hal-01168297
https://orcid.org/


Créer un plan de gestion des données
Les grandes parties d'un DMP

Pour chaque jeu de données, vous allez donner les informations 
suivantes :

1. La description des jeux de données : types de données recueillies 
ou générées par le projet?

2. Les standards et métadonnées : quel(s) standard(s) avez-vous 
utilisé pour les métadonnées? 

3. Le partage des données : comment ces données seront-elles 
exploitées, partagées, rendues accessibles?

4. L'archivage et la conservation des données: comment ces données 
seront-elles administrées et conservées?
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Créer un plan de gestion des données
1. La description des données

Quels seront les types de données générées ou recueillies par le 
projet?

• L'origine des données

• Leur nature et leur échelle

• Qui pourraient les utiliser ?

• Appui d'une publication scientifique ?

• Y a-t-il des données similaires ?
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Créer un plan de gestion des données
1. La description des données

Origine des données

• Source:

• Collecte de jeux de données existants?

• Création de jeux de données nouveaux?

• Les deux ?
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Créer un plan de gestion des données
1. La description des données

Origine des données

• Préciser en détail la méthodologie adoptée pour recueillir ces jeux 
de données

• Données existantes : accès à ces données (citation de la source, modalités 
d'accès, description synthétique)`

• Données nouvelles : processus de création ou le mode opératoire mis en 
place pour les obtenir
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Créer un plan de gestion des données
1. La description des données

Description formelle et technique

• Type de données : source, forme, stabilité, volumétrie

• Format, ouverture, encodage, compression

• Système d'organisation, de nommage et de gestion des 
répertoires et des fichiers

53



Créer un plan de gestion des données
1. La description des données

Type de données

• Source :
– données d'observation, 
– expérimentales, 
– de simulation, 
– dérivées ou compilées (ex. : fouille de texte)

• Forme: 
– données textuelles (notes, carnets de laboratoire)
– données numériques (tableaux)
– données audiovisuelles
– modèles/ codes informatiques
– données spécifiques liées à certains instruments
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Créer un plan de gestion des données
1. La description des données

Type de données

• Stabilité des données :
• données fixes : elles ne changent pas après avoir été recueillies 
• croissantes : de nouvelles données peuvent être ajoutées, mais les anciennes ne 

seront pas modifiées ou supprimées
• révisables : de nouvelles données peuvent être ajoutées, et les anciennes peuvent 

être modifiées ou supprimées

• Versions: organiser, identifier et sauvegarder les différentes versions (V1, V2, 
V3…etc.)

• Volume : préciser le volume envisagé pour chacun des jeux de données:
• Capacités de stockage?
• Budget nécessaire à prévoir
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Créer un plan de gestion des données
1. La description des données

Format, ouverture, encodage, compression

Source : Gianni Sergi, Le Data Management Plan, DMP ou le Plan de Gestion de données, 
PGD et OPIDoR, 2018

https://www.college-de-france.fr/media/catalogues-et-ressources-en-ligne/UPL3412676772100941154_TUTORIEL_DMPOPIDOR_gs_v07092018.pdf


Choix des formats

• Liste des formats à privilégier : https://library.stanford.edu/research/data-
management-services/data-best-practices/best-practices-file-formats

• Multitude de formats possibles, pour une multitude de types de données
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Formats fermés Formats ouverts

Excel (.xls, .xlsx) Comma separated value (.csv)

Word (.doc, .docx) Plain text (.txt) ou si le formattage est 

nécessaire PDF/A (.pdf)

PowerPoint (.ppt, .pptx) Alternative Format PDF/A (.pdf)

Photoshop (.psd) TIFF (.tif, .tiff)

Quicktime (.mov) MPEC-4 (.mp4)

https://library.stanford.edu/research/data-management-services/data-best-practices/best-practices-file-formats


Créer un plan de gestion des données
1. La description des données

Système d'organisation, de nommage et de gestion des 
répertoires et des fichiers

Quelques principes de base
• Harmoniser les dates
• Identifier les différentes versions
• Mettre en place des sauvegardes
• Organisation pertinente et cohérente des dossiers et sous-

dossiers
• Ressource : https://www.ukdataservice.ac.uk/manage-

data/format/organising

• Choisir des noms homogènes et pertinents
• Supprimer des versions obsolètes si nécessaire
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https://www.ukdataservice.ac.uk/manage-data/format/organising


Créer un plan de gestion des données
1. La description des données

Système d'organisation, de nommage et de gestion des 
répertoires et des fichiers

• Quelle(s) convention(s) avez-vous choisi?
• Recommandations : https://sciencespo.libguides.com/donnees-de-la-

recherche/organiser

• Décrire précisément comment cette convention est structurée

Exemple : 

Titre_projet_Jeudedonnées1(identifiant)_aaaammjj
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https://sciencespo.libguides.com/donnees-de-la-recherche/organiser


Créer un plan de gestion des données
2. Standards et métadonnées

Les métadonnées dans un DMP

Dans un DMP, il faut:

• Expliquer comment les métadonnées seront créées :
automatiquement, manuellement, automatiquement + complétés
manuellement (Outils de création de métadonnées)

• Expliciter comment vous allez décrire les données,

• Inclure les standards applicables au contenu et au format des
métadonnées, (standards de métadonnées+ vocabulaires contrôlés
(exemples))

• Préciser les procédures, les outils, les logiciels utilisés pour
recueillir et éditer les métadonnées.
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https://doranum.fr/metadonnees-standards-formats/outils-creation-metadonnees/
https://opentheso.hypotheses.org/131


Les métadonnées

Définition des métadonnées

• Métadonnées = données sur les données

• Décrivent certaines caractéristiques des données :

• qui a créé les données,

• ce que le fichier de données contient,

• quand les données ont été générées,

• où les données ont été générées,

• pourquoi les données ont été générées,

• comment les données ont été générées.
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Les métadonnées

Des métadonnées, pourquoi ?

• Elles permettent de décrire des ressources numériques en précisant 
leurs propriétés

• Contenu intellectuel (résumé, mots-clés…)

• Contexte de production (date, producteur…)

• Caractéristiques des fichiers et des données (formats, taille...)

• Propriété intellectuelle et droits d'utilisation
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Les métadonnées

Des métadonnées, pourquoi ?

Quand vous créez des métadonnées, vous documentez vos données. Cela vous 
permet de:
• retrouver et réutiliser facilement vos propres données;
• découvrir, évaluer, et réutiliser les données produites par d'autres;
• aider les autres à découvrir, reproduire, réutiliser, et citer vos données;
• faciliter la préservation des données numériques, alors que les logiciels et 

les formats ne cessent d'évoluer au fil du temps.
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Les métadonnées

Fournit des informations sur



Les métadonnées

Fournit des 

informations sur



Les métadonnées

Fournit des 

informations sur



Créer un plan de gestion des données
2. Standards et métadonnées

Standards des métadonnées

• Il faut indiquer dans le DMP le(s) standard(s) que vous avez 
choisi(s) pour les métadonnées

• Ressources :
• Introduction à la gestion des métadonnées

67

https://fr.slideshare.net/OpenDataSupport/d211-training-module-14-introduction-to-metadata-management-v013-fr


Standards de métadonnées

Dublin Core

• Le Dublin Core est certainement le standard de métadonnées 
le plus utilisé, et il constitue un bon point de départ lorsque 
l'on commence à travailler sur les métadonnées.

• Le Dublin Core comporte 15 éléments constitutifs (version 
française : https://who.rocq.inria.fr/Anne-
Marie.Vercoustre/METADATA/DC-fr.1.1.html) 

68

http://dublincore.org/documents/dces/
https://who.rocq.inria.fr/Anne-Marie.Vercoustre/METADATA/DC-fr.1.1.html


Standards de métadonnées

Des standards interdisciplinaires

• MARC est un format de métadonnées pour le catalogage, très utilisé par les 
bibliothèques. Il est basé sur le format MARC (MAchine-Readable Cataloging).

• DataCite Metadata Schema fournit une liste de propriétés choisies pour 
l'identification précise et cohérente des données en vue de leur citation et de leur 
découverte.

• Project Open Data Metadata Schema : schéma utilisé pour décrire les jeux de 
données publiés sur agency.gov/data. (données produites dans le cadre de projets 
de recherche financés par le gouvernement américain).
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http://www.loc.gov/marc/marcdocz.html
http://www.dcc.ac.uk/resources/metadata-standards/datacite-metadata-schema
https://project-open-data.cio.gov/v1.1/schema/


Standards de métadonnées

Pour les SHS

• DDI - Data Documentation Initiative

• OLAC (Open Language Archives Community

• CMDI

• MIDAS-Heritage

• CARARE metadata schema
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http://www.dcc.ac.uk/resources/metadata-standards/ddi-data-documentation-initiative
http://www.language-archives.org/
https://www.clarin.eu/content/component-metadata
http://www.dcc.ac.uk/resources/metadata-standards/midas-heritage
https://pro.carare.eu/en/introduction-carare-aggregation-services/carare-metadata-schema/


Standards de métadonnées

Pour trouver le standard qu'il vous faut

• Ressources interdisciplinaires
• RDA Metadata Standards Directory Working Group

• Digital Curation Center

• Doranum : Les standards de métadonnées : pourquoi et lequel ?
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http://rd-alliance.github.io/metadata-directory/
https://www.dcc.ac.uk/guidance/standards
https://doranum.fr/metadonnees-standards-formats/standard-metadonnees/


Créer un plan de gestion des données
3. Le partage des données

Les modalités de dépôt

• Où déposer?
• Dans un entrepôt de données de la recherche

• A préciser dans le DMP : quel entrepôt vous allez utiliser?

• Pour trouver un entrepôt de données, des répertoires et des catalogues sont 
à votre disposition:
• Open DOAR, répertoire d'entrepôt en Open Access : 

https://v2.sherpa.ac.uk/opendoar/

• re3data ou “Registry of Research data Repositories”

• La page wiki “Data repositories” fait partie du projet Open Access Directory . Elle 
fournit une liste d'entrepôts pour les données ouvertes :  
http://oad.simmons.edu/oadwiki/Data_repositories

• Liste d'entrepôts recommandés par Nature : 
https://www.nature.com/sdata/policies/repositories
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https://v2.sherpa.ac.uk/opendoar/
http://www.re3data.org/
http://oad.simmons.edu/oadwiki/Main_Page
http://oad.simmons.edu/oadwiki/Data_repositories
https://www.nature.com/sdata/policies/repositories


Choisir un entrepôt de données

• Si possible, entrepôt spécialisé pour un type de données

• Recommandé par une communauté

• En fonction des types de données acceptées (discipline, formats)

• Durée de préservation des données

• Qualité de préservation des données

• Identifiants pérennes associés aux données

• Niveau de précision des métadonnées

• Mode d'accès

• Licences acceptées
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Choisir un entrepôt de données

74

Quelques exemples d'entrepôts

Nom URL Type Description

Zenodo https://zenodo.org/ Institution 

publique

Fruit de la

coopération entre le CERN et

OpenAire. il accueille des

jeux de données très différents

et fournit un DOI (Digital 

Object Identifier).

Dryad http://datadryad.org/ Organisation à 
but

non lucratif

Entrepôt de

données à vocation

pluridisciplinaire, mais dans 
les

faits, il contient surtout des

données issues du monde

médical.

https://zenodo.org/
http://datadryad.org/


Choisir un entrepôt de données
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Quelques exemples d'entrepôts

Nom URL Type Description

Datahub https://datahub.io/fr/ Organisation à 
but

non lucratif

Entrepôt interdisciplinaire. Il 
est le fruit du travail

de l'Open Knowledge

Foundation

Figshare https://figshare.com/ Organisation à 
but

non lucratif

Les chercheurs peuvent

déposer gratuitement leurs

données dans l'entrepôt.

Figshare propose aussi une

solution payante aux 
institutions

pour les aider à gérer leurs

données.

https://datahub.io/fr/
https://figshare.com/


Créer un plan de gestion des données
3. Le partage des données

Les modalités de dépôt

• Quand déposer?

• Jeux de données générés ou recueillis dans le cadre du projet : dés que 
possible, mais pas d'exigence d'immédiateté

• Autres données? Possible, à préciser dans le DMP en même temps la date 
limite de dépôt des données
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Créer un plan de gestion des données
3. Le partage des données

Les modalités de partage

• Procédures d'accès aux données
• Accès immédiat ou embargo ?
• Accès ouvert à tous ou restreint à des groupes spécifiques ?

• Comment peut-on y accéder ?
• Outils et instruments nécessaires pour vérifier et réutiliser les données 

(logiciels, protocoles d'analyse…)
• Associer un identifiant unique et pérenne à vos données. Exemple : DOI

pour les objets, ORCID pour les contributeurs/producteurs
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http://www.inist.fr/?Attribution-de-DOI
https://orcid.org/


Créer un plan de gestion des données
3. Le partage des données

Les licences

• Pour que les données soient réutilisables, il est nécessaire de 
les associer à des licences. 

• Ajouter la déclaration de ce type aux données : « Ces données/ 
Cette base de données est mise à disposition sous la [licence 
choisie]. Le texte complet de [nom de la licence choisie et 
version si nécessaire] est disponible ici : [url correspondante] »
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Les licences de réutilisation

• Les licences Creative Commons créées en 2002 pour la diffusion de 
contenus numériques. 
• Combinent 4 clauses afin de préciser les droits auxquels l'utilisateur renonce 

ou non

• Attribution (sigle BY) : paternité.

• Non commercial (sigle NC)

• Pas de modification (sigle ND - No Derivative Works)

• Partage dans les même conditions (signe SA - Share Alike)

Recommandation : utiliser une licence CC-BY (respect de l'attribution).
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https://creativecommons.org/share-your-work/licensing-types-examples/


Les licences de réutilisation

Les licences Creative 

Commons
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Les licences de réutilisation

Les licences

• La licence CC-by 4.0 (Creative Commons Attribution) impose 
seulement de créditer l'les auteur(s) des données. 

• La licence CC0 (Creative Commons Public Domain Dedication) de 
type domaine public. Imposée par l'entrepôt de données 
pluridisciplinaire Dryad.
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https://creativecommons.org/licenses/by/4.0/
https://creativecommons.org/publicdomain/zero/1.0/deed.fr


Les licences de réutilisation

Les licences

• La licence ODC-by (Open Database Commons) est très proche de la 
licence CC-by.

• La licence ODC-ODBL (Open database License) est très proche de 
la licence Creative Commons by-sa.
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http://opendatacommons.org/licenses/by/
http://opendatacommons.org/licenses/odbl/


Les licences de réutilisation

Les licences

• La licence PDDL (Public domain dedication and license) de type 
domaine public

• La Licence ouverte (LO) créée en 2011 par la mission Etalab pour 
faciliter la diffusion des données publiques françaises sur la 
pateforme data.gouv.fr
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http://opendatacommons.org/licenses/pddl/
about:blank
http://www.data.gouv.fr/fr/


Le cadre juridique

• Du point de vue légal, certains jeux de données ne sont pas librement 
communicables:
• les données à caractère personnel
• les données relatives à l'exécution d'un contrat de prestation de services exécuté pour le 

compte d'une ou de plusieurs personnes déterminées (non publiques)
• les données relatives à la sécurité publique ou au secret
• les données relatives au secret professionnel.

• Du point de vue éthique, il peut aussi être nécessaire de ne pas divulguer 
certaines données.

• Dans le DMP, il faut expliquer les raisons qui vous empêchent de partager vos 
données

• Ressources :
• Ouverture des données de la recherche. Guide d'analyse du cadre juridique en France (2020)
• Cf. La gestion des risques

84

https://www.legalstart.fr/fiches-pratiques/contrats-commerciaux/contrat-prestation-service/
https://hal.inrae.fr/view/index/identifiant/hal-02791224


Créer un plan de gestion des données
4. L'archivage des données

Archiver ≠ diffuser

• Diffuser:

• Accès facile aux données

• Explorer les données

• Navigation riche

• Archiver:

• Conserver sur le long terme

• Accès pérenne dans le temps

• Navigation simple (en général)

85



Les métadonnées pour l'archivage pérenne

Cela requiert aussi de conserver toutes les données d'accompagnement en 
plus des données brutes

• Avec les métadonnées d'accompagnement, on assure :
• La compréhension des données
• Le contexte de leur collecte
• Les conditions de restitution

• Deux normes pour ces métadonnées : 
• Metadata Encoding and Transmission Standard (METS) permet de décrire des ressources 

numériques.
• PREMIS (Preservation Metadata: Implementation Strategies) fournit un ensemble de 

métadonnées que la plupart des entrepôts d'objets numériques auraient besoin 
d'enregistrer et d'utiliser pour préserver ces objets sur le long terme.

• En savoir plus sur METS et PREMIS
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http://www.loc.gov/standards/mets/
http://www.dcc.ac.uk/resources/metadata-standards/premis
https://doranum.fr/stockage-archivage/mets-premis-outils-metadonnees-perennisation/


Où archives ses données ?

• Evaluation et labellisation des sites d'archivage pérenne:
• Data Seal of Approval
• Drambora (Digital Repository Audit Method Based on Risk Assessment) : méthodologie 

pour l'auto-évaluation (DCC)
• TRAC (Trustworthy Repositories and Certification Checklist) : outils pour l'audit de 

sites d'archivage (DCC)

• En France:
• CINES (Centre Informatique National de l'Enseignement supérieur) : plateforme 

d'archivage
• Huma-Num : service d'archivage pour les données en SHS
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https://www.datasealofapproval.org/en/
http://www.dcc.ac.uk/resources/repository-audit-and-assessment/drambora
https://www.crl.edu/sites/default/files/d6/attachments/pages/trac_0.pdf
https://www.cines.fr/archivage/
https://www.huma-num.fr/les-services-par-etapes/


Le plan de gestion des données
Les exigences de l'ANR

Demandé dans le cadre du plan national pour la Science Ouverte 
(accéder au document)

« Les plans de gestion des données, instrument de définition des 
règles de construction, conservation et diffusion des données, 
seront généralisés. Un prix des données de la recherche sera mis 
en place afin de mettre en valeur et récompenser les équipes qui 

réalisent un travail exemplaire dans ce domaine. » (p.6)
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https://cache.media.enseignementsup-recherche.gouv.fr/file/Actus/67/2/PLAN_NATIONAL_SCIENCE_OUVERTE_978672.pdf


Le plan de gestion des données
Modèle de l'ANR

Modèle disponible en ligne : 
https://anr.fr/fileadmin/documents/2019/ANR-modele-PGD.pdf

• Adoption du modèle proposé par Science Europe et recommandé par le 
Comité pour la Science Ouverte

• Utilisation de ce modèle et rédaction avec DMP Opidor
• Possible d'utiliser le modèle de PGD proposé par l'établissement de 

rattachement – s'il existe.
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https://anr.fr/fileadmin/documents/2019/ANR-modele-PGD.pdf
https://www.ouvrirlascience.fr/wp-content/uploads/2019/08/Science-Europe-Guide-pratique-pour-une-harmonisation-de-gestion-donn%C3%A9es-recherche.pdf


Le plan de gestion des données
Modèle de l'ANR

Y penser avant même le début du projet, au moment du dépôt…
Gestion des données ne fait pas de l'évaluation du projet MAIS:

• Recommandations du Comité pour la Science Ouverte adressées à l'ANR 
: Mentionner la gestion des données dans la proposition détaillée 
(n°5), et l'évaluer dès la sélection des projets (n°3)

• Important de mettre tous les atouts de son côté en tenant compte des 
principes de la Science Ouverte lorsque l'on répond à l'AAP de l'ANR
• Anticiper toutes les éventualités, de façon à ne pas avoir d'imprévus que le 

budget ne pourrait pas couvrir
• Meilleure faisabilité des projets
• Plus globalement, développer une politique solide en matière de Science 

Ouverte

• Pour plus d'infos : Améliorer les chances de succès de son projet 
ANR grâce à la Science Ouverte (2020)
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https://zenodo.org/record/3741666#.YF3VeK9Kg2x


Le plan de gestion des données
Modèle de l'ANR

• Diffusion des données n'est pas obligatoire (notamment si cela 
présente un risque pour des personnes physiques ou morales), mais 
fortement recommandée
• Principe : « aussi ouvert que possible, aussi fermé que nécessaire »
• Toutes les données ne peuvent pas être ouvertes. Pour vous assurer de 

respecter le cadre juridique : guide sur l'Ouverture des données de la 
recherche. Guide d'analyse du cadre juridique en France (2020)

• Aucun champ du PGD de l'ANR n'est obligatoire. Si besoin, indiquer 
« sans objet ».

• Frais de gestion et diffusion des données pris en charge s'ils sont 
facturés AVANT la fin du projet
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https://hal.inrae.fr/view/index/identifiant/hal-02791224


Le plan de gestion des données
Modèle de l'ANR

6 parties, déclinées en question pour faciliter la rédaction

Ces 6 parties sont précédées par « Informations générales » :
1. Description des données – collecte ou réutilisation des 

données existantes
2. Documentation et qualité des données
3. Stockage et sauvegarde des données durant le projet
4. Exigences légales et éthiques, codes de conduite
5. Partage des données et conservation à long terme
6. Responsabilités et ressources en matière de gestion des 

données
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Le plan de gestion des données
Modèle de l'ANR

Informations générales

• Acronyme
• Nom du coordinateur
• Version du PGD
• Date… etc.

=> Tout ce qui permet d'identifier le projet et la version du 
PGD
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Le plan de gestion des données
Modèle de l'ANR

1. Description des données et collecte ou réutilisation de données 
existantes

1a. Recueil et production des données
• Comment des données existantes seront recueillies ? Provenance, 

méthode utilisée
• Y a-t-il des restrictions sur ces données ?
• Méthodologie utilisée pour créer de nouvelles données

1b. Formats et volumes des données
• Types de données : numériques, textuelles, tableau, images, sons, 

vidéos…
• Détailler et justifier les formats utilisés. Soyez très précis sur la 

qualification des formats. Exemple : .txt = format texte brut, avec le 
codage des caractère (UNICODE, ASCII)

• Privilégier les formats ouverts. Si pas possible, expliquer pourquoi
• Informations sur le volume (espace de stockage ou nombre de fichiers)
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Le plan de gestion des données
Modèle de l'ANR

2. Documentation et qualité des données

2a. Métadonnées et documentation
• Quelles métadonnées ? (Date, auteur, versions…)
• Standards de métadonnées utilisés et pourquoi
• Organisation des données : convention de nommage, versions, structure 

des dossiers
• Documentation pour faciliter la réutilisation (comment les données ont 

été produites ou recueillies)
• Comment les métadonnées seront mises à disposition. Ex. fichier « read

me », codebook (Un livre de référence est un document 
d'accompagnement destiné à faciliter l'interprétation des données à des 
fins de reproduction et de réutilisation par un utilisateur final).

2b. Contrôle de la qualité des données
• Production des données : échantillonnage, calibration, relecture par les pairs, 

utilisation de vocabulaires contrôlés
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https://ddialliance.org/training/getting-started-new-content/create-a-codebook#:~:text=A%20codebook%20is%20an%20accompanying,to%20do%20further%20statistical%20analysis.


La gestion des risques

Quels risques et comment les gérer ?

1. Recueil de données sensibles
• Description du risque : décrire les données sensibles collectées

• Données personnelles
• Données de patients 
• Données biologiques

• Gestion du risque : identifier les personnes qui vont vous aider à 
gérer les données sensibles
• Protection renforcée

• Autorisation d'accès
• Sécurité renforcée du stockage des données

• Diffusion des données
• Anonymisation réversible ou irréversible
• Pseudonymisation
• Limitation de la réutilisation à certains usages
• Demande d'autorisation d'accès
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La gestion des risques

Quels risques et comment les gérer ?

2. Gestion des données
• Description du risque :

• Difficultés pour collecter des données sensibles (autorisations à obtenir)
• Délais pour collecter des données sensibles
• Difficultés à gérer l'échange de données entre partenaires
• Difficultés de curation : du nettoyage des données à leur stockage

• Gestion du risque : identifier les personnes qui vont pouvoir vous 
aider à gérer ces risques
• Décrire les démarches à effectuer pour obtenir des autorisations
• Evaluer les délais
• Mettre en place un protocole d'échange détaillé en collaboration avec les 

partenaires
• Envisager toutes les difficultés éventuelles dans la curation des données 

avec les services supports
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La gestion des risques

Quels risques et comment les gérer ?

Les services supports pour la gestion des données sensibles :
• Délégué à la protection des données : DPO
• Comité de protection des personnes : CPP
• Comité éthique de l'établissement
• Service juridique de l'établissement
• SCD ou bibliothèque universitaire : aide à la diffusion des données

Ressources :
• Guide de la bibliothèque de Sciences Po
• Doranum : aspects juridiques et éthiques
• Partager des enquêtes qualitatives : bibliographie
• Anonymisation : UK Data Service et National Centre for Research

Methods
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Le plan de gestion des données
Modèle de l'ANR

4. Exigences égales et éthiques, codes de conduite

4a. Traitement des données à caractère personnel
• TOUJOURS appliquer les lois sur la protection des données. Ex. RGPD
• Consentement éclairé des participants, anonymisation, accès bien 

contrôlé aux données (cf. 3b), etc.

4b. Propriété intellectuelle des données + législation appliquée
• Qui est le propriétaire des données = qui va en contrôler l'accès.
• Expliquer si oui ou non les données seront librement accessibles.
• Restrictions sur les données fournies par des tiers
• Appliquer des licence pour l'accès et la réutilisation des données
• Aspect important : protection juridique des bases de données. 

Comment droit d'auteur et droit sui generis sont-ils gérés ?
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Le plan de gestion des données
Modèle de l'ANR

4. Exigences égales et éthiques, codes de conduite

4c. Gestion des questions éthiques et codes déontologiques
• Envisager les problèmes éthiques pour le stockage, l'accès, la 

réutilisation des données, etc. et montrer qu'on sait les gérer
• Appliquer les codes de conduite nationaux ou internationaux, code 

éthique institutionnel si nécessaire. Ex. codes déontologique sur la 
gestion des données appliqué par le Conservatoire d'Espaces Natures 
de Midi-Pyrénées, charte Ethique et Big Data
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Le plan de gestion des données
Modèle de l'ANR

5. Partage des données et conservation à long terme

5a. Partage des données
• Modalités de partage des données + comment on pourra les trouver
• Archivage pérenne des données (cf. Cines)
• Eventuel embargo à justifier
• Expliquer si utilisation exclusive des données : propriété intellectuelle, 

brevets, etc.
• Réutilisation libre ou limitée des données ? Ex. nécessité d'un accord pour y 

accéder + pourquoi

5b. Sélection des données à archiver et solution d'archivage
• Justifier l'éventuelle destruction de données (raison légales, contractuelles, 

réglementaires)
• Justifier le tri qui peut être réalisé
• Donner un aperçu des utilisation possibles de ces données (cadre de la 

recherche)
• Où les données seront-elles déposées ? Si pas d'entrepôt défini, montrer que 

tout a été prévu pour faciliter un futur dépôt.
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Le stockage des données pendant le 
projet

Quelles solutions ?

• Eviter un hébergement local sur un ordinateur ou un disque dur 
externe : forts risques de perte des données (pas recommandé)

• Stockage en réseau / disque partagé en réseau sur un serveur du 
centre de recherche :
• Sécurisé
• Peut être difficile d'y accéder pour des personnes extérieures

• Google Drive : 
• Crypter les données personnelles avant de les charger
• Besoin de bien gérer les accès au moment du partage
• Attention : conflit avec le RGPD car hébergement dans l'UE pas garanti

• Stockage dans le cloud (ex. Dropbox) : risqué, pas recommandé
• Solutions institutionnelles

• Huma-Num Box + ShareDocs
• CNRS My Core

• Solutions privées et payantes comme ownCloud
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Le plan de gestion des données
Modèle de l'ANR

5. Partage des données et conservation à long terme

5c. Méthodes et logiciels nécessaires pour accéder et utiliser les 
données
• Besoin d'outils spécifiques pour accéder er utiliser les données
• Si données partagées via un entrepôt, expliquer comment seront 

gérées les demandes d'accès (en direct ou non)

5b. Attribution d'un identifiant unique et pérenne pour chaque jeu de 
données
• Utilisation ou non d'un identifiant pérenne
• Comment les données pourront-elles être réutilisées dans d'autres 

contextes. Identifiants pérennes facilitent la découverte et 
réutilisation des données
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Le plan de gestion des données
Modèle de l'ANR

6. Responsabilités et ressources en matière de gestion des données

6c. Responsabilité des données
• Responsabilités dans les diverses activités qu'implique la gestion des 

données : saisie des données, création des métadonnées, vérification 
de la qualité…etc. Qui (nom, rattachement, fonction) fait quoi ?

• Responsable du DMP
• Indiquer le rythme des mises à jour du DMP

6b. Ressources (budget et temps) allouées pour partager des données
• Explication du chiffrage pour préparer les données pour leur diffusion
• Donner une évaluation des frais de stockage, matériels, temps de 

personnel, coûts de préparation des données en vue de leur dépôt 
dans un entrepôt, les frais d'entrepôt et d'archivage

=> Ressources pour : curation des données + préparation des données 
en vue de leur partage (FAIRiser les données) + archivage pérenne
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Les coûts

Quels coûts et comment les évaluer ?

• Les différents coûts :
• Frais de personnel : prendre en compte les frais additionnels liés à la FAIRisation des 

données (ex. anonymisation, documentation, etc.)
• Coûts matériels : production stockage et archivage des données
• Prestations de service : accès à un cloud, anonymisation, conseils juridiques, 

numérisation, transcription
• Dépenses liées à l'acquisition et maintenance de logiciels nécessaires pour FAIRiser

les données (ex. transcription, ou anonymisation comme Amnesia)
• Frais de diffusion en libre accès (publications et jeux de données – il peut y avoir 

des Dataset Processing Charges (DPC))
• Eventuels frais généraux : formations et frais de déplacements des formateurs et 

formatrices

• Les outils pour les évaluer 
• Les évaluer tout au long du projet : 

• OpenAIRE : identifier et évaluer les coûts de gestion des données de la recherche
• Data management costing tool (UK Data service)
• Guide de l'Université d'Utrecht
• EPFL Cost Calculator ford Data Management
• TU Delft Data management costs
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Les aides à la rédaction

• Au sein de vos institutions, vous avez des interlocuteurs et 
interlocutrices : il faut les repérer et s'adresser à eux (elles) dès le 
dépôt du projet
• Pour vous aider à les identifier => SOS-PGD (répertoire des Services 

Opérationnels de Soutien à la rédaction des Plans de Gestion des Données) : 
https://scienceouverte.couperin.org/sos-pgd/. Recensement des services 
d'accompagnement à la rédaction de plans de gestion de données.

• Ressources : Doranum (Données de la Recherche Apprentissage 
numérique https://doranum.fr/

• Grilles de relecture :
• ANR : https://doranum.fr/wp-content/uploads/Grille-relecture-PGD-Modele-

ANR-V3.pdf
• Union Européenne : 

https://wiki.surfnet.nl/download/attachments/10875098/Data%20Managemen
t%20Plan%20assessment%20grid%20v0%203.pdf?version=1&modificationDate=14
79398494019&api=v2

• DDC Checklist : https://www.dcc.ac.uk/DMPs/Checklist
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Créer un plan de gestion des données
Les outils disponibles

• DMPonline : 

– créé par le Digital Curation Center (DCC)

– En accord avec les recommandations de la Commission Européenne (intégre
H2020)

– Propose modèles et conseils

• DMP OPIDoR : adaptation de DMPOnline par le CNRS

• DMPTool:

– Créé par l'Université de Californie

– Modèle simplifié de DMP
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Créer un plan de gestion des données
DMP OPIDoR
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• Data Management Plan pour une Optimisation du Partage et de 
l'Interopérabilité des Données de la Recherche : 
https://dmp.opidor.fr

• Développé par l'INIST (CNRS)

• Pour l'instant, il propose le modèle pour les projets H2020 et les 
projets ERC (Conseil européen de la recherche)

https://dmp.opidor.fr/


Créer un plan de gestion des données
DMP OPIDoR
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DMP OPIDoR
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DMP OPIDoR
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Créer un plan de gestion des données
DMP OPIDoR

113



Créer un plan de gestion des données
DMP OPIDoR
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DMP OPIDoR

115



Créer un plan de gestion des données
DMP OPIDoR
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