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Deuxieme Jour née

Session 2 Mardi 29/02/2000 matin (10h45 : 11h45)

Points abordés :
Présentation de MS-ACCESS::
Liste des types de champs ACCESS
Liste des Fonctions (chaine, date/heure, choix, agrégat, conversion )
Liste des opérateurs (arithmétiques, logiques, concaténation )

Barre de menus

La barre de menus est une barre spéciale située en haut de I'écran, qui contient, entre
autres, les menus Fichier, Edition et Affichage. On peut |a personnaliser de la méme
maniére que les autres barres prédéfinies, en gjoutant ou en supprimant des boutons
et des menus par exemple, mais on ne peut pas la masquer.

> Menu Fichier :

Fichier Edition  Affichage Insertion Formab  Oukils

D) nowveay.. Gtk Il contient les commandes de :

I"_'?éuwir... Chrl+0 L.

B - Création & douverture de bases de

H Enregistrer Chrl+5 donn% @(Isantes' . .

Enreqistrer sous... " Enr@'grenmt d% mOdlfl Catl ons apport%
E”“e_gis”e“ au Format HTML... aux objets de la base de données.

— - Lamise en page et I'impression des objets
Mise en page...

E& Apercy avant impression de Ia ba% . . ,

&) Iprimer... Crrl4P - Envoyer les objets via le réseau sous un
Envouer vers .3 autr% fOI‘maIS (tE,‘Xte, fl Ch|a HTM L, erI | | e
Proprigtes EXCEL et autres).

1 DiALTIme), . \SUPPORT MICROSOFT ACCESS
2 AulZ000_02_z2\172_T_IoG
3 A:42000_02_294175_T_loG
4 &devis_2
Cwitker
» Menu édition :
| Edition Affichage Insertion Outls || contient les commandes d édition : annuler une
L iy ) ) [ = L opération, renommer un Obj e, couper / copier /
coller et supprimer des données ou des objets de
.}E Couper Chrl+ .
. : |a base de données.
Copier kel C
B ol (Er |4l
Créer un raccourci, ..
SuUpprirner SLIPPR.
Renommer
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» Menu Affichage

[l contient les commandes

3 = _ I_'
Insertion  Cutils | Tabl e o
| Affichage Insertion Qutils | Ta Ef d'affichage et de description des
Obetsdelobase = O et objets de la base de données, et
Earmulaires y g !
£1 Grandes icdnes B Etats d affl_chage/ masguage des barres
"o Petites icdnes = d outils.
— T2 Macros
‘% Modules
Reorganiser les icines h* 2! Par nom
Ifﬁl Par bype

aliamer [Esieanes

@ Proprietes

ﬁ Erjal=

ﬁl Par date de création
Ell Par date de modification

HEohganisation - autematiaue

Barres d'outils N

> Menu Insertion

Insertion CQutils Fentre 7
’!f‘_'l Table

:J'@ Requéte

"|§| Eormulaire

B Etat

'yﬁ Macro

?{R Module

iﬂ Module de classe

‘;TC_EI Formulaire instantans
ﬁ Ekat inskantané

~SA

B .
| v Base de données
\ieh

Personnaliser...

Il contient les commandes dinsertion de nouveaux
objets dans la base de données ains que de création
automatique de formulaires et de rapports.




Formation SGBD — CRTS, 28 février au 3 mars 2000

> Menu Outils:

o IFonetas Il contient des commandes de correction
e e d'orthographe, de corrections automatiques, de
statistiques sur les données, de sécurité et

des commandes de

n:/o 2rthographe. . F7
Carrection aukamatigue, ..

isieare CiFfire T
e i : Table lancement des utilitaires
55 Relations. .. 1 performance et de personnalisation de
Analyse r-—}l% Liocumentation I’ environnement
ACCESS.

LItlitaires de base de données I——>

Eaf e e base de danmess

Securité \ Compacter une base de données
Replication » Réparer une base de données
Demartage. ., @ Créer un fichier MDE. ..

Macro k

Cefinir le mok de passe de la base de données. ..

% Contrdles Actived, ..

Compléments b 'EEJ Autorisations d'accés. .,

Brbie Gestion des utilisateurs et des groupes...

Assistant Securiké au niveau ukilisateur, ..

Coder/Décoder une base de données. ..

> Menu fenétre:

Il contient les commandes d organisation
des fenétres ouvertes ( fenétre base de
données, fenétre de création de table, feille
de données d’'un formulaire, etc.).

Fenétre ¢
Mosaique horizontale
Maosaique verticale
Cascade

Réorganiser les icdnes

Masgquer

BRFIEEr

| v 1FORMATELR : Base de données

» Menu Aide (?) :

=t

s Il permet d' afficher le compagnon Office, de

(2] gide sur Microscft Access  Fi présenter le sommaire de l'aide MS
ACCESS, de rechercher des mots précis via
I'index ou de recherche de texte intégral et
de se brancher sur des sites Web Microsoft.

@ Sommaire ek index
k? Qu'est-ce que clest 7

Microsoft sur le Web 3

A& propos de Microsaft Access




Formation SGBD — CRTS, 28 février au 3 mars 2000

Fenétre base de données

La fenétre Base de données se compose de plusieurs onglets rangés comme dans un
classeur. Chague onglet correspond a un type d'objets. Ces objets, qui constituent la

base de données, sont : Tables, Requétes, Formulaires, Etats, Macros et Modules.

Onglet « tables »

g2 FORMATELIR : Base de données

Tables | Requétesl Fn:nrmulairesi B Etats

CATTT

[adiiet
SPCOY
SPECIES
STATION
STRATSYSTEM
STRATUM
SURMEY

Ve

Mouveau

il

2 Macros I 5% Modules I

> Barred’outils base de données

La barre d' outils située sous la barre de menus de la fenétre principale fournit des

commandes accessibles rapidement par simple clic sur lesicones.

On congtate que les icones se modifient en fonction du travail effectué ( création

d' unetable, création d’un formulaire, ouverture d’ un état en mode apercu, etc.).

D SQY R Y| o |E- &% xEE 4 f4- |0
/ Ouvrir une base / / /T
de donnees Fusion et Propriétés de Relations
’t\,laosléve”e Aperu v ar&t Exportation des |’ objet sdlectionné entre les
de données :)rgjr;on %S données vers Word tables

Réorganisation des objets dans la
fenétre base de données

Compagnon Office




Formation SGBD — CRTS, 28 février au 3 mars 2000

Fenétre Création d’' une table :

Cette fenétre se compose de trois parties. La premiére sert pour entrer les noms de
champ, leurs types et leurs descriptions. La seconde partie contient les propriétés de

champ. Latroisieme partie affiche une aide portant sur le champ sdectionné.

Type du champ

description
clé Nom du champ P

#H CATCH : Table

v | Mom du chanjp vpe de données Description .
FCEry cooe v Texte
% |sTa_ID Mumérique
(% |sp_coDe Texte
[ |wEIGHT MUmErique
H
Propriétés du champ
s - : aide
GEneral Liste de choix I e

Taille du champ 7

Farmat

Masque de saisie Un nom de champ peut

Légende compter jusqu'a 64

Waleur par défaut caractéres, espaces inclus.

yalide si Pour obkenir de 'aide,

Message si erreur appuyez sur F1,

Mull interdic an

Chaine wide autorisée on

Indexe M

\

Propriété du champ

> Barred’outilstable en mode création :

Mode Création/Faiiille de donnée< L
Cléprimaire

Enregistrer Index
g vy
E-HEEY|smRy ot @

Fenétre de
propriétés

y

Requéte/Formulaire
/Etat automatique

y

> ENBa- o
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Fenétre Feuille de données :

Elle permet |a saisie des données dans les champs appropriés. Lafenétre feuille de données de
table est identique a celle de requéte.

B CODES - Table M=l E

FIELD

| [SEA_COND A Agité
| |SEA_COND  C calme
| [SEA_COND  PA Peu Agité
|| SEASON A |Automne
| |SEASON |E (Eté

SEAZON H Hiver

Ason] P Printemps

7ok | el |e%] sur 7

Enregistrement en cours ( encore non sauvegardeé)
Fin d enregistrements

> Barred’outilstable en mode feuille de données :

Elle contient les commandes de tri, recherche, filtre, d’insertion et de suppression des
données.

Tri croissant . )
Appliquer le Filtre en cours

Maode Création /Faiille . . Tri décroissant Recnercner
Apercu avant impression i

|BE - 2

H SRy & E:@‘MIQQI%LEH{%T|M|r*ml‘£‘f_ﬁlv

Filtrer par Sélection ) )
Filtrer par Formulaire
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Fenétre Création d' une requéte :

Une requéte est une question formulée a la base de données. dle peut ére enregistrée et
exécutée a tout moment :
Vous pouvez, dans une requéte, définir les champs que vous souhaitez afficher lors de
son exécution ;
Vous pouvez insérer dans une requéte des champs calculés (dont la valeur dépend
d'une expression composée d'un ou plusieurs champs de latable) ;
Enfin, les critéres peuvent porter sur des champs provenant de plusieurs tables reliées
entreeles.

Appelée auss Grille de création ou Interface QBE (Query By Example)., la fenétre création
d'une requéte est composée de deux volets. Pour changer de volets, on utilise la touche F6.

gz Ezpéces capturées : Requéte 5élection Hi=]
F

| o

BGE e R CODE =574 (D SP CODE GEMIS S-ﬂ
Table: | CATCH CATCH CATCH SPECIES Sl
Tri: | Croizzant Croiszant Croigzant
Afficher:
Critéres;

O x
4| | 5

> Barred’outilsrequéte en mode Création :
Elle est équipée des principal es commandes servant a créer une requéte.

Propriétés

Mode Création / Feuille de données/ SQL 3 . o Générateur
Exécuter larequéte  Operation d expression

L]

._
B- |
1 |

SRy s meg|o[E- |V m= ENEE|

Ajouter unetable Nombrl d’enregistrements a
renvoyer par laregquéte
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Fenétre état en mode création :

Elle est constituée de plusieurs sections :

Sections en-téte et pied de page : qui s affichent sur chague page, eles sont facultatives

sdon le besoin.

Sections d’en-téte et pied de groupe: facultatives qui permettent de synthéiser les

données de la section Détail.

Sections en-téte et pied d'éat qui s affichent une seule fois dans I'éat. Elles sont
facultatives et servent en général pour afficher des calculs de synthese.

Section détails qui est la zone de travail proprement dite de I’ éat.

Elle se répéte autant

de fois que le nombre de lignes (enregistrements ) renvoyées par la requéte ou la table

sous-jacente (source de I’ état).

I Liste des espéces capturées :Etat

# En-téte d'état

Liste des espéces capturée,

# En-téte de page

srv|copE || srd| ip |||sP r||GENUS ||Spectes |IE
# En-téte de groupe SEN _CODE
SRV| CODE |
& En-téte de groupe STA_ID

| | UsmoQl | | | | [ | [ | |
# Detail

| [ [ | [[lsecplleenys | |  flEeecigs [ [ ][ _
— — =

> Barred'outils é&at en mode création :

Apercu avant impression / Apercu du format / Création
Boite a Outils

Liste de champs

-

GNEEN

H &y

Format automatique

& BN B a-

8|

|
ca®BRE @
|

Iprrimer

Trier et regrouper
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Fenétre formulaire en mode formulaire ;

Le formulaire permet une meilleure présentation des données a l'aide des contrdles qu'il
utilise.

En mode feuille de donnée et en mode création, le formulaire dispose de la méme fenétre et la
méme barre d’ outils que I’ état.

E3 Stations réalisées | _ (O] x|
»
SRY_GODE
st

SHIP_HAME TITAMIC ﬂ

DATE 291 2:8?'

TOT_WEIGHT | oj
SEAGOWD  [caime RS
Enr: HI A “ 1{HEE |>IIHt-I sur 105 2

Fenétre Macro :

Une macro est une suite d'actions enregistrées dont le déroulement est déclenché par
I"appui sur I’une des touches du clavier ou par un clic de la souris. Les actions sont exécutées
dans |’ ordre de leur apparition dansla macro.

La fenétre Macro est subdivisée en deux sections distinctes. La partie supérieure comporte
deux colonnes, Action contenant les actions a exécuter ¢ Commentaire permettant de mieux
identifier les différents composants de la macro.

Dans la partie inférieure s affiche les parametres de I'action sélectionnée (s ele en a) et
leursvaleurs.

# Macrol : Macro | _ O] x|
Y

Mom de macro Zondition Ackion Commentaire
B [rmacrol AtteindreEnregiskrement
Bl
Arguments de l'ackion
Type obijet Table
Mom objet CATCH Entrez un numaro ou une
Enregistrement Suivant expression désignant
RéFérence l'enreqgistrernent (s 'Atkeindre’ a

eké attribue & ['argument
Enreqistrement), ou spécifiez
['E&cart entre les enregistrements
{si 'Suivant’ ou 'Précédent’ onk
eté choisi), Pour obkenir de
l'aide, appuyez sur F1,

MCours.com
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Fenétre Module :
Elle fournit un environnement de développement convivial. C'est un éditeur de code

Visual Basic plus les options de vérifications de syntaxe et de débogages.

~ Modulel : Module
_'J IBunjuur

{Géneéral)

Option Compare Database
Option Explicit

Sub Bonjour ()

Dimm message As|5tring
"ECNJOUR TOUT LE MONDE"™

vhExclamation

message
MzgBox message,

End 3ub

E;%'*I I

10
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LISTE DES TYPES SUPPPORTES PAR ACCESS:

Parameétre Type de données Taille
Texte (Valeur par défaut) Texte ou combinaisons detexte | 255 caractéres maximum ou lalongueur
et de nombres, ains que des nombres qui ne définie par lapropriété Field Sizes dle
nécessitent pas de calculs, tels que desnumérosde | est inférieure. Microsoft Access ne
téléphone. réserve pas de place pour les portions
inutilisées d'un champ de texte.
Mémo Texte assez long ou combinaisons de texte et de Jusqu'a 65 535 caractéres (si le champ
nombres. mémo est manipul € au moyen d'objets
d'acces aux données et sil contient
uniquement des données de type texte ou
numérique [et pas de donnéeshinaireg], la
taille du champ mémo est limitée par la
taille de la base de données).
Numérique Données numériques utilisées dans des opérations
mathématiques. Il peut étre soit

v/ un octet =>1 octet (Nombre entre O et 255).

v Unentier =>2 octets (Nombres entre —32 768 et
32 767).

v" Unentier long =>4 octets (Nombre entre 2 147 483 648
et 2 147 483 647)

v Unréd smple =>4 octets (Nombre entre 3,402823E38 et
—1,401298E-45 pour les valeurs
négatives et entre
1,401298E-45 et 3,402823E38 pour les
valeurs positives).

v" Unréd double =>8 octets (Nombre entre —
1,79769313486231E308 €t
—4,94065645841247E-324 pour les
valeurs négatives et entre
1,79769313486231E308 €t
4,94065645841247E-324 pour les
valeurs positives).

v' Ne° réplication =>16 octets. Utilisé pour identifier des
jeux deréplicat, et autres objets de base
de données.

Date/heure Valeurs de date et heure pour les années comprises | 8 caracteres.

entre 100 et 9999.

11
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LISTE DESTYPES SUPPPORTES PAR ACCESS (suite) :

Paramétre Type de données Taille

Monétaire Valeurs monétaires et données numériques utilisées | 8 caracteres.
dans des opérations mathématiques sur des
données de 1 a 4 décimales. Précision a 15 chiffres
agauchedelavirgule et a4 chiffresadroite.

NuméroAuto Numéro séquentiel unique (incrémentéde 1 en 1) | 4 octets (16 octets si la propriété Taille
ou numéro aléatoire attribué par Microsoft Access | du champ est paramétrée sur la valeur
lorsqu'un nouve enregistrement est gjouté aune | N° réplication).
table. Les champs NuméroAuto ne peuvent pas étre
modifiés.

QOui/Non Valeurs Oui et Non et champs qui contiennent 1 hit.
exclusivement une valeur duale (Oui/Non,

Vrai/Faux, ou Actif/I nactif).
Objet OLE Objet (tel qu'une feuille de calcul Microsoft Excel, | Jusqu'a 1 giga-octet (limité par I'espace

un document Microsoft Word, des graphiques, des
sons ou toute autre donnée binaire) lié ou incorporé
a une table Microsoft Access.

disque disponible)

Lien hypertexte

Texte ou combinaisons de texte et de nombres
enregistrées sous forme de texte et utilisées comme
adresse de lien hypertexte.

Chacune destrois parties d'un type de
données Lien hypertexte peut contenir
jusqu'a 2 048 caracteres.

Assistant Liste
de choix

Crée un champ qui vous permet de choisir une
valeur a partir d'une autre table ou d'une liste de
valeurs al'aide d'une zone de liste ou d'une zone de
liste modifiable .

Lamémetaille quele champ clé
primaire utilisé pour exécuter la
recherche, soit en général 4 octets.

12
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LISTE DES OPERATEURS:

Opérateurs arithmétiques :

R Permet d'éever un nombre a une puissance. 223=8

* Permet de multiplier deux nombres. 4*2=8

+ Permet de faire la somme de deux nombres. 4+4=8

- Permet de calculer la différence entre deux nbres 9-1=8

MOD Renvoi lereste de la division de deux nombres. 19MOD 11=8
/ division de deux nombres en virgule flottante. 5/2=25

\ Division entiére de deux nombres. 25\3=8

Opérateurs L ogiques :

Opérateur  Description Valeurs possibles du Résultat
And Permet d'éablir une conjonction logique entre deux Expl And Exp2 = Résultat
expressions True  True True
True False False
True Null Null
False True False
False False False
False Null False
Null True Null
Null False False
Null Null Null
Eqv Permet d'établir une équivalence logique entre deux Expl Eqv Exp2 = Resultat
expressions. Si I’ une des deux expressions est Null, le True True True
résultat est Null. True False False
False True False
False False True
Imp Permet d'établir une implication logique entre deux ExplImp Exp2 = Resultat
expressions. True True True
True False False
True Null Null
False True True
False False True
False Null True
Null True True
Null False Null
Null Null Null
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Opérateurs L ogiques (suite) :

opérateur Description Valeurs possibles du résultat
Not Permet d'établir 1a négation logique d'une expression. Expl Not Expl
True Fase
Fase True
Null Null
Or Permet d'éablir une digonction logique entre deux Expl Or Exp2 =Resultat
eprelane True  True True
True Fase True
True Null True
False True True
False Fase Fase
False Null Null
Null True True
Null False  Null
Null Null Null
Xor Permet d'établir une exclusion logique entre deux Expl Xor Exp2 = Resultat
expressions. True True False
True False True
False True True
False False False
Opér ateur s de concaténation :
opérateur Description Exemple
& Permet de provoquer la concaténation de chaines de "Salut" & "Tout le monde" =
deux expressions. "Salut Tout le monde"
+ Permet de faire la somme de deux expressions. = 4+2=6.

= n 4|| + n 2|| = 42||

14
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LISTE DESFONCTIONS

Fonctions de chaines:

Fonction
Left$(CH,NB)

Description

Soustrait une chaine de caractéres de
longueur NB de la chaine CH en partant de
la gauche.

Exemple
Left$("CRTS",2) = "CR"

Right$(CH,NB)

Soustrait une chaine de longueur NB de la
chaine CH en partant de la droite.

Right$("CRTS",2) = "TS"

L case$(CH) Renvoie CH convertie en minuscules Lcase$("CRts') = "crts'

Ucase$(CH) Renvoie CH convertie en majuscules. Ucase$("crTs') = "CRTS"

Trim$(CH) Supprime les espaces a gauche et adroite | Trim$(" CRTS ")="CRTS"
de CH.

Ltrim$(CH) Supprime les espaces a gauche de CH. Ltrim$(" CRTS")="CRTS"

Rtrim$(CH) Supprime les espaces a droite de CH. Rtrim$(" CRTS")=" CRTS"

String$(NB, CAR)

Renvoie une chaine constituée du caractére
CAR répéé NB fois.

String$(3,"*") = "rF*"

Space$(NB) Renvoie une chaine comprenant le nombre |"A" & Space$(2) & "B"
d'espaces indiqué par NB. ="A B"
Str$(nombre) Renvoie une chalne représentant un Str$(4) ="4"

nombre.

Mid$(CH,POS,NB)

Soustrait de CH une chaine a partir de POS,
de longueur NB.

Mid$("CRTS",2,1) = "R"

Chr$(CODE)

Renvoie un caractére associé au CODE
indiqué.

Chr$(65) = "a"

Format$(EXPR, FORMAT)

Renvoie une chaine contenant EXPR
formatée en fonction des instructions
contenues dans FORMAT.

Format("HELLO", "<")= "hello".
= "FINE"

Format("fine", ">"

Fonctions de date/heure:

Fonction Description Exemple

Date$ Renvoie la date systéme en cours sous Date$() = "10/02/2000"
forme de chaine de caractéres.

Date Renvoie la date systéme en cours sous Date() = 10/02/2000

forme de date.

DateAdd(INTERVAL, NB,
DATE)

Permet d'gjouter ou de soustraire a une date
un intervalle de temps spécifié.
Intervalle signification
Année

Trimestre

Mois

Jour del'année
Jour

Jour de lasemaine
Semaine

Heure

Minute

Seconde

m::%m*'mgﬂg

Date = 10/10/2000

DateAdd("m",2,Date) = 10/12/2000

DateAdd("aaaa’ -1 ,Date)=
10/10/1999

15




Formation SGBD — CRTS, 28 février au 3 mars 2000

Fonctions de date/heur e(suite) :

Fonction
DateDiff(I ntervalle, Datel,
Date?)

Description
Renvoie le nombre d'intervalles de temps
entre Datel et Date2.

Exemple
DateDiff("j",#1/1/2000#,
#5/1/2000#) = 4 (jours)

Day(Date) Renvoie un nombre entier comprisentre 1l | Day(#17/2/00#) =5
et 31, inclus, qui représente le jour du mois.
Month(Date) Renvoie un nombre entier comprisentrel | Month(#17/2/00#) = 2
et 12, inclus, qui représente le mois de
I'année.
Year (Date) Renvoie I'année de |a date spécifiée. Y ear (#17/2/00#) = 00
Now() Renvoie la date et I'heure en cours fournies | Now() = 17/2/00 10:30:50
par la date et I'heure systéme de votre
ordinateur.
Time() Indique I'heure systéme en cours Time(#17/2/00#) = 10:31:20
Hour(Time) Renvoie I'heure du temps spécifié Hour (#10:30:20#) = 10

Fonctions de choix :

Fonction

lif(COND,EXPL_Si_True,EXP

2 Si False)

Description
Renvoie EXP1 ou EXP2 selon
I'éval uation d'une expression.

Exemple
Iif(4 > 5, IIOII, IINII) = IINII

Choose(I ndex, Liste)

Séectionne dans Liste et renvoie
I'é ément situé dans la position
Index.

ChOO%(Z,"B","Z","A") - IIZII

Fonctions de r egr oupement :

Fonction Description Exemple
COUNT(CHAMPYS) Renvoie le nombre de lignes Count(*)
MAX(CHAMPS) Revoie la valeur la plus grande de Max("NB_SPEC")

CHAMPS.

MIN(CHAMPS)

Revoie lavaleur la plus petite de
CHAMPS,

Min("TOT_WEIGTH")

AVG(CHAMPYS) Revoie la moyenne des valeurs de Avg("WEIGHT")
CHAMPS.

SUM(CHAMPS) Revoie la somme des valeurs de Sum("DURATION")
CHAMPS.

VAR(CHAMPYS) Revoie la variance des valeurs de Var("NB_SPEC")
CHAMPS.

STDEV(CHAMPYS) Revoie |'écart-type des valeurs de StDev("WEIGHT")

CHAMPS.
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