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1. DEMARRER SHAREPOINT DESIGNER 2007

Etape 1 — Cliquez sur le menu Démarrer.

Figure 1

Etape 2 — Cliquez sur Tous les programmes.

Tous les programmes D
Figure 2

Etape 3 — Cliquez sur I'option Microsoft Office.
|| llfl Microsoft Office r
Figure 3
Etape 4 — Cliquez sur le programme Microsoft Office SharePoint Designer 2007.

| | ES Microsoft Office SharePoint Designer 2007
Figure 4
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2. CREER UN NOUVEAU SITE WEB

2.1. Créer un nouveau site Web

Etape 1 — Dans le menu Fichier, sélectionnez Nouveau..., Site Web....

Etape 2 — Sélectionnez Site Web vide.

~——~—

C - Sélectionnez
I'option Site Web...

S ﬂosoﬂ Office SharePoint Designer
A - Sélectionnez % Mdition Affichage  Insertion Format OQutils Tableau Site  Yue de donnée:
le menu Fichier L] Nouveau... 2l Page..
3 ouwir... cti+0 |G Steweb... |
P ouvrir le site... |¢] HTML
B - Sélectionnez Fermer F asex
I’option Nouveau... Fermer le site Al Feuile de style €55
4 Enregistrer Ctrl+5 1 Dossier
@ Enregistrer sous... '?j Créer & partir du modéle Web dynamique...
@ Enregistrer tout _3 Créer & partir de la page maitre. .. :

Figure 1

8%

D - Indiquez
I'emplacement du
nouveau site

A - Sélectionnez |ouveau
I'onglet Site Web ey |
| Ganéral d Site Web & une page
1 Assistant Importation de sites web
Madzles
? ) S.elect,lor,mez Maodéles SharePoint
I'option Général

Description

docurnent.

Crée un nouveau site Web ne contenant aucun

C - Sélectionnez
I'option Site Web vide

Options

[T Ajouter au site Web actif

LItliser une con

ndiquez I'emplacement du nouveau site Web :

nexion chiffrée {5

E - Cliquez sur
le bouton OK

HyDocuments and Settings) IDUL {Mes documentsiMes sites Web) Nom du site Web |vl [ Parcourit. . ] ;

| p—

[ Annuler ]

Figure 2
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2.2. Créer une nouvelle page Web

;

C - Sélectionnez

Etape 1 — Sélectionnez dans le menu Fichier. Nouveau..., Page....
7 Microsoft Office SharePoint Designer
A - Sélectionnez Edition  Affichage Insertion Format OQutils Tableau Site  Vue de donnée:
le menu Fichier ] Mouveau... Page... _
5 Ouwrir... ctrl+0 | @l Site Web...
P ouvrirlesite... [¢] HTML
B - Sélectionnez et ] | ASPX
|’option Nouveau. .. Fermer le site A} Feuile de style C55
& Enregistrer Ctrl+3S [;j Dossier |’0pti0n Page. -
Bl Enregistrer sous... 3 Créer & partir du modéle Web dynamique. ..
@@ Enregistrer tout [_B Créer & partir de la page maitre. .. I
Figure 3
Etape 2 — Sélectionnez Page HTML.
-
Nouveau R
[(Paze ] sie web |
et 9] HTML ]| Description
EI ASPY & Crée une page Web HTML vide.
. ASP.NET 4 Cs5
A - Sélectionnez 1 Page maitre
onal p Modéle Web dynamique
ong et age %]JavaScript
2] xmL

f Pages de cadres

B - Sélectionnez
I'option Général

=] Fichier texte

J‘j Créer a partir d'un modéle Web dynam
:_j Créer & partir dune page maitre...

(%] 1) |

C - Sélectionnez

'option HTML

Options
Options de I'éditeur de pages...

D - Cliquez sur
le bouton OK

OK

Annuler

Figure 4

Université Laval - Faculté des sciences de I'administration - Services technologiques - 2007



Etape 3 — Renommez tout de suite votre page; sélectionnez Enregistrer dans le menu Fichier.

A - Sélectionnez
le menu Fichier

——

Fichier II Edition  Affichage Insertio

»

] MNouveau...

7

=

.

Quvrir... Ctrl+0O

Quvrir le site. ..

B - Sélectionnez
l'option Enregistrer

Fermer

Fermer le site

—_—

Enregistrer Ctrl+3S I

Enreqistrer sous...

LA

Enregistrer tout
Rétablir la définition du site

Détacher de la mise en page

Publier le site...
Importer

Exporter

Afficher dans le navigateur
Imprimer

Propriétés...

Fichiers récents

Sites récents

X Quitter

Figure 5

Etape 4 — Nommez votre page Web.

Enregistrer sous 2y
| (8 D:\Documents and Settings) IDUL {Mes documentsiMes sites Webiom du site Web EI D @A X kB3~
() Image

Enregistrer dans :

(@ Sites Web

(4l site actuel

L.Z Mes documents
~ récents

@ Bureau

L) Mes documents
4 Poste de travail

S Favoris réseau

A - Nommez votre premiére

page index.htm B - Cliquez sur le

bouton Enregistrer

]

iPages Web (*,htm;* html;* shtml;* shtm;*,stm; * asp;* . aspx; * master;* . dwt;* htt; *.ing

Modifier le titre. ..

index.htm

(C’est I'appellation universelle de la
page d’accueil d’un site Web.)

chier :

edelapage: sanstitre 1

Enregistrer

Annuler

Figure 6
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3. AJOUTER UN TABLEAU

Etape 1 — Dans le menu Tableau, sélectionnez Insérer un tableau. Ce tableau vous aidera a mieux
disposer les objets sur votre page.

A - Sélectionnez P —— Tableau | Site Vue de données %

le menu Tableau ] Insérer un tableau...
. . y . Inserer >
B - Sélectionnez I'option o
Insérer un tableau... Supprimer 3
Sélectionner b
Modifier v

ﬁz Tableaux de disposition...

Remplissage b
Proprietés du tableau b
Figure 7

Etape 2 — Choisissez les paramétres de votre tableau en fonction de vos besoins.

Insérer un tableau
. Taille:
A - Inscrivez le nombre lg. — =
de lignes et de colonnes bEneri ST J
Disposition
Alignement ; Par défaut [v] Specifier la largeur :
Flottement ; Par défaut [v] 100 En pixels ;
B - Inscrivez «0» pour
la marge intérieure des Marqge inkérisure des cellules @ [[] spécifier la hauteur ——
cellules r e et s cellules ;|2 = C - Spécifiez la largeur du
tableau en pourcentage
Bordures
Taile o = Si les dimensions d'un
Coulewr : ¥ tableau sont définies en
[ réduire les bordures du tableau plxe|§v le tapleau conserve
At la méme taille, quelle que
FrIEFE-plan . , | ).
AT Er— soit la résolution de I'écran
D Atenaae 1M ou il s'affiche. Si les
[CJutiliser une image d'arrigre-plan dimensions d'un tableau
sont exprimées sous la
Outils de dispasition forme d'un pourcentage de
D - Cliquez sur [ Activer les outils de disposition la fenétre du navigateur, le
le bouton OK Définir tableau change de taille en
1 es nouvealsy tableao: fonction de la résolution de
[ I'écran.
—

Figure 8
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Etape 3 — Ajout du tableau dans votre page Web.

Un tableau est ajouté

td|

/‘ a votre page Web.

Figure 9

Université Laval - Faculté des sciences de I'administration - Services technologiques - 2007



3.1. Ajouter une ligne ou une colonne

Etape 1 — Sélectionnez I'endroit ou I'ajout doit étre fait et cliquez a l'intérieur de la sélection avec le
bouton droit de votre souris.

A - Sélectionnez
I'option Insérer

r
%‘ 4 Lignes ou Colonnes... I
Supprimer Al Colonne vers la gauche
Sélectionner » il Colonne vers la droite
Ldadihs r E'ﬂ Ligne supérieure
B - Sélectionnez l'option  ffenetre & Ligne inférieurs
LigneS ou Colonnes 5= Cellule de gauche
soft ASP.NET... 2= Cellule de draite
Propriétés de la cellule. .. Légende

Propriétés du tableau...

Propriétés de la page...

A Police...

Qp Lien hypertexte...

Figure 10

Etape 2 — Sélectionnez les options répondant & vos besoins.

Insérer des lignes ou des colonnes Insérer des lignes ou des colonnes
|

A- Sele?tl_onnez ||ougnes (@ colorres ) @® Lignes ) Colornes ,

le type d’ajout = B - Inscrivez le
Mombre de colonnes 1 [+ Mombre de lignes Ck' nombre a ajouter
Emplacement : Emplacement : =

C - Sélectionnez () & gauche de la sélection () Au-dessus de la sélection
I'emplacement de

I'ajout

D - Cliquez sur

(#) & droite de |a sélection (*) En dessous de la sélection % le bouton OK
[ oK l ’ Annuler ] o ’ Annler ]

Figure 11 Figure 12

Etape 3 — Ajout d’une ligne ou d’une colonne a l'intérieur du tableau de votre page Web.

(td) Une ligne ou une
colonne est ajoutée
au tableau.

Figure 13
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3.2. Supprimer une ligne ou une colonne

Etape 1 — Sélectionnez I'endroit ou la suppression doit étre faite et cliquez a l'intérieur de la sélection

avec le bouton droit de votre souris.

i

A - Sélectionnez
I'option Supprimer

w >

i | i

Supprimer N M Table

Sélectionner » |3 Supprimer des colonnes

Modifier » |=#  Supprimer des lignes
g

Ouvrir la page dans une nouvelle fenétre

Supprimer les cellules

B - Sélectionnez I'option
Supprimer des colonnes

Oou

Gérer les zones modifiables. ..

Gérer les zones de contenu Microsoft ASP.MNET...

Propriétés de la cellule...
Propriétés du tableau...

Propriétés de la page...

Police...

Lien hypertexte...

B - Sélectionnez I'option
Supprimer des lignes

Etape 2 — Suppression d’une ligne ou d’une colonne a l'intérieur du tableau de votre page Web.

(td]

Une ligne ou une
colonne est soustraite
du tableau.

www.Mcours.com

Site N°1 des Cours et Exercices

Email: contact®mcours.com
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3.3. Spécifier la largeur et la hauteur d’une ou plusieurs cellules

Etape 1 — Sélectionnez la ou les cellules dont vous désirez spécifier la largeur et/ou la hauteur et
cliquez a l'intérieur de celles-ci a I'aide du bouton droit de votre souris.

[table]
4 Couper
53  Copier
[ Coller
Insérer N
A - Sélectionnez I'option Supprimer %
Propriétés de la cellule Seleclionnes ’
Modifier »

Quvrir la page dans une nouvelle fenétre

Gérer les zones modifiables...

Y

Geérer les zones de contenu Microsoft ASP.NET...

Propriétés de la cellule... N
N

Propriétés du tableau...

Propriétés de la page...

A Police...

Figure 16

Etape 2 — Spécifiez la largeur et la hauteur désirées. Si vous souhaitez que le tableau conserve ses
proportions en fonction de la résolution des écrans, il est préférable de spécifier en

pourcentage.
Propriétés de la cellule A - Activez
Disposition ———[l'option désirée
Alignement horizontal : Par défaut M ' Spécifier |a largeur :| ] !
34 i
Alignement vertical ¢ Par défaut [v] l ] () En pixels
MNombre de lignes par cellule : 1 2] \ B -
B - Sélectionnez
Nembre de colonnes par cellule : 1 {ﬁ

le type de mesure

[ cellule den-téte
[JPas de renyvoi & la ligne

Bordures -

Taille : =) C - Insc_:nveg la _

dimension nécessaire

Couleur : | tl
Arrigre-plan

Couleur : | [ Automatique M

[Jutiliser une image d'arrigre-plan .

- D - Cliquez sur
e le bouton OK
I OK mWer ]
Figure 17
11
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3.4. Fusionner des cellules

Etape 1 — Sélectionnez les cellules que vous désirez fusionner et cliquez a l'intérieur de celles-ci a I'aide
du bouton droit de votre souris.

[table]

, . C
A - Sélectionnez e

I'option Modifier

Copier

B o=

Coller

Insérer »
Supprimer »

Sélectionner »

[ {3 Fusionner les cellules S Modifier »

5 N 5 2
{8l Fractionner les cellules... Quvrir la page dans une nouvelle fenétre

Afficher les marges de la page A4 Gérer les zones modifiables...

Tableau : Format automatique... Gérer les zones de contenu Microsoft ASP.NET...

rmiser la hauteur des lignes Propriétés de la cellule. ..

B - Sélectionnez 'option
Fusionner les cellules

miser la largeur des colonnes

des colonnes Propriétés du tableau...

. ster au contenu Propriétés de la page...

A Police...

Figure 18

Etape 2 — Fusion des lignes a l'intérieur du tableau de votre page Web en une seule ligne.

Les cellules du centre
sont fusionnées.

Figure 19
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3.5. Fractionner des cellules

Etape 1 — Sélectionnez la ou les cellules que vous désirez fractionner et cliquez a l'intérieur de celles-ci
a l'aide du bouton droit de votre souris.

(table]

, . Couper
A - Sélectionnez

I'option Modifier

Copier

B i =<

Coller

Insérer »

Supprimer »

Sélectionner »

Fusionner les cellules Modifier »

i |

Fractionner les cellules... Quvrir la page dans une nouvelle fenétre

1N
Afficher les marges de la page "% A4 Gérer les zones modifiables...

Tableau : Format automatique...

v

Gérer les zones de contenu Microsoft ASP.NET...

niformiser la hauteur des lignes Propriétés de la cellule. .

B - Sélectionnez 'option | = =rasur des colonnes Propriétés du tableau...
Fractionner les cellules i contenu Propriétés de la page...
A Police...
Figure 20

Etape 2 — Spécifiez le type de fractionnement que vous désirez.

[ )

Fractionner les cellules

A - Sélectionnez

le type de H(®) Fractionner en colonnes)
fractionnement |_/- m

{:}' Fractionner en lignes

C - Cliquez sur
B - Sélectionnez I'option P — ) le bouton OK
é/l

Fractionner les cellules

I Ok, I[ Annuler ]

Figure 21

Etape 3 — Fractionnement d’une colonne a l'intérieur du tableau de votre page Web en deux colonnes.

Les cellules du centre
[ sont fractionnées.

Figure 22

13
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4. AJOUTER DU TEXTE

Etape 1 — Cliquez dans la cellule du tableau ol vous désirez ajouter du texte.

[td]

Figure 23
Etape 2 — Tapez votre texte dans la cellule.
(td]
lAccua'ﬂ ]
Figure 24

Etape 3 — Pour modifier la police du texte, sélectionnez le texte et cliquez a l'intérieur de celui-ci a l'aide
du bouton droit de votre souris.

() )
¢ A - Sélectionnez
| d Couper I'option Police
53 Copier
% cColler
Insérer »
Supprimer »
Sélectionner »

Modifier /

Quvrir la page dans une nouvelle fenétre /

44 Gérer les zones modifiables. ..
3 Gérer les zones de contenu Microso NET...

Propriétés de la cellule...

]

Proprigtés du tableau...

Proprigtés de la page...

A Police...

& Lien hypertexte...

Figure 25
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Police

Police | Espacement des caractéres |

Police :

Style de police : Taille :
(Police par défaut)| (Style par défaut) (Taille par défaut)
(Police par défaut) _ @ (Style par défaut) (Taile par défaut) ~
Arial, Helvetica, sans-serif Italique sx-small {3 pt)
Times Mew Roman, Times, serif Gras sw-small (10 pt)
Courier Mew, Courier, monospace u Italique gras smal (12 pt)
Agency FB i medium (14 pt) M

Coulewr : | pE——— |

Sélectionnez la police, le
style, la taille et le ou les
effets que vous désirez
pour votre texte.

Effets
[ souligné [ petites majuscules [Exemple
[Barre [ Tout en majuscules [ péfinition
[tigne au-dessus [ re lettre majuscule [ citation
[ clignotement [Imasqué [Jvariable
[(Jexposant Ceras [ clayier
[ indice [ oblique [ code
Apercu
_ AaBbYyGeLlj _
[ oK ] ’ Annuler ] ’ Appliquer ]
Figure 26

Etape 4 — Pour supprimer du texte, sélectionnez la cellule du tableau ot il y a du texte et appuyez sur la
touche « Backspace » ou « Supprimer ».

Voici le résultat :

ACCUEIL

NOS COLLABORATELRS

NOUVELLES DE LA SEMAINE

IMACE DU jOUR

IGoogle

Wikipedia

Université Laval

IGouvernement du Québec

[Gouvernement du Canada

LISTE DE NOS SUCCURSALES

Figure 27

Description :

Imprimer cette page

15
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5. AJOUTER UN LIEN HYPERTEXTE

Les liens hypertextes vous permettent, grace a un clic, d'ouvrir des documents (ex. : .pdf, .doc, .jpeg, .ppt,
etc.), d’accéder aux autres pages Web de votre propre site Web, d’envoyer un courriel et/ou de naviguer sur
d’autres sites Web. Ces liens fonctionnent sur des images ou sur du texte.

Etape 1 — Cliquez sur le bouton droit de votre souris sur le texte ol vous souhaitez ajouter un lien

hypertexte.
ACCUEIL
[td.stylell]CRATELRS MOUVELLES DE LA SEMAINE MACE DU JOUR
IGoq : I
Ek‘w"h # Couper
E 53  Copier
Cod 2 Coller
Gov Inzérer »
Supprimer o Description :
= Sélectionner 3
Imprimer cette page
Modifier 3
Quvrir la page dans une nouvelle fenétre
%4 Gérer les zones modifiables. ..

A - Sélectionnez I'option
Lien hypertexte...

Al ~—
! Lien hypertexte... I

Etape 2 — Dans la fenétre Insérer un lien hypertexte, inscrivez le lien vers lequel vous voulez que les
visiteurs soient transférés.

Figure 28

a. Le lien hypertexte peut étre une adresse du site Web (http://www.***** ca)

Insérer un lien hypertexte
Lier a: Texte 4 afficher : fan Vel | Info-bulle. ..
[jg T =
Fichier ou Regarder dans : (@ D:\Documents and Settings}, IDUL iMes docu!ﬂ
page Web = z
exstont®) | | poe |2 - —
TR R 95:":" |€) index.htm
Emplacement =
dans ce
i
. arCourues
A - Inscrivez l'adresse &
du site Web s B - Cliquez sur
récents le bouton OK
‘5] Adresse : | hittp:/ A5 fsa.ulaval.ca/ 2 |
Adresse de
messagerie oK Aniiler

Figure 29

16
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http://www.*****.ca/

b. Le lien hypertexte peut étre une page de votre site Web (index.htm)

~

Insérer un lien hypertexte 2Jed
Lier & : Iexteéafficher:‘_i Selaction dans e document > | Info-bulle. ..
[ : =
Fich.iieéjou Regarder dans :{ [&@ D:\Documents and Settings), IDUL {Mes docuEl
page Web 5
xston(e) | | poge |21 —T—
gs:yfer @] index.htm
Emplacement
dans ce
A - Inscrivez la page de it
votre site Web e
Fichiers
— récents
Adresse |lindex.htm 3 |
Adresse de
messagerie oK [ — ]

B - Cliquez sur
le bouton OK

Figure 30

c. Lelien hypertexte peut étre un fichier (.doc, .pdf, .ppt...)
Insérer un lien hypertexte 2J&d
Lier & Texte & afficher : =Selaction dans e d kss | Info-bulle. ..
[ - -
Fichg’ou Regarder dans :| [@ D:\Documents and Settings, IDUL Mes docu!ﬂ
page Web = >
existant(e) . () Image Signet...
_— Dgs:_':' L'j index.htm
[ Gl
Emplacement
A-inscrivezle |S05, | e
L. arcourues
nom du fichier & -
- - B - Cliquez sur
réer ichiers
document Ecents le bouton OK
.y
Adresse : Lliiste. doc B |
Adresse c!e
e | ——

Figure 31

d. Enfin, le lien hypertexte peut étre une adresse de courriel (prénom.nom@ulaval.ca)

Insérer un tien hypertexte

Lier a:

Fichier ou

Texte a afficher : |mailto:prénom.nom@ulaval.ca Info-bulle...
Adresse de messagerie :
'[mai[to:prénom'nom @ulaval.cal ]
Objet :

Adresses de messagerie récemment utilisées :

1

A - Inscrivez 'adresse Paramétres...
de messagerie :
= B - Cliquez sur
reer un
document le bouton OK
Adresse de
messagerie l oK [ Acrsdec ]

Figure 32
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Etape 3 — Avant d’activer le lien en cliquant sur OK, vous devez désigner dans quel type de fenétre

s’ouvrira

votre lien.

Insérer un lien hypertexte

Lier 3¢
[T
Fichier ou

page Web
existant{e)

Emplacement
dans ce
document

Créer un
document
g

Adresse de
messagerie

Texte 4 afficher :

Regarder dans } [ D:\Documents and Settings, IDUL \Mes docu!ﬂ

Info-bulle. ..

Signet...
Cadre de destination. ..

A - Sélectionnez I'option
Cadre de destination...

Do () Image
ossier :
i |€) index.htm

Pages

parcourues

Fichiers

récents
Adresse | iindex.htm 1 “’l

] [ Annuler

Figure 33

Etape 4 — Sélectionnez le type de destination usuelle pour I'ouverture du lien hypertexte.

Cadre de destination ?\

Page de cadres actuelle Destinations usuelles

A - Sélectionnez
I'option Nouvelle fenétre

Cadre par défaut {aucun)

L Méme cadre

I \ =

Cadre parent

A - Le cadre de destination
s’inscrira automatiquement

B - Cliquez sur

(aucun)

Destination

Les deux destinations
usuelles les plus
utilisées sont :

Méme cadre (_self)
Permet de naviguer sur un
site Web en demeurant a
l'intérieur de la méme
fenétre d’exploration.

Nouvelle fenétre (_blank)
Permet de naviguer sur

]:blank

plusieurs sites Web en
méme temps ou d’ouvrir

"] Définir comme page par défaut

des fichiers provenant du
site Web sans affecter

le bouton OK

tl QK I [ annuler

votre navigation.

J|

Figure 34
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Etape 5 — Une fois I'adresse du lien inscrite et le cadre de destination choisi, il ne reste plus qu'a
confirmer I'ajout du lien hypertexte.

Insérer un lien hypertexte x|
Lier & : Texte 4 afficher : Index | Info-bulle...
Fichier ou Regarder dans :‘ [@ D:\Documents and Settings\erbed24\Mes documentsiMes sit@
s T [ swe ]
= Dgs:ifer ] index.htm
Emplacement
dans ce P 5
parcourues
; n A - Cliquez sur
Créer un Fichiers
document récents le bouton OK
Adresse ! index.htm v
Adresse de
Mee=agere I Cadre de destination : _blank I ol [W]
Figure 35
Voici le résultat :
ACCUEIL
NCS COLLABCRATEURS NOUVELLES DE LA SEMAINE IMACE DU jCUR
Google
Wikipedia
Université Laval
(Gouvernement du Québec
iGouvernement du Canada
Description :
LISTE DE NCS SUCCURSALES
Imprimer cette page
Figure 36
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www.Mcours.com

Site N°1 des Cours et Exercices Email: contact®mcours.com
6. AJOUTER UNE IMAGE

Etape 1 — Choisissez une image libre de droit, dans votre bibliothéque ou sur le net. Si elle se trouve sur
Internet, cliquez a l'intérieur de I'image avec le bouton droit de votre souris.

Afficher limage
Copier limage

A - Sélectionnez I'option
Enregistrer I'image sous...

—

Enyoyer l'imag
Choisir I'mage comme fond d'écran
Bloguer les images provenant de adobestockphoto. ..

Propriétés

Figure 37

Etape 2 — Enregistrez l'image sur votre ordinateur.

“Enregistrer limage 1%

Enregistrer dans : | () Image > @ ¥ £ E-
4 Mes documents récents
Bureau

— ID Mes documents
A - Sélectionnez le dossier i{gems @Mes sites Web
Image de votre site Web Lo du ste Web
f L) Poste de tiaval

< Disque local [C:)

Bureau
< Documents [D:)
. 2, Lecteur DVD-R&M [E:)
J |5) Documents partagés
- Ig& Mes dossiers de partage
Mes documents &) Favoris éseau C- C|ICI uez surle
() [Analyse) :
=S bouton Enregistrer
B - Inscrivez le nom que avail 7
vous souhaitez donner a
votre nouvelle image o |chine.ipg [v) | Ervegistrer
| Favoris réseau  Type: [ImageJPEG El [ Annuler ]
Figure 38 .
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Etape 3 — Par la suite, retournez dans SharePoint Designer, sélectionnez I'endroit ou vous désirez
insérer I'image et insérez 'image a l'intérieur de votre page d’accueil index.htm.

C - Sélectionnez I'option
A partir du fichier...

, . I7 Insertion I Format OQutils Tableau Site Yuededonnées Volets detdches Fenétre
A- Selectlonn_ez i 1
le menu Insertion D 1
Contrdles SharePoint »
B - Sélectionnez & Lien hypertexte... Ctr+K
'option Image Signet... Chrl+8 7
Image > | & A partir dufichier...
[ Eichier... a & partir d'un scanneur ou d'un appareil-photo. ..
S¥ Bouton interactif... (8] 1mages dipart...
£2 Symbole...
"®| Composant Web...

Figure 39

Etape 4 — Retrouvez le répertoire Image de votre site Web.

=

Image

A - Sélectionnez le
raccourci Site Web

Regarder dans :

Sites Web

[ Site actuel

5, Mes documents

B - Sélectionnez Diiis
votre site Web

C - Sélectionnez le
dossier Image

’i

& Favoris réseau

) Image

g8} Mes dossiers de partage

I Documents partagés

e Disque local (C:)

e Documents (D:)

2 Lecteur DVD-RAM (E:)
& Favoris réseau

@ sites web

— — —
(@ D:\Documents and Settingsierbed24iMes documentsiMes sites WebiNom du sit...

bom de fichier : |

Type de fichiers : | routes les images (*.bmp;*.dib;*.of;* Jpeg;* jpg;* png; * wiif)

Figure 40

Etape 5 — Sélectionnez Iimage que vous souhaitez ajouter.

vl @-3 | X i E-
A
v
[v]
l
%]

A - Sélectionnez I'image
gue vous souhaitez ajouter

Ir dans :

|8 Site actuel

3, Mes documents

“3 récents
(@ Bureau
iD Mes documents
' Poste de travail

& Favoris réseau

‘\fj Image

v @-@ X m@E-

B - Cliquez sur le
bouton Insérer

Iom de fichier : ‘

]

Type de fichiers : iToutes les images (*.bmp;*.dib;*.qif;* jpeg;* jpa;*.png;* . wmf)

o]

Figure 41
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Etape 6 — Ajoutez les propriétés d’accessibilité si nécessaire.

(Proprictes T accossTbittE”

A - Cliquez sur

m Texte de remplacement :

le bouton OK
Description longue : |
(D afficher cette invite lors de linsertion d'une image | Ok Annuler ]
Figure 42
Voici le résultat :
ACCUEIL
MNOS COLLABCRATEURS - NCOUVELLES DE LA SEMAINE - IMACE DU JOUR -
IGoogle
\Wikipedia
Université Laval
IGouvernement du Québec
IGouvernement du Canada
DESCRIPTION -
LISTE DE NOS SUCCURSALES
Imprimer cette poge
Figure 43
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7. HEBERGER UN SITE WEB SUR VOTRE ESPACE WEB AGORA

Maintenant que vous avez complété et téléchargé le formulaire sur votre poste de travail, il est
nécessaire, afin que votre clientéle puisse le remplir, de le placer sur un endroit public, accessible par
une adresse Web. L’'Université Laval offre a tous ses étudiants et étudiantes la possibilité d’utiliser un
espace de 10 Mo. Les directives reliées a I'utilisation de Filezilla et de I'espace Web sont disponibles
aux adresses suivantes :

e http://wwwh5.fsa.ulaval.ca/sgc/servicesressources/environnementtechnologigue/azimut/courrielsitew
ebespacefichiers/pid/1344#publication

e http://wwwb5.fsa.ulaval.ca/sgc/servicesressources/environnementtechnologique/azimut/courrielsitew
ebespacefichiers/pid/1346
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http://www5.fsa.ulaval.ca/sgc/servicesressources/environnementtechnologique/azimut/courrielsitewebespacefichiers/pid/1344#publication
http://www5.fsa.ulaval.ca/sgc/servicesressources/environnementtechnologique/azimut/courrielsitewebespacefichiers/pid/1344#publication
http://www5.fsa.ulaval.ca/sgc/servicesressources/environnementtechnologique/azimut/courrielsitewebespacefichiers/pid/1346
http://www5.fsa.ulaval.ca/sgc/servicesressources/environnementtechnologique/azimut/courrielsitewebespacefichiers/pid/1346

8. EN CAS DE PROBLEMES

Si vous avez besoin d’aide supplémentaire, n’hésitez pas a nous contacter :

Soutien aux étudiants

Comptoir d’aide APTI, Services technologiques

Site Web Azimut (aide informatique en ligne de la FSA)
Local : 2215-B, pavillon Palasis-Prince

Téléphone : 418 656-2131, poste 6258

Courriel : caa@fsa.ulaval.ca

www.Mcours.com

Site N°1 des Cours et Exercices Email: contact®&mcours.com
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