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Chapitre 1 INTRODUCTION

Dans ce livret vous apprendrez concevoir rapidement une présentation Powerpoint.

Pré-requis : Savoir geérer ses fichiers et ses dossiers sous Windows. Avoir des bases de Word
est un plus

Objectifs :

= Créer une présentation

= Modifier une présentation

= Utiliser les différents modes d’affichage
= Utiliser le masque.

7 Appliquer une mise en forme

= Appliquer une transition

% Imprimer un diaporama

Signalétique

Attention

4 Information complémentaire

Copyright © 2010 Thierry TILLIER Tous droits réservés

. Chapitre : INTRODUCTION


http://www.coursdinfo.fr/

©2010 — Thierry TILLIER Tous droits réservés

51


http://www.coursdinfo.fr/
mailto:thierry.tillier@coursdinfo.fr

jerry TILLIER

il
i}



Ce support de cours est réservé a un usage
personnel. Toute utilisation et diffusion
dans le cadre d’une activité de formation
fait 'objet d’une licence de droit de copie.
Veuillez nous contacter si vous souhaitez
utiliser ce cours dans ce cadre.



Sommaire

Chapitre 1 INTRODUCTION....cciictitie ittt e sttt eettee s ssttee e ssteee e ssabee e s sebeeeessabeeeeessbeeessssseeesssnseeessnsseesssnnsens 5
(0 T o 1 A g A T =1 o] [T T D PRSP 6
2.2 INSErer UN tABIRAU c..ei ittt sttt ettt b e s et e e r e sree s ea 6
2.2 MOdIfIer UN LaDIEAU . ... ee ittt s sttt sree s 8
2.3 Redimensionner UN tabl@au ..........couiiiieiiiiieeeeeee et s 9
P [T o T G UL g I 1 o (=T [ PSRRI 10
2.5 Mettre en forme UN tablEau .....ooouei it 12
2.6 MiSE €N fOIME @QVANCEER ......eeieeiieeiee ettt ettt ettt e e st e et e s ab e e s bt e e sabeesabeesaneeesabeeanne 13
(0 0 FT o 1 g e T =T T s P YU PRPRNt 16
N N T =T o T UL g Y= I T o T =L T USSR 16
3.2 RedimeNSiONNEr UNE IMAEE....iiiiiiiiieeeiiieeeeiiieeeeeireeeestteeeesbaeeesssaeeeesssaeessssaeeesasseeessnssenessnssenes 17
3.3 Appliquer un format SUr IMage .....uiieiieieeiee ettt ree e e e e s aree e e snreeas 18
Chapitre 4 OrganiSramIMES ...ciiicuieieiceiieeeeeitieeeeetteeeestteeesseteeeessbteeessbtaeeesaseaeessasteeessassaeessnsseeessssseeessnne 19
O R Lo I T T U Wo T o=t [ [T =Y a 1Y 1 0[O OSSR 19
4.2 Mettre en forme un organigramme — Le StYIE ....ccuuiiiiciiii e 24
4.3 Mettre en forme un organigramme — Les COUIBUIS .......uviiiriiiiiiiciiee ettt et e 25
4.4 Mettre en forme un organigramme — Modifier un cadre .......cccooecveeiicciiee e, 26
4.5 Insérer une iMmage dans UN CAANE .....cciicviiie e cctee ettt e e e erre e e e sbae e e e snbae e s eenbaeeeenreeas 28
(0 T o 1 g R N KT o] o[ To [ = PRSPPI 30
TN N T =T T VLo W ={ =T o Lo [V TIPSR 30
5.2 Mettre en forme Un graphiQUeE .......coocuiiieiciiie ettt ree e et e e e e eatae e e e abee e s enteeeeenreeas 34
5.3 MOifier €5 AONNBES ... ittt sttt ettt et e sbe e st e sbe e b e e nbeens 34
Chapitre 6 Les ODJEtS AESSINS .....vuiiiiiciiiie ittt e e et e e et e e e e sbte e e e sbeeeeesbteeessbeneessnseeeessanes 35
Lo T 1T T U o T Yot = = [P PP 35
6.2 Verrouiller Une COMMANGE .....c.coiiiiiiiiiiie ettt ne s 38
6.3 RedimensionNNer 185 fOIMES. ... .ciiuiiiiiiie ettt ettt et sbe e st st et sbe e s 39
6.4 Aligner 1S 0DJELS AESSING .......uuiiiiiie e e e e e e e e st ber e e e e e e e esabrreeeeeeeeeennrnnes 41
6.5 Grouper des ODJELS AESSINS .....uuiiiiiii it e e e e e e e eser e e e e e e e e e ssteteeeeeeeeessassaeaeeeeeeesnnnrenes 42
6.6 Mettre en forme les 0bJets dESSINS......uuiiiiiiiiiiciee et e e arae e e e araeas 43
6.7 Les rotations d 0B LS ......ciiiciiiee e et e e re e e e araeas 44
(00 FT o 11 g S A TRV e 1= o SRR 45

8 R LT =T L= G A T<IR YA o =Y PP 45



H Chapitre : INTRODUCTION

www.Mcours.com

Site N°1 des Cours et Exercices Email: contact®mcours.com

A A N Y A N =L = R = IR TA Lo (=T NSO 47
7.3 RUDAN VIGO0 ..ttt st st ettt e b e b e sat e sab e e beenes 48
7.4 Redimensionner 1a fENEETre VA0 .......oouiiiiiiiiiieieeeee ettt 49
Chapitre 8 L'allum PROTO......cocciiie ettt et e et e e e e tte e e e e bt e e e s ebtaee s sntaeessnteeeeeanes 50
I O =TT ] o IF- 1| 10T 1o 2 Yo} o TS 50
8.2 INSEIEI UM SOM .ttt ettt ettt st et e bt e s bt e s ae e sat e e be e be e bt e sbeesaeeeaeeeateenbeesbeesheesatesabesabeebeenss 55
8.3 Modifier Un album PhoOtO .......coiiiieecce e e et e e e e araeas 57
(@ 0T o1 g e o] Vol [V 1] o] o TN USSPt 58
(0 0T o 4 g S K I = ol o Y USSPt 59
10.1 VOYAEE €N TANZANIE .. ceeieititieee ettt e e e e ettt e e e e s et ar ittt e e e e e s saabb et eeeeeessaasabeaaeeeeessanannreeeeaeas 59
O (o 1=l [0 o] e T [F ot d o) o SN PURPPPROt 61

Copyright ©2010 — Thierry TILLIER tous droits réservés



Chapitre 1 INTRODUCTION

Dans ce livret vous apprendrez a insérer différents objets graphiques (images, tableaux, diagrammes)
dans un diaporama

Pré-requis : Livret POWERPOINT 2010 : Livret 1, savoir faire des graphiques avec EXCEL
et un plus.

Obijectifs :

7 Insérer tableau

7 Insérer un graphique

7 Insérer une image

#= Insérer un organigramme
7 Insérer une vidéo

= Créer un album photo

Signalétique

Attention

Information complémentaire
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Chapitre 1 INTRODUCTION

Dans ce livret vous apprendrez a insérer des images dans un texte et a améliorer la mise en
forme. Vous verrez également comment insérer et modifier un organigramme.

Pré-requis : Livrets 1 et 2 de PowerPoint, et maitriser I'organisation des fichiers sous
WINDOWS. Savoir faire des tableaux EXCEL et les mettre en forme.

Obijectifs :

= Insérer un tableau et un graphique Excel
#= Créer un diaporama avec un plan Word
= Créer des liens hypertexte

= Utiliser

7 Naviguer dans un diaporama

7 Ajouter des animations d’objets

= Minuter une présentation

= Paramétrer un diaporama

Signalétique

Attention

A Information complémentaire

Copyright © 2010 Thierry TILLIER Tous droits réservés

H Chapitre : INTRODUCTION


http://www.coursdinfo.fr/



