2012

wWw w. Mcaurs cam

Site N°1 des Cours et Exercices Email: mymcours@gmail

Cours Microsoft PowerPoint

l:!e:
ﬁl.
Microsoft-

Office

Microsoft PowerPoint
2003



Cour MS PowerPoint 2003

Creation d'une presentation
avec

“2powerPoint 2003

& Microsoft PowerPoint - [test. ppt] [—‘[_ r‘

Page 2 sur 23




Cour MS PowerPoint 2003

gcmmmce

Démarrage de I'Application PowerPoint
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Cour MS PowerPoint 2003

© Démarrage de I'Application PowerPoint

PowerPoint, comme toutes les autres applications de bureautique de cette suite, a été chargé sur votre
ordinateur lors de l'installation de Microsoft Office. Il y a deux fagons de démarrer I'application:

Méthode 1 : Méthode classique

1. Sélectionnez le bouton Démarrer > Microsoft Office > PowerPoint

B B Edon  affchay  pooton  Fowel  Ou Duporams  fesdte ) X - %

JSHIAS A0 s A 2-0-BOAUR Ta@Ea~ - w]
Tresheniown + M - 6 7 8 3 [Wjmw A A A L oncepton _nm:d-‘vuh-.
n o % O TR LR SN SO N T 2 ‘o ST e T R Neuvele présentation v
. Y
Créer
J Nouvelle préventation
G A et & modke de canception
W Aswts e lAcetant Sormane stovatom

* &) Treer A oantr B présectaton exisace
- Hens phota..

! Sodies .

R Recherther en igre |

% gt . . i L O~

Cliquez pour ajouter un titre B Mets s AP e
A - Q) 5 e cxdnarms
o M o ey e Wad, .
Cliquez pour ajouter un sous-titre
Chaues pour ajouter des Commenfiares |
@Esvd
copn-[J] e etomstizm- \ A OO UAC W H-Z-A-=m=aa]
Oupostive | wx § ek Frangan (Prance)

Page 4 sur 23




www.Mcours.com

Site N°1 des Cours et Exercices Email: mymcours@gmail.com

Méthode 2 : PowerPoint est déja ouvert

1. Sélectionnez le menu Fichier > Nouveau ...

Nouveau...
QOuyrir... CTRL+O

Fermer

2. Le Volet Office s’affiche en proposant la palette Nouvelle Présentation

TSI

Créer

J Mnﬁmﬁ
&l A partir du modéle d& conception
v

A partir de I'Assistant Sommaire auto
kfi] Créer & partir d'une présentation exis
Album photo...

Modéles
Rechercher en ligne :

E& Modeles sur Office Online
E Sur mon ordinateur. ..
[l Sur mes sites Web...

3. Sélectionnez Nouvelle présentation
[ R e ] = 5l

Cliquez pour ajouter un titre

Cliquez pour ajouter un sous-titre

EE BE
EUEY

| - Clupai (uns mpndon 3ot wwovad povs A e e e -

Ducostyve | s ) Mocee 2 tetas Frarges (Poaeves |
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Cour MS PowerPoint 2003

© Les menus et les termes

L
Fichier]| Edition Affichage Insertion

E Mouweay E:;] & I}_

1 Barre de menus

& Ouvrir 2 Commande de menu
'\ﬁ—/
Fermer ?J 3 Barre d'outils
In Enregistrer""'""; _____ - 4 Bouton
. l _Enregistrer sous |
%

- Diapositive 4 sur 4 Modéle par défaut

S5 Onglet Plan

B Onglet Diapositives

¥ Fenétre de docurment

8 Masque

9 Barre doutils

LD Mode de présentation des diapositives
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Cour MS PowerPoint 2003

© Utiliser I'Assistant Sommaire automatique

Comme pour toutes autres applications de Microsoft Office, utiliser | I’ Assistant Sommaire comme
guide dans le processus de création d'une présentation. Cette procédure accélére la création d'une
présentation, tout en vous permettant de vous familiariser avec les éléments qui la composent.

1. Selectionnez le menu Fichier > Nouveau
2. Le Volet Office s’affiche en proposant la palette Nouvelle présentation

2 Mooy elle preserylaticon T el
O
1 rhoervendias Dy B Do
[ - e =k s MR o s e _ =
e T e

w2 ] Creder A& Doty e presents
Adte e pebsoRo
Fp el =
R iy ey e eSS

Ty aockikes sear OHffioe Cnlieee

o
=t S rresey oo s b

il S mees sibe=s Weeb

3. Sélectionnez A partir de I’ Assistant Sommaire automatique

Ansrstant Sommaire avtomatique

Assstant Sommare M nma houe

Dbt

Type de présentabon L' Assistant Sommaine automatique vous
propose quelques idées et un plan pour
COmmesncer vo e pressnbs bor.

Annuber LAt JD" Tarmines

4. Cliquez sur Suivant Une autre fenétre Type de présentation. S ouvre

Assistant Sommaire automatique - [Plan strategique] @

Sélectionnez le type de présentaton a oéer ;

| [—— e —— S td'ord
- Sujet rdre général
L Tout J :‘Z_t.e.r-,' —— .f.-é«m_gg - -
AR VA LN W L
General Annonce dune mauvaise nouvele
Formation professionnelie
Sooéts Sear‘-_:e de remue-mennges
Certificat
Projets Plan commercal

Résultats financers

Yentes Marketing Réunion générale de la sooeté
Accued nouvel employe
Page d'accued d'un groupe
Manuel de lemploye

Annwer < Précédent Suivant :-{ | ‘l’gzmpci
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Cour MS PowerPoint 2003

5. Cliquez sur Suivant

6. Une autre fenétre Style de présentation s’ ouvre

=t art Sommaire autom

stique - [Plan strabégigue]
Qusl type de support ubiiserer-vous 7
Dsiiit
& Présentation S &cran

Type de présentabion Présentation Web

Transpanents mor et h 2T,
Ciyie de presentabo Transparents gouleur
Options de présentabon Crapomtves 15 mm

Fn

A kT

< Précédent Cuivant > TErmmar
7. Sélectionnez Présentation a 1’écran Cliquez sur Suivant
8. Une autre fenétre Options de présentation s’ouvre
ssistant Sc STa s (P stégique
Titre de la présentation :
Type de présentation Eldmenits & ndure dans toutes les dapostives
Style de présentation Pied de page
v | Date de la derrsére mise A jour
Options de présentation
7 Numéro de diapositive
Arnuer < Précédent Suvant > Termner
9. Remplissez les différents champs

Cochez ou décochez les zones que vous souhaitez ou pas s’afficher
Cliquez sur Suivant

10. Une autre fenétre Fin s’ouvre

Assistant Sommaire sutomatique - [Plan stratégique]

o]
-I Debut F

I Type de présemntahon

Sty de presentabon

t Sommars sutomatigue

Opbons de présentabon

Vaild toutes kes réponses dont Missistant 3
besoin pour aréer wotre présentation
Fim Clguez sur Terminer powr afficher ke résultat.

O

Annber < Précédent 1 Tafrrarser , f

Ls
11. Finalisez en cliquant sur Terminer

.

()
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Cour MS PowerPoint 2003

Et voila le travail !!!

2] Wicrzaft PowerPint - [Présentstion3]
i) Fachier [ditin  gfichage |nserticn  Formap  Qutils  [haporama  Fepétre ]

S S Fe [ W W E}-’A_,,.Edh -Lw
: Tirnes Mew Roman =18 - &G F & 8 E' E | A & | F F| A | _yConception | Nougelle dlapc—stwtl
| —w 7 »

L& Guillasmi

Vision a long terma
» Exposer vobre visson el Monentation & lang

Lerme

Objectifs 81 moyens

s + Exposez lobjectd souhaité
@ » Présentaz les moyens datteindre cet
L oibjectif
« Lilisez plusignds poeils 5 nlcessmne CI 1 e 'D a .0 te n t.t e
iquez pour ajouter un titr
‘_%l 'l Skuatlon actselle
m « Risumd d la situation actuelle

« Liihsaz de courles Bsies 3 puces
developpez les points de detasl oralemeant
Rappals
« Infaimations suf ke pénode anbéneurs
» Hypolhéses de départ qui ne sont plus
virfides
Swratégies possibles
« Exposaz les autres stratégies possibles
» Dressez la kste des avantages et des
desavaniages de chacune delles
* Indiquez le codl de chague stralégie
Recommandation
* Recommandez une ou plusisurs
stratégiss
+ Rédsumez les résultats =i tout se pasgEe
comme prevy
« Chug fail-d taire ensule 7

mm [T R N

ED:—.’.sm'l] Fogmes sutomatiques - ™, w [ =] 4 7 8] 4 | 23 - e A=

Cliguez pour apouter des Commentaines

© Créer des diapositives en utilisant un modele :

1. Sélectionnez le menu Fichier > Nouveau
2. Le Volet Office s’affiche en proposant la palette Nouvelle présentation

i Mauwilli peianlalnde - W

Crfdr
_| Noireele presentaton
=l AuDarir o mOGSE JE CONOERN
Y & partr de [Assstant Sommalk suls
i8] Créer & partir dfune présentation e

Almnm prain

Fileles

EaEchar cher @n kgre

& Modéles qur Offioe Online
i) Sur mon ordinatew
il Sur mes sites Weh

3. Sélectionnez A partir d’un modéle de conception

=,

() =
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La palette du Volet office vous affiche une variété de modeles sous forme de vignettes

4. Sélectionnez le modele Ocean.pot par exemple

2] Microsott PowerPoint - [Présertationd] = pom x|
DB) fickier  Edition  Affichege  lnertion  Formet  Quein  Duporams  Fenétre 2 x
ideded 3 3 A T8 6 o Dol i 3% 58 M

i Tahomae
e

==

s-tere

Chguez pour ajouter des commentaires

Egg. .
: Degsin~ [5 ] Fosmes sutomatiques~ N N 1O ~J 4l < 8 @ z
Dapostyve 1 sur 1 Ocdan Frangas (France) }*=}

© Créer des diapositives en utilisant un style de présentation

Si les paramétres de I'Assistant ou des collections de modéles ne vous conviennent pas, il y a
toujours moyen de créer une série de diapositives avec une mise en page précongue ou vVous n‘aurez
qu'a inclure les textes ou images voulues. Utilisez ces mises en page si, par exemple, vous voulez
inclure des cliparts ou fichiers provenant de d'autres applications OpenOffice, telles que OpenOffice-
Writer, OpenOffice-Calc etc..

Procédure :
1. Sélectionnez le menu Fichier > Nouveau > Présentation etc...
Reportez-vous a la Fiche n°1

2. Vous pouvez tout autant modifier la mise en page d'une diapositive comme I"exemple ci-dessous :
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Cour MS PowerPoint 2003

Fegire [

Présentation d'un nouveau produit

Chigsal poun dpefer dis Com=eslion e

3. La diapositive affichée ci-dessus est une Diapo-titre

4. Il suffit de sélectionner une nouvelle mise en page
comme ici Diapo Titre-texte et c'est tout !!

M= M = B
N o AT O e TSI O skl £

Présentation d'un nouveau produit

» Titre

© Ajout et suppression de diapositives

enlever.

réutiliser.

Méthode 1 : menu principal

?
i
|

wias VR

(MACAE RS

1. Sélectionnez le menu Insertion > Nouvelle diapositive (CTRL + M)

Format Owtils Diaporama F
Mouyelle diapositive CTRL~+ N l
B L

Caractéeres spe&ciau...

Diapositives a partir d’wun fichier...

Peu importe la méthode choisie pour la création de votre présentation (Assistant, modéle ou création
vierge), les circonstances vous demanderont d'ajouter des diapositives a votre présentation ou d'en

Ceci est fait dans le but de mettre votre présentation a jour et de pouvoir ainsi I'actualiser et la

Image »
Filrmis et sons »>
ﬂ, Graphigue...
1 Tableau...
= Lien hypertexte... CTRL+ K
:
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Cour MS PowerPoint 2003

Méthode 2 : Bouton de la barre d’outils Mise en forme

1. Sélectionnez le bouton Nouvelle diapositive

_—J Nouwelle diapESiti\rc F

© Barre d'outils Dessin

! Dessin ~ ' Formes automatiqgues ~ ™\, . [ (O ~] *ﬁ
%

Il !
v oy 3

ej -
o
eu
o
e\

1 Modifications des dessins (ordre, 11 Insertion d'une image clipart
retournement, rotation...) 12 Insertion d‘une image
2 Outil de sélection des objets 13 Couleur de remplissage

‘3 Dessin de formes automatiques (bulles, 14 Couleur du trait
boutons, fléches, connecteurs...) )
: i 15 Couleur de police
4 Qutil trait .
s 16 Style de trait
5 OQutil fleche i
X 17 Style de ligne
6 Outil rectangle :
. ) 18 Style de fleche
7 Outil ellipse i
) , 19 style d’ombre
8 Insertion d'une zone de texte ,
. . . 20 Style d’effet 3D
9 Insertion d'un objet WordArt . , .
10 21 Options de barre d'outils

Insertion d'un diagramme ou d'un
oraaniaramme

© Utilisation de transitions de diapositives

Les transitions de diapositives, (effet lors de I'affichage de la diapositive), sont une facon des plus
simples pour créer une certaine animation lors de notre présentation. Une utilisation efficace de
cet outil rendra la présentation plus intéressante a suivre. Il est toutefois recommandeé de n'utiliser
que de deux types différents de transitions pour sa présentation. Une surcharge de transitions
alourdira le contenu et risquera d'éloigner l'auditoire des informations

que I'on veut transmettre. (Point trop n'en faut !!) '?.:':.'T"a.,._m T
1. Sélectionnez le menu Diaporama > Transitions gi::ﬁ )
2. Le volet Office s’affiche en proposant la palette Transition E’%ﬁ

- Ici Poussée vers la droite Vitesse Moyenne .Jm.
- Son : Aucun = :

- Passer a la diapositive suivante : Manuel
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Cour MS PowerPoint 2003

3. Sélectionnez le bouton Appliquer a toutes les diapositives
Appliquer 3 toukes les diapos

4. Vous pouvez sélectionner la vitesse Lent, Moyen, Rapide
5. Incorporer un Son
Déja présent en Bibliotheque comme ici

6. Ou choisir Autre son... le format reconnu est *.wav

7. Déroulement des diapositives suivantes Au clic ou Automatique en
précisant le délai 00 :02 (2 secondes)

© Personnalisation de I'animation

Pour animer les objets d'une diapositive, choisissez I'une des options suivantes :

« Dans le menu Diaporama, choisissez Personnaliser I'animation

Disporama | Fenétre 2 aAcrobat
&I visionner le diaporama FS

Parameétres du diaporama...
o weérification du minutage

Enregistrer la narration...

Boutons d'action »
Paramétres des actions. ..

2 Jeux d'animations...

=t Personnaliser 'animation. . . |:‘.\r
3

. i , .
« Cliquez sur le bouton dans la barre d'outils

Les diagrammes suivants illustrent la facon dont les animations appliquées au texte et aux objets
d'une diapositive apparaissent sur la diapositive et dans le VVolet Office Personnaliser I’animation

LUt wisi enim ad minim

® First example —0

3. 6

1 Premier élement d'animation d'une diapositive. Le titre de Il'élement est constitue a
partir d'un texte de la diapositive dans la liste Personnaliser I"animation.

2Balise de l'animation indiguant l'ordre de succession des animations. Ces numéros
renvoient aux éléments de la liste. Une balise avec des points de suspension indique
que |'élément concerné figure dans plusieurs séquences (par exemple, les effets
d'animation deux et trois peuvent figurer dans |'élément gquatre).

3Plan de la trajectoire de I'animation (trajectoire : chemin suivi par du texte ou un objet
spécifié dans une séquence d'animation pour une diapositive.). Si vous tracez ou
appliguez une trajectoire, ce plan apparait en mode Normal lorsque le Volet Office
Personnaliser I"'animation s'affiche.
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1 Liste du Volet Office Personnaliser I'animation.

2Chaque élément de la liste représente un événement de l'animation dont la balise est
une partie du texte de cet élément dans la diapositive.

3Menu déroulant d'un élément de la liste, Sélectionnez un élément pour voir l'icine du
menu, puis cliquez dessus pour ouvrir le menu,

4 Icone représentant le type de l'animation (par exemple, un effet Mise en évidence),

Sles déclencheurs sont des événements de 'animation qui sont configurés pour
s'exécuter uniguement lorsque I'utilisateur cligue sur un objet spécifié.

6 Les nombres indiguent 'ordre d'exécution des animations et correspondent aux libellés
associés aux éléments animés en mode Normal, avec le Volet Office Personnaliser
I'animation affiche.

7 Cliquez ici pour développer I'élément de la liste et faire apparaitre les séquences
supplémentaires qui lui sont associées. Par exemple, si un effet d'entrée est appliqué a
une liste, et que I'option qui introduit le texte par un paragraphe est sélectionnée, alors
un élément de la liste est inclus dans une liste comprimée pour chaque paragraphe.

8Icone indiquant le minutage de I'événement de I'animation par rapport aux autres
evenements associes a la diapositive. Les choix sont les suivants :

* Démarrer en cliquant : L'événement de |'animation commence au clic de la souris
sur la diapositive.

* Démarrer avec le précédent : La séquence de I'animation commence en méme
temps que I'élément précédent de la liste (un clic exécute deux effets d'animation).

e Démarrer aprés le précédent : La séquence d'animation commence immeédiatement
au terme de 'élément précédent dans la liste (il n'est pas nécessaire de cliguer de

nouveau pour démarrer la séquence suivante).

© Ajout de feuilles de calcul, graphiques, tables

Des feuilles de calcul et des graphiques (de OpenOffice-Calc) et des tables (de OpenOffice-Base)
sont des €léments qui peuvent étre rajoutés au contenu de notre présentation afin de rendre les
informations plus claires.

Vous pouvez inclure ces éléments dans votre présentation de deux fagons différentes:

— En incluant des parties de documents déja créées avec Word ; Excel ; etc...

1. Insérez une diapositive cf Fiche4 & Fiche5 —

2. Sélectionnez la mise en page Titre, Objet = | ==
S
allan %ﬁl

Méthode 1 :

:

b P Btieser

B Aunirrashicn pesr orrusiies
F Trarmibon
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La diapositive créee ... e a——— =]
| dveradies |
3. Double-cliquez sur I'Objet t:{:";m*: e T

Foeyube Dprdffion -:-g o
3.0

Une boite de dialogue s'ouvre

4. Sélectionnez un Création d'un nouvel objet ou Création & partir d'un fichier
5. Sélectionnez le type d'application que vous voulez insérer Calc, Dessin, Texte, Graphique

Méthode 2 :

— En les incluant en utilisant la procédure « Copier-Coller » commune a toutes les applications de
OpenOffice.

1. Sélectionnez le menu Edition > Copier (CTRL + C)

2. Sélectionnez le menu Edition > Coller (CTRL + V)

3. Vous pouvez redimensionner ou déplacer I'élément inséré pour ajuster le contenu de I'objet au
reste de la diapositive, par les « poignées » de I'objet

© Ajouter des cliparts ou des fichiers sons

Les images et les sons vous permettent de mettre un peu de couleurs et de vie a vos propos.
N'oubliez pas toutefois d'utiliser ces éléments avec parcimonie car une surcharge d'images et de sons
pourrait décourager votre auditoire.

Pour insérer un clipart,

1. Affichez la barre d'outils Dessin, menu Affichage > Barre d'outils > Dessin

ED:asLn' Fnﬂnesautamahques" M w D(:}_iJ A Iild - - A-==T A I.‘l

Dopositive 1 sur l Modéla par :[nwe'_ une image ’__“pm|

Francais (France)

2. Sélectionnez le bouton Insérer une image clipart

Le volet Office s’affiche en proposant la palette Images clipart

Rechercher dans =

Toutes les collecbons -
Les résultats dewalent étre @

3. Sélectionnez le théme désiré Pour moi au hasard ce sera Voilier Tous types de crvers mitmedas (<]
4. Sélectionnez parmi les trés nombreuses images proposées.... E- n
___.bate.ug tcwt ;
5. Par un « Drag & drop » d'enfer cliquez-déposez la dite image en lieu et [3) e s
/4 "&\I
place — L
=

£

8] Organser les dps...
P Images dpert sur Office Oniine
&+ Corsels pouwr i recherche de s
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Cour MS PowerPoint 2003

Tabarly, Riguidel, Moitessier et bien d'autres n'ont qu'a bien se tenir

@

1. Sélectionnez le menu Insertion > Film et sons > A partir d’un fichier audio....

o

Tabarly, Moitessier, Riguidel

Insertion d'un son

4

Mes documents

Soste de travad

A

Favons résesu

[mage

CTRL-M I j 3 A 2

Dispositives & partsr o'un fichier..

Fidns et gons

L M

Nom
1. Musique Mids
& AIR_01.MID

@ androgwd

@ ancedWua

& ANTR 010D
< BABY_01.MID
& BEBE_01.MID
& BIGCITY.MID
& B2LLVBOY.MID
@ BLUES2MID

& BOND-007 MID
& CANON.MID
& CARBN_01 MID

. m

fiom de Scheer :

E Graphegue...
J" Tablesw.,

[Insertien | Format  Qutis  Duapersma  Fepttre 2
4! Nouyelle &apositive

| Fiten de la Bitkothéque multiméda..
Filen en grovenance &'un ficheer..

Son de s Bibhotheque mudtemédaa...

A partir & un fichwer sudio.. N

Lire une paste de CD sudio..

Enregistrer un son

-

= @-2Q ¥ Do -

Date de la prise de vue

Mots-chés

Taille

& CHUTE 01 MID
& CMNTY_01.MD
& CNTRY_01 MID
& DANCEMID

@ DETECTEMID
@ FAST 010D
@ ESPIONS.MID
@ ETE_01.MID

@ EXPLR 01 MID
& FALL 01 MID
& FINCL_01.MD
& FINCL_02.MID
< gevottemid

Notaston

=]

Trpede ANers © ey sudio (".of "ak; *.lf " *and; " .".:l

7.7

rEs

& GMAMOZAR.
& GMANUTCR)
@ GMARAG.MIL
& GMCONCERS
& GMMVIOL.M
& GMVIOUNM
& GRDEN_01.M
& GRID_01.MID
& HOVER 01 ML
@ HTECH 01 M
& INDST_01.041
& INDUS_03 MIT
@ INVENTOS MI

’

| donder |
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Cour MS PowerPoint 2003

Une boite de dialogue Insérer un son s'ouvre
- A noter que tous les formats de sons sont reconnus (*.wav, *.mp3, *.mid, *.aiff, etc)
2. Sélectionnez le son approprie ici par exemple ando.mid et finalisez par OK

3. 1l vous sera demandé de répondre a cette boite de dialogue

[ Microsoft Office PowerPoint =

lﬁ\ Comment souhatez-vous gue ke son commence dans le diaporama ?

Ici Automatiquement par exemple

© Ajout d'effets d'animation a différents éléments

Il est possible d'animer tout objet entrant dans la composition d'une diapositive, afin de rendre plus
attrayant votre présentation.

1. Sélectionnez I'objet a animer exemple notre voilier de la Fiche n°10
2. Sélectionnez le menu Diaporama > Personnaliser I’animation...

Le volet Office s’affiche en proposant la palette Personnaliser 1’animation.

wa—mmmmmm: pe - %
JJHQNJJ’Q daD J -0 lJJﬁ ﬂ R ek l

-G L 8.8  EINIEI- A A

1 Apparsitre
2 Darrver
3 Encadeé

*
E s
*
ﬁl Trajectomes » | ¥ 4, Entree brusque |,
x
E 3

W Emphase »
P& fermeture »

Tabarly, Moitessier, Riguidel

‘ 3

3, Losange
§. Stores
Autres gifets

™

Seectonmer urt Sdment de s
SNOCBEIVE, fus Qs B Afouier
un effet pour ajouter une
anmadon.

\ Chquez pour ajouter des commentares '
M= - . f Aper g mstomatgue
iDsn:[o] fomesmtomuque- N OO A A AL Nk AEEEAS)

Depostve 1 sur ] Modéle par défaut Fangas (France) o
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Cour MS PowerPoint 2003

3. Cliquez sur le bouton Ajouter un effet > Ouverture > Entrée brusque
Votre objet est desormais référencé comme n°1 des objets animés

4. Vous pouvez détailler cette animation en cligant sur la liste déroulanteface a l'objet

B 5 # o= =)
Démarrer en gliquant

Démarrer avec le précédent

& Démarrer apres le précedent

Options d'effet.., 8
L2
Minutage...

Afficher la chronologie avancée

Supprimer

5. (Cliquez sur Options d’effet...
Une boite de dialogue s’ouvre vous permettant d'affiner cette animation
"Entrée brusque ==
Effet | Mnutage
Parameves
Seqns : A ot de la gauche -
Demarrage gn oouces 5 en doucewr
Amddoranors
Son [Aucun sor)

Agrés Faremation : Ne pas estomper

l:'"%“ ] Arvuser

6. Modification des parameétres a votre convenance
7. Déplacement ; Insertion ou non de son ; Minutage etc...

Vous pouvez jouer sur les trajectoires (Début ---> Fin)
Cumuler les effets etc...

Mais ATTENTION !!!!Restez SOBRE !!!

« Pas plus d'un verre de Vizequi en pilotant !'» autre formule comme disait nos grands-meéres « Point
trop n'en faut !»

8. finalisez par OK

L’ANIMATION est un des points qui a été le plus développé et amélioré au fil des versions de
PowerPoint.

© Insertion d'interaction, de lien hypertexte

Parametres des actions

Il est possible d'apporter de l'interactivité a votre présentation en permettant une « navigation » inter
diapositives, par l'insertion de lien hypertexte ou Paramétres des actions

Lorsque vous pointez sur un lien hypertexte, le pointeur se transforme en main, ce qui indique que
vous pouvez cliquer sur cet élément. Le texte représentant un lien hypertexte est souligné et affiché
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dans une couleur assortie au jeu de couleurs. Les images, les formes et les autres objets supports de
lien hypertexte ne présentent pas de mise en forme particuliére.

1. Sélectionnez un texte, une image, un objet quelconque
2. Sélectionnez le menu Diaporama > parametres des actions

Une boite de dialogue Parameétres des actionsl s‘ouvre

Faramiétnes dei actsong ==

Chauer avec s sourm  Ponter srwec bs souns:

iction suate & un dic
T

S Creer un b fyper e s

[adigeccia el sinar-di b _--.

lf-'lncl.'i'l:'Fn-ul-:.i.:mrﬂ -

| e précerintom PowerPont..
dasre ficheer .., &

B tier i g |

| x| A

3. Dans la liste déroulante, sélectionnez Créer un lien hypertexte vers
it e i chadesintha : ﬁ

i. Préserbaben GTum eoussEs ot

I, Dottt 5 orsg berrre F—_—
3. L Desodny oheg Cleris

4, Wi bre ﬁ surw besrere dess chenbs - -
. Powfh %o ls e an dre Lages —PE———
7. Hemares & prenne - EamtaEriE e -

= =

4. Choisissez par exemple Diapositive...

Une boite de dialogue Lien hypertexte vers une diapositive s’ouvre dans laquelle I’inventaire
des différentes diapositives du diaporama apparaissent

5. Choisissez I’une d’entre elles

6. Validez par OK puis test par Diaporama
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© Lien hypertexte

1. Sélectionnez un texte, une image, un objet quelconque
2. Sélectionnez le menu Insertion > Lien Hyperlien

Une boite de dialogue Insérer un lien hypertexte s'ouvre

" iserer un ben hyperteste =n |
Lien Fregserteate  Tewie & afficher © Totpecn! Info-pule...
H‘-Ew Begarder dares = |, Fichiers [«] m @& =
page Wb
agisianiia} Desmer &n —
ﬂ L
Elrl:i:::'rlrnt
o
Fages
daCiment P,
ik
Créber -
decument régeres
I Ak gt - s -
Ackeym e :
’ [ o | [ A
3. Vous pouvez choisir un lien :
. 4 Internet
. 4 Courriel
v 4 un document externe

4. Si vous voulez effectuer la méme opération que celle en page 21

Cliquez surSignet

5. Une boite de dialogue s’ouvre

TSatectionner i empec et dar te documers

| SSecSormer Un erglaceament exstant dans e dooament =
! Premeére d@apDosfirve

Dermere dapostive

Dapostasve suvante

Depostwve précéedente

= TEres des dapostves

1. Présantaton d'an mouvesuy produit
2. Obgects 3 omg tTerme
3. L= beson des chenrts
<. Notre rédponse aux Desons des chants
5. Anaivse dw Ooolts
6. Ports forts &T avantages
7. Meswures 3 prendre

DaporarTas persomnalisés
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6. Bis repetita
7. Choisissez I’une d’entre elles

8. Validez par OK puis test par Diaporama

© Publier sa présentation sur le Web

Le fait que notre présentation créée suit une certaine séquence peut devenir un outil intéressant pour
donner des informations, enseigner des notions ou expliquer des procédures (concepts relativement
importants quant a notre tache d'enseignant). Le fait de placer notre présentation sur le Web donne
une accessibilité a notre travail. Il est toutefois difficile de placer notre diaporama sur le Web
directement. La meilleure solution consiste a prendre cette présentation et de la convertir en pages
Web.

Méthode 1 :
1. Sélectionnez le menu Fichier > Enregistrer sous
Ervegutrer dars - =l x| @~ Q ¥ [ & ~oums -
Hom Dote el ... Mots-chis Taille Htation
I I-E‘:r‘ﬁll"lflﬂu“.l"lhll*'ll
Pes docirmsnis
MEfEE
=TT
{
Mg documeenis
N, ErregETe une (oD Ef personralser
Foste e travad
Tire delapage :  Présentabon d'un neuvesa produst pocifer i tre. .
E. Piom de ficheer LT Tl |  Erregete |
Favvanis reses Tvpee de Ficheer Page Weh & Fckamr yragese [®. mhi; ® mhisl) a Anier
[T it [ gl -l
Fape Wie [".himg = himi]
PomerFont 95 (*,pot)
Prinry ko Power Pt §7- 2003 & Q5 (=, pot) |
Py byboe § resete !'.EI'- =
2. Choisir la 1ere option Page Web a fichier unique (*.mht ; *.mhtml)
3. Dans la zone Nom de fichier, tapez le nom exemple NvxProduit.mhtml
Il sera peut-étre nécessaire de taper 1’extension au complet mhtml
4. Finalisez en cliquant sur le bouton Enregistrer
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P L T I E RS

Présentation d'un nouveau produit

Affiché sous Internet Explorer
Non visible sous Firefox de Mozilla
Méthode 2 :
1. Sélectionnez le menu Fichier > Enregistrer sous...
1. Sélectionnez le menu Fichier > Enregistrer sous...
Enregitrer sous EO e
Ercogster gans : Mt v ~31Q 4 4 ~ Outls ~
Nom Date da » Mots- s Talle Notaton
Le Josser o5t vdle
Mes coouments
recents
T
Bureau
Nes documents
~ '* E;c_o:':vre;jre copee ot persornakser Budber.
Posie Oe raval
Twre de lapage :  Présentaton dun nouvesu produt Modte e tue..
5. lom e ficheer : PevnEy ackat A - Lregster
Favors résesu Type de Sctver 3 Arvades
Préserviaton PomerPont 97-2003 595 (“.oen
Préserlaton A reveor ‘..' Yy
2. Choisir la 2°™ option Page web (*.htm ; *.html)
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5. Dans la zone Nom de fichier, tapez le nom exemple NvxProduit.htm
Finalisez en cliquant sur le bouton Enregistrer

3. Il est créé un fichier NvxProduit.htm et un sous-répertoire NvxProduit_fichiers dans lequel sont
placés les fichiers nécessaires a la publication.

f; ™ b oakgy b MesDecuments b Couwrs b Dingquel » CHFETF ¢ PoveerPoint®)] » Fecheaerm ¢ HEml b MeaProshat ficheen

Hom Ligie he v e pi Type | wille
5 buttonygil BOFLE 2007 bEd Irmage GIF 3 Ea
= [lilelrif o BOL 22007 el Dodwrmant XML 1 Es
"k_ 2L v mirse Barn B0 2700 A3 s el Diind uirsg il 2 Ea
= £ hidlzcreen. it 101212007 103 Fisehoo Document 1Es
= L raaster(l.hbm B0 20T Doy Fefon Docurrsent 9 Ko
Pkt w U raasted]lhbm RO EA2007 16413 Firefioo: Dipcurmsent 2 Eg
Exesnples g = marielisml B0 BT L3 Docwment TR 1En
Fichisrs = magted]d imagelll jpg  BOSLIZAA00T LED3 Irmage WPED 3 s
T )3 abdeshadt.cis D012 S2007 DED3 Docernant de Faui. 10 Es
Ty - 1 cuthine i B0 2700 DE3 Fuefen Do uirseil 14 Es
= presarsy 012 2000 i3 Docwenent AR 4 Ex
-ﬂ previssy. Wt BIULErA0 Y Tobell 3 RAeratichiers Wi 1 B
o st jz B0 2007 164D Fichier de somipt 15 M Ko
KL sleded0 ] hbm B0 2T LEdd Firef o Doy d Eg
KL laded00] hbm B0 30007 e Fusfox Do urmeent 4 o
1 ileiedl0 3 himm B0 E7A007 b3 Fuefox Diocurrssm 3 Es
R R T B0 E00T i3 Filen D uirseil AEs
2l slesheDN % hibevi B0 2000 Dbl ot el Dbt uive i 3 En
2L clegheEME b B 2000 Tbell 3 efon; Dhoer s 3o
ik s30T hibm B0 E0T L0 Foefon Document 5 g

Place au spectacle !!

B Prdremiins o om mowors produd Lol Feeln = e

Fotan  fddem  SHsbage  Heloeger Weger pepn (e |

Tar=vrd

Visible cette fois sous Mozilla Firefox ou IE

Page 23 sur 23
=




