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Ouvrir un compte sur Weebly

1. accédez au site de Weebly : www.weebly.com
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Se souvenir de moi | Mot de Connexion
paize oublié 7

Accueil Fonctions i A Propos Nous Contacter

2. pour une interface en francais, cliquez sur le drapeau de la Frahce;

3. entrez un nom d’usager, un mot de passe et une adresse de Créer votre site

courriel; Rapide. Gratuit. Facile.
Immédiat.

Vous ne pouvez pas créer plus d’un site par adresse courriel. [N "

Vous pouvez cependant créer plusieurs adresses dans un Mot de passe (RN

service de courrier Web (Gmail, Hotmail, etc.) et rediriger vos E-mail

Jaccepte les conditions dutilisation

courriels vers une seule adresse. Ce sera plus facile a gérer.

Inscrivez Vous

4. entrez un titre pour votre site. Ce titre sera affiché dans la
barre de titre du navigateur. Il doit étre significatif. Vous pourrez le modifier par la suite;

Bienvenue sur Weebly!

Tout d'abord. choisissez un titre pour volre site,

..... can change thes kaber, i you don bl il

5. entrez une adresse URL pour votre site;

Le site est maintenant créé.
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Modifier le modele

Weebly propose un modéle de page par défaut. Vous pouvez le modifier, de nombreux modéles
vous sont proposés.

Pour modifier le modéle :

1. cliquez sur I'onglet Design;

| 'weebiy edifo I Eléments T[ Design | Pages | paramétres |

=

% Design Dptions

—

=) All Themes ﬁ

Les modeéles sont classés par catégories. Elles figurent a gauche de I’écran. Pour chaque
catégorie, les modeles proposés s’affichent en miniature.

2. cliquer sur les themes pour les visualiser et cliquer pour le sélectionner.

Ajouter une page

1. Pour ajouter, modifier ou supprimer une page, cliquez sur I'onglet Pages;

Dans ce cas-ci, il n’y a qu’une seule page. Elle se nomme Home par défaut. Nous allons modifier
son nom pour Accueil en modifiant simplement le texte qui figure dans le champ situé a droite de
Nom de page. Assurez-vous de cliquer sur le bouton Sauvegarder afin d’enregistrer les
modifications.

Permet d’ajouter

une page Non permet de créer une

- page non affichée dans le
G ' @ I"Wyea menu.

Faites glisser pour réorganiser. hom de page: |

Protéger par un mot de
passe? Ll
B0




Pour les besoins de I'exercice, créez deux pages. Le nom de la page s’affichera en guise de lien. Par
convention, on nomme la premiére page Accueil. Utilisez le moins de mots possibles et évitez les
accents. Ceux-ci seront modifiés par des caractéres spéciaux et figureront dans la barre d’adresse
du navigateur.

Publier

Pour publier vos pages, vous n’avez qu’a cliquer sur I'icone Publiez située a droite de I'écran.

Eléments | Design | Pages | Parametres | & Aide!

Un message s’affiche et une fenétre vous invite a visualiser le résultat. Pour visualiser le résultat,
cliquez sur le lien. Pour fermer cette fenétre, cliquez sur le X.

\»x

Sra Site A afe commactament puhia & l'adiresse SUvants

reinciianuiio:

Les pages sur un site Internet B fclgtic vaahiyv.coin

N’oubliez pas une page QUI décrit www.clgtic.com est aussi disponible!

qui vous étes. Elle permet de vous ke con_~ (S

rejoindre et elle sert a assurer la
crédibilité de votre site.

Infarmer vos amis de 1a publication de votre site.

Farebaok 1 Tuimmar » Email »

Ajouter du contenu

Le contenu est ajouté par le biais d’icones (éléments) qui doivent étre glissées dans la page.

1. Cliquez sur I'onglet Eléments;

| Eléments | Design | Pages | Paramétres @ Aide!

" De base Tt Text H l I | ;iﬁﬁé&ﬁ
@ o " - e
I Multimédia el Fittayaxt | 1| b s (\
Revenu = J =) e - -
Paragraphe he FPhoto Titre  Paragraphe Deux Colones HTML Google Formulaire
= Plus avec Titre  avec Pho personnalisé AdSense de Contact

2. LesicOnes sont regroupées par catégories.




Ajouter du texte

Pour ajouter du texte, cliquez sur I'icbne suivant et glissez-le sur la page.

1. Cliquez sur 'onglet Eléments;
cliquez sur la catégorie De base;
3. cliquez sur I'icbne Paragraphe et glissez-le dans la page.

Un pointillé rouge vous guide.

Lorsque vous relachez la souris, le texte suivant s’affiche :

Faragraph. Cliguez ici pour modifier.

4. cliquez sur ce texte afin d’entrer en mode d’édition;

Paragraphe

Notez qu’une barre d’outils s’affichera en haut de la page. Elle vous permet d’ajouter du
formatage a votre texte.

Baual+ -] [= [E EE eal

Le portail TIC du college

Paragraph. Cliquez ici pour modiﬂer.|

5. modifiez le texte et ajoutez le formatage désiré;
6. cliquez sur publier pour visualiser les résultats.




Ecrire en colonnes

1. Cliquez sur 'onglet Eléments;
2. cliquez sur la catégorie De base;
3. cliquez sur I'icone Deux colones et glissez-la dans la page;

Vous pouvez modifier la largeur des colonnes en cliquant sur la barre de séparation située au
centre. Lorsque le pointeur prendra la forme d’une double fleche, cliquez et glissez dans le sens

désiré. /

- % 5

4. cliquez sur I’élément de texte afin de le sélectionner et glissez-
le dans une des deux colonnes. Relachez a I'endroit désiré. Le

pointillé vous guide pour cette opération.
Deux Colones

Honjour

Résultat

Bonjour

Vous pouvez donc imbriquer certains éléments dans d’autres.

Supprimer un élément

1. Pointez I'élément et cliquez sur le X qui s’affiche en haut a droite de I'élément.

N




- o

Bonjour

Ajouter une image Phato
1. Cliquez sur I'onglet Eléments;
2. cliquez sur la catégorie De base;
3. cliquez sur I'icbne Photo et glissez-la dans la page;
4. cliquez sur le carré bleu;

\

Sample Image

Click Here

_ to Edit

5. Sélectionnez un fichier image.

Résultat

Modifier les parametres de I'image

Immge: Bordurs Couleur des borduras:  Position: Légends: Lien:

[=] Télécharger une nouvelle image: | Centre (% ‘ | ‘ <= Creer lien gite Web, swail, fichisr, ste.) Avancé

Vous pouvez modifier I'image, ajouter ou supprimer la bordure, aligner
I'image sur la page (ou dans le tableau), ajouter une légende sous
I'image et créer un hyperlien.




Créer des hyperliens

Vous pouvez créer des hyperliens sur une image ou du texte dans vos pages. Les liens peuvent
pointer vers une des pages de votre site, une page externe, une adresse de courriel ou un fichier.
Celui-doit étre inséré dans une de vos pages avant de créer le lien.

Créez un hyperlien sur une image

1. Cliguez sur 'image de maniere a afficher la fenétre des propriétés ;
2. cliquez sur Créer un lien;

Image: Bordure Couleur des bordures:  Pesition: Légende\%
=] Télécharger une nouvelle image centre v | | | = Micerlien ite Web, surail, fchier, tc.) Avaned

Créer un lien vers une de vos pages :

1. cliquez sur I'onglet Vos pages;
2. sélectionnez la page dans la liste déroulante;

X
Créer un lien vers: /

Image plus Sélectionnez la page vers laquélle vous souhaitez

grande etablir le lien ci-dessous,

| accueil » v
X Site Web
'
Fichier

Adresse e-

mail Sauvegarder o, annuler

cliqguez sur Sauvegarder;

publiez et testez votre lien;

revenir sur la page ou est située votre image;
pointez sur I'image sans cliquer;

Y

il y a une petite main qui indique qu’il y a un hyperlien;
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Il est de bon usage de faire afficher un texte secondaire sur les liens. Ceux-ci sont utilisés
par les appareils qui lisent les pages Web. Les personnes qui ont des problémes visuels
apprécient beaucoup. Par ailleurs, les engins de recherche utilisent ce texte. Ceci
augmente donc votre visibilité. Voici la procédure pour créer un texte secondaire :

8. cliquez sur I'image afin d’afficher la fenétre des propriétés;

Lien:
& Créer lien site Wea, enail, fickier, ete ) Avancé

Hauwt de la marge:
Marge inférieure:

Marge gauche:

Marge droite:

Texte de remplacement;

\ Liens |
' [ Ouvrir le lien dans une nouvelle
9. cliquez sur Avancé; fenétre

10. entrez le texte dans la zone Texte de remplacement.
11. Publiez votre site. C’est une bonne idée de cocher

cette option, ainsi la personne peut
revenir facilement sur votre site en
i . o . cliguant sur I'onglet ou en fermant
Créer un lien vers une page située sur un autre site : k .
I'onglet actif.
1. cliquez sur I'image afin d’afficher la fenétre des
propriétés ;

2. dans la fenétre des propriétés, cliquez sur Créer un lien;




3. cliquez sur Site Web;

Créer un lien vers:

Image plys Entrez la page Web vers laguelle vous souhaitez créer
grande un lien ci-dessous,
(par exermple, Waw rmesbo,cornd)

Vos pages httpeff | s Cla.gc.ca

Quvrr le flen dans une nouvelle fendtre

Site Web

Fichier

Adresse e-

” Sa rder «
mail — . ou annuler

4. entrez I'adresse URL de la page;
5. cochez Ouvrir le lien dans une nouvelle fenétre;
6. cliquez sur Sauvegarder.

Créer un lien vers:

Créer un lien vers une adresse de courriel :

1. cliquez sur I'image afin d’afficher la fenétre des
propriétés ;

dans la fenétre des propriétés, cliquez sur Créer un lie
cliqguez sur Adresse e-mail;
écrivez I'adresse courriel dans la zone réservée ;

Image plus Entrez I'adresse e-mail que vous souhaitez lier ci-
grande dessaus,
(par exernple, feedback @weebly com)

Vos pages

Fichier

Adresse e-

A Sal rder
mail e ou annuler

vk W

cliqguez sur Sauvegarder.

Créer des liens sur du texte

1. Insérez un élément texte dans votre page;
écrivez le texte qui servira de lien;
3. sélectionner ce texte;

Comportement des navigateurs

Dans Internet Explorer, le texte de
remplacement s’affiche lorsque I'on
survole I'image. Ce n’est pas
nécessairement le cas de tous les
navigateurs.




| Bien choisir le texte de ses liens

UHDD REDO

B I U A~ + — ====| =

—
H—
H—
i=

Une bonne pratique ergonomique

consiste a créer les liens avec un
minimum de mots. Plus les liens

sont longs, plus ils sont illisibles. De
plus, la facture manquera de
professionnalisme.

Lienvers la page nommee [MEGE.

BR - 2NN

4. cliquez sur I'image suivante qui s’affiche dans la fenétre de propriétés;

B 1 U A+ —| == = ||

5. dans la zone déroulante, sélectionnez le type de lien (page ou courriel);

o™ | "
UHDD REDOD

-

6. dans le cas d’un courriel, entrez I'adresse;
7. cliquez sur Sauvegarder.

Créer un lien vers un fichier

Il faut insérer le fichier sur la page. Le résultat est peu élégant dans la mesure ol le message de
téléchargement s’affiche en anglais et qu’il n’est pas possible de le modifier. Il y a une alternative
simple. Elle consiste a créer une nouvelle page et a la masquer. Nous pouvons ensuite insérer le
fichier sur cette page et faire un lien qui point sur ce fichier.

10
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1. Créez une nouvelle page (onglet Pages), Nouvelle Page, entrez le nom de la page;

Elémenu .n- Desigl(TI Pages ]TP)&ramé‘tre's f

Gérer les Pages

mi 0 o i

Faites glisser pour réorganiser.

Mom de page

fichiars

'7 w ﬁ} [ Copy Page ] [ Delete Page ]

Nouvelle page

avigation Menu?

Protéger par un mot de passe? 29

O

Advanced Settings

2. sélectionner Non‘dans le menu déroulant situé sous Show in navigation Menu?

3. cliquez sur Sauvegarder;
4. cliquez de nouveau sur I'onglet Pages;

Faites glisser pour réorganiser.

i Liens

i Fichiers (Hidden)
i _

La page se nomme fichiers. Le (Hidden) indique qu’elle est invisible. Donc, elle
n’apparaitrait pas dans le menu de navigation.

5. cliquez sur le nom de la page invisible ;

Le nom de la page s’affiche sous la zone Nom de page

11



Nom de page

Faites glisser pour réorganiser.

Fichiers
= Accueil
= ﬁ} Edit Page [ Copy Page ] [ Delete Page ]
i Liens

Show in Navigation Menu?

fichiers (Hidden) Man | %

6. cliquez sur le bouton Edit Page;
7. enhaut de la page, cliquez sur Multimédia;

:
Weebiy Ele " Design | Pages = Paramétres

|I-!| f | —
A T
A Multimédia sl | D0 (( SW : |

! Revenu '/ 'W B9 | | LA | m Tube
o Galerle Fichier Lel:teur Wideo Document  Flash Cartes  Photos Wideo
& Plus photos A Audio intégreé Google Flicke  YouTube

8. cliquez sur I'élément FicI-!ier et glissez-le dans la page;
9. cliquez sur I'élément afin d’afficher la fenétre de propriétés de cet élément;

=
J Click here to upload file

10. dans la fenétre de propriétés, cliquez sur Télécharger une nouvelle image;

Fizhier: Morn de fichier: Fosition:

[=] Télécharger une nouvelle image |C|i'3k here to upload file | | Gauche

Malgré le nom du lien, vous pouvez télécharger un fichier d’un type autre qu’une image.
11. Sélectionnez le fichier désiré;

Un message s’affichera en bas de I’écran a droite. Il indique que le fichier est en cours de
transfert sur le serveur de Weebly.

Lorsque le transfert est terminé, le nom du fichier s’affiche dans la page.

12



www.Mcours.corm

Site N°1 des Cours et Exercices Email: contact®mcours.com

insrer_du_son_dans_powerpoint.pdf
)' Download File

En cliquant sur le nom du fichier, vous pouvez modifier son nom dans la fenétre des
propriétés. Le nom sera modifié a I'écran seulement.

12. cliquez sur I'onglet Pages

13. cliquez sur le nom de la page ou vous désirez faire apparaitre votre lien;
14. cliquez sur Edit Page pour ouvrir la page;

15. insérez une zone de texte et écrivez le texte qui servira de lien;

16. sélectionnez le texte;

17. cliquez sur l'icone de lien ZI qui s’affiche dans la fenétre des propriétés ;
18. cliquez sur I'onglet Fichier;

Créer un lien vers:

Yosinages clectionnez le fichier gue vous désirez lier ci-dessous,
f1/a/a/414061 1 insrer_du_son_dani ¥
Site Web
¢
Fichier
Adresse
e-mail Sauvegarder « & annuler

19. sélectionnez le nom du fichier a I'aide du menu déroulant;
20. cliquez sur Sauvegarder.

Nom des fichiers

C'est préférable de choisir un nom
court et significatif, car I'espace est
réduit.
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