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A) Introduction

Une base de données est un ensemble d’informations concernant un sujet particulier.

Exemples : La base de données d’un commerce contiendra toutes les informations concernant les
clients, les fournisseurs, les articles en stock, les factures envoyées, celles payées, ...
La base de données d'une école contiendra toutes les informations concernant les
enseignants, les éléves (adresses, numéro de téléphone, absences, notes, ...), ...

Quand vous gérez une base de données avec le logiciel Access, vous utilisez plusieurs types
d'objets :

e Les tables, qui enregistrent I'ensemble des données. En général, les données sont mémorisées
dans plusieurs tables portant a chaque fois sur un sujet unique.
Dans un commerce, il y aura une table pour les données des clients, une pour les données des
articles, une pour les informations des commandes, une pour les données des fournisseurs, ...
Dans une école, il y aura une table pour les données des éleves, une pour les données des
enseignants, une pour les informations concernant les plans d’étude, ...

e Les requétes, qui permettent de rechercher, d’analyser ou de trier les informations contenues
dans les tables dans l'ordre alphabétique ou selon un ou des criteres donnés. Une requéte
permet de sélectionner tous les étudiants habitant un village, ..., d'afficher tous les éléves ayant
une moyenne générale supérieure a 5, ...

e Les formulaires, qui servent a afficher les informations a I'écran, a les saisir, a les modifier, ...
selon un certain type de représentation.

e Les états, qui offrent la possibilité d’imprimer les informations contenues dans les tables selon
une certaine présentation (liste de classe, facture, ...).

e Les pages, qui permettent de créer une interface pour gérer les données au travers d’'un réseau
intranet ou internet.

e Les macros, qui permettent d’automatiser une ou plusieurs actions, sans recourir a la
programmation.

e Les modules, qui permettent d’écrire des programmes utilisant des instructions Visual Basic.

Exemple de la fenétre d’une base de données :

_ioix
,_ﬁ ouvrir & Modifier  JMouvean | | 2o e | |EE
Ohijets Créer une table en mode Création
| 1 Tahles EI:J Créer une kable 4 'aide de ['‘Assistant
B Requétes EI_:J Créer une kable en entrant des données
_ . =1 T_Branches
-2 Formulaires T T Classes
i Etats &1 T_Eleves
“4 Pages = T_ordre_Classe
= Macros T Profs
| T_Repartition
w3 el =1 T_Tablesattachées
Graupes




Le logiciel Access est appelé un Systéme de Gestion de Base de Données (SGBD) car il permet
d'établir des relations entre les données de plusieurs tables.

Pour un commerce, toutes les données des clients (noms, adresses, ...) sont mémorisées dans une
table avec pour chaque client un numéro de code. Dans la table contenant les différentes
commandes, l'inscription du code du client permettra d’établir un lien avec les données personnelles
du client. Les données d’'une facture pour un client seront prises a la fois dans la table des
commandes et dans la table des clients.

Les liens établis entre les tables permettent d'éviter d’introduire des informations a double et les
risques d’erreurs.

1) Le démarrage d’Access

Démarche :

1°) Lancez le logiciel Access 2003 a partir du groupe Microsoft Office

2°) Dans la liste déroulante du menu Fichier,

sélectionnez l'option « Ouvrir » pour une Fichier | Edition  Affichage  Insettion  Oukils  Fe
base de données existante ou « Nouvelle
base de données ...» pour créer une
nouvelle base de données dans un nouveau
fichier.

_] Mouwele base de données... CtrlH-M

|j CLEE, Chrl+-Cr |

5

2) La création d'une nouvelle base de données

Démarche :

1°) Au contraire des logiciels Word Nouveau fichier - x
ou Excel, il faut d’abord créer le @ SN A
nom du document avant de Créer

pouvoir y insérer son contenu. ] Base de gonnées vide
I@J Page viebws d'accés aux données. ..
SéIeCtionneZ I,option @ Projet utilisant des données existantes, .,

« Base de données Vide » @ Projet utiisant de nouvelles données. ..

lﬂJ Creer & partir d'un Fichier existant. .,

Modéles
Rechercher en ligne :

[

01‘ Modéles sur OFfice Onling
IZ_=J Sur mon ordinateur...

2°) Donnez un nom a votre fichier e
(= base de don nées) et Enregistrer dans : IJ—_‘, Mes documents j S -0 Q 2y EH - outls T
| )20 Pratique professionnelle )My Pickures
sauvegardez le dans votre L,_% |5 0405 info dlbves amre
z H . Mes documents - |75 0405 TE info + moyennes classes [t
répertoire personnel (M ). rhcerts | conel Leor e Stea 2
o | ) Economie palitique
. | idées
Access met automath uement Bureau |2 Images de meverd
'extension .mdb au nom du . | e
H H | internet astuces
fIChIer Mes d.n'c;{wents | el
| ) Mes eBooks
- I‘ Mes sources de données
- | _)mpc
Poste de travail dMusiqua de mevercl
‘:3 o de fichier : I j Créer
Favaris réseall  Type de fichisr : IBases de données Microsoft Office Access (*.mdb) j Annuler
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B) Les tables

1) La définition d’'une table

La table est I'objet fondamental qui permet de mémoriser les informations d’'une base de données au
fur et & mesure de leur saisie (temps réel). Une table est un ensemble de données structurées. Cette
structure repose sur un élément fondamental : le champ. Chaque champ d’une table caractérise un
renseignement (par exemple, le champ E_nomabonné correspond au nom d’'une personne, le champ
E_localitéabonné correspond au lieu de résidence de la personne, ...)

L’ensemble des informations contenues dans les champs constitue un enregistrement (par exemple,
dans une table correspondant au bottin des numéros de téléphone, chaque enregistrement contient
les informations détaillées de chaque abonné : nom, prénom, numéro de téléphone, adresse, ...).
Tous les enregistrements d’'une table ont les mémes renseignements (méme si des champs peuvent
rester vides).

L'ensemble des données est représenté sous la forme d'une grille constituée de colonnes (les
champs) et de lignes (les enregistrements).

| noms des champs (noms des colonnes) |

| nom de la table |

E T_Fleves: Table

E_Code E_MomPFrenom E_Matricule | E_NPA | E_Localite | E_Canton | «

( 1224 Broggi Damien 14510 2074 tarin MNE
|| 1225 Canonica Mélanie 14525 2072 Saint-Blaise | ME I
- 1226 Caroppo Micolas 14700 2003 Meuchdtel | ME I
enregistrements | < 1™ 4237 camini Giovanni 14771 2000 Neuchdtel  NE !
(lignes) | 1228 Da Silva Paulo 14612 2000 Neuchdtel  NE |
|| 1229 Gyger Jessica 14494 2074 tarin MNE I
~ 1230/ Jacot Alexandra 14655 2074 harin ME I

t b4

| contenu des champs |

2) La création de la structure d’'une table

Démarche :
Double-cliquez sur la rubrique Créer une table en mode Création

=10 x|

E th fichier théorie demo_escn : Base de donnée

“Madifier | S]Mouveau | % | 2o :-?'

,_'ﬁ Orerir 16

Chijets
1 Tables
=l Reaugtes

=1 T_Repartition
@ Créer une table & l'aide de 'Assistant ] T_TahlesAtta

IEI_J Créer une kable en entrant des données

Créer une kable en mode Création

Vous accédez directement a la fenétre qui vous permet de définir les noms des champs, de
sélectionner leur type de données, d’insérer une description et de leur donner des propriétés.

[ Tablel : Table Ol x|

| Mom du champ | Type de données Descripkion | =




Comme la figure le montre, chaque ligne contient les caractéristiqgues d’'un champ :

& Tablel : Table =10l =l
Mom du champ | Tvpe de donndes | Description |

B [A_Code Muméraduto

_ | A _Mom o Texte Mom de ["article

_k|A_Privachat urnerigue x| Prix d'achat en francs suisses

] DiatefHeure

[] Monétaire x|

RumEroALto Proprigtés du charmp

6 Général

Taille du champ

Farmat
Décimales

Masque de saisie

CuifMon
Liste de choiy Obist OLE

Eni Lien hypertexte
Assiskant Liste de

Auka

Legends ) Le type de données détermine
Waleur par défaut 0 les waleurs que l'utilisateur
Yalide si =10 EE <100 peut stocker dans le champ,

LR N P | D D

@ Le nom du champ (ce nom est limité a 64 lettres ou chiffres ...). Le caractére espace est interdit.

Nomenclature :

Exemple :

La ou les 1éres lettres du nom du champ fait référence au contenu de la table.

La table T_Eleves contient 'ensemble des données des éléves d’'une école. Le
nom de chaque champ commence par E_ 2 E_Nom, E_Localite, ...

(2]

En principe, un des champs de la table doit permettre d’identifier chague enregistrement de fagon
unique : il s'agit de la clé primaire. Par exemple, le numéro de code d'un client ne doit concerner
gu’une personne ...

Pour insérer la clef, il faut se positionner sur le 1° champ (en général) et

cliquer sur le bouton ¥ (Par convention, ce champ sera toujours de type NuméroAuto.)

© Le type de donnée (qui sera mémorisé dans le champ). La liste déroulante présente les differents
types de champs générés par Access :

Texte :
Mémo :
Numérique :

Date/Heure :
Monétaire :

NuméroAuto :

Oui/Non :

Objet OLE :

la valeur entrée correspond a des caractéres alphanumériques (lettres et/ou
chiffres); la longueur est limitée a 255 caracteres.

caractéres alphanumériques; la longueur de ce type est limitée a 64000
caractéres. Convient pour les remarques, commentaires, ...

valeur numérique; le type de ce champ peut étre entier, entier long, réel
simple ou réel double.

date ou heure. Access veérifie I'exactitude des dates introduites.

valeur numérique avec l'indication d'un symbole monétaire ...

valeur incrémentée automatiquement lors de la saisie d'un nouvel
enregistrement.

utilisé pour les valeurs ne pouvant prendre que 2 valeurs; oui ou non; vrai ou
faux; -1 ou O.

ce type permet d'insérer des objets issus d’autres applications “Windows”,
images, ...

@ La description (facultative) permet de renseigner I'utilisateur sur la nature du contenu du champ.




@ Les Propriétés du champ dépendent du type de données. Les proprietés par defaut peuvent
étre modifiées. Elles sont souvent facultatives, cependant elles permettent de mieux gérer
I'introduction des données et la « taille » de la base de données. La touche F1 permet d’activer
I'aide.

L'onglet « Général » permet d’'indiquer les propriétés/caractéristiques d’'un champ :

e « Taille du champ » permet de réduire le « volume » de la table. La valeur par défaut est de
50 caractéres pour le type texte et entier long pour le type numérique.

¢ « Format » permet de modifier 'apparence du contenu d’'un champ.

e « Masque de saisie » aide I'utilisateur a rédiger correctement le contenu des champs. Par
exemple, pour un numéro de téléphone le format est \(aaa") "aaa\ aa\ aa

e La «valeur par défaut » est automatiquement prise en compte lors de la création d’'un
nouvel enregistrement.

e « Valide si » permet de créer une régle de validation.

e « Null interdit » indique qu’un champ doit obligatoirement contenir une information.

L'onglet « Liste de choix » est utilisé pour créer
une liste de valeurs afin de faciliter I'introduction des
données de la table.
Dans la table, les choix apparaissent dans

zénéral Liste de chaix une liste déroulante ...
Afficher le contrdle Zone de liste
Origine source Liske waleurs V_code [V Margue |V Type | ' Essence
Conkenu "zans plomb";"diesel";"plomb" 13 Punto  sans plamb
Calarne lida 1 2 Mercédes L3083 -

D
x

digsel

ploms ]

Eroduto)

3) L'enregistrement de la structure d’'une table

Pour enregistrer la structure d’'une table, vous pouvez double-cliquer dans la case systeme et
donner un nom a votre table ou utiliser la rubrigue Enregistrer sous... du menu FEichier. Par
convention, nous écrirons toujours les caractéres T_ avant le nom de la table, exemple : T_clients .

4) La saisie des informations

Ta .
., . = .
Quand la structure de la table est terminée, le bouton ouvrir vous permet d’activer une
fenétre dans laquelle vous pouvez introduire les données.

@ T _Eleves: Tahle | (O] %]
cEleve NomPrenomEleve |MatriculeEleve | NPEleve| VilleEleve | Cantor=
P | (Mumeraduto) |

La saisie des données et la modification de la largeur d’'une colonne se fait simplement comme dans
un tableau Excel. Les données sont introduites dans les différentes cellules et validées en tapant sur
la touche entrée ou sur une fléeche de déplacement ou sur la touche tabulateur ...

Attention, lors de I'introduction des données, il est nécessaire de veiller au format des champs :
e La valeur d'un champ de type NuméroAuto ne peut pas étre saisie puisque le numéro
correspondant est automatiquement augmenté de 1 par Access.
¢ Les dates sont introduites selon le format 21/12/05




Les données apparaissent sous la forme d’un tableau.

EE T_Eleves: Table =10l =|
E Code E_MomPrenom B-Jdatricule E_NF'A| E Localite | E_Canton | fa)

|| 2194 Staehli Christelle 20%30 2108 Couvet ME F

id 2196 Thalémague Yilson 155962 2000 Meuchdtel | ME )

|| 2197 Tschumy Pamela 14652 2000 Meuchdtel |ME F

|| 2198 Mariuca

#|  (Mumérofuta)

Remarques :

¢ Pour ajouter un nouvel enregistrement a la fin d’une table, vous pouvez cliquer sur le bouton |ﬁ|
de la barre d’outils. Le curseur se positionne dans le premier champ du nouvel enregistrement.

e Pour revenir a la structure de la table (mode création), vous pouvez cliquer sur le bouton s -
afin de visualiser la structure de la table, d’'ajouter un champ ou de modifier les propriétés d'un
champ, ...

Les enregistrements sont affichés dans la table dans l'ordre de leur saisie. L'affichage des
informations sera modifié par I'utilisation des requétes et/ou des formulaires.

5) La consultation/sélection d’'un enregistrement

Les boutons situés dans le coin inférieur gauche de la fenétre vous permettent d’accéder facilement
aux enregistrements :

EE T_Eleves : Table
E Code E MomPrenom E Mat

| 2180 Banha Michel 14954
\ || glgg g'ahz ,E”t‘ . ggggf pour insérer un nouvel
er . | upols Laetitia .
1 enreglstrement \x 2184 Egger Barbara 14607 enreg|3trement
\ L
™~
Eni

2185 Ferrigno Mélanie
N 18R Grenssing Franmnig
N ] I k| M#] sur 966

dernier enregistrement
enregistrement suivant
En tapant son numéro, vous pouvez accéder directement a un enregistrement

6) La suppression d'un enregistrement

Il faut sélectionner I'enregistrement a supprimer et presser sur la touche Delete. Attention, cette
manipulation ne peut pas étre annulée !!!

EE T_Eleves: Table =10l x|
E Code E MomPrenaorm E Matricule | E NPA | E Localite | E Canton | E Sexe I;l
2180 Banha Michel 14954 2000 Meuchdtel NE M
2181/ Di Mercurio Barbara 2003 Meuchdtel F
21582 Diaz Erik 20032 2013 Colombier  NE fA
2183 Dubois Laetitia 20401 2024 Saint-Aubin | NE F Tl
En: 14] :iml—gm; , |1 r#] sur 266 B 1] N Im : _'I_I

Quand le champ de la clé primaire est de type NuméroAuto, la valeur correspondant a
I'enregistrement effacé ne sera plus utilisée. Il peut y avoir ainsi des “sauts” dans la numérotation.
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7) L'importation d’'une feuille de données a partir d’Excel

Il est possible d'importer dans une base de données ACCESS une table de données réalisées dans
un document Excel.

Démarche :

1°) Sélectionner dans le menu « Fichier », la
rubriqgue « Données externes », puis la
rubrique « Importer ».

Edition  Affichage  Insertion  Oukils  FepStre 7

Mouvelle base de données. .. ZhrHM
Qe Chrl+T
‘ Données externes 3 | _‘=‘:1 Importer. ..

Fermner =+ Lier les tables,, Lﬂ.\g

B D

2°) Dans la fenétre « Importer », sélectionner le type de fichiers  Iype de fichiers : [icrosoft Excel (* xis)
« Microsoft Excel *.xIs » et votre document.

. Imparker .

Cliquer sur le bouton | I pour continuer.

3°) Une fenétre « Assistant ... » s'ouvre. Elle vous permet de
sélectionner la feuille de votre document Excel que vous @ A les Tl e m
voulez importer. données Fewil2

4°) L’étape suivante permet d’indiquer que le contenu de
la 1°® ligne de la feuille Excel correspondra aux Noms | premiére ligre cantient les en-tates de colonnes
des champs sous Access. 5

50) Les données Excel peuvent étre 00 souhaitez-vous stocker vos donnges 7
mémorisés dans une nouvelle table,
Voir rajouter a une table Access qui a
évidemment la méme structure ...

' Dans une nouvelle table,

¢ Dans une table existants I d

6°) Dans cette étape, I'assistant vous demande si le premier champ correspondra a la clé primaire.

Confirmer les options proposeées ...
Options des champs

N I fei=el
MNom du champ : |Er'| tEte CamE ITexte J
Indexé : INDV'I j I Me pas importer le champ (sauter)

' i aisser Arcess ajouter une clé primaire.

7°) Laisser Access gérer la clef primaire. Elle
aura la propriété NuméroAuto " Choisir ma propre clé primaire. J

" Pas de cl& primaire.

Imparter vers la table :

|T_ﬁ3«dresses

8°) Indiquer le nom de la table et cliquer sur le bouton

8)



L'exportation des données d'une table vers Excel

Une table Access peut étre exportée vers un document Excel. La procédure est trés simple.

Démarche :

1°) Sélectionner la table dont vous souhaitez Ohijets Créer une kabl

exporter le contenu.

Tahles Créer une tabl

=
=1 Requétes
=

Frrrnn laires -

Créer une kabl

T_Branches

2°) Dans la rubrique « Fichier », sélectionner la File Edit View Capture Image Tools Style |

rubrique « Exporter » J _] Mouvele base de dannées. .. Chrl4+-M
5 D .. Chrl40
Données externes 3
Fermer

Enreqgistrer sous, ..

Sauveqgarder la base de données. .

Exportet... |

3°) Dans la fenétre « Exporter ... », sélectionner
le type de fichiers « Microsoft Excel *.xls » et
votre document. Excel qui contiendra les Mo de Fichier © IT_Branches
donnees exportées. Type de fichier © e

Exporter I

Cliquer sur le bouton |

Remarques :
e Le fichier Excel utilisé pour I'exportation de vos données doit étre fermé.

e Dans votre document Excel, les données sont mémorisées dans une nouvelle feuille dont le
nom correspond au nom de la table Access.

A3 4 T_Adresses f

Ex:



C) Les requétes

Une requéte sert a exploiter les données contenues dans les tables.

On distingue 2 types de requétes, les requétes “sélection” qui permettent de lire des informations
contenues dans des tables et les requétes “action” qui permettent d’agir (effacer, insérer , modifier...)
sur le contenu des tables. Dans le cadre de ce cours, nous nous concentrerons sur les requétes
“sélection”.

Une requéte “sélection” permet, entre autres, de classer les informations dans l'ordre alphabétique
d'un ou de plusieurs champs, de rechercher une donnée selon un ou plusieurs criteres de sélection,
d’effectuer des calculs, de faire des regroupements selon des critéres, etc.

Le résultat d’'une requéte peut servir de source pour un formulaire (présentation des données des
champs a I'écran), pour un état (impression) ou méme pour une nouvelle requéte.

Une requéte correspond a des ordres de programmation enregistrés au format SQL (Structured Query
Language). Les ordres d'une requéte peuvent étre mémorisés et exécutés a tout moment. A chaque
exécution de la requéte I'ensemble des données de la table est analysé avant d’en afficher le résultat.

1) La création d’'une requéte

s

émarche pour créer une requéte :
°) Sélectionnez I'onglet Requéte

Cliquez sur le bouton %

e D
1°)

2°)

3°) Une boite de dialogue apparait : cliguez sur I'option Mode Création

4°) Cliquez sur le bouton OK

5°) Une boite de dialogue apparait : cliguez sur le nom de la table a insérer, puis appuyez sur

le bouton Ajouter . Répétez cette opération si une autre table doit étre ajoutée.
6°) Lorsque vous avez sélectionné toutes les tables nécessaires a la création de votre

requéte, cliquez sur le bouton Fermer

L’écran de création de la requéte affiche la ou les tables sélectionnées en haut de la
fenétre. Une grille d’'interrogation permet de définir 'ordre des tris, les critéres de filtre, les

calculs, ...
! Requéte1 : Requéte Sélection [_ (O] x|
:

Table D

Art_Num
Art_Code
Art_Famille

Art_Désignatior

Art_Export ;I =
KIS ;l_l

Charnp :
Table :

Grille E— Tri :
d’interrogation affcher s s s s

Ou -
] »

7°) Dans la grille d’interrogation vous sélectionnez les champs que vous voulez voir apparaitre

dans l'affichage de la requéte ou que vous utiliserez pour classer, filtrer les
enregistrements.
Vous définissez éventuellement :

» Les tris (ordre croissant, décroissant) (cf page 11)

= Les critéres de filtre (uniguement les enregistrements d’'un tel pays ou d'une telle ville)

(cf page 12)

» Les formules de calcul (cf page 16)

= Une propriété pour la requéte ou pour des champs affichés (cf page 18)

» Les regroupements (cf page 19)
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e Pour ajouter un champ dans une
requéte, il faut cliquer sur le champ, Remarque :
tout en maintenant le bouton de Pour afficher tous les champs d'un enregistrement,
gauche enfoncé, amenez le champ vous sélectionnez le champ *. Dans I'exemple ci-
sur la grille du bas et relachez le dessous, la sélection du caractére * affiche dans la

bouton ...

zone champ le terme T_Eleves.*

=8 Requétel : Requéte 5élection

g=! Requétel : Requéte 5élection

KN 4|
L “ L ‘\‘
Champ: | MomPrenomE leve CantonEleve Champ: | T_Eleves.*
Table: | T _Eleves T Eleves Taleﬁj: T _Eleves
T T
Afficher: ﬁff!u?her:
Criteres:

e Pour visualiser le résultat de votre requéte, vous

HomPrenomEleve
BANDERET BERTRAMD
BALME DOMINICIUE
CAFELLI FABLAMN
CLERC JOHRM
COSANNDIFR MIBFI L F

Enir: I1|1| 4 [k

cliquez sur le bouton Iil Le résultat apparait
sous la forme d'une feuille de données. Sa
présentation peut étre modifiée (méme principe
que dans Excel). 3

Hl k| sur 1104

e En cliquant sur le bouton ﬁ VOuS revenez sur
'écran de création de votre requéte et vous
pouvez la maodifier.

o Pour enregistrer la requéte, cliquez sur le bouton IE et donnez-lui un nom. Par convention, le
nom donné commence par la lettre R (Ex : R_Eleves)

Remarque :

La “grille” d'interrogation des champs et de définition des criteres génére automatiguement des
ordres de programmation SQL (Search Query Language) qui permettent d’obtenir le résultat
souhaité. La requéte sauvegardée mémorise les lignes de programmation et non pas le résultat

Exemple de code SQL : SELECT T_Produits.*, T_Produits.Prod_nom
FROM T_Produits

ORDER BY T_Produits.Prod_nom;

Dans cet exemple, les enregistrements de la table T_Produits sont
triés dans I'ordre alphabétique en fonction du champ Prod_nom

2)
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La définition des clefs de tri

Les données fournies par une requéte peuvent étre classées selon une ou plusieurs clefs.

Pour trier les informations, selon les données d’'un champ, il faut l'indiquer sur la ligne Tri en

dessous du champ concerné.
Plusieurs choix vous sont proposeés :

Croissant, pour trier de A a Z, de 1 a 1000, du 01/01/1999 au 01/12/1999, ...
Décroissant, pour trierde Za A, de 1000 a 1, ...
(Non trié), pour ... ne pas trier.

Exemplen°® 1:

Le tri défini permet de classer les
enregistrements de la table dans [l'ordre
croissant des noms des produits.

A I'exécution, vous obtenez ...

i Requétel : Requéte Sélection

[ Requéte1 : Requéte Sélection | || Prod_nom | Prod_prix |
! . bananes jaunes 3.1
bananes rouges 21
beurre 3.35
boursin 1.95
Prod_nom o 432
E;Ejfotl . ™ |brocolis 3.65
Prod_pric L| camgmbert 37
| | |cardinal 37
: carottes 36
Charp : |Prod_nom Prod_prix — Slic et el
Table : [T_Produits [T _Procuits B ]l [k s
Tri: |Croissant
Afficher

Pour combiner les clefs de tri, il suffit de placer les champs dans l'ordre du tri souhaité et
d’'indiquer sous les champs concernés Croissant ou Décroissant . Les tris sont traités de gauche
a droite.

Exemple n® 2 :

Le tri défini permet de classer les
enregistrements d’aprés l'ordre de la catégorie
des produits et ensuite au sein d’'une rubrique
selon 'ordre alphabétique de leur nom.

A I'exécution, vous obtenez ..

& Requétel : Requéte Sélection

Prod_cat Prod_nom Prod_prix
Champ : |Prod_cat Prod_nom Prod_prix » |bigra cardinal 37
Table | T_Produits T_Produits T_Produits | |piera Heineken 38
Tri | |Croigsant Croissant [ pigra molson 475
TSN § " biere pilsner 4.2
| |biscuits pain d'épice 4.5
chocolat chocolat au lait 27
| |condiment  |muscades 34
condiment | poivre 1.25
| |condiment  sel 215
divers confiture 35
| |divers miel 5.85
B W [ 1 e mex[sram




Exemple n° 3:

Tous les champs de la table sont
affichés selon I'ordre croissant des

categories de produits. Le champ utllise

A I'exécution, vous obtenez ...

pour trier la table n'est pas afflCh91 car il Prod_num| Prod_nom | Prod_cat|Prod_poids|Prod_prix|Prod_exp
est déja pris en compte dans le champ [»] 37 molson bicre 500 475 310303
T Produits.* | 30 heineken hiére 300 28 11.07.02
- | 32 pilsner hiére 2350 4.2 3008.02
| 31 cardinal hiére 500 37 18.08.02

e Requéte‘l o Requéte Sélection | 8 pain d'épice hiscuits 250 4.5 130302
- | 7 chocolat au lait | chocolat 200 27 130702

T Produits | 21 sel condiment 500 215 31.12.02

— | 20 poivre condiment 10 125 120802

| 22 muscade condiment 20 3.4 31.01.03

| 39 ravioli divers 500 475 280203

| 23 confiture divers 300 35 060502

e 4T 1 |pirx] sur 39 T

I

Champ : |Prod_cat T_Produits.*
Table : | T_Produits T_Produits
Tri | Croigsant
afficher [ ]
Criteres :

[J : champ dont le contenu n’est pas affiché.
M : champ dont le contenu est affiché.

3) Les critéres de filtres

a) Les criteres de filtre concernant les champs texte ou mémo

Il est possible en définissant un ou plusieurs criteres de sélection de n’afficher que les
enregistrements qui correspondent a ce ou ces criteres définis.
Exemple n° 1

Pour sélectionner uniguement les
enregistrements ayant le mot légume dans A I'exécution, la requéte n’affiche que les

le champ Cat_prod, il faut écrire [égume enregistrements contenant le terme Iégume
sous le champ Cat_prod et sur la ligne dans le champ Cat_prod
critére.
—
Charmp : |Prod_cat T_Produits. Prod_num| Prod_nom |Prod_cat|Prod_poids|Prod_prix|Prod_exp
Table : | T_Produits T_Produits » 11 endives légume 500 4 10.02.02
Tri ¢ | Croissant 10 carottes légume 1000 3B 030102
Afficher O 9 fenauil légume 1000 3.95 310102
e I’ i & brocolis legume 500 365 210102
Szl : lBgume 5 poireau légume 1000 42 200102
o 2 pommes de terre legume 1000 22 090102
* |umérafuto)
Remarque :

Access rajoute les “” autour du mot.
Le critere de sélection peut étre écrit de
plusieurs facons :

="légume”

comme “légume”

légume
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Exemple n® 2 :

Il est possible d’exclure les enregistrements
contenant un certain mot dans un champ. A I'exécution, vous obtenez ...
Il faut écrire <> ou pas devant le terme a

exclure. B Requétel : Requéte Sélection

Champ : [Prod_norm Prod_cat | Prod_nom Prod_cat
Table : [T _Produits |7 Produits | P |pommes fruit
Tri: | |poires fruit
Afficher : oranges fruit
Criteres . <>"legume" | [chocolat au lait chocolat
&k pain d'épice  biscuits
beurre produit laitier

Remarque : A nouveau, le critere peut étre —

rédigé de plusieurs fagons ... margarine produit laitier
<> |[égume - Camgmbeﬁ fromage
pas légume | |druyere fromage
pas “légume” ammenthal fromage

| |brie fromage

boursin produit laitier

— e T A il L I,

Exemple n° 3 :

Il est possible de sélectionner toutes les

valeurs dun champ commencant par

certains caracteres. Le critéere fr* sélectionne

tous les mots commencgant par ces lettres.

Le caractéere * représente un nombre de A I'exécution, vous obtenez ...
caractéres quelconque apres les lettres fr

& Requétel | Requéte Sélection

Champ : |Prod_nom Prod_cat Prod_nom Prod_cat

Table : [T _Produits | T_Produits [ |pommes fruit
Tri paires fruit
afficher :oranges fruit

Critares . Cormme "fr*" | |camembert fromage

Qu | |oruyere fromage

emmenthal fromage

brie fromage

Le caractére * peut se placer a différents —
endroits :
fr * : le texte commence par les lettres fr
*re : le texte se termine par re —
*m* : e texte contient la lettre m

bananes jaunes fruit
bananes rouges fruit
mandarines fruit

Remarques :

e Le caractére * s'appliqgue uniquement aux champs texte ou mémo.

e Lorsque vous tapez un critere dans un champ Texte ou Mémo, Access ne fait pas la
distinction entre les majuscules et les minuscules. Les critéres fruit et Fruit sont identiques.

e Attention aux caractéres accentués, peche et péche sont différents.
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b) Les critéres de filtre concernant les champs numériques

Exemplen® 1:
Il est possible de sélectionner les champs numériques contenant une certaine valeur.

Le critere =5.5 sélectionne tous les

champs contenant la valeur 5.5 A I'exécution, vous obtenez ...
Champ @ | Art_Désignation Art_TauxTVa
Tabls : T_;rticle% T articles Art_Désignation | Art_TauxTVA|
Tri [P |[Laphotode AGZ 55
Afficher || Guide de la photographie 5.5
Critéres : =55 Guide pratique de la vidé 5.5
o ?
Les opérateurs de comparaison sont : > isupeérieur a
< :inférieur a
>= :supérieur ou égal a
<= :inférieur ou égal a
<> :différent de
= : égal

Exemple n® 2 :
Il est également possible de sélectionner des valeurs contenues dans un intervalle de

valeurs.
Un intervalle de valeurs s’obtient par :
>= 100 et <1000 A I'exécution, vous obtenez ...
Champ : | Art_Désignation Art_PrixUnitaire Art_Désignation |Art_PrixUnitaire
Tk ¢ (T artiles T_articles D [Sac photo-vidéo - Dim 25x 250
fficher __|Cassettes pour magnetosco 199
Critéres : »=100 Et <=1000 __|Cassettes pour magnetosco 250
ou _ |Laphotode Aay 199
__|Guide de la photographie 249
__|Polaroid Autofocus - Dim 590
Jumelles compactes a pris 599
hiraallae ~oararactae A neie =E0
Remarques :

- le critére >=3000 et <=5000 peut s’écrire entre 3000 et 5000

- le ou est également utilisable dans ce genre de critére.
Par exemple, le critére <2000 ou >5000 permet d’'afficher les champs contenant des valeurs
plus petites que 2000 ou plus grandes que 5000.

c) Lacombinaison des criteres

Il est possible d'utiliser plusieurs criteres de sélection. Il suffit de les placer dans les différentes
lignes et colonnes de la grille.

si les criteres sont placés sur la méme ligne,
ils sont liés par un ET (un enregistrement est affiché si les deux critére sont remplis);
si les criteres sont placés sur des lignes différentes,
ils sont liés par un OU (un enregistrement est affiché si I'un des deux critéres est rempli).

Exemple n®1:

Les critéres utilisés permettent d’afficher la liste des produits dont le prix est supérieur a fr. 12.-
et qui appartiennent a la catégorie fromage.

Champ : |Prod_cat Prod_nom Prod_prix Al execution, vous obtenez ... -
Table : [T_produis [T Produits [T Produits Prod_cat | Prod_nom | Prod_prix
Tri: P (fromage | gruyére 256
afficher _f thal 53
Critéres ¢ ["Framage" == romage | emmentha
ou
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Exemple n°® 2 :

Les critéres utilisés permettent d’afficher les produits de la catégorie Iégume ou dont le prix est
inférieur a fr. 8.-

Champ : |Prod_cat Prod_nom Prod_prix s .
Table : [T_Produits |7 _Produits | T_Produits A I'execution, vous obtenez ... _

Tri Prod_cat | Prod_nom |Prod_prix
Afficher fruit pommes 375
Criterss © | lequme” légume pommes de terre 2.2

ou e <=0 — . .
| fruit poires 425
friit oranges 35
__|legurne poireal 4.2
lEgume brocolis 3.65
chocolat chocolat au lait 27
biscuits pain d'epice 4 5
__|legume fenouil 3.85
l&gume carottes 36

d) Les critéres de filtre concernant les dates

Les opérateurs de comparaison et leur utilisation sont les mémes que pour les champs
numeérigques.

Le critére utilisé affiche toutes les commandes

dont la date est inférieure au 30/04/96

Champ : [Com_client_nom  |Com_date A I'exécution, vous obtenez ...
Table : |T_Commandes T_Commandes Com_client_nom |Com_date|
Tri : || Ottilies Kaseladen 13.04 96
Afficher | |Mére Paillarde 16.04 96
Criteres : <#30.04.96% | |Folk och fa HE 17.04 96
| |Simons bistro 18.04.96
Remarque : b |vaffelernet 19.04.96
Access rajoute automatiquement des # autour W artian Herkiw 93 04 OF
de la date. _|Franchi sp.a. 24.04.96

e) La définition d’'une requéte “paramétrée”

Il est possible que le critére d’'une requéte soit introduit dans une fenétre de dialogue lors de son
exécution.

Pour obtenir cet effet, une question écrite

entre des parenthéses [ ] est rédigée sur la

ligne critere.
A I'exécution, une fenétre de dialogue s’ouvre et
Charmp : [Prod_cat Prod_nom permet d’introduire le critére de sélection ...
Table © |T_Produits T_Produits
Tri : Entrer la valeur du paramétre
Afficher : Quelle catsedrie 7
Criteres © |[Quelle catégorie 7] |fruit‘(

Remarque : oK | Annuler

e La [ s'obtient en tapant simultanément

sur les touches Alt Gr + e R )
e La ] s'obtient en tapant simultanément roTlt’Ligr:::trT fr;;’;dv%l:’;obtenez

sur les touches Alt Gr +

P |fruit pommes
fruit poires
friit oranges
friit hananas ialinas
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f) Autres critéres ...

Il est possible en utilisant le critere est
null ou =null de sélectionner les

champs « vides ». A I'exécution, vous obtenez ...
Champ : [CI N SISt T Cl_Nom | Cl_Observations
o _Mam _Lnseryatons
Table : |T_clients T_clients > | ARMEL
afficher | |BERNARD
Criteres : Est hull | |BOUVRON
il VR TI

Contrairement au cas précédent, le
critére est pas null ou <>null permet

d’afficher tous les champs contenant A I'exécution, vous obtenez ...
une donnée. | | CI_Nom | Cl_Observations
P | ARMAND | Cliente contactée grace a M. Rimatel de MNante:
Charp & |Cl_Nom Cl_Observations BARO  Ure seule commande a été enregistrée pour ce
Table | T_clients T_clients DEMNISOT | Retard de paiement constaté pour les delx pre:
Tri LENARD  Client fidéle; commandes réguliérement (& peu
,ll:".":ﬁl:her M M = — o . R R .. . .
Critéres : Est Pas Mull

4) Les formules
Dans Access, les intitulés des champs peuvent étre utilisés comme des variables.
Quand une requéte est exécutée, les enregistrements d’'une table sont lus les uns apres les

autres. A chaque « lecture » d’'un enregistrement, le contenu de ses divers champs est mémorisé
dans ces variables.

Exemple :

Titre | Nom | Adresse
A la lecture du ler enregistrement, le ——> 7 [jime ARMAND 5 rue des Fleurs
champ titre contiendra Mme; le champ M ARMEL 2 rue des Etoiles
Nom contiendra Armand;... : Mile BARO 7 rue Ernest Renan

R . __|Mme BAUDLU 2 Place St Paul

Ala Iectqre du Seme enregistrement, le ———» M BERMNARD 14 rus du Calvaire
champ titre contiendra M.; le champ Y o VDA 118 Dlora Divrbon i

Nom contiendra Bernard; ...

Cette propriété des champs sert a la création de formule permettant d’obtenir un nouveau champ
ou une nouvelle valeur.

a) Exemple de concaténation

A partir des données alphanumériques de deux champs, il est possible de créer une nouvelle
donnée en utilisant le symbole & . Les noms des champs sont écrits entre des parenthéses [ ]
dans la formule.

La formule [titre]&[nom] est rédigée sur la ligne

champ ... A I'exécution, vous obtenez ...
Champ: |[titre] & [nom) - i
T able: | :Fi Expri
Tri: MrmeARMAMND
A fficher: M. ARMEL
[Critaras rlleBARD
MrmeBAlI0L

Remarque : L'intitulé Exprl est créé automatiquement par Access.
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Il est possible de choisir I'intitulé du nouveau
champ en I'indiquant avant la formule.

Champ:

nouyeadt: [hitre] & [hom)

T able:

Tri:

Afficher:

A I'exécution, vous obtenez ...

—> nouveau

Ml eARMAND
M. ARMEL
__|MlleBARD
WrneBAlLIDL

Remarque : Pour séparer les champs par un espace, il faut écrire [titre]&" "&[nom]

b) Les champs calculés

Les valeurs numériques contenues dans une table peuvent étre utilisées dans les requétes pour
obtenir de nouvelles valeurs.

Un champ calculé est composé de deux parties :
e le nom donné a cette formule (qui sera le nom de ce nouveau champ et qui sera utilisé
comme libellé dans I'en-téte de la colonne);
¢ un calcul utilisant les différents opérateurs mathématiques +, -, /, *, etles ()

Exemple :

Pour obtenir le prix total de chaque article en stock, il faut écrire la formule suivante (expression) :

Prix total:[PrixUnitaire]*[Qstock],

ou Prix total: est le nom donné au nouveau champ qui sera utilisé dans I'en-téte de la colonne
dans la feuille de données et

ou

Champ :
Table ;
Tri :
afficher

les noms des champs de la table utilisés dans la formule sont écrit entre des parenthéses [ ]

Arf_nom

Art_g_stock

Art_pu

Prix total: [Art_pu]*[Art_g_stock]

T_articles

T_articles

T_articles

A I'exécution vous obtenez ...

c) Exemple d'utilisation de fonctions

Art_nom Art_q_stock| Art_pu | Prix total

cadre de it 120 62200 7464.00
__|canapé 4 128500 518000
__|table 8 24900 1992.00
gléments de base 1 3186.00  3196.00

N PR

Un champ calculé peut intégrer des fonctions Visual Basic tels que date(), gauche(), droite(),
len(), ent() ...

Quelques exemples :
¢ La fonction date() retourne la date du systéme.
La formule date()-[El_datenais] retourne le nombre de jours vécus par une personne.

Champ:
T able:;
Tri:

& FFimlhar

El_riom El_datenais Mbre jours: Datef]-[E] datenais] EI_num| El_datenais| Nhre juurs|
2L | Durand 12.08.76 8219
[¥] T 7] | |Dupond 03.11.75 8402

e La fonction ent() peut s’utiliser pour arrondir un nombre au 1/2, aux 5 centimes, ...
La formule ent([prix]*20+0.5)/20 affiche la valeur du champ prix arrondie aux 5 centimes.

Champ:
Table:
Tni:
Afficher;

Nom prod | Piix Arond:. Eni{[pris] 20+0.5)/20 |__Nom_prod | Prix | Arrondi|
T_Produits T_Produits pommes 3825 385
pommes de terre  2.224 2.2

poires 4.335 435
oranges 3.57 3.55
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Pour rédiger une formule, soit vous la tapez dans la zone champ ou soit vous utilisez le
geénérateur d’expression. Pour utiliser le générateur (assistant pour composer des formules),

_ N
cliquez sur le bouton =

Il est composé de trois parties :
1) Zone d’expression ——»

2) Boutons d’opérateurs ——

3) Eléments de I'expression—»

1) La zone de I'expression

Générateur d'expression HE

Date () |

o]
oo |

Annuler

[
_| Effacer |

+ - *lﬂ == <<>| Et | OulPaleDmmelg coller | Aide |

O Requétel | [<Tout> | [siDate -
¥ Tahles Tableau: Anhee
& - Conversion ) CDate

Requetes Base de données CvDate
[ Formulaires Date
# Etats DDE Datet
= Fonctions Regroup. domaine CiffDate

Sl o tions intagree GEStIDh CSRET EstDats

i = Financier HeLre

O bd_serie1s x| |General Jour

1 | | » Enfrée/fsortie d JourSem d
Date()

La formule est rédigée dans cette zone. Les éléments de I'expression apparaitront dans
cette section. Soit vous les tapez directement ou soit vous les sélectionnez au moyen des

boutons opérateurs et de la zone inférieure de la fenétre.

2) Les boutons opérateurs.

Si vous cliquez sur I'un de ces boutons, I'opérateur est inséré dans I'expression.

3) La section inférieure du générateur

e La zone de gauche contient des dossiers répertoriant les objets tables, requétes,
formulaires et états de la base de données, les fonctions intégrées et celles créées par
l'utilisateur, les constantes, les opérateurs, ainsi que les expressions classiques.

e La zone du milieu affiche les éléments d’'un dossier sélectionné dans la zone de gauche.
Par exemple, si vous cliquez sur Fonctions intégrées dans la zone de gauche, la zone du

milieu affiche les catégories de fonctions Visual Basic.

e La zone de droite affiche les valeurs, le cas échéant, des éléments que vous avez
sélectionnés dans les zones de gauche et du milieu. Par exemple, si vous cliquez sur
Fonctions intégrées dans la zone de gauche et sur une catégorie de fonctions dans la
zone du milieu, la zone de droite répertorie toutes les fonctions intégrées de la catégorie

considérée.

5) Les propriétés d'un champ ou d’'une requéte

Il est possible de mettre des propriétés sur les champs affichés concernant les valeurs ou les
dates. Par exemple, le contenu d’un champ numérique est affiché avec 2 décimales, le contenu
d’'un champ date est affiché en indiquant le nom du mois au complet.

Démarche :

1°) dans la zone des critéres, cliquez a c6té du nom du champ et cliquer sur le bouton afin

d’afficher la fenétre des propriétés;

2°) sélectionnez le format et le nombre de décimales pour I'affichage des valeurs.
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¢ Pour obtenir une requéte qui affiche les 5 premiers enregistrements correspondant aux critéres
de sélection, il est nécessaire de modifier les propriétés de la requéte.

Démarche :

1°) Cliquer sur l'aire « grisée » située a c6té de la table et cliquer sur le bouton afin d’afficher
la fenétre des propriétés de la requéte.

2°) Indiquer le nombre d’enregistrements a afficher vis-a-vis de premiéres valeurs. Cela peut-
étre un nombre ou un pourcentage.

Description . .. ... ... ..
. Touz les champs. . ...... Man
Rema,rque ’ . Premigres valewrs . ... ...
Par défaut, tous les enregistrements sont Wicliours s .. L Man
affichées. Enfuniques............ Oui
Pour revenir a la situation initiale, il faut .;utnnsatlnns ........... Celles de lutilizateur
i L. AEEFOUCE. ... ... .. .. [en cours]
simplement effacer le champ vis-a-vis de o
Premiéres valeurs Vermouillage . ... ALicun
Temporization ODBC . . . .. G0

6) Requéte « sélection » et regroupements

Dans une table on trouve des informations relatives a des enregistrements de méme nature
(Exemple 1 enregistrement = 1 employé). Toutefois on peut souvent en tirer d'autres informations,
par exemple si la table contient I'adresse de chaque employé et son salaire, on doit pouvoir en
déduire la liste de toutes les villes représentées dans la table ainsi que le salaire total des
employés. On utilise dans ce cas des requétes avec option de regroupement en activant la ligne
dite « Opération ».

z

La ligne opération est activée ou désactivée en cliquant sur le bouton . Elle permet d'utiliser

des fonctions de statistique :

Regroupement :  Définit le champ pour lequel vous voulez effectuer un regroupement.

Somme: Totalise toutes les valeurs d’'un champ.

Moyenne : Calcule la moyenne de toutes les valeurs d’un champ.

Minimum : Calcule la valeur la plus petite dans un champ.

Maximum : Calcule la valeur la plus grande dans un champ.

Compte : Affiche le nombre total des enregistrements répondant a un critére.

Ou: Indique la/les valeurs d’un champ qui sont prises ou ne sont pas prises en
compte dans un regroupement. Ce ou a la signification d’un si (d’'une
condition) !

Quelques exemples :
La table ci-dessous contient les informations concernant les employés d’une entreprise.

B 17_Employes : Table

MoErr| MomEmployés [PrénomEmployé| FonctEmployés  [SalEmpl| MoPos| VilleEmployés
i il Aintablian tlichel “Wendeur 3560 2000 Meuchstel
m 2 Arevalo Bemard Directeur 8930 2013 | Calombier
m 3| Berchier Chantal Employée 3300 2014 Bile
| 4/ Bobilier Jacgues Secretaire de direct 2800 2000 Meuchstel
m 5 Carsana Williarn Mecanicien 4500 2013 | Calombier
| B Corso Fatrick tdanutentionnaire 3800 2014 | Bile
m 7 Cosandier Maria Secrétaire 3100 2000 | Meuchstel
- 8 De Giorgi Jean Employé 4050 2400 Le Locle
| 9| Liechti Laurent Mecanicien 2900 2017 Boudry
|| 10 Demarco Antaine “endeur 3600 2400 Le Laocle
| 11 Fasnacht Frangois Chauffeur 4200 2000 Meuchstel
| 12 /Félix Bernard Directeur 9450 2072 St-Blaise

13! Gerber Alain Emnlave 410002000 ' Meuchétel
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A partir de cette table et en utilisant la ligne opération, il est possible d'obtenir ...

a) Avec la fonction Somme ...

Champ :
Tahble :
Opération :
Tri:
afficher :

e Y

SalEmplovés

T_Employes
Somme

b) Avec la fonction Regroupement ...

Champ :
Table :
Cpération ;
Tri s
Afficher
Critéres

c) Avec

Champ :
Table :
Opération :
Tri :
Afficher :

les fonctions
Compte .

YileEmployés
T_Ernployés
Regroupement

Regroupement

YilleEmplovés MoEmployés

T_Emplovés T_Employés

Regroupement Compte

d) Ou encore avec la fonction Max

Champ :
Table
Opération
Tri s
afficher
Critéres

SalEmployés
T_Employés

Maz

On obtient le montant total des salaires versés ...

SommeleSalEmployés
127830

On obtient la liste des localités ...

et

—
YilleEmployés
|Bidle

|Boudry

| Coffrane

| Colombier

|Le Locle
|Meuchatel
|Peseux
=t-Blaise

On obtient le nombre d'employés par localités

‘v’iIIeEmpIuyé5| CompteDeloEmplayes |
Bile
Boudry
Coffrane
Colarnhier
Le Locle
Meuchatel
Feseux
ot-Blaise

—"
o | = (PR P = e |

Remarque :
Le champ CompteDeNoEmployés a été
automatiquement créé par Access.

Comme

indiqué plus haut, [l'utilisateur peut

donner un autre intitulé a cette expression.

A I'exécution vous obtenez le salaire le plus élevé
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e) Le « calcul » peut étre limité a certains critéres en utilisant la fonction ou

Zharnp
Table :
COpération
Tri
afficher :
Critéres
o

FonctEmplowvés SalEmplovés
T_Employés T _Employés
(=]l Maoyenne

Ll
"wendeur"

Dans le regroupement, seuls les enregistrements
concernant les vendeurs sont pris en compte.

Attention, les champs contenant
I'opération ou ne sont pas affichés.

A I'exécution, vous obtenez ...

MoyenneDeZalEmplayes |
3620

Remarque : avec laligne de regroupement, il n’est pas possible d’utiliser le champ *
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D) Une requéte basée sur une autre requéte

Il est parfois nécessaire de recourir a plusieurs requétes pour obtenir un renseignement statistique.

Exemple :
La base de données d’'une entreprise indique les informations suivantes :

HuEmpIuyés| HumEmpIuyés| PrénumEmpluyés| FonctEmployés | SalEmployés

| 1/ Aintablian Michel Employé 3560
| 2 Arevalo Tanis Directeur 3430
| 3| Berchier Chantal Employée 3300
| 4 Bobilier Jacques secrétaire de direction 2800
| 5 Carsana William Mecanicien 4500
| B Corso Patrick tanutentionnaire 3900
7 Cosandier M aria Secrétaire 3100

Pour connaitre la valeur de la différence entre le salaire le plus élevé et le plus bas, il faut créer une
premiére requéte qui affiche le salaire le plus élevé et le salaire le plus bas.

Les paramétres de la requéte sont ...
Et vous obtenez ...

Charnp: | SalE mployés SalEmplovés
Table: [T Employés T _Emplovés MaxDeSaIEmpluyés| MinDeSaIEmpluyés|
Opération: | ax Mir 2 8450 2310
Tric
Afficher:
[t P

La requéte a créé deux nouveaux champs contenant la valeur de salaire maximum et la valeur du
salaire minimum.
Cette requéte est enregistrée (par exemple sous le nom R_Max_Min) et servira de base a une
nouvelle requéte.

L'écran de création de la nouvelle requéte indique les champs
de la premiere requéte que vous pouvez utiliser.

=l Requétel : Requéte Sélection

F_bdax_Min

#

MaxDeSalEmployveés
MinDe3alEmployés

[« |

- Et vous obtenez ...

Charnp: | Exprl: [MaxDesSalE mplovés][MinD &5 alE mployés]
T abile: Expri |
Tii P 7140
Afficher. o
Remarque :

A l'exécution d’'une requéte, basée sur une autre requéte, « Access » exécute d'abord la 1lére
requéte pour sélectionner les données. Les données sélectionnées sont mémorisées dans des
champs qui servent de source a une 2éme requéte lors de son exécution.

Il est possible « d’enchainer » plusieurs requétes de suite ...
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E) Les requétes multi-tables

Lors de la création d'une requéte, les relations établies entre les tables se dessinent
automatiquement.

Cependant, vous pouvez modifier au niveau de la requéte la jointure ou la créer s’il N’y a pas de
relation existante.

1) La création d’une jointure

Démarche :

Cliquez dans la premiére table sur le champ a lier,
laissez le bouton de gauche enfoncé et glissez ce
champ vers le champ correspondant situé dans la Par défaut, la jointure créée entre les deux

deuxiéme table. tables est une équijointure.
[T_produits |
-

i Nprodt
M _Dm Désigriakion
MuProdut Prixlnitaire

Quantité Qstock
Date
FuCienl

Champ: ﬂ
Table:

2) La propriété de la jointure

Césignaticn
PrizlInikainc

Cishod:,

Par défaut, la jointure inclus seulement les lignes des deux tables pour lesquelles les champs joints
sont égaux. Selon le type de requéte, il est nécessaire de modifier la propriété de la jointure pour voir
apparaitre tous les enregistrements de I'une des deux tables.

Un double-clic sur la jointure permet d’ouvrir la fenétre [gllEEER YRR
des propriétés ... L

" lesquelles les champs joinks sont égaux,

L'option 1 correspond a une équijointure. Seuls les
enrengtrementS ayant une donnee Identhue dans les ™ 2 Inclure bous les enregistrements de la kable 'T_produits'

champs qui les lient seront affichés. et seulement ceux de la table 'T_commandes' pour
lesquels les champs joints sont egau:,

L’option 2 correspond a une jointure externe gauche. = ¢ & IIpclure t':usé| les etnregilstremtents dedlaltathEI

. _commandes el sedlement Ceux de |la Lable
Tous Ies' en,reglsuements dAe la thIe qe gaUChe 'T_produits' pour lesquels les champs joints sonk egaux.,
seront affichés dans la requéte, méme si le champ

joint de la table située a droite ne contient pas de ’—I
valeurs correspondantes. ok pnner_|

Les enregistrements de la table de droite ne sont combinés a ceux de la table de gauche que si les
champs joints comportent des valeurs correspondantes.
Une jointure externe gauche est signalée par une ligne de jointure en forme de fléche vers la droite.

L'option 3 correspond a une jointure externe droite. Tous les enregistrements de la table de droite
seront affichés dans la requéte, méme si le champ joint de la table de gauche ne contient pas de
valeurs correspondantes. Les enregistrements de la table de gauche ne sont combinés a ceux de la
table de droite que si les champs joints comportent des valeurs correspondantes.

Une jointure externe droite est représentée par une ligne de jointure en forme de fleche vers la
gauche.
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Exemples :

Soit les tables :

T _Joueurs T_Equipes
NoJoueur | NomJoueur | PrénomJoueur | NoEquipeJoueur NoEquipe| NomEquipe
| 1 Maye Louis 1 1 Cadet
- 2/Louis Jean 2 ] 3 Junior
| 3 Broch Fierre 0 | 3 Senior
- 4 Vicari Lucien 1 |
P | mérosuto) 0 M HOATI0)

a) Dans une équijointure, seuls les enregistrements dont les champs joints contiennent la méme
valeur sont affichés. Dans cet exemple, seuls les joueurs faisant partie d’'une équipe sont pris en
considération dans la requéte.

*

T_Equipes

*
NoEquipe
MomEquipe

Propriétés de la jointure HE=

& 1: Inclure seulement les lignes des dews tables pour

lesquelles les champs joints sont gau,

MNomloueur

Prénomloueur

. 2 Inclure tous les enregistrements de la table 'T_Joueurs'
MOEquipelouelr

et seulerent ceux de la table 'T_Equipes' pour
lesquels les champs joints sont égaus.

3 Inclure tous les enregistrements de la table 'T_Equipes'
et seulerment ceux de la table 'T_Joueurs' pour

vamp: [T Joueurs * T Fquipss” lesquels les champs joints sont egausx,
Table: [T_Joueurs T_Equipes

Tri:
fichar: OK Annuler
téres:

La requéte affiche :

| NoJoueur | NomJoueur | PrénomJoueur | NoEquipeJoueur | NoEquipe | NomEquipe

» 1/ Maye Louis 1 1 Cadet
2/Louis Jean 2 2 Junior
4 Vicari Lucien 1 1 Cadet

b) La jointure externe gauche prend en considération tous les joueurs et indique le hom de I'équipe
dont fait partie un joueur.
Si un joueur n’a pas de n° d’équipe, il apparaitra tout de méme dans la requéte.

* *
Holouewr MNoEquipe
HNormloueur MNomEquipe
Prenomlousur
MNoEquipeloueur

Propriétés de la jointure Jd 4

1! Inclure seulement les lignes des deusx tables pour
lesquelles les champs joints sont égausx,

& 2: Inclure tous les enregistrements de la table 'T_Jouewrs'
et seulement ceux de la table 'T_Equipes' pour
lesquels les champs joints sont &gaw.

€ 3: Inclure tous les enregistrements de la table 'T_Equipes'
et seulement ceux de la table 'T_Joueurs' pour

harmp: |T_Joueurs * T Equipes” lesquels les champs joints sont egaw, i
Table: | T_Joueurs T _Equipes

Tri: B
ficher: 0K Aninuler I
iteres: K

La requéte affiche :

NoJoueur | NomJoueur | PrénomJoueur | NoEquipeJoueur | NoEquipe | NomEquipe |
| 1 Maye Louis 1 1 Cadet
= 2 Louis Jean 2 2/ Junior
| 3/ Broch Fierre 0
| 4 Vicari Lucien 1 1 Cadet
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c) La jointure externe droite prend en considération toutes les équipes et indique le nom des joueurs
inscrits dans une équipe. Si une équipe n’a pas de joueur, elle apparaitra tout de méme dans la

liste.

*

NoJoueur
Momloueur
Prénamlousur
MoEquipeloueur

Propriétés de la jointure

T_Equipes

*
NoEquipe
MomEquipe

1 Inclure seulement les lignes des deuy tables pour
lesquelles les champs joints sont egaus.

2! Inclure tous les enregistramants de la table 'T_Jousurs'
et seulement ceux de |a table 'T_Equipes' pour
lesquels les champs joints sont egavx.

& 3: Inclure tous les enregistrements de la table 'T_Equipes’
et seulement ceux de |a table 'T_Joueurs' pour

hamp: [T_Jousurs* T Equipes* lesquels les champs joints sont egav:,
Table: | T_Jousurs T_Equipes
Tri:
ficher: K | Annuler | I
iteres: I

La requéte affiche :

NoJoueur | NomJoueur | PrénomJoueur | NoEquipeJoueur | NoEquipe | NomEgquipe
4 Vicar Lucien 1 1 Cadst
1|Maye Louis 1 1 Cadst
2/Louis Jean 2 2 Junior

3 Senior
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F) Les formulaires

Les informations mémorisées dans une table peuvent étre consultées, modifiées ou supprimées dans
des feuilles de données (selon I'exemple ci-dessous).

-%ngir l&M\Jd\ﬁer Ehouveay ¥ B e I
La feuille de données présente les informations Obiets [E] créer une tabls on mode Création
en lignes et en colonnes. Chaque ligne est un % Créer e tble & e e [Assstan
. o Créer une kable en entrant des données
enregistrement, chaque colonne est un champ. fodtos T

Farmulaires
B Erats
@ Pages

B T_Personnel : Table

per_nam per_prenarm per_ville
7 TREMEBLAY KATHLEEM SHERERODOKE

8 LACHANCE ODILE LA MALBAIE

49 LAFIERRE EDITH RIVIERE-DU-LOUP

10 LAJOIE KARINE OTTAWA *
Enr: 14 1 k| M| R#E| sur 372 A

A Modules

Groupes

La présentation des enregistrements d’une requéte peut étre améliorée en utilisant un formulaire.

Un formulaire est un interface entre les données et l'utilisateur ; c’est un type d'objets de base de
données utilisé essentiellement pour afficher des informations et entrer des données dans une table.
Il existe deux catégories principales de formulaires, les formulaires indépendants et les
formulaires dépendants. Ces derniers ont pour source une requéte et sont soit de type « colonne
simple » (des champs d’'un seul enregistrement sont affichés) ou de type « tabulaire » (plusieurs
enregistrements sont affichés).

Formulaires dépendants :

Type « colonne simple » Type « tabulaire »

B F_Mars _ _ _ B Anniversaires - Mars

4 ham |MEHE|EH Personnes ayant leur anniversaire au mois de mars
prenom |MYHI.~’-\.ME Moms Prénoms Date de naizzance
[Date de naizzance [2.03.1969 [m |MYF|IAME | 020321969
Code 2 |MEFH3IEF| |CELINE | 02.03.1969
|EDUTUHE |LUEILLE | 05.03.1960
Enr: 14 L > k] sur 32 [COUTURE [HENELE [ 05031960
[ECISVERT [MICHELINE | 05031961
|BE|ISVEF|T |LIZ|LIISE | 05.03.1961
[ROUSSEL [MADELEINE [ 08031952 j

Remarque : les termes « tabulaire » et « colonne simple » sont particulierement mal choisis !

Formulaires indépendants :

Vous pouvez également utiliser un formulaire comme Menu général qui ouvre d'autres formulaires
dans la base de données.

B Swiss Product Ltd

Formulaires concernant les
employés au Canada

Fichez "perzannel” @
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Il'y plusieurs facons de créer un formulaire :

1°) utiliser le bouton Nouvel objet : formulaire automatique |73 ~| @ H
de la barre de boutons principale — :
. R . ~ , . . . |-/§ Formulaire instantané
qui crée a partir d'une requéte ou d’'une table sélectionnée
. . Fa = . -
un formulaire de type colonne simple (un seul |i&" FEfatinstantane R

enregistrement est affiché);
2°) sélectionner I'objet Requétes et utiliser soit
a) travailler sans assistant ( Mode création )

b) utiliser 'Assistant formulaire
Obijets ] icréBF un Formulaire en mode Création:

1] Tahles @* Créer un Formulaire & 'aide de ['Assiskant:

_ﬁ'ﬂ Reguétes

B Formulaires

1) La création d’'un formulaire instantané

Démarche :

7a -

Sélectionnez la requéte et cliquez sur le bouton formulaire instantané Un formulaire de style

« colonne simple» est automatiquement créé.

Il est possible de passer d’'un enregistrement & un autre en utilisant les boutons de déplacement. Le
formulaire permet de consulter les données, de les modifier ou méme d'ajouter un nouvel
enregistrement.

& Requétekirme

Le formulaire est sauvegardé en cliquant sur

MaFirme | g E

T_Firmes MomFirme  [Centre Balexert 54 le bouton Enregistrer . Par convention,
VilleFirme: [Geneve son hom commence toujours par la lettre F.
TelFirme |I322 15289 355

CapitalFirme | 0,5 e=01s_06_bd holding sol : Base de données (format de
MbreEmpFirme | 73 Og\-'rir [ Modifier S nouvean ¥ Zp

T_Firmes. homFirme |Centre Balexert SA Objets Créer un Formulaire en mode Création

Evr: Ml [T 1 » | |pk]sur 14 Tables R
mE  Requétes El

Formulaires

Boutons de déplacement

2) La création d’'un formulaire a l'aide d’un assistant

Cette procédure est utilisée pour créer des formulaires incluant une partie des champs d’'une requéte
et/ou pour créer des formulaires selon un type particulier.

Exemple de formulaire de type colonne simple : B F_Employé td
les données d'un seul enregistrement sont ¥ | NoEmplogés 1 ]

visibles. MomE mployés IW
PrénomE mployés IW
FonctE mployés W

Ene: 4] [T 1] _» | »1 ]| s a0

L |
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Démarche :

Sélectionnez I'objet formulaire en cliquant sur

1°)

2°)

3°)

4°)

Dans la fenétre Nouveau Formulaire,

sélectionnez la rubrique Assistant Formulaire
\

puis choisissez la requéte qui servira de base
a votre formulaire ;

puis cliquez sur le bouton OK .

La fenétre suivante vous permet de
sélectionner les champs a insérer dans le
formulaire.

Cliquez sur ﬂ pour ajouter tous les champs
ou sélectionnez le champ désiré et cliquez sur

=

Pour enlever un champ, sélectionnez le champ
dans la fenétre Champs sélectionnés et cliquez

sur = |

Cliquez sur le bouton Suivant.

Dans la nouvelle fenétre plusieurs types de
formulaires vous sont proposés.

Seuls les types Colonne simple et Tabulaire
retiendront notre attention. La démarche qui
suit est identique pour les 2 types de
formulaires.

Sélectionnez le type et cliguez sur Suivant .

Cette fenétre permet de sélectionner un style
de représentation pour le formulaire.
Sélectionnez le style Standard et cliquez sur le
bouton Suivant.

Sélectionnez le type et cliquez sur Suivant .

Farmulaires

. 28] Mouweau
puIs sur ;

Nouveau formulaire

ta Mode Création
. Assistant Formulaire
e Formulaire instantané @ Colonnes

i & 1 Tableau

& Feuile de données

2 1 kableau croisé dynamigue
Formulaire instantané : graphique croisé dynamique
Assistant Graphique

Assistant Tableau croisé dynamique

Cet assistant crée

automatiquement un

formulaire d'aprés les champs
vous avez sélectionnés,

Chaisissez la table ou la requéte

|R_Employé j

d'origine des données de ['objet :

(Quels champs souhaitez-vous dans votre Formulaire *

i P
% | ‘Wous pouvez choisir des champs de plusieurs tables ou
requétes,
Tables/Requétes
|Requéte i R_Emplové j

Champs disponibles Champs sélectionnés

SalEmployés MoEmployés
FirmeEmployés ﬂ MomEmployés
DateEmb = | [PrénomEmployés

<]
|

Assistant Formulaire

Quelle disposition souhaitez-vous pour votre formulaire 7

& ‘Colonne simple

I

" Tabulaire

¢~ Feuille de données
™ Justifié

™ TableauCroiséDynamique

" Graphique croisé dynamique

Guel style souhaitez-vous 7

Eleu
Expédition
Fax

Grés
Industriel
Mélanges
Papier de riz
Fierre

 Skandard
Sumi

Champ |Données
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5°) Cette fenétre permet d’enregistrer le formulaire

sous e nom de votre choix. Ce nom sera
ssistant Formulaire

également le titre (Iégende) de la fenétre de
ce formulaire. T

Quel titre souhaitez-vous pour vatre Formulaire 7

|F_Emplnyé|

Un clic sur le bouton Terminer conclut la
création du formulaire.

Ce sont toutes les réponses dont ['Assistant & besoin pour
créer votre Formulaire,

Souhaitez-vous ouvrir le formulaire ou en modifier la
struckure ?

& Quwrir le Formulaire pour afficher ou entrer des
informations,

" Modifier la structure du Farmulaire.

Le formulaire est “prét a 'emploi”. 8 F_Employs

MoEmployés l—ﬁ
MomEmployés W
PrénomE mployeés IW
FonctEmployés W
Enr: 14 [ 1 » | »1|»k]sur 30

4

Il est possible de modifier un formulaire en cliquant sur le bouton

3) La madification d’'un formulaire

Les objets insérés dans un formulaire sont appelés des contrdles. Chaque contrble a un nom
particulier.

Il existe trois types de controles :

e Les contrOles indépendants (intitulé, bouton de commande, trait, rectangle, ...)

e Les controles dépendants (zone de texte, groupe d’options, ...) qui sont liés aux champs de la
requéte a la source du formulaire.

e Les contrbles calculés qui affichent une valeur calculée a partir des champs du formulaire (zone de
texte).

Tout formulaire ainsi que tous les contréles qu'il contient ont des propriétés particuliéres. Par
exemple, pour le contrble “Intitulé”, il est possible de choisir la police de caractéres, de l'aligner, ...
Pour le formulaire, il est possible de choisir une Iégende, de supprimer les barres de défilement, ...

En fonction du contréle sélectionné, la barre d’outils “active” ou “désactive” les boutons permettant de
modifier les propriétés. Il est toujours possible de visualiser la liste des propriétés d’'un contréle en le

sélectionnant et en cliquant ensuite sur le bouton “propriétés” .

|F0rmu|aire -

Format ] Données ] Evénement ] Autres ] Toutes ] Cliquer ICI ] & Er-téte de Farmulaire
BUED CEMEFEN o v v v e e e o j rY pOUf T T T
Shyle bordure . o e Dirmensionnable , . SRR =
Bolte contrdle . . ... Qui selectionner le - ||E ||r L LS
Bioukans Minfax .o e Les deux activés formulaire, 1 i = i i
Boukan Fermer . .0 i H 1 E
Baukon &ide e Man puis afflch,er, J ‘DEt?ll T I
Largeur . oo g,797cm ses proprletes. " INuméro de la firme: |NnFirme
IS0+ vt e s (aucine) . | e i R e
TYPEIMagE . e Inkégré
Mode d'affichage de limage . . ........... ... DEcoupane s
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Quelques propriétés : Remarques :

Source : R_tri_eleves » De quelle requéte (table) proviennent les données
Légende : F_Employes

Affichage par défaut : Fom & F_Employés M=

Barre défilement: Lesdeux —™W— I .4
' ’ i [ MO ——Frbor—Fuwlon Sdsie Erbauche
Afficher sélecteur : oui N > J
BOUtOﬂS de déplacement . OUI |Areval0 |Bemard |Dilecteul | \ 8930 | 02.06.1993
Diviseurs d’enregistrements : oui [Berchier_[iChenial _[JfFployée | \W [ 08051575
Image @o.oov e [Bobiier  [Jacques  [Gecrtaire de diec (S [EEEREE]
|Earsana Wam |Mécanicien | 4500 | 06.07.1933
\Qrso |F‘atrick |Manutenti0nnaire | 3900 \| 05.08.1985
Cozanth Maria Secrétaire o0 \ 06052001

E==| | | \ .
Enr: 14| 4 | T | e [r%]s0r 30 4| | »

Modifi
[ modifier ou Iﬁ

Il est possible de modifier un formulaire en cliquant sur le bouton

Un formulaire comprend trois sections :

Etiquette (Intitulé) Bouton de commande

B ¥ Firmes : Formulaire

L' En-téte du formulaire , qui peut
contenir un titre, des boutons de :

:l + En-t%tsq de Formulaire

commande, une liste modifiable, ... I Ermes:

1= T T T — 1 T
||| # Detai
| I I
Z ||Numéro de la firme: | [MoFirme
La section Détail , qui comprend tous les Mom:| [MomFim :
champs ou une p,artle des cham,psdun | ESEER Ville: —[vileFime o E
enregistrement d'une table ou d'une S R RS R N T s e
requéte ; .- .. | [Téléphone:| [TelFime e
| - - | Capital [mio]: |I:apitaIFirme p oo ‘ 5000
1 1 1

.. I T T — ..
- - | Hbre employés: |NbreEmpFirme - | A

4
La section Pied du formulaire , dont les | PR dahmsm e\ 2 —
caractéristiques sont identiques a celle de |:> - | .":|:::::|:ﬁ1
IEn-téte. * | r

Zone de texte et son étiquette

. . . ~ L « | Aligner sur la grille

Remarque : La grille facilite la mise en place des contrdles. Si I'option du
menu Format est active, les contrbles sont attirés vers les points de la grille lorsque
vous les déplacez (ceci facilite leur alignement).

La dimension des sections peut étre modifiée. Quand le curseur est positionné au bas d'une section, il

prend la forme _'I: . Il est alors possible de cliquer sur le bouton de gauche et de glisser le curseur
vers le bas afin d’augmenter la taille d’'une section.

4)
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La sélection d’'un contrble

Dans le mode “création”, il est possible de déplacer ou de modifier la dimension et les propriétés des
contréles. Quel que soit leur type, la procédure est toujours la méme.

Il suffit de cliquer avec le bouton de gauche de la souris sur le contrfle pour voir apparaitre des
poignées (carrés).

Les petits carrés sont Pour redimensionner le contrble, il Pour déplacer le contréle, il faut
des poignées de suffit d’amener le curseur de la amener le curseur sur la poignée
dimensionnement ; souris sur une des poignées, quand de déplacement, quand le
le grand carré est la le curseur prend la forme curseur prend la forme

oignée permettant de 4— .., cliquez et étirez a la taille , . ;
Poig P » Cliq 'h cliqguez et déplacez-le a

souhaitée. , .
I’endroit voulu.

: R | P L P | o % ; . - - - I
: S . = _
EM?nu armmpal %

Remarque concernant le contréle “zone de texte” :

Le contrdle zone de texte est composé de deux éléments : la zone de texte (champ) dans laquelle
peuvent étre affichées ou saisies des données et une étiquette associée (libellé).

Remarque : Le nom du champ apparait dans la “zone de texte”.

Etiquette - L~ Zone de
associee [ylatevente i atehente texte

Pour déplacer une zone texte et son étiquette associée, il faut cliquer avec le bouton de gauche sur la

Zone texte ; une main apparait "“'; laissez le bouton enfoncé et déplacez le contrble jusqu’a

I'emplacement souhaité.
Il est possible de déplacer indépendamment la zone texte ou I'étiquette. Il faut cliquer sur la poignée

o
de déplacement, le pointeur prend la forme d’'un doigt ™. Cliquez et déplacez le contréle.

Pour mettre une propriété identique a plusieurs contréles, appuyez et maintenez la touche Majuscule,
sélectionnez les différents contréles avec le bouton de gauche de la souris. Le parametre choisi dans
la fenétre “Propriétés” sera activé pour tous les contrbles sélectionnés.

5) La boite a outils

Bo ¥ X Les contr6les sont supprimés en les
s sélectionnant et en pressant la touche delete ou
— rajoutés au moyen de la boite a outils.

Etiquette —» 4a ah|] <«—— Zone de texte
Quand un formulaire est en mode création, une

i =l
Groupe / O = Bouton de boite a outils est affichée. Si elle n'est pas
d’options ® I commande %
ER affichée, cliquez sur le bouton
Liste /'_, P
modifiable 4 T~ Image Important :
tm Veillez a ce que le bouton “assistant controle”

Sous- =1 & - o
formulaire ——#gg - 4« Trait *+% soit toujours activé lors de la création
d’'un nouveau contrdle.
0%

Pour visualiser le formulaire, cliquez sur le bouton . Pour revenir au mode création, cliquez sur

4

le bouton
6)
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La création d’'un formulaire indépendant

Cette option est utilisée pour créer des formulaires de type menu :

5 Menu ESCN

Un formulaire s’affiche en cliquant sur ce

bouton [Owrrir le Formulaire FNE

Une requéte s’exécute et le résultat s'affiche

en cliquant sur ce bouton Exécuter la requéte R_Filles

On quitte Access en cliquant sur ce bouton > @

Démarche :

1°) Cliquez sur Formulaires puis B Formulaire1 : Formulaire EJ[E|E|
F

8] Mouweau T I T RIS ST TR SO B SR I -
Dékail

2°) Sélectionnez Mode Création puis cliquez
sur le bouton OK

]l

3°) Vous obtenez un formulaire vierge dans -
lequel vous pouvez ajouter les contrbles z

(titres, boutons, ...). *'_| ﬁﬂ

Remarque : pour afficher, en mode création, les en-téte et pied de page, sélectionner dans le
menu « Affichage », la rubrique « En-téte/pied de formulaire »

4°) Vous devez modifier les propriétés du formulaire afin de changer la Iégende , de supprimer le
sélecteur, les barres de défilement , les boutons de déplacement et diviseurs d’enregistrement :

& Men ESCN FEX

Léegende Lycée Jean- Piaget = Barre de défilement
a enlever
2
Sélecteur iCurie le Formulaive B ME
a enlever X Remarque :
Exécuter la requéte R_Filles Il est possible de
désactiver soit la

barre de défilement
horizontale, soit

1. | — verticale, soit les

deux.

Boutons de déplacement
a enlever
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7) Quelgues contrdles en détail

a) Le contréle « Bouton de commande »

Le controle Bouton de commande — permet d’activer une action : I'ouverture ou la fermeture d'un
formulaire, I'affichage ou I'impression d’'un état, I'exécution d’une macro, le lancement d’un logiciel, ...
Vous pouvez créer plus de 30 types de boutons !!!

Démarche :

N : o . : R EA
1°) Ouvrez la boite a outils et activez, si nécessaire, le bouton Assistant Controle .

=i

2°) Cliquez sur le bouton , tracez son emplacement sur le formulaire.

3°) Suivez les étapes proposées par l'assistant :

Assistant Bouton de commande

Qe doit-il 52 passer lorsque vwous appuyez sur le bouton ?

Plusieurs actions sant disponibles pour chague catégarie.

Catéqgories ¢ Actions !

Actualiser les données d'un Forr Vous devez définir ce qu| va se

Appliquer le Filtre d'un Formulair

Fermer un farmulare passer lorsque vous appuierez
Imprimer e formulaire en cours

Imprimer un Formulaire sur Ie bouton.

Modifier le filkre d'un Formulaire
‘O un Formulaire
Qi une page

Annuler | | Suivant = |

Déplacements entre enreg.
Opérations sur enreq.

Cpérations sur Formulaire
Opérations sur état
Applications

Divers

Assistant Bouton de commande

Quel Formulaire ce bouton de commande doit-il ouvrir 7
i Avec l'action choisie ci-dessus,
SR vous devez choisir le formulaire a
i ques )
ouvrir.

Assistant Bouton de commande

Souhaitez-vous du bexte ou une image sur le boukon #
Si vous choisissez du texte, vous pouves taper e texte &
afficher. Si vwous chaisissez une image, vaous pouvez cliquer sur icir i
Parcoutir pour trauver une image & afficher, V([)US pouvez ChO_ISIr I Image ou
o roe: | définir le texte qui apparaitra sur
. le bouton.
i L Parcoutit,..
I Afficher toutes les images

-33-




b) Les contrdles indépendants Trait, Rectangle et Intitulé

Pour améliorer la présentation du formulaire, vous pouvez insérer des intitulés (libellés de texte), des
traits, des rectangles (pour mettre en évidence une information), des images.

]

e Démarche pour les contréles Trait ™ et Rectangle

1°) Cliquez sur le symbole du contréle dans la boite a outil.
2°) Positionnez le curseur sur le formulaire a I'endroit ou vous voulez insérer le contréle.
Remarque : Quand le curseur est sur le formulaire, le curseur prend la forme du contréle
sélectionné.
3°) Cliquez sur le bouton de gauche, laissez le bouton enfoncé et faites glisser le curseur afin de
dessiner le cadre du contrdle.
Relachez le bouton de la souris.
Le “cadre” du contrdle apparait avec les poignées de dimensionnement.
Remarque : Il est possible de modifier la taille des traits, les couleurs, premier-plan / arriére-
plan en modifiant les propriétés du contréle
Utilisez le bouton propriété ou sélectionnez la rubrique Définir les paramétres par
défaut du contréle du menu Format.

o Démarche pour le contréle Intitulé An

1°) Sélectionnez le symbole e dans la boite a outil et tracez sur le formulaire le cadre de
I'étiquette sur le formulaire. Lorsque vous relachez le bouton de la souris, le curseur clignote a
I'intérieur du cadre et vous pouvez introduire le texte.
Remarque : pour obtenir un retour a la ligne, pressez simultanément sur les touches
majuscule + entrée.
2°) Le libellé de I'étiquette est validé en tapant sur la touche Entrée ou en cliquant sur une zone a
I'extérieur de ce controle.

Pour modifier les propriétés du contrbéle (taille, police, couleur, alignement du texte, ...),
sélectionnez le contrble et utilisez les boutons de la barre “création de formulaire”.

Etiquette22 = | MS Sans Serif g ~ 67 S EE=E (D A- -ﬁf'igl—g"-:‘:'
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c) Le contréle dépendant zone de texte (bouton ahl)

Pour ajouter un nouveau contrdle zone de texte dépendant dans un formulaire, la maniére la plus
simple est de sélectionner le nom du champ dans la liste des champs d’une table et le glisser avec le
bouton gauche de la souris sur le formulaire a I'endroit désiré.

Démarche :

1°) Cliquez sur le bouton Liste des champs pour afficher la liste des champs de la table ou de la
requéte a la base du formulaire.

bouton Liste des champs >

MormFirrme
VilleFirmne
TelFirme
ZapitalFirre

MbreEmpFirme

B F_Firmes : Formulaire

2°) Sélectionnez le champ avec la souris en
glissant le champ sur le formulaire a
I'endroit désiré.

| I Y
- [Huméro de la firme:| [NoFime ¥

: B Hom:| |MomFirme

2 I

d) Le contréle dépendant groupe d’options

Pour introduire une valeur dans un champ, il est possible de la sélectionner dans un groupe d’options.
Cela facilite la tache de I'utilisateur et cela évite d’éventuelles erreurs d’introduction.

HE F_Clients

Exemple de formulaire contenant un groupe
d’options permettant de sélectionner le type de la | Mem: [AlFred's Futtefjist
carte de crédit utilisée pour le paiement. Lacalité [B=tin

Carke | 1
UnQ seule option peut étre sélectionnée. C_ette Chois de |a carte de crédit
option correspond a une valeur numérique
entiere qui peut étre mémorisée dans un champ. = visa

" Eurocard
e , . ' ;
Intitulé lié au Groupe d’options American Express
Enr: 14 1 k[ M [k¥]|sur 1075
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Démarche pour la création du groupe d’options :

1°) Cliquez sur le bouton de la boite a outils
puis tracez sur le formulaire 'emplacement
du groupe d'options.

Bo v X

R

Aa ah|

(e

® pe d'options

2°) Tapez le nom des étiquettes.

Assistant Groupe dioptions

Un groupe d'options conkient un ensermble de cases d'option,

HHBHRE de cases & cocher ou de boutons bascule, Yous ne pouvez
[T " choisir gu'une option,

&

& Quelle étiquette souhaitez-vous pour chague option 7

Moms d'étiguette

Wisa
Eurocard
American Express

4°) Pour chaque valeur, il faut taper une valeur

numeérique.

Assistant Groupe d'options

Cliquer sur une option dans un groupe d'options positionne la
HHHHRH | waleur de ce groupe d'options & la valeur de I'option
@ wun =1 sélectionnée,
O i Rt =£  Quelles valeurs souhaitez-vous assigner & chaque option ?
) HHER RN =3 —
= Moms ekiquettes : Yaleurs :
Wisa 1
Eurocard 2
¥ | American Express 3 .

vous sélectionnez
concernant

6°) Dans cette fenétre,
guelques paramétres

I'apparence du groupe d’options.

Assistant Groupe dioptions

Quel bype de contrdles souhaitez-vous dans le
groupe d'options ?

Exemple ) iCases d'option
™ visa [T Cases &rcocher
" Eurocard

J Bioutons basoule

™ american Express
B Quel style souhaitez-vous utiliser 7

* Echelonné T ombré
™ Skandard T Enfoncé
™~ Relache

B Formulaire1 : Formulaire

4' Clients de 'entreprise

| [ | | |
||| # Dt

= || [MomClient |N0mCIient
- 1 1 1 1
1 EI ] @ [vileCliznt |

1
ient CarteClient

Carker

v

3°) Il est possible d’afficher une valeur par
défaut lors de l'ouverture du formulaire.
Cliguez sur le bouton de votre choix.

Assistant Groupe d'options

Sauhaitez-vous sélectionner une option par déFaut pour le
groupe d'options ?

o
| T

W® Em D o gguiJ la waleur par défaut est : §|\-'isa [=]

R REREE : - P g ;
" Mon, j& ne veux pas définir de valeur par défaut,

5°) Attention, vous devrez indiquer dans quel
champ la valeur sera enregistrée.

Assistant Groupe d'options

Wous pouvez soit stacker la waleur d'une option sélectionnée
dans un champ, soit utiliser cette valeur par la suite pour
exécuter une tiche telle que impression d'un état.

HHRHER
g sHaR
e LU
()
W Lorsgue wous sélectionnez une valeur dans vaotre groupe

1 d'options, que doit Faire Microsaft Access 7

REH R
R HEE

" Canserver la valeur paur usage ulkérieur,

(CatteCliznt -

» Stacker la valeur dans ce
champ :

Pour terminer, vous tapez le texte de
I'Intitulé qui est associé a ce Groupe
d’options.

7°)

Assistant Groupe d'options

Quelle légende souhaitez-vous pour votre groupe d'options 7

[Choix de la carte de crédit

e sont toukes les réponses dont ['Assistant a besain pour
créer votre groupe d'options,

™ Afficher 'tide sur la personnalisation des groupes
d'options.
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8) Le contrdle sous-formulaire

Le contrdle sous-formulaire est un contréle, qui placé dans un formulaire (appelé formulaire principal),
permet de contenir un autre formulaire (appelé sous-formulaire).

Propriétés Remarques

Objet source :.......... Nom du formulaire que ce contréle doit contenir

Si le formulaire et le sous-formulaire sont liés :
Champs peres :....... Champ du formulaire principal qui fait office de lien
Champsfils: ........... Champ du sous-formulaire qui fait office de lien

Les sous-formulaires sont utiles lorsque vous voulez afficher les données de tables ou de requétes
gui ont une relation un-a-plusieurs.

Exemple : vous devez afficher des informations concernant un lecteur ainsi que la liste des livres qu'il
a empruntés.

Les données de la table T_Lecteurs représentent le c6té « un » de la relation et feront partie du
formulaire principal. Les données de la table T_Livres représentent le c6té « plusieurs » de la relation
(chaque lecteur peut emprunter plusieurs livres) feront elles partie du sous-formulaire.

Dans ce type de formulaire, le formulaire principal et le sous-formulaire sont liés. Ainsi, le sous-
formulaire n'affiche que les enregistrements qui correspondent a l'enregistrement en cours du
formulaire principal. Le lien se fait par un champ du formulaire principal et un champ du sous-
formulaire qui contiennent la méme information.

B F_Bibliothéque ['-—J[EJ

Formulaire principal (« colonnes »)

) o Mom Prénom |Barel Piere / un lecteur
! \
' Rue |Chateau 3 ) .
! ! Champ pere
1 1
Localité ool e . clert_— / |
! Téléphane P B ! Sous -formulal_re (« tableau >’>)
el ___. . ! indiquant les livres empruntés par
i e AT ce lecteur
vl Tibe Suteur Code client: =] v ] |
| | |
R i i < ! Champ fils
i : |L &SEOMIMOir |Em||e Zola ? < | E p
! !
: | i o i :
| ! |L ile mystéreuse |J ules Yerne 2 o
! \ 1
! 1 \ I
1L | 2z i
] - \
1 ] = 1 ,'
S Enr: 14 T > | o1 [psk] sur 3 K
Remarque :

Les champs pére et fils faisant la liaison, (présents et affichés dans les requétes qui sont a la
source des formulaires), pourront étre enlevés du formulaire.
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Démarche proposée pour résoudre ce cas

1°) Choisissez les champs qui feront partie du formulaire principal (en particulier le champ faisant
office de liaison ) et ceux qui feront partie du sous-formulaire (en particulier le champ faisant
office de liaison).

Formulaire principal Sous-formulaire
(cote «un ») (coté « plusieurs »)
MomPrénomCli| RueCli [NPostalCl] willeCli | Té|o|i([E:D

| |Borel Piere  Chéteau 3 2001 Neuchétel 222 333 =3 ( CrliLR Titraliv AuteurLiv

|| Di Pietre Marco Tivoli G900 Lugano | 444 B56 3 0 Les misérsables  Victor Hugo

|| Zwahlen Paul  Kreuz 10 2000 Bern 0a5 222 1 A 2 Ll rystérieuse | Jules Veme
*
_" 2 L'assommait Emile Zola
| 1 La reine Margot | Alexandre Dumasg

2°) Créez le sous-formulaire de type « tableau » ayant pour source une requéte.

B SE_Livres EI @| El

Remarque :

Titre Agterr

Si les champs proviennent d'une

|La reine Margat |tlexandre Dumas requéte, vous ajouterez et afficherez
. _ _ tous les champs de la table dont ils
|L'assommoir [Emile Zola proviennent, méme si certains

d’entre eux ne sont pas affichés
dans le formulaire.

|Les mizérzables |‘-‘i|:t|:|r Hugo

|L'TIE mystérieuse |JuIE$ Werne —

| || .

3°) Créez le formulaire principal de type «colonnes » ayant pour source une requéte.

& F_Bibliothéque =3
Mam Prénam Borel Pierre
Rue Chateau 3
Lacalité [2001  [Meuchdtel _ o
Veillez a laisser un espace
Téléphons [222333

L— suffisant au bas de la section de
/; S / détail afin de pouvoir insérer plus
tard un contréle sous-formulaire.

Enr: 14 1 k[P [M¥]sur 3
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4°) Insérez le contrdle sous-formulaire et suivez les étapes proposées par I'assistant.

& FBiblio : Formulaire

# En-téte de Formulaire
& Détail
- Wom Prgnom | |MomPrénomil
| | |
1 R {RueCl
z | |
; Localitd [NPaztal | [WilleCh
. | | |
. Téléphne | | [TeH
?3 —
i —
— | —
/
5 &
E

| i

5°) Sélectionnez le nom du formulaire qui apparaitra dans ce contrble.

Assistant Sous-formulaire

Wous pouvez utiliser un Formulaire existant pour créer votre sous-
farmulaire ou sous-gkat, ou en créer un nouveau & ['aide de tables
etfou de requétes,

Quelles données souhaitez-vous utiliser pour votre sous-formulaire
ol sous-ékat ?

" Ltiliser les tables et les requétes existantes

¥ Utiliser un Formulaire existant

F_LIP_Ecole ~
F_Media_Lecteurs

F_MmM_Holding

FP_lecteur

SF_LIP_Eléves
SF_Media_Livres
SF _MMM_Ernployés w

6°) Sélectionnez les champs pere et fils.

Assistant Sous-formulaire

Souhaitez-vous définir vous-méme les champs effectuant le lien

partir de la liste ci-dessous 7

i (* Les définir mai-méme.

Champs du farmulaire/état :

Boite a outils v X

al[] # ® ¥
EE o [ [ (e

] ==

entre votre Formulaire principal et ce sous-Formulaire, ou les choisir 3

Champs du sous-farmulaireétat :

[l | fecitie

| =1

Afficher R_Livres pour chagque enregiskrement en R_Lecteurs
ukilisant cCli

-39 -

ﬁs-hrmulaire!ﬁnus-état |

Aprés avoir choisi un formulaire
existant, cliquez sur Suivant .

Aprés avoir défini les
champs pére et fils,
vous pouvez alors
quitter I'assistant en
cliquant sur Terminer.



9) Le contrdle liste modifiable

Rappel : Tout élément que vous ajoutez a un formulaire porte le nom de contrbéle. Les zones de
texte, les étiquettes, les zones de liste, les boutons d'option, les boutons de commande et
les traits sont autant d'exemples de contréles différents.

Dans de nombreux cas, il est plus rapide et plus facile de sélectionner une valeur dans une liste plutét
que de devoir se souvenir de la valeur a taper. Une zone de liste modifiable vous permet de le faire
sans occuper trop d'espace dans votre formulaire. Une liste modifiable est soit dépendante, soit
indépendante

Si une zone de liste modifiable est dépendante, Microsoft Access stocke la valeur choisie dans un des
champs.

Une zone de liste modifiable indépendante vous permet de stocker une valeur que vous pouvez
utiliser avec un autre contrble. Une zone de liste modifiable indépendante vous permet également de
rechercher un enregistrement a partir d'une valeur que vous y sélectionnez.

Les principales propriétés de la liste modifiable :

Propriétés Remarques

Source controle ........cccceeeeeeiiinnneee, Indique dans quel champ est mémorisé la valeur sélectionnée

Contenu ......coooeeeeeeiiii e, Table/requéte ou liste de valeurs

Origine SOUrCe ........ccvvvvvveeieeeeeenneenn. Champs (table ou requéte) ou les valeurs

Colonne lie ......ccoeeeeviiiiveiiiiiiiees Indique la valeur qui caractérise le choix

Nbre colonnes ...........ccccoeee. Nombre de colonnes effectives de la liste

Largeurs colonnes ...........ccccuvveeee. Elle peut étre nulle

Evénement Aprés MAJ (mise a jour) | Code qui décrit la procédure a exécuter aprés avoir choisi un
élément de la liste

Exemple de liste modifiable :

Choix d'une personne

Pour choisir un élément de la Iisw -]
a) soit taper dans la zone Sacher Qkto (0411811 23 64 e

Holdenrieder | Otkrnar (0131391 62 44
Besomi Okbavio (013 341 29 34
b) soit dérouler la liste, utiliser la barre de TR — i — {oHrosozanl
défilement et cliquer. Jarak Miroslaw {0713 622 55 29
kiauta Milan Bostjan  (081) 733 22 14
Bissig Meinrad (026) 322 50 54
arliker M {01) 342 1306 b
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Démarche pour la création d’une zone de liste modifiable permettant de rechercher un enregistrement
a partir d'une valeur que vous y sélectionnez :

\ L'utilisation d’'un assistant lors de la création d’'une zone de liste modifiable est vivement conseillée.

1°) En mode modification, vous insérez le controle zone de liste modifiable & un endroit du
formulaire ; il est recommandé de l'insérer dans I’ En-téte du formulaire.

Boite a outils :

Boite a outils * X

EIES
' An ab| [T 2 @
||| # petail —

- 3 L ' L4 .--I 5 I PE]
- am gt prenol amETenamel
[ g | [ramP Cli

: i e B [ﬁ by

iwl (] i . -
Ul o | I '-'E'IC" . . — Zone de liske déroulante
7 || |Localife [MPaste [villedli ~

1

2 [Trétéphane : [Teicl wn
IR ; — Remarque :
3 I Udc uLm) :ELI\:UJI | ILCI' Z . .z
£ | Une étiquette est associée
J # Pied de formulaire a la zone de liste

- = modifiable
1 | »

2°) Suivez la démarche proposée par I'assistant :

Assistant Zone de liste déroulante

Cet Assistant crée une liske déraulante, qui affiche une série de
valeurs que wous pouvez sélectionner. Comment souhaitez-vous

e ,I que votre liste déroulante obtienne ces valeurs 7

bbbttt
T " Je veux que la liste déroulante recherch

table ou requéte.

| _— Sélectionnez la derniére
option et cliquez sur le
bouton Suivant.

aleurs dans une

" Je taperai les % souhaitées,

% Rechercher un enregistrement dans man Formulaire basé sur la |
ivaleur que j'ai sélectionnée dans la liste déraulante, {

3°) Parmi les champs disponibles, vous devez sélectionner ceux qui sont nécessaires dans la zone de

liste :
Assistant Zone de liste déroulante
Quels champs contiennent les valeurs que vous souhaitez inclure I I eSt recom mande de ChO|S|r comme
dans votre liste déroulante 7 Les champs sélectionnés deviendront . z . .
s s sk les colonnes de votre liste déroulante, prem ler Cham p Ia Cle prl maire.
HHEHEE AR RRR
[ | Cliquez sur le bouton Suivant.
Champs disponibles Champs sélectionnés
RueCli > cCli
MomPrénomdli
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4°) Dans cette fenétre vous pouvez ajuster la largeur des colonnes de la liste.

Assistant Zone de liste déroulante .
Cachez la premiére

Quelle largeur souhaitez-vous pour les colonnes de votre liste déroulante 7 colonne en rendant sa

Paur ajuster la largeur dune calonne, déplacez le bard drait jusqu'a la largeur souhaitée, ou Iargeur nulle

double-cliquez sur ce bord droit de la colonne afin d'obtenir la meilleure largeur.
Cliquez sur le bouton
Suivant.

cCli MomPrénomiCli YilleCli TEICl
AE Borel Pierre Meuchatel 222 333
3 Di Pietre Marco Lugara 444 656

Zwahlen Paul Bern

Utile pour Access Utile pour l'utilisateur

Vous avez maintenant une liste modifiable dans votre formulaire qui vous permet de sélectionner un
enregistrement ; vous pouvez supprimer les boutons de déplacement qui deviennent inutiles. Le
contréle zone de texte contenant la méme information que la liste modifiable doit étre conservé.

B F_lecteurs

Chais du lecteur : m

Borel Pierre Meuchdtel | 222 333 i
Di Pietrs Mareo | Lugano 444 B56 Remarque :
Zwahlen Paul Bern el
) _ L’assistant a généré automatiquement les lignes
Hom et prénom |D| Fietre Marco . , .
- (e de programmation permettant de sélectionner le
e ol

_ premier enregistrement du formulaire qui
Heeelli: |_c300(gflugaro correspond au choix fait dans la liste

( Evénement Aprés MAJ).
Télephone 444 BBE

Code du lecteur 3
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