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1 —Introduction

1-1 : LES BASES DE DONNEES RELATIONNELLES

Une base de données est un ensemble d’informations associées a un suet particulier, tel que le
suivi des commandes ou la gestion d’'une bibliothéque. Si votre base de données n’est pas stockée sur un
ordinateur, ou si elle ne I'est que partiellement, vous étes peut-étre obligé de gérer des informations en
provenance de sources diverses que vous devez coordonner et organiser manuellement.

A l'aide de Microsoft Access, vous pouvez gérer toutes vos informations a I'aide d’un fichier unique
de base de données. Dans ce fichier, vous devez répartir ces données entre plusieurs contenants appelés
tables. Les requétes vous permettent de rechercher et de récupérer les données que vous voulez. Les
formulaires en ligne vous permettent de consulter, d’ajouter et mettre a jour les données des tables. Les
états servent a analyser et a imprimer les données selon la mise en page de votre choix. Quant aux
macros, elles servent a exécuter une commande sur un formulaire ou un état.

1-2 : LES TABLES

C’est la structure fondamentale d’'une base de données Access. Les tables stockent les données
de la base. Ce sont les premiers objets a créer. Dans une table, les données sont organisées sous forme
de champs (les colonnes) et d’enregistrements (les lignes).

1-3 : LES REQUETES

Une requéte sert a poser des questions sur les données des tables et a réaliser des actions sur ces
données. Par exemple, une requéte répondra a la question « Combien de nos clients vivent en province et
quels sont leurs noms et numéros de téléphone ?

Les requétes servent aussi a combiner (ou joindre) des données issues de tables séparées. Elles
sont également utiles pour modifier, supprimer ou ajouter rapidement de gros volume de données. Elles
servent également a la construction des formulaires et des états.

1-4 : LE FORMULAIRE

Le formulaire est en quelque sorte la représentation a I'écran du formulaire imprimé classique. Il permet
I'ajout de données dans la base de données tout en les présentant sous une forme utile et agréable : il peut
étre de facture simple ou trés élaborée, avec des graphiques et des filets. Il existe des possibilités de
remplissage automatique de zones en fonction des données entrées dans d’autres zones. Par ailleurs, un
formulaire peut en contenir un autre, ce qui autorise I'entrée de données dans plusieurs tables.

1-5 : L'ETAT
L’état sert a afficher et imprimer les données sous une forme adéquate. A titre d’exemple, on peut
citer les étiquettes de publipostage, les listes, les enveloppes, les factures. Un état sert aussi a présenter

les résultats d’une requéte.

1-6 : LES MACROS
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Une macro-commande est un ensemble d’instruction dont le réle est d’automatiser une tache que
vous réaliser souvent. Lorsque vous exécutez une macro-commande, Access reproduit fidelement les
actions décrites, en respectant I'ordre dans lequel elles apparaissent. Sans avoir a écrire une seule ligne
de code de programme, vous pouvez construire une macro-commande pour ouvrir automatiquement des
formulaires, imprimer des étiquettes de publipostage, traiter des commandes ... Les macros commandes
permettent également de construire des applications exploitables par des utilisateurs ne connaissant rien
ou peu d’Access : ces macro-commandes servent alors a la navigation entre les diverses tables, les
formulaires ...

2 — Créer une base de données

A partir de ce moment, nous allons prendre un exemple que nous développerons au fur et a
mesure du cours

2-1 : INTRODUCTION

Une table est une collection de données sur une rubrique précise, comme les produits ou les
fournisseurs. En utilisant une table séparée pour chaque rubrique vous stockez les données une seule fois,
ce qui rend votre base de données plus performante et réduit les erreurs de données. Les tables
organisent les données en colonnes (les champs) et en lignes (les enregistrements).

2-2 : LANCER ACCESs 2000

Pour lancer Access 2000, cliquez sur le menu Démarrer puis Programmes et cliquez finalement
sur Microsoft Access. La boite de dialogue suivante apparait alors :

Microzoft Access B ed .1

—Créer une base de données aver

" Mouvelle base de données Access
=|ll

" Assistants, pages et projets de bases de données Access
="

é}' f* Duwrir un Fichier existant

Accessigarage
CAWINDOWS1AI users), . \SECHMSECM
AccessiGaragez001garagez001

bd1 |

(] 4 I Annuler |

2-3 : CREER UNE BASE DE DONNEES

Pour créer une nouvelle base de données, sélectionnez le bouton radio Nouvelle base de
données Access puis cliquez sur le bouton OK. La boite de dialogue suivante apparait :
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Fichier Nouvelle baze de données e |
Enregistrer dans : ID Mes dacuments j - | s B ~ Outls -
_nokes [ ATransfert
A Faire [ wirword
Access @garage

Y @ Journauy
Excel

Helpclicz
Jawascript

Jeux inkernet
Ma musique

Mes images

Mes sites Web
Mes vidéos
Paint Shop Pro 5
Powerpaink

Mom du fichier : ICIients,l'Fournisseur j E Créer I
[

Type de fichier : IBases de données Microsoft Access Annuler |

Cette boite de dialogue vous demande d’enregistrer votre base de données sous un nom. Dans la partie
nom du fichier, saisissez alors le nom de votre base de données. Ici, jai appelé ma base de données
Clients-Fournisseurs. Ensuite, vous pouvez choisir 'emplacement dans lequel vous allez créer votre base
de données. Par défaut, Access se place automatiquement dans le dossier Mes documents. Enfin, il suffit
de cliquer sur le bouton Créer et la fenétre de votre base de données apparait alors :

g Clients-Fournisseur : Base de données -0 x|

(e ouwrir b€ Modifier -

Créer une table A 'aide de 'Assiskant

E!_l Créer une table en entrant des données

Boutons pour créer les tables

Boutons pour créer les requétes

Boutons pour créer les formulaires

Macrus Boutons pour créer les états

Madules Boutons pour créer les pages web

Boutons pour créer les macros

Eroupes

I

Boutons pour créer les modules

2-4 : CREER UNE NOUVELLE TABLE
2-4-1 : CONCEVOIR LA STRUCTURE D'UNE TABLE

v Faites la liste des informations a entrer dans la table, attribuez un nom significatif a chaque champ,
indiquez le format du champ, définissez pour chaque champ sa taille.

v' Lorsque le projet d’informatisation s’avére complexe, faites une analyse du projet afin de créer un
Dictionnaire des données listant toutes les données, un Modéle Conceptuel des Données pour
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organiser ces données et un Modéle Logique des Données Relationnel représentant les tables

et liens a créer.
(Voir cours Analyse MERISE).

L’exemple suivant vous montre le MCD de la base de donnée qui va servir pendant tout le cours :

CLIEMT
CodeClient
Marn
Prénom
Adresse
CodePostal
Cluantiteé “ille
1.h Frix “ente Teléphone

PRODUIT

Référence

Désignation

FOURMISSEUR
Cluantiteé CodeFrs

Prix Achat Societe
Adresse
CodePostal
Yille

Téléphone

/

2-4-2 : SAISIR LA STRUCTURE DE LA TABLE
Il existe deux méthodes pour saisir la structure d’'une base de donnée :
v/ Création d’'une table avec I'assistant

v' Création d’une table sans I'assistant

La création d’'une table avec I'assistant :

Pour créer une table avec I'assistant, double cliquez sur « Créer une table a l'aide de I'assistant ». La boite

de dialogue suivante apparait :
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Aszsistant Table

Cuelle table parmi celles listées d-dessous souhaitez-vous utiliser pour créer vokre table 7

Aprés avoir sélectionné une cakégorie de table, choisissez une kable et des champs exemple
que vous souhaitez dans votre nouvelle kable, Yaotre table peut inclure des champs de plusieurs
kables exemple. Sivous n'gtes pas sir de waouloir inclure un champ, choisissez-le, Yous pourrez
fFacilement le supprimer par la suite.

% Gffaire T Champs exemple : Champs dans nouvelle table :
o PWE .............................. g — -

Préfixe —I
Tables exemple : Prénarm - |

- | DeuxiémeMonm
Liste de publipostage MaomEarmille
Contacts Suffize ;I
Clientéle T < oo .
Employés Titre _I
Produits MomSocishs
Commandes j ,-,3[1“0_38 " LI Remommer: |e champ. .. |
Annuler | = Précedent: | Suivant = | Tetminer; |

Cette boite de dialogue propose des modéles de tables prédéfinies dont les champs ont déja été
paramétrés. Pour pouvoir utiliser ces tables, sélectionnez le bouton radio « Affaires » ou « Privées » pour
avoir des modeéles de tables professionnelles ou personnelles. Ensuite, grace a I'ascenseur, sélectionnez la
table que vous voulez. Sélectionnez les champs qui vont apparaitre dans cette table grace a ce bouton

> =

. Si vous voulez sélectionner tous les champs de la table cliquez sur le bouton suivant *% . Pour
chaque champ que vous voulez insérer dans la table, il faut sélectionner le champ puis cliquez sur le
premier bouton.

Pour retirer un champ d’une table, cliquez sur le bouton = *  ou sur =% pour retirer tous les champs de la

table. Pour renommer un champ d’une table, cliquez sur le bouton = FEn@mmer & champ....

PS : Pour les besoins de I'exercice, jai choisi la table Clientele en modele « Affaire ». J'ai ajouté les
champs que javais défini dans mon M.C.D. que j’ai renommé au nom que j'avais donné dans mon M.C.D.

Ensuite, cliquez sur le bouton Suivant. La boite de dialogue suivante apparait :

Aszsistant Table

Zomment souhaitez-wous nommer vokre table 7

|CLIEr'-.IT

Microsoft Access wtilise un champ particulier, appelé clé primaire,
o= pour identifier de Facon unique chagque enregistrement dans une
kable, De la méme Fagon qu'une plaque minéralogigue identifie une

HHH HHH HEH . . . e .
— wioiture, une clé primaire identifie un enregistrement,

WHH HEH HER
HWHH RRH RER

J—— Souhaitez-vous que I'Assistant définisse une clé primaire pour

WOUS ¥

LU RN L]

" oui, définir une clé primaire pour moi.

% Nan, je définirai mai-méme la clé primaire.

Annuler < Précédent Suivant = Terminer
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Dans la zone « Comment souhaitez-vous nommer votre table », saisissez CLIENT comme dans notre
M.C.D.
Access nous propose alors de définir lui-méme la clé primaire ou Access nous permet de la définir nous-
méme. Choisissez cette option car dans la table CLIENT, on sait que la clé primaire de cette table est
CodeClient. Maintenant, cliquez sur le bouton Suivant. La boite de dialogue suivante apparait :

Quel champ contiendra des données uriques pour chaque enregistrement 7

Quel kype de données votre clé primaire doit-elle contenir ?

| T
2 ERHETHETH

¥ puméros consécutifs attribués automatiquement aus
nouveaus enregistrements par Microsoft Access,

3
4 | T& unomnonen
E

AL unn ounn

B unn unn e , , - .
2w nen Muméros entrés lors de l'ajout de nouveaus: enregistrements,

DS e wae
| ' Numéros et Jou lettres entréfe)s lors de ['ajout de nouweaux
enregistrements,

Annuler <Erécédent| Suivant = I Terminer |

Cette boite de dialogue n’apparait pas si vous avez laissé Access choisir la clé primaire. Dans la liste
déroulante, on peut choisir la clé primaire de la table. Par défaut, il a pris le premier champ entré dans la
table.

Ensuite, il faut définir si le type de ce champ (voir analyse MERISE : le dictionnaire des données). Il faut
savoir si vous laissez Access incrémenter le code client ou si vous allez saisir vous-méme le code avec des
chiffres et ou des lettres.

Généralement, les codes clients sont fait de la maniére suivante :

UNE PARTIE DU NOM + UN NUMERO
Par exemple pour un client s’appelant M. Dupont Alain sont code client pourrait étre le suivant : DUP001.

Vous faites comme bon vous semble pour créer un code. Le tout c’est de se souvenir de comment il a été
saisi. Vous pouvez cliquer sur le bouton Suivant. La boite de dialogue suivante apparait

Asszistant Table

Ze sonk boukes les réponses dont ['Assistant a besoin pour créer
vokre table,

Aprés |la création de wokre table par ['Assistant, que woulez-vous
faire

lC Modifier la struckure de |a table.

= Entrer des données immédiatement dans la kable,

" Ertrer des données dans la kable en utiisant un Formulaire
que l'Assistant crée pour moi,

[ afficher 'aide sur lemploi des tables,

Annuler < Précédent Suivant = | Terminet I

Cette boite de dialogue vous propose 3 choix. Par défaut, le choix utilisé est « Entrer les données
immédiatement dans la table » ce qui permet la saisie des clients dans notre table client. La table se
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présente alors sous forme de tableaux. C’est pas trés joli et trés monotone a remplir. C’est pour cela
gu’Access vous propose de remplir cette table a I'aide d’un formulaire qu’il va créer. C’est beaucoup plus
esthétique mais dans notre table il faut marquer a quoi correspondent les champs que nous venons de
créer et vérifier que les types de champs sont les bons. C’est pour cela que je vous conseille de cliquer sur
le bouton radio « Modifier la structure de la table » et de cliquer sur le bouton Terminer. La fenétre
suivante s’ouvre alors :

Microsoft Access - [CLIENT : Table] *\_ == x|
J Fichier Edition Affichage Insertion Outils Fengtre ¥ - "l\ -8 1[|

B-H&RY|iERs o=

Mom du chamj | Type de données |
CodeClient] Tesxte

Torn Texte
Prenom Texte
Adresse Texte
CodePostal Texte
Wille Textke
Telephone Texte

e N ==

@ .

Descripkion

Type de données

Nom du champ

Paramétres du champ

EEEEENEEEEEENEENENNEENNNEENE

[
Propriétés du champ
Genéral Liste de choix I
Taille du champ 4
Format
Masque de saisie
Légende
Valeur par defaut
Walide i Un nom de champ peut compter jusqu'a 64 carackéres, espaces inclus. Pour obtenir de l'aide, appuyes sur F1.
Message si erreur
Null interdit
Chaine vide autarisée on
Indexé Qui - Sans doublans
Caompression unicode Non
|Mnde Création, F6 = Autre volet. F1 = Aide. l_l_l_l_ Wl_

Pour chaque champ, indiquez la description du champ. C’est la description que vous avez inscrite dans le
dictionnaire des données. Cette description est importante car elle permet a une personne qui reprendra
votre base de donnée de savoir ce que vous avez voulu dire en créant ce champ.

La création d’'une table sans I'assistant :

Nous venons de créer la table CLIENTS avec l'assistant. Maintenant, nous allons créer la table
FOURNISSEURS sans l'assistant. Il va falloir créer les champs. A partir de votre fenétre de base de
données, double cliquez sur Créer une table en mode création. La fenétre du dessus vierge apparait
alors. Cette fenétre est composée d’une barre de menu appelé « Barre d’outils de création de table » :

+f
++

Bf @ ERY|smrs| o]

AEESENT=E R

F : Cet outil est composé de deux outils. Le mode création de table et le mode feuille de donnée. Pour
passer d’un outil a l'autre, il suffit de cliquer sur la liste déroulante a droite de cette icbne. Le menu suivant
se déroule alors :

@ Mode création

Maode Feuille de données
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Pour passer du mode création au mode feuille de données, placez-vous sur « Mode Feuille de données »,
puis cliquez. La table passera en mode feuille de donnée. Pour construire une table, laissez le mode
création. Si vous voulez visualiser le contenu de votre table (voir les enregistrements de la table ou en
saisir de nouveau), sélectionnez le mode feuille de données.

¥ : Cette icone crée la clé primaire de votre base de donnée mais aussi la clé secondaire. On verra dans
le paramétrage des champs comment on distingue la clé primaire de la clé secondaire.
S . A . . . . e - .
=7 : Cette icone permet de créer un index. Un index est une fonctionnalité qui facilite la recherche et le tri
sur une table.

|

4T . A ye , . T

3 : Cette icone permet d’insérer une ligne dans la table. Par exemple, on a oublié d’ajouter le champ
« Code postal » dans la table client. On se place a I'endroit ou on veut placer ce champ puis on clique sur

ce bouton.
= : Cette icbne permet de supprimer une ligne de la table.

: Cette icbne affiche les propriétés de la table.

f
te

N : Cette icone permet de créer un champ prédéfini. L'assistant création d’'un champ apparait comme le
montre I'image suivante :

B9 Générateur de champ x|

Sélectionnez une table exemple, et ensuite les champs exemple souhaités,

Tables exemples Champs exemples :
[ Cortacts annler |
Clientéle
Employés Deuxigmekom
Produits MomFarmille
Commandes Suffixe
Dékails commande ﬂ 3urnom
. Titre
{5 Affaire MaormSocigté
€ Privé Adresse Ll

: Cette icdne permet d’afficher la fenétre base de données.

- . Cette icbne crée une requéte, un formulaire, un état ...automatiquement en fonction de la table.
Pour créer un de ces modeéles, cliquez sur la liste déroulante a droite de ce bouton puis choisissez le
modele que vous voulez.

Les différents types de données :

Les champs de la table peuvent prendre des caractéristiques différentes. Certains peuvent étre
alphabétiques, d’autres numériques ... Le tableau ci-dessous vous fait un récapitulatif des différents types
de donnée avec leurs explications. Pour choisir un type de donnée pour un champ, il suffit de se placer sur
la colonne « Type de données » du champ en question et de cliquer sur la liste déroulante suivante :

Type de données

Texte

MEmao

Mumérique

Date/Heure

IMonekaire

MurnéroAuto

QuifMan

Cbjet OLE

Lien hypertexte
Assiskant Liste de choix. ..
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Texte

Texte ou combinaisons de texte et de chiffres telles que des
adresses. Comprend aussi des nombres qui ne nécessitent aucun
calcul, comme les numéros de téléphone, les numéros de piéce

255 caracteres

Mémo

Longues suites de caractéres alphanumériques telles que des notes
ou des descriptions

Jusqu'a 64000
caracteres

Numeérique

Données numériques auxquelles des calculs mathématiques doivent
étre appliqués, a I'exception des calculs monétaires

1, 2, 4 ou octets

Date/Heure

Dates et heures

8 octets

Monétaire

Valeurs monétaires. Utilisez le type de données Monétaire pour
empécher I'arrondissement pendant les calculs. Précision jusqu'a 15
chiffres a gauche du séparateur décimal et 4 chiffres a droite

8 octets

NuméroAuto

Numeéros séquentiels (augmentant d'une unité) ou aléatoires qui sont
insérés automatiquement lors de I'ajout d'un enregistrement.

4 octets

Oui / Non

Champs qui ne contiennent qu'une des deux valeurs possibles,
notamment Oui/Non, Vrai/Faux ou Actif/Inactif.

1 bit

Objet OLE

Objets (tels que des documents Microsoft Word, des feuilles de
calcul Microsoft Excel, des images, des sons ou toutes autres
données binaires) créés dans d'autres programmes a l'aide du
protocole OLE, et qui peuvent étre liés ou incorporés dans une table
Microsoft Access. Vous devez utiliser un cadre d’objet lié dans un
formulaire ou un état pour afficher I'objet OLE.

1Go

Lien
hypertexte

Champ qui stocke des liens hypertextes. Il peut s'agir d'un chemin
UNC ou d'une URL.

Jusqu'a 64000
caractéres

Assistant
Liste de choix

Crée un champ qui permet de choisir une valeur dans une autre
table ou une liste de valeurs présentées dans une zone de liste
déroulante. Le choix de cette option dans la liste des types de
données démarre un Assistant qui exécute automatiquement cette
définition.

4 octets

Les parameétres d’'un champ :

Texte :
v

v
v

Taille : jusqu'a 255 caractéres
Format : pour un champ texte, aucun format n’est a appliquer
Masque de saisie : Lorsque vous cliquez dans cette cellule, le bouton suivant apparait

cliquant sur ce bouton, la boite de dialogue suivante apparait :
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Azziztant Masque de zaisie

Quel masque de saisie correspond le miewx & ce que vous souhaitez pour
wos données ¥

Pour wair comment Fonctionne le masque sélectionné, emplovez la zane
de texte Essayer,

Pour raodifier 13 liste des masques de saisie, cliquez sur le bouton Madifier

Liste.
Masque de saisie Aspect des données ;

M= Sécuriké Sociale 13223 44555999

M= Sécurité Sociale & clé 1322344555999 71

Murméra de téléphone 0123456755

M* Siret 327 733 184 00037

ISEM ISEM 1-55615-877-7 LI

Essayer : |

Modifier Listel Annuler | {Erécédentl Suivant = I Terminer |

Cette boite de dialogue vous permet de créer un champ au format voulu. Choisissez dans la liste
déroulante le format qui vous convient puis cliquez sur le bouton Suivant. Une autre boite de dialogue
apparait :

Azzistant Maszque de zaisie

Souhaitez-vous modifier le masque de saisie 7

Mom du masque de saisie :  Code Postal (France)

Masque de saisie : [INIREEETEEEE

CQuel caractére désignera les espaces réservés dans le champ ?

Les espaces réserves sont remplaces lorsque vous entrez des données
dans le champ.

Caractére espace réserve | I _ :I"

Essaver |

Annuler < Précédent I Suivant = I Termingr

Cette boite de dialogue vous demande si vous voulez modifier le masque de saisie. On sait que le code
postal des villes de France est sur 5 chiffres donc on le laisse comme il est mais si vous vouliez changer, il
aurait fallu saisir le masque de saisie dans la zone de texte correspondante. Vous pouvez cliquer sur le
bouton Suivant. Une autre boite de dialogue apparait :
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Aszziztant Masque de zaisie

Sous quelle Forme souhaitez-vous enregistrer les données 7

i~ Awvec les symboles dans le masque :

F3331

% 5ans les symboles dans le masque :

52538

Annuler <:Erécédent| Suivant = I Terminer

Pour cette boite de dialogue, il 'y a aucune différence entre « Avec les symboles dans le masque » ou
« Sans les symboles dans le masque ». Cette boite de dialogue sert lorsque par exemple on écrit un
numéro de téléphone soit 01-23-45-67-89 soit 0123456789. Pour avoir les symboles c’est-a-dire les tirets (
- ) il faut sélectionner le bouton radio « Avec les symboles dans le masque ». Vous pouvez cliquer sur le
bouton Suivant. Une autre boite de dialogue apparatt :

Aszsistant Masque de s

e sont koutes les informations donk
['‘Assistant a besoin pour créer vokre masgue
de saisie,

annuler < Précédent | Suivant = | Terminer I

Cette boite de dialogue vous dit qu’Access a toute les informations pour créer un masque de saisie. Donc
lorsque vous saisirez le code postal de la ville, vous ne pourrez pas mettre plus de 5 caractéres pour le
code postal. Maintenant, vous pouvez cliquer sur le bouton Terminer et Access va créer le masque de
saisie.

PS : Pour créer un masque de saisie, il faut enregistrer la table. Pour sauvegarder une table, allez voir la
partie 2-4-4

v' Légende : C’est le libellé du champ utilisé dans un formulaire.
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v Valeur par défaut : Si par exemple vos clients ont tous le méme code postal (75000). Vous pouvez
mettre cette valeur dans cette zone de texte et lors de la saisie de vos clients vous n’aurez pas a
remplir le code postal puisque le paramétre « Valeur par défaut » sera déja remplit. Vous faites
une économie de temps.

v' Valide si: Dans ce paramétre vous pouvez mettre une contrainte. Par exemple, on sait que les
codes postaux frangais vont de 01000 a 95999 donc si vous saisissez un code postal en dehors de
cette zone, vous aurez un message d’erreur qui apparaitra pour vous dire que le code postal n’est
pas correct.

v' Message si erreur : Le message de votre paramétre précédent (Valide Si) vous allez l'inscrire ici.

v Null interdit : Ce paramétre interdit un champ vide. Par défaut, ce paramétre est sur « Non » cela
veut dire que le champ peut étre vide. Pour mettre ce paramétre sur « Oui », cliquez sur la liste
déroulante puis choisissez « Oui ».

v' Chaine vide : Ce paramétre permet d’autoriser une chaine vide « ».

v Indexé : 3 valeurs possibles pour ce paramétre :

o Oui sans doublons : Dans cette table, le champ en question ne peut avoir le méme
numéro. C’est a partir de cette valeur que I'on sait si ce champ est une clé primaire.

0 Non avec doublons : Dans cette table, le champ en question peut avoir le méme numéro.
On sait ici que la valeur de ce champ est une clé secondaire.

0 Non : C’est un champ standard qui nous permet de saisir notre base de données.

v' Compression unicode : Microsoft Access 2000 utilise le systeme de codage de caractéres unicode
pour représenter les données dans un champ texte, Mémo ou Lien hypertexte. Dans le systéme
Unicode, chaque caractére est représenté par deux octets au lieu d'un seul. Un systéme de codage
qui stocke chaque caractére dans un seul octet vous limite a une simple page de code (ensemble
numéroté contenant au maximum 256 caractéres). En revanche, le systéeme Unicode peut prendre
en charge jusqu'a 65 536 caractéres, parce qu'il représente chaque caractére a l'aide de deux
octets. Le résultat est que les données d'un champ Texte, Mémo ou Lien hypertexte nécessitent un
espace de stockage plus important que dans les précédentes versions d'Access. Vous pouvez
compenser cet effet de la représentation de caractére Unicode et garantir des performances
optimales en définissant la propriété Compression unicode du champ sur Oui. Il s'agit du
parameétrage par défaut lorsque vous créez un nouveau champ Texte, Mémo ou Lien hypertexte.
Lorsque la propriété Compression unicode d'un champ est définie sur Oui, tout caractére dont le
premier octet est 0 est compressé lors de son stockage et décompressé lors de sa récupération.
Du fait que le premier octet d'un caractére latin (caractére de langue européenne occidentale telle
que l'anglais, I'espagnol ou l'allemand) est 0O, la représentation de caractere Unicode n'affecte pas
la quantité d'espace de stockage nécessaire pour les données compressées entierement
composées de caractéres latins. Vous pouvez stocker, dans un simple champ, toute combinaison
de caractéres prise en charge par Unicode. Toutefois, si le premier octet d'un caractére particulier
n'est pas 0, ce caractére n'est pas comprimé.

Mémo : Les parametres du type de données Mémo correspondent au type de données texte.
Numérique :
V' Taille
0 Octet : Nombres entre 0 et 255 (pas de fractions).
o Décimal: Stocke les nombres compris entre -1038-1et 10738-1(.adp). Stocke les
nombres compris entre -10728 -1 et 10728 -1 (.mdb)
Entier : Nombres entre —32 768 et 32 767 (pas de fractions).
o0 Entier long : (Valeur par défaut) Nombres entre —2 147 483 648 et 2 147 483 647 (pas de
fractions).
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Réel simple : Nombres entre —3,402823E38 et —1,401298E—-45 pour les valeurs négatives
et entre 1,401298E-45 et 3,402823E38 pour les valeurs positives.
Réel double: Nombres entre —1,79769313486231E308 et —4,94065645841247E-324
pour les valeurs négatives et entre 1,79769313486231E308 et 4,94065645841247E-324
pour les valeurs positives.

v Format :

0
(0]

Nombre général : (Par défaut) Affiche le nombre tel qu'il a été entré. (1234,567)
Monétaire : Utilisez le séparateur des milliers ; suivez les paramétres spécifiés dans les
Parameétres régionaux du Panneau de configuration de Windows pour les montants
négatifs, les symboles décimaux et monétaires et les  décimales.
(1234,56 F).

Euro : Utilisez un format monétaire, avec le symbole de I'euro (€), quel que soit le symbole
monétaire spécifié¢ dans les Parameétres régionaux du Panneau de configuration de
Windows. (1 234,56 €).

Fixe : Affichez au moins un chiffre ; suivez les parameétres spécifiés dans les Parameétres
régionaux du Panneau de configuration de Windows pour les montants négatifs, les
symboles décimaux et monétaires et les décimales. (1234,56)

Standard : Utilisez le séparateur de milliers ; suivez les paramétres spécifiés dans les
Parameétres régionaux du Panneau de configuration de Windows pour les montants
négatifs, les symboles décimaux et les décimales. (1 234,56)

Pourcentage : Multipliez la valeur par 100 et ajoutez un signe de pourcentage (%) ; suivez
les paramétres spécifiés dans les Paramétres régionaux du Panneau de configuration de
Windows pour les montants négatifs, les symboles décimaux et les décimales. (123,00 %)
Scientifique : Utilise la notation scientifique standard. (1,23%+03).

v' Décimales : Nombre de chiffres aprés la virgule. Par défaut, le paramétrage est « Auto ». Vous
pouvez le changer en cliquant sur la liste déroulante et choisir le nombre de chiffre aprés la virgule.
v Les autres paramétrage sont les mémes que le type de données « Texte ».

Date / heure :

v Format :

(o]

0
(0]

Date, général : (Par défaut) Si la valeur ne correspond qu'a une date, aucune heure n'est
affichée; si la valeur ne correspond qu'a une heure, aucune date n'est affichée. Ce
paramétrage est une combinaison des paramétres Date, abrégé et Heure, complet.
Exemples : 19/09/03, 17:34:00

Date, complet: Identique au paramétrage Date, complet de la boite de dialogue
Propriétés pour parameétres régionaux du Panneau de configuration Windows. Exemple :
Vendredi 19 septembre 2003.

Date, réduit : Exemple : 19-sept-03.

Date, abrégé : Identique au paramétrage Date, abrégé de la boite de dialogue Propriétés
pour parametres régionaux du Panneau de configuration Windows. Exemple : 19/09/03.
Heure, complet : Identique au paramétrage sous l'onglet Heure de la boite de dialogue
Propriétés pour parameétres régionaux du Panneau de configuration Windows. Exemple :
17:34:23.

Heure, réduit : Exemple : 5:34 PM.

Heure, abrégé : Exemple : 17:34

v Les autres paramétrage sont les mémes que le type de données « Texte ».

NuméroAuto :
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v’ Taille du champ : Entier long
v Nouvelle valeur : Incrément ou aléatoire.
0 Incrément : Le numéro de client par exemple est crée automatiquement et il s'incrémente
automatiquement a chaque nouveau client. Le premier client portera le numéro 1 et
chaque nouveau client sera incrémenté de 1
o0 Aléatoire : le numéro de client est crée automatiquement mais les numéros ne se suivent
pas.
v Les autres paramétrage sont les mémes que le type de données « Texte ».

Qui/Non:
v Format :
0 Oui/Non
0 Vrai/ Faux
o Actif / Inactif
v Les autres paramétrage sont les mémes que le type de données « Texte ».

Assistant liste de choix :
Une liste de choix est communément appelée liste déroulante. Lorsque vous choisissez ce type de

données, la boite de dialogue suivante apparait :

Aszszistant Lizste de choix

et Assistant crée une liske de choix, qui affiche une série de
waleurs que vous pouvez selectionner, Comment souhaitez-vous

— TI que votre liske de choix obtienne ces waleurs 7

HHEHRHENEREY
premr— % e veux que la liske de chaix recherche les waleurs dans une
itable ou requéte,

" Je taperai les valeurs souhaitées,

Annuler < Préecedent I Suivant = I TErminer

Si vous savez que les éléments font partie d’'une table ou d’une requéte, laissez le bouton radio sur « Je
veux que la liste de choix recherche les valeurs dans une table ou requéte » sinon choisissez « Je taperai
les valeurs souhaitées ». Si vous connaissez tous les éléments qui vont entrer dans votre liste de choix, je
vous conseille de choisir la deuxiéme solution puis cliquez sur le bouton Suivant. La boite de dialogue

suivante apparait :
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Azszistant Liste de choix

Quelles valeurs souhaitez-wous dans vokre liste de choix ? Entrez le nombre de colonnes
souhaité dans la liste, et tapez les waleurs souhaitées dans chague cellule,

Four ajuster la largeur d'une colonne, déplacez le bord droit jusgu'a la largeur soubaitée, ou
double-cliquez sur ce bord droit de la colonne afin d'obtenir la meilleure largeur,

Mombre de colonnes : I 1

Coll

Paris
Marseille

annuler < Précédent I Suivvant = I Tetminet

Cette boite de dialogue vous demande de remplir la liste de choix et de choisir aussi le nombre de
colonnes qui vont étre dans la liste de choix. Ici, je sais que jai plusieurs clients mais ils se trouvent que
dans ces 3 villes.

Si vous aviez choisi la premiére solution, Access vous aurez demandé de saisir la table ou la requéte qui
auront permis de faire la liste puis le ou les champs correspondant.

Dans tous les cas, cliquez sur le bouton Suivant. La boite de dialogue suivante apparait :

Quelle etigquette souhaitez-vous pour votre liske de choix 7

e

e sont koutes les réponses dont [\Assistant a besoin pour créer
votre liske de choix,

[ Afficher l'aide sur la personnalisation de liste de choix,

annuler < Précédent | Suivant = | Terminer I

Access vous demande dans cette boite de dialogue de saisir le nom de la liste de choix. Comme on a
construit, une liste pour les villes des clients, on va I'appeler « Ville » mais on aurait trés bien pu I'appeler
« Ville-client ». Une fois le nom saisi, cliquez sur le bouton Terminer

Remarque : Vous pouvez toujours revenir sur la boite de dialogue précédente en cliquant sur le bouton
Précédent.
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Grace a ces renseignements, vous pouvez construire les tables de votre base de donnée. Le dictionnaire
des données suivant va vous aider a construire les tables

Champs Clé primaire Clé Type de Taille Format Masque de Indexé
secondaire donnée saisie
Code client Oui Non Texte 6 Oui -sans doublons
Nom Non Non Texte 30 Non
Prénom Non Non Texte 30 Non
Adresse Non Non Texte 50 Non
Code postal Non Non Texte 5 00000;;_ Non
Ville Non Non Texte 30 Non
Téléphone Non Non Texte 10 00\00\00\00\ 0;0; | Non
CodeFrs Oui Non Texte 6 Oui - sans doublons
Société Non Non Texte 30 Non
Adresse Non Non Texte 50 Non
Code postal Non Non Texte 5 00000;; Non
Ville Non Non Texte 30 Non
Téléphone Non Non Texte 10 00\00\00\00\ 0;0;__ | Non
Référence Oui Non Texte 10 Oui - sans doublons
Désignation Non Non Texte 50 Non
Quantité A Non Oui Numérique Entier Oui - avec doublons
Prix vente Non Oui Monétaire Euro Oui - avec doublons
Quantité V Non Oui Numérique Entier Oui - avec doublons
Prix achat Non Oui Monétaire Euro Oui - avec doublons

2-4-3 : INDIQUER LA CLE PRIMAIRE ET SECONDAIRE

La clé primaire identifie chaque enregistrement de fagon distincte. C’est le champ sur lequel sera
effectué le classement par défaut. Il permet d’accélérer les recherches et sera utilisé lors de créations de
liaisons. Pour indiquer une clé primaire, cliquez sur le champ qui servira de clé primaire puis cliquez sur le

bouton suivant : ¥ . Pour indiquer une clé secondaire, sélectionnez les deux enregistrements qui serviront
de clé puis cliquez sur le bouton précédent.

2-4-4 : SAUVEGARDER LA STRUCTURE ET LES DONNEES D'UNE TABLE

Pour sauvegarder une table, choisissez Enregistrer dans le menu Fichier ou cliquez sur le bouton

suivant = . Une boite de dialogue vous demande alors le nom de votre table comme le montre I'image
suivante :

Enregistrer zous

kom de la table

PRODUIT
Annuler

Saisissez alors le nom de la table puis cliquez sur OK ou appuyez ENTREE.
Si aucune clé primaire n’a été définie, la boite de dialogue suivante apparait alors :
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’ )
& wicrosoft Access

Aucune clé primaire n'a eté deéfinie.

LUne cle primaire est fortement recommandee,
méme si elle n'est pas requise. Une table doit avoir
une clé primaire pour wous permetire de definir une
relation entre cette table et d'aufres tables de la base
de données.

Youlez-vous |3 créer maintenant ?

Mo Annuler

Cliquez sur le bouton Annuler et définissez la clé primaire vous-méme.
Pour passer du mode création de table en mode feuille de donnée, vous avez deux boutons :
Crir

E Modifier

: Ce bouton permet de passer la table en mode Feuille de donnée.

: Ce bouton permet de passer la table en mode création.
Lorsque vous étes en mode création ou en mode feuille de donnée, vous pouvez passer d'un mode a
I'autre en cliquant sur un des deux boutons suivant :

IE Mode création

Mode Feuille de données

Le mode feuille de donnée est un mode dans lequel nous pouvons remplir les tables de notre base de
données.

2-5 : SAISIR LES DONNEES D’UNE TABLE
2-5-1: OUVRIR LA TABLE

Lorsque vous étes sur votre fenétre de base de données, il suffit pour ouvrir une table, de double

. — . LS S
cliquez sur le nom de la table ou de sélectionnez une table est de cliquer sur le bouton = . Lemode

feuille de donnée apparait comme le montre I'image suivante :

L= Microsoft Access - [CLIENT : Table]

J Fichier Edition Affichage Insertion Format Enregistrements Outils Fenétre 7

- B8Ry | iR - @il va v 4 rx% Ba- 0.
CodeClient | Nom | Prenom | Adresse | Code postal | Ville | Telephone

2-H5-2 : SAISIR LES DONNEES

Pour saisir des données dans une table, cliquez sur le premier champ a renseigner. Généralement
le premier champ est la clé primaire. Vous renseignerez ce champ sauf si vous avez défini la clé primaire
en NuméroAuto. Pour se déplacer d’'un champ a I'autre vous utiliserez les fleches de direction.
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ATTENTION : Vous devez suivre les régles que vous aviez définies dans le paramétrage du champ de la
table.

2-5-3 : MODIFIER UNE DONNEE

Pour modifier une donnée dans un champ (exemple : vous avez fait une faute d’orthographe), vous
devez activer I'enregistrement a modifier puis cliquez sur le champ a modifier. Ensuite, vous faites la
modification de votre champ et vous validez par la touche ENTREE.

2-5-4 : FONCTION ZOOM SUR UN CHAMP

La fonction zoom permet d’afficher le contenu d’'un champ. Par exemple, vous avez un champ
mémo, vous voulez voir tout le contenu de champ, il suffit pour cela de cliquer sur le champ que vous
voulez zoomer puis d’appuyer sur les touches MAJ + F2. La boite de dialogue suivante apparait alors dans
lequel vous avez le contenu du champ :

oK

Annuler

;I Police... |

2-5-5 : SE DEPLACER DANS LE FICHIER

En bas de votre table, les boutons suivants vous permettent de vous déplacez a I'intérieur de votre
table :

11 : Active la premiére fiche de la table
1 : Active la fiche précédente

b : Active la fiche suivante

Kl : Active la derniére fiche

k# . Active une nouvelle fiche

2-6 : SELECTIONNER DES ENREGISTREMENTS

Pour sélectionner un enregistrement, cliquez sur le bouton de sélection d’'un enregistrement

comme le montre I'image suivante :

CodeClient | Nom |  Prenom | | Adres
_S<ERDEH ‘wercingetorr—Atain Foute de
_p | CES001 Cesar Jules Place du

&
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Pour sélectionner plusieurs enregistrements, cliquez-glissez sur les boutons de sélection. Pour
sélectionner tous les enregistrements, cliquez sur le bouton d’intersection des lignes et des colonnes
comme le montre I'image suivante :

CodeClient | Nom | Prenom | Adres
__|vERODM Wercingetarix  Alain Route de
_p | CES001 Cesar Jules Place du

&

2-7 : IMPRIMER UNE FEUILLE DE DONNEES

2-7-1: APERCU AVANT IMPRESSION

Pour faire un apergu avant impression de votre feuille de données, cliquez sur le bouton suivant

E’- ou choisissez Apergu avant impression dans le menu Fichier. La fenétre ci-dessous apparait alors :

CLIEHT AW
Codofllced | il | Preram | Adhcesc | Codo pasal | Wil
[\ ERaZz1 Werdngenodx Al Rolng a5 Jatg &G SeTgoids
I=ESkH Coasar duss Plcs qu palals GG Riomg

2-7-2 : LANCER L'IMPRESSION

De toute la feuille de données

Pour lancer I'impression de toute une feuille de données, cliquez sur le bouton suivant gou
choisissez Imprimer dans le menu Fichier. La boite de dialogue suivante apparait :

2lx|

— Imprimante

Maom : iCanon Bubble-Jet B1C-210 Broprigtés |

Etat : Imprimante par défaut ; Prét

Type Canon Bubble-Jet BIC-210

ol LPT1:

ammenksire : [ Imprimer dans un Fichier
— Irnprirner Copies

& Tout Mornbre de copies @ I 1 3:

(" Pages De :I & I

- - IV Trier
" Enregistrement(s) sélectionné(s)

Configuration. .. | [a]'4 I Annuler

Cliquez sur le bouton OK pour imprimer votre table.

ATTENTION : cette boite de dialogue apparait que lorsque vous choisissez Imprimer dans le menu
Fichier.
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Imprimer un enregistrement

Pour un imprimer un ou plusieurs enregistrements mais pas toute votre table, sélectionnez le ou les
enregistrement(s) a imprimer. Choisissez ensuite Imprimer dans le menu Fichier. La boite de dialogue
précédente apparait. Sélectionnez le bouton radio « Enregistrement(s) sélectionné(s) » puis cliquez sur
le bouton OK.

2-8 : OUVRIR UNE TABLE

Pour ouvrir une table, il faut que vous soyez sur la fenétre de votre base de donnée puis il suffit de

. . . . Crir
double cliquer sur le nom de la table ou de sélectionner la table et de cliquer sur le bouton .

2-9 : IMPRIMER LA STRUCTURE D’UNE TABLE

Pour imprimer la structure d’une table, choisissez Analyse puis Documentation dans le menu
Outils. La boite de dialogue suivante apparait :

B Documentation ! x|
‘%73 Modules | Base de données en cours I Tous tvpes d'objets
Tables | Fequétes I Formulaires | B Etats | 2 Macros |
[T E ACHETE | Ok |
v E ShEN
™ B FOURNISSEURS Anriuler |
™ E PRODUIT
' VEND Desglectionner |

Sélectionner bouk |

Déseélectionner bouk |

options. .. |

Sélectionnez ensuite le type d’objet que vous voulez imprimer. Ici, on veut imprimer la structure d’'une table
donc on sélectionne I'onglet « Tables ». Cet onglet est défini par défaut. Ensuite, cochez le nom de la table
que vous souhaitez imprimer. Vous pouvez toutes les cocher ou seulement celle que vous voulez. En
cliquant sur le bouton Options, la boite de dialogue suivante apparatt :
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& Imprimer définition de table x|
—Inclure pour |a table S oK
V Proprigtés
V¥ Relations Annulsr

v Autorisations par utilisakeur et groupe

—Inclure pour les champs
" Rien
" Moms, types de données et tailles

¥ Moms, bvpes de données, tailes et proprigkés

—Inclure pour les index
" Rien
" Moms et champs

% Noms, champs et proprigtés

Cette boite de dialogue vous permet de sélectionner les informations a imprimer. Pour imprimer ces
informations aprés avoir choisi vos options cliquez sur le bouton OK.

2-10 : QUITTER UNE TABLE

Pour quitter une table et revenir sur la fenétre de votre base de données, choisissez Fermer dans
le menu Fichier.

2-11 : QUITTER UNE BASE DE DONNEES
Pour quitter une base de données, choisissez Quitter dans le menu Fichier
3 — Modifier et optimiser une table
3-1 : MODIFIER LA STRUCTURE D'UNE TABLE
3-1-1: SUPPRIMER UN CHAMP
Pour supprimer un champ d'une table, placez-vous sur le bouton de sélection du champ a

supprimer. Votre souris se transforme en une fleche allant vers la droite = puis cliquer. Votre ligne de
champ devient noire. Appuyer maintenant sur la touche SUPPR du clavier et votre champ est supprimé.

Vous pouvez supprimer une ligne en cliquant sur le bouton suivant g}'.
3-1-2 : INSERER UN CHAMP

Pour insérer un champ dans une table, placez-vous sous la ligne ou vous voulez insérer le champ

=1
puis choisissez Lignes dans le menu Insertion ou cliquez sur le bouton suivant ‘=~ . Une ligne s’insére a
I'endroit que vous I'avez décidez comme le montre I'image suivante :
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EE

HEZRY | iRy s

Code du client {Identification unique) - Le code se corr

3-1-3 : DEPLACER UN CHAMP

Pour déplacer un champ, sélectionnez le champ que vous voulez déplacer, puis cliquez-glisser

jusqu'a I'emplacement voulu.

3-2 : RENOMMER UNE TABLE

Pour renommer une table, il faut que vous soyez sur la fenétre de votre base de données. Cliquez

Mom du champ Type de données

| |CodeClient Texte
| |Mam Texte Morn du client

Prenorn Texte Prénom du client

|

| |Adresse Texte Adresse du client
| |CodePostal Texte iCode Postal du client
|| ville Texte Yille du client

Telephone Texke M? de téléphone du client

sur le nom de la table a renommer puis faites un clic droit dessus. Le menu suivant apparait alors :

Qv
ﬁ Maode création
% Imprimer. ..

& apercy avant impression

c',’f;. Cauper
Copier

Enregistrer sous...

Exporker...

Envoyver vers

fjouter & un groupe r

Créer un raccourci.. .

Supprimer

Renomrmer

Proprigtés

Dans ce menu, choisissez Renommer. Maintenant, vous pouvez donner un autre nom a votre table.

3-3 : SUPPRIMER UNE TABLE

Pour supprimer une table de votre base de données, sélectionnez la table a supprimer puis
appuyer sur la touche SUPPR de votre clavier ou cliquez droit sur la table. Dans le menu contextuel qui

apparait (voir image précédente), choisissez Supprimer ou cliquer sur le bouton suivant = .

ATTENTION : Si vous avez crée des relations entre les tables, il faudra supprimer la ou les relation(s)
existant entre les tables avant de pouvoir supprimer une table. (voir chapitre 5 : les relations entre les

tables).
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3-4 : COMPACTER UNE BASE DE DONNEES

Compacter une base de données revient a réduire la taille de cette base de données. Le
compactage de la base de données se fait généralement a la fin de la construction de la base mais vous
pouvez le faire quand vous le voulez. Pour compacter une base de données, placez-vous sur la fenétre de
votre base de données puis Utilitaires de base de données puis Compacter une base de données dans
le menu Outils. Laissez faire Access, c’est plus ou moins long en fonction de la taille de votre base de
données (tables, requétes, formulaires ...). Enfin, Access fait réapparaitre votre base de données.

Pour voir si le compactage de la base de données a fonctionner relevé avant d’utiliser cet utilitaire
la taille de votre base de données dans I'explorateur Windows puis, utilisez cet utilitaire et revenez dans
I'explorateur. Normalement, la taille du fichier a diminué.

4 — Utiliser une table, mettre en forme, rechercher, filtrer, trier, imprimer
4-1 : METTRE EN FORME UNE FEUILLE DE DONNEES
4-1-1: MODIFIER LA POLICE, LE STYLE OU LA TAILLE DES CARACTERES

Pour modifier la police, le style ou la taille des caractéres, ouvrez une table en mode feuille de
données. Affichez ensuite, la barre d’outils « Mise en forme (feuilles de données » si celle-ci n’est pas
affichée en cliquant sur le menu Affichage puis Barres d’outils et enfin Mise en forme (feuilles de

données). Comme pour tous logiciels Microsoft, le changement de la police de caractére se fait avec cette

. . arial - . . . . , 10
liste déroulante na , la taille des caractéres se fait avec cette liste déroulante

et le changement de style se fait avec ces différents boutons G I 5 | - | A | 2 .

4-1-2 : MODIFIER LA LARGEUR DES COLONNES

Pour agrandir ou réduire la taille d’'une colonne a la taille voulue, placez-vous a l'intersection des
noms des champs de votre table. Votre souris se transforme en deux fléches noires. Une allant vers la
gauche, l'autre vers la droite. Quand vous avez ces deux fléches double cliquez et la colonne s’agrandit ou
se réduit a la taille des enregistrements de votre table. Vous pouvez aussi choisir Largeur de colonne
dans le menu Format. La boite de dialogue suivante apparatt :

Largeur de colonne 2 x|

Largeur de colonne @ |15,4111 K I
] i Annuler |

Aijusker

Dans la zone de texte « Largeur de colonne », vous pouvez saisir la largeur souhaitée. Si vous cliquez sur
le bouton Ajuster, vous laissez Access agrandir ou réduire la largeur de votre colonne a la taille des
enregistrements présents dans votre table (c’est ce qui revient a la premiére solution).

4-1-3 : MODIFIER LA HAUTEUR DES LIGNES

Pour agrandir ou réduire la taille d’'une ligne a la taille voulue, placez-vous a l'intersection des

enregistrements de votre table. Votre souris se transforme en deux fléches noires. Une allant vers le haut,
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l'autre vers le bas. Quand vous avez ces deux fleches double cliquez et la ligne s’agrandit ou se réduit a la
taille des enregistrements de votre table. Vous pouvez aussi choisir Hauteur de ligne dans le menu
Format. La boite de dialogue suivante apparait :

Hauteur de ligne e 3

8]

Hauteur de ligne :

il

V¥ Hauteur standard Ariruler

Dans la zone de texte « Hauteur de ligne », saisissez la hauteur de ligne souhaitée puis cliquez sur le
bouton OK. La ligne s’agrandit ou se réduit a la taille voulue.

4-1-4 : DEPLACER UNE COLONNE

Pour déplacer une colonne, vous devez sélectionner la colonne en cliquant sur le nom du champ a
déplacer. La colonne devient toute noire. Cliquez-glissez votre colonne a I'emplacement voulue.
Maintenant vous avez déplacé une colonne.

4-1-5 : FIGER - LIBERER UNE COLONNE

Vous pouvez figer une ou plusieurs des colonnes dans une feuille de données de maniére a les
afficher a I'extrémité gauche et a les rendre visibles a tout moment, ou que vous vous déplaciez. Pour cela,
vous devez sélectionner la colonne a figer en cliquant sur le sélecteur du champ de cette colonne. Dans le
menu Format, choisissez Figer les colonnes.

Pour libérer des colonnes figer, choisissez Libérer toutes les colonnes dans le menu Format.

4-2 : GERER LES DONNEES
4-2-1 : RECHERCHER UN ENREGISTREMENT

Pour rechercher un enregistrement dans une table, ouvrez votre table en mode Feuille de données.

Cliquez ensuite sur le bouton suivant ] ou choisissez Rechercher dans le menu Edition. La boite de
dialogue suivante apparait :

Rechercher et remplacer 2x|

Rechercher | Remplacer

Rechercher | j Suiwant |
Annuler |

Rechercher dans : IP.dresse j

QO IChamp entier j

Sens : ITout vl [~ Respecter I3 casse

[ Rechercher champs comme Formatés

Dans la zone de texte « Rechercher », tapez la valeur a rechercher. Si vous ne connaissez pas avec
exactitude la valeur a chercher vous pouvez utiliser des caractéres génériques dans la zone
« Rechercher ».
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Caracteéres | Description Exemples

* Représente un nombre quelconque de caracteres. Il peut | P* trouve Paris, Perpignan ...
constituer le premier ou le dernier caractére d'une chaine.

? Représente un seul caractére alphabétique. ?on trouve Mon, Ton, Son ...

[ Représente I'un des caractéres entre crochets. Blae]lle représente Balle, Belle

mais pas Bulle

! Représente tout caractére qui n'est pas entre crochets. B[ laellle représente Bulle et Bille
mais pas Balle et Belle

- Représente I'un des caractéres de la plage. Vous devez | C[a-c]r représente les mots Car —
spécifier la plage dans l'ordre croissant (de A a Z et non | Cbr et Ccr
deZaA).

# Représente un caractére numérique quelconque. 2#3 trouve 203, 213, 223, 233 ...

Dans la liste déroulante « Rechercher dans », vous permet de rechercher votre enregistrement dans le
champ ou vous avez demandé la recherche ou dans la table en entier. En cliquant sur le bouton Plus ou
Moins vous trouverez d’autres options de recherche comme « Respecter la casse ». La casse Cest la
différence entre les majuscules et les minuscules.

Enfin pour rechercher un enregistrement, cliquez sur le bouton Suivant.

4-2-2 : ATOUTER UN ENREGISTREMENT

Pour ajouter un enregistrement a votre base de données, vous avez 3 solutions :
v Cliquez sur la ligne vide en dessous du dernier enregistrement,
v' Choisir Nouvel enregistrement dans le menu Insertion,
v" Cliquez sur le bouton suivant »#| situé en bas de la table.

4-2-3 : SUPPRIMER UN ENREGISTREMENT

Pour supprimer un enregistrement dans une table de votre base de données, sélectionnez

I'enregistrement a supprimer en cliquant sur le sélecteur d’enregistrement puis appuyer sur la touche

SUPPR du clavier ou cliquez sur le bouton suivant W .

Remarque : Quand vous supprimez des données, vous avez peut-étre intérét a supprimer les données
connexes d'autres tables. Par exemple, si vous supprimez un fournisseur, vous devez également
supprimer les produits qu'il a fournis. Dans certains cas, vous pouvez vous assurer que les données
correctes sont effacées en appliquant I'intégrité référentielle. (voir partie 5 : les relations entre plusieurs
tables)

4-3 : TRIER LES ENREGISTREMENTS

Le tri d’enregistrement se fait par ordre croissant ou décroissant. Pour trier des enregistrements,
sélectionnez le champ qui va étre comme critére de tri. Pour cela, cliquez sur le sélecteur de champ de la

L _— . . . A .
colonne. La colonne va devenir noire. Elle est sélectionnée. Cliquez sur le bouton suivant 2l pour trier par

. . . 2 . .
ordre croissant les enregistrements ou sur le bouton suivant it pour trier les enregistrements par ordre
décroissant.

4-4 : MASQUER — AFFICHER DES CHAMPS
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4-4-1: MASQUER UN OU DES CHAMPS

Pour masquer un ou plusieurs d’'une table, sélectionnez le ou les champ(s) a masquer puis
choisissez Masquer les colonnes du menu Format. La colonne disparait alors.

4-4-2 : AFFICHER LE OU LES CHAMPS MASQUES

Pour afficher le ou les colonnes masquée(s), choisissez Afficher les colonnes du menu Format.
La boite de dialogue suivante apparait alors :

Afficher les colonnes el
Colonne | Fermer I

0

[ Mam
Prenaom
Adresse
Code postal
ville
Telephone

Cochez le ou les cases des champs que vous voulez afficher puis cliquer sur le bouton Fermer. Dans cet
exemple, le champ « Nom » a été masqué.

5 — Relations entre plusieurs tables

Aprés avoir installé diverses tables pour les différents sujets traités dans votre base de données, il
vous faut un moyen d'indiquer a Microsoft Access comment rassembler ces informations. La premiére
étape consiste a définir des relations entre vos différentes tables. Aprés quoi vous pouvez créer des
requétes, des formulaires et des états pour afficher simultanément des données provenant de plusieurs
tables différentes.

Il existe 3 types de relations (voir cours Merise) :

+ Relation un a plusieurs : La relation un-a-plusieurs est la plus courante. Dans ce type de relation,
un enregistrement de la table A peut étre mis en correspondance avec plusieurs enregistrements de la
table B, alors qu'a chaque enregistrement de la table B ne correspond qu'un enregistrement de la table A.
Exemple : Un fournisseur peut fournir plus d’'un produit mais chaque produit a seulement un fournisseur.

+ Relations plusieurs a plusieurs : Dans une relation plusieurs-a-plusieurs, un enregistrement de la
table A peut étre mis en correspondance avec plusieurs enregistrements de la table B, et inversement un
enregistrement de la table B peut étre mis en correspondance avec plusieurs enregistrements de la
table A. Ce type de relation n'est possible qu'aprés définition d'une troisieme table (appelée table de
jonction), dont la clé primaire est composée de deux champs — les clés étrangéres des tables A et B. Une
relation plusieurs-a-plusieurs n'est en fait rien d'autre que deux relations un-a-plusieurs avec une troisieme
table.
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Exemple : Une commande peut avoir plusieurs produits et chaque produit peut apparaitre sur plusieurs
commande.

+ Relations un a un: Dans une relation un-a-un, chaque enregistrement de la table A ne peut
correspondre qu'a un enregistrement de la table B, et inversement chaque enregistrement de la table B ne
peut correspondre qu'a un enregistrement de la table A. Ce type de relation est peu courant, car la plupart
des informations qui seraient associées de la sorte font normalement partie d'une méme table. Vous
pouvez utiliser une relation un-a-un pour diviser une table en plusieurs champs, pour isoler une partie d'une
table pour des raisons de sécurité, ou pour stocker des informations ne s'appliquant qu'a un sous-
ensemble de la table principale.

5-1 : ETABLIR UNE RELATION

Pour définir une relation, cliquez sur le bouton suivant =8 dans la fenétre de votre base de
données. La boite de dialogue suivante s’ouvre alors :

Ajouter une table 21x]

Tables IRequétes | Les dewx |

Ajouker

Fermer |

CLIEMT
FOURMISSELIRS
PRODUIT

WEMD

Sélectionnez toutes vos tables et cliquez sur le bouton Ajouter. Une fois toutes les tables ajoutées, cliquez
sur le bouton Fermer. Vous devriez avoir une fenétre qui ressemble a ceux-ci :

JE%' Fichier Edition Affichage Relations OQutils Fenébre 7

IDeEH Sy iRy % T Ex |BE- 3.
oo
CodeChent Référence
Référence Désignation

Quankité
Prix venke

CodePostal LI

Vous pouvez déplacer vos tables dans toute la fenétre. Pour cela, cliquez-glisser sur le nom de la table et
mettez votre table a I'endroit que vous voulez.

On peut remarquer que les clés primaires, secondaire et étrangéres sont écrit en gras. C’est a partir de ces
clés que I'on va pouvoir définir des relations entre les tables

Pour définir une relation entre les tables, il faut faire glisser le champ clé de la premiére table sur le champ
clé de la seconde table. La boite de dialogue suivante apparait :
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2 x|

Créer |

CodeClient

_~ | CodeClient

Annuler |

v Appliquer l'intégricé réferentielle
[¥ Mettre & jour en cascade les champs correspondants

W Effacer en cascade les enregistrements correspondants

Type de relation

Pour établir une relation entre les deux tables vous devez obligatoirement cocher la case « Appliquer
l'intégrité référentielle ». Les cases a cocher « Mettre a jour en cascade les champs correspondants » et
« Effacer en cascade les enregistrements correspondants » se déverrouillent alors. Cochez ces deux cases
a cocher. Elles permettent de mettre a jour (changement sur un enregistrement, suppression d’un

IIn-3-plusieurs

touvelle relation, .. |

enregistrement ...) les enregistrements d’une table a 'autre.

Une fois les relations entre les tables accomplies, vous devriez avoir une fenétre de relation qui ressemble

a celle-ci :

|D€ Fichiet Edition Affichage Relations ©Outils Fenétre ¥

DEEEGRY|iBR Y| Bx [ @a- &,

Quankité
Prix wenke

1

Désignation

CodeChent
Mom
Prenorn
Adresse
CodePostal
Yille
Telephone

Socieke
Adresse
CodePostal
Yille
telephone

R

Cuantité
Prix fchat

Pour fermer cette fenétre de relation, cliquez sur la croix en haut a droite.
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ATTENTION : Si vous n'avez pas enregistré cette fenétre de relation, une boite de dialogue vous
demandant d’enregistrer les relations va apparaitre. Cliquez sur le bouton OUI. [l faut obligatoirement
enregistrer les relations.

5-2 : MODIFIER UNE RELATION
5-2-1: SUPPRIMER UNE RELATION

Pour supprimer une relation, cliquez sur le trait entre les deux tables puis appuyez sur la touche
SUPPR du clavier. La boite de dialogue suivante apparait :

¢ ™

& Microsoft Access

Etes-vous s0r de vouloir supprimer la
relation selectionnee dans votre base
de données de maniére permanente 7

Si vous cliquez sur le bouton OUI, la relation sera supprimée entre les deux tables.
H-2-2 : MODIFIER LES CARACTERISTIQUES DE LA RELATION

Pour modifier la relation entre deux tables, cliquez droit sur la relation. Le menu contextuel suivant
apparait :

Modifier une relation. ..

x Supprirner

Choisissez « Modifier une relation ». La boite de dialogue suivante apparait :

Modification des relations 21 x|
Table/Requéte ; Table/Requéte lige :
Créer |
|cLiEnT ~lacHeTe
Annuler |
CodeClient = | CadeClient

i R

Mouvelle relation, .. |

v Appliguer linkéqrité référentislls
IV IMettre & jour en cascade les champs correspondants

[¥ Effacer en cascade les enregistrements correspondants

Type de relation : IUn-&-plusieurs

En cliquant sur le bouton Type jointure, vous pouvez influencer le contenu de la table qui recoit les
données car vous pouvez seulement inclure les données d'une table ou de l'autre table mais aussi des
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deux tables. Généralement c’est cette option qui est choisi. La boite de dialogue suivante vous montre le
choix des données que vous voulez inclure dans votre table.

Propriétés de la jointure ed |

i Inclure seulement les lignes des deusx tables pour
lesquelles les champs joinks sont égau::.

" 2 Inclure tous les enregistrements de la kable 'CLIENT' ek
seulement ceux de la table "WZHETE' pour lesquels les
champs joinks sonk égau:.

" 3: Inclure tous les enregistrements de la kable "ACHETE' ek
seulement ceux de la table '"CLIEMT' pour lesquels les
champs joinks sonk egau:.

| Ik I annuler

6 — Les requétes simples sur une table
6-1 : INTRODUCTION
6-1-1: QU'EST-CE QU'UNE REQUETE SELECTION ET QUAND L'UTILISER ?

La requéte Sélection est le type de requéte le plus courant. Elle récupére des données contenues dans une
ou plusieurs tables et affiche les résultats sous la forme d'une feuille de données dans laquelle il vous est
possible d'effectuer une mise a jour des enregistrements (sous réserve de quelques restrictions). Vous
pouvez également utiliser une requéte Sélection pour regrouper des enregistrements et calculer une
somme, une moyenne ou effectuer un comptage ou tout autre type d'opération.

6-1-2 : QUEST-CE QU'UNE REQUETE ACTION ET QUAND L'UTILISER ?

Une requéte action est une requéte capable de modifier un grand nombre d'enregistrements en une seule
opération. Il existe quatre types de requétes action :

+ Requéte Suppression : Supprime un groupe d'enregistrements d'une ou plusieurs tables. Par
exemple, vous pouvez utiliser une requéte Suppression pour effacer des produits qui ne sont plus fabriqués
ou qui ne sont plus commandés. Lorsque vous utilisez une requéte Suppression, vous supprimez toujours
des enregistrements entiers, et non uniquement certains champs dans ces enregistrements.

+ Requéte Mise a jour : Apporte des changements globaux a un groupe d'enregistrements dans une
ou plusieurs tables. Vous pouvez par exemple augmenter vos prix de 10% sur tous vos produits laitiers, ou
augmenter de 5% les salaires des personnes appartenant a une certaine catégorie professionnelle. Une
requéte Mise a jour vous permet de modifier les données d'une table existante.

+ Requéte Ajout : Ajoute un groupe d'enregistrements d'une ou plusieurs tables a la fin d'une ou de
plusieurs tables. Supposez, par exemple, que votre clientéle s'élargisse et que vous ayez une base de
données qui contient une table d'informations sur ces nouveaux clients. Pour éviter de taper toutes ces
informations, vous aimeriez les ajouter a votre table Clients. Utilisez aussi les requétes Ajout pour :

« Ajouter des champs selon certains critéres. Il est possible, par exemple, que vous ne vouliez
ajouter que les noms et adresses des clients dont les commandes n'ont pas encore été
traitées.

¢ Ajouter des enregistrements lorsque certains champs d'une table n'existent pas dans l'autre
table.
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+ Requéte Création de table : Crée une table en reprenant totalement ou partiellement les données
d'autres tables. Utilisez une requéte Création de table pour :

Créer une table a exporter vers d'autres bases de données Microsoft Access.

Effectuer une copie de sauvegarde d'une table.

Créer une table historique contenant d'anciens enregistrements. Vous pourriez par exemple
créer une table qui rassemble toutes vos anciennes commandes avant de les supprimer de
votre table Commandes courante.

Améliorer les performances des formulaires, des états et des pages d'acceés aux données
basés sur des requétes multitables ou des instructions SQL. Par exemple, supposez que vous
vouliez imprimer plusieurs états basés sur une requéte de cinq tables qui comprend des totaux.
Vous pouvez accélérer le processus en créant d'abord une requéte Création de table qui
récupére les enregistrements dont vous avez besoin et les rangent dans une table. Ensuite,
vous pouvez baser les états sur cette table ou spécifier dans une instruction SQL que la table
représente la source des enregistrements d'un formulaire, d'un état ou d'une page d'accés aux
données. De cette maniére, vous ne devez pas exécuter a nouveau la requéte pour chaque
état. Cependant, les données contenues dans la table sont figées au moment ou vous
exécutez la requéte Création de table.

6-1-3 : QU'EST-CE QU'UNE REQUETE ANALYSE CROISEE ET QUAND L'UTILISER ?

Une requéte Analyse croisée affiche des valeurs résumées (sommes, comptes et moyennes)
issues d'un champ d'une table et les regroupe selon un ensemble de faits dont la liste apparait dans la
partie gauche de la feuille de données, et selon un autre ensemble de faits dont la liste figure dans la partie
supérieure de la feuille de données.

6-1-4 : QU'EST-CE QU'UNE REQUETE PARAMETREE ET QUAND L'UTILISER ?

Une requéte de parameétres affiche une ou plusieurs boites de dialogue prédéfinies vous invitant a
spécifier les valeurs des paramétres (critéres). Vous pouvez également créer une boite de dialogue
personnalisée permettant de spécifier les paramétres de la requéte.

Par défaut, c’est la requéte de sélection qui est utilisé. Quand vous voulez créer une requéte autre qu'une
requéte de sélection, vous deviez le spécifier aprés avoir sélectionnez les tables qui entrent dans votre

requéte en cliquant sur le bouton suivant qui donne le menu suivant :

Requéte Selection

E:'¥ Requéte Création de table. ..
1 Metbre & jour une requste
gh ! pequéte Ajout. .,

*! Supprimer une requéke

6-2 : CREER UNE REQUETE

Lorsque vous étes sur la fenétre de votre base de données, il suffit de cliquer sur le bouton

. La fenétre principale s’ouvre avec 2 options :

e Créer une requéte en mode création : c’est cette option que I'on utilisera le plus souvent
« Créer une requéte avec l'assistant : Un assistant composé de plusieurs boite de dialogue vous
aide a créer votre requéte. Avec cet assistant nous allons créer la requéte « Liste des clients ».
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Pour commencer, double cliquez sur 'assistant requéte. La boite de dialogue suivante apparait alors :

Aszzistant Requéte simple

Quels champs souhaitez-vous dans votre requéke 7

% v Yous pouvez choisit des champs de plusieurs kables ou
requétes,

Tables/Requétes
[Table : CLIENT |

Champs disponibles Champs sélectionnés :

Marn
Prenom i
Adresse
ZodePostal
Wille
Telephone =

]

annuler < Precedent Suivant = Terminet

Dans la liste déroulante « Tables/requétes », choisissez la table CLIENT puisque c’est a partir de celle-ci
que nous allons créer la requéte. Ensuite, vous devez ajouter les champs qui vont vous permettre de faire
la requéte pour cela les boutons suivants vont vous aider :

21| : Ce bouton permet d’ajouter le champ sélectionné de la table.

#2 . Ce bouton permet d’ajouter tous les champs de la table.

2 | : Ce bouton permet de retirer un champ.

== : Ce bouton permet de retirer tous les champs.
Pour notre requéte, nous allons ajouter tous les champs de la table. Pour continuer, il suffit de cliquer sur le
bouton Suivant. Une deuxiéme boite de dialogue apparait :

Aszsistant Requéte simple

el kitre souhaitez-vous pour vakre requéte 7

[Liste des clients|

Ce sonk boukes les informations dont 'Assistant a besoin pour
créer wokre requéke,

Souhaitez-wous ouvrir la requéte ou en modifier la struckure 7

2 o Quvrir la requéte pour afficher les informations,

[ Madifier la skructure de la requéte

[ afficher 'side sur l'utilisation des requétes 7

Annuler < Précédent Suivant = Terminer
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Cette boite de dialogue vous permet de nommer votre requéte. Une fois le nom de la requéte saisie, vous
pouvez cliquer sur le bouton Terminer. Une feuille de donnée apparait avec votre liste des clients comme
le montre I'image suivante :

Microzoft Access - [Liste des clients : Hequéte 5élection]

J Fichier Edition Affichage Insertion Formakt Enregistrements CQukils Fenétre 7

K- B @Ry e o @tlil Ye  d = DA 3.
CodeClient | Nom | Prenom | Adresse | Code postal | Yille | Telephone
Ao TOON Asterix Armorigue 31000 Brest
. CES001 Cesar Jules Place du palais 63000 Rome 00 a0 0d oo ao
. WEROO1 “ercingetorix | Alain Route de gergovie 63000 Gergovie 04 73000000

6-2-1: PLACER UN CHAMP A AFFICHER DANS LA REQUETE

Dans votre fenétre de base de donnée, double cliquez sur « Créer une requéte en mode création ».
La fenétre suivante s’ouvre alors :

Microzoft Access - [Requétel - Requéte 5élection] — Iﬂlil
J Fichier Edition Affichage Insertion Reguéte Outils Fepétre 7 o |ﬁ'|5||

IDedZ2R ¥R o

&80 0.

Ajouter une table ﬂﬂ
Champ =
Table : =
Tri Tables | Requétes | Les deux -
Afficher : ] ] 0 T ]
Critéres | i Fermer

Ou' CLIEMT
FOURNISSEURS
FRODUIT

WEMD

Prét e O

Sélectionnez la table CLIENT puis cliquez sur le bouton Ajouter. La table CLIENT s’ajoute alors a la
requéte. Vous pouvez cliquer sur le bouton Fermer puisque nous allons construire la requéte « Liste des
clients habitant dans le 63 trié par ordre croissant sur le nom».

Maintenant, nous devons ajouter les champs qui nous permettrons de construire la requéte. Pour ajouter
un champ, il suffit de double cliquer sur le champ et celui-ci vient se mettre dans la zone des propriétés de
la requéte ou vous pouvez cliquer-glisser le champ jusqu'a la zone champ de la requéte. Si vous voulez
ajouter tous les champs vous pouvez double cliquer sur le champ *.
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ATTENTION : Si vous cliquez sur le champ * vous ne pourrez pas faire de critére de sélection. Pour cette
requéte, le critere est le département 63 donc on ne peut pas utiliser le champ *.
Votre requéte doit ressembler a I'image suivante :

Prenom
Adresse
CodePostal

[T
Champ : [CodeClient Marn Prenarn Adresse CodePostal Willz b I
Table ¢ |CLIENT CLIEMT CLIENT CLIENT CLIENT CLIENT CLIENT
Tri:
Afficher :

Critéres
o

6-2-2 : CRITERES DE TRI

Les requétes vous permettent aussi de trier les enregistrements par ordre croissant ou décroissant.
Dans la zone de propriété de la requéte, vous avez un champ « Tri ». En vous placez a l'intersection du
champ « Nom » et de la zone de tri, vous allez avoir une liste déroulante comme le montre I'image

suivante :
Champ : | CodeClient Maom Prenom &d
Table : |CLIEMT _LIEMT _LIEMT ZL]
Tri & -
afficher ;
Critéres Décroissant
o (Mon krig)

Nous voulons trier les clients par ordre croissant sur le nom, pour cela vous devez choisir dans la liste
déroulante « Croissant ».

6-2-3 : AFFICHAGE DU CHAMP DANS LA REQUETE

Dans notre requéte nous voulons connaitre les habitants (nom, prénom et la ville) dont le code
postal commence par 63. Les autres champs ne nous sont pas indispensables. On pourrait faire que ceux-
ci n'apparaissent pas dans la requéte. Pour cela, il suffit de décocher les cases des champs que I'on ne
veut pas faire apparaitre dans la zone « Afficher ». L'image suivante vous montre la requéte en mode
création sans que certains champs soit affichés :

Champ :
Table :
Tri s

CodeClient

Mam

Prenarm

Adresse

CodePastal

Wille:

Telephone

CLIEMT

CLIENT

CLIENT

CLIEMT

CLIEMT

CLIENT

CLIENT

iCroissant

Afficher : [l [l [l [l
Critéres :
Cu s

6-2-4 : SAISIR LES CRITERES D'EXTRACTION

Notre requéte est presque terminée. |l suffit de dire a Access que nous voulons comme critére que
les clients habitant dans le 63. Dans la zone critéres, il suffit d’ajouter I'expression Comme 63***. Les 3
étoiles remplacent les 3 derniers caractéres du code postal. L'image suivante vous montre comment
devrait étre votre requéte « Liste des clients habitant dans le 63 » :
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Champ : | Codeclient Mom Prenom Adresse CodePostal Yille Telephone
Table : |CLIENT CLIENT CLIENT CLIENT CLIEMT CLIENT CLIENT
Tri & Croissank
Afficher : ] ] [l
Critéres : Comme "gIE**"
A~ 1

Access ajoute des guillemets au code postal puisque celui-ci est en caractére numérique.

6-3 : EXECUTER UNE REQUETE

Pour exécuter une requéte il suffit de cliquer sur le bouton suivant = * ou de choisir Exécuter
dans le menu Requétes. L’'image suivante vous montre la requéte « Liste des clients habitant dans le
63 » :

Microzoft Access - [Liste des clientz habitant le 63 : Requéte Sélection]

J Fichier Edition Aaffichage Insertion Formak Enregistrements Cutils Fenétre 7

- B ERY|sBR s o @8k %H 7| Ba-
Ville

Gergavie

@ .

Prenom
Alain

6-4 : MODIFIER UNE REQUETE

6-4-1: ATOUTER DE NOUVEAU CHAMP

Pour ajouter de nouveau champ a votre, il suffit de cliquer-glisser le champ de la table vers la zone
champ de la propriété de la requéte ou de double cliquer sur le nom du champ que vous voulez ajouter.

6-4-2 : SUPPRIMER UN CHAMP

Pour supprimer un champ de votre requéte, sélectionnez la colonne du champ en pointant la souris
en haut de la colonne, puis cliquer. Votre colonne devient noire. Elle est sélectionnée. Appuyez maintenant
sur la touche SUPPR du clavier. Vous pouvez aussi choisir Supprimer colonnes dans le menu Edition.

6-4-3 : DEPLACER DES CHAMPS

Pour déplacer un champ d’une colonne a une autre, sélectionnez la colonne du champ a déplacer.
Puis cliquez-glisser vers 'emplacement souhaité.

6-4-4 : MODIFIER LA LARGEUR D'UN CHAMP
Pour modifier la largeur d’'un champ, placez votre souris en haut a I'intersection du champ que vous
voulez agrandir ou réduire. Votre souris se transforme en une petite barre noire avec une fléche allant sur
la gauche et une autre allant sur la droite. Double cliquez et votre champ s’ajuste automatiquement a la
largeur de la colonne. Si vous voulez définir par vous-méme la largeur du champ, clique-glisser a la largeur

voulue.

6-5 : ENREGISTRER UNE REQUETE
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Pour enregistrer votre requéte, il suffit de cliquer sur le menu Fichier puis Enregistrer sous ou cliquer sur

le bouton suivant = . La boite de dialogue suivante apparait :

Erreqistrer sous

21
Enreqistrer Requéte 'Requétel’ dans :

|Liste des clients habitant le 63| Annuler

omrme:

IRequéte j

Pour terminer, il suffit de cliquer sur le bouton OK.
6-6 : FERMER UNE REQUETE

Pour fermer une requéte, il suffit de choisir Fermer dans le menu Fichier ou de choisir la deuxiéme
croix en haut a droite.

6-7 : OUVRIR UNE REQUETE

Lorsque vous étes sur la fenétre de votre base de données, double cliquez sur le nom de votre
requéte. Celle-ci s’ouvrira en mode feuille de données. Si vous voulez I'ouvrir en mode création cliquez sur

le bouton suivant B, Modifier
6-8 : RENOMMER UNE REQUETE

Pour renommer une requéte, cliquez droit sur le nom de la requéte. Le menu contextuel suivant
apparait alors :

Qrir

,ﬁ Mode création

% Imprimet...

@, Apercu avant impression

.;’i'; Cauper
Copier

Enregistrer sous. ..

Exparter...
Envover vers k
Ajouter & un groupe 3

Créet Un raccourci, ..

}{ SUpprirner

Propriétés

Choisissez Renommer. Maintenant, vous pouvez donner un autre nom a votre requéte.

6-9 : SUPPRIMER UNE REQUETE
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Pour supprimer une requéte de votre base de données, sélectionnez la requéte a supprimer en
cliquant dessus puis appuyez sur la touche SUPPR du clavier. Vous pouvez aussi cliquer droit sur le nom
de la requéte. Le menu contextuel précédent apparait. Choisissez alors I'option Supprimer.

6-10 : LES REQUETES MULTITABLES (RELATIONNELLES)

6-10-1 : CREER LA REQUETE

Nous allons construire la requéte suivante « Les commandes de produit (référence, désignation,
quantité et prix ) achetés par tous les clients (N° client, nom, prénom, adresse, code postal et ville)». Nous
pouvons voir que cette requéte va faire référence a 3 tables de notre base de données : la table CLIENT, la
table ACHETE et la table PRODUIT. Nous allons donc créer une requéte en mode création. Double cliquez
pour cela sur « Créer une requéte en mode création ».

6-10-2 : AFFICHER LES TABLES A UTILISER

Lorsque vous avez double cliquez sur « Créer une requéte en mode création », la fenétre suivante
s’est ouverte :

Miciosoft Access - [Requétel : = Iﬁllll
J Fichier Edition Affichage Insertion Requéte Outils Fepétre 7 _|ﬁl|1||

DGk ieand|o %8 8= =Sa-]0.

ol | o :

Ajouter une table d |
Charmp : -
Table : Tabl ,.
TH ables | Requétes | Les deux At
Afficher : ] ] 0 ] ]
Critéres : ] Eermer

ou CLIEMT
FOURNISSELRS
PRODUIT

WEND

Nous avons vu dans le paragraphe précédent qu’il nous fallait les tables CLIENT, ACHETE et PRODUIT,
donc il suffit d’ajouter ces 3 tables en les sélectionnant une par une ou toutes en méme temps et de cliquer
sur le bouton Ajouter. Une fois les 3 tables ajouté, cliquez sur le bouton Fermer. L'image suivante vous
montre les 3 tables affichées qui vont nous permettre de construire notre requéte.
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Miciozoft Access - [Requétel : Requéte Sélection] =l |
J Fichier Edition Affichage Insertion Requéte Outils Fepétre 7 _|ﬁl|5||

ENEIEEY A R = IR R FoNEa- .
' Pros 3
Cuantité

6
Désignation
Prixz vente

ol | o :

Champ :
Table :
Tri:
Afficher : ] ] ] ] ] ] ] ]
Critéres :
Qu:

Un = |T0ut -

6-10-3 : PLACER LES CHAMPS A UTILISER DANS LA REQUETE

Pour placer les champs qui vont nous permettre a construire la requéte, double cliquez sur le nom
du champ. Celui-ci se déplace automatiquement dans la zone propriété de la requéte. L'image suivante
vous montre une partie de la liste des champs. J'ai ajouté un champ calculé pour connaitre le montant
(quantité * prix) de chaque ligne de produit :

Microzoft Access - [Commande client : Requéte 5élection] = Iﬁllﬁ
J Fichier Edtion Affichage I[nsertion Requéte Qutls Fengtre 7 o |ﬁ'|5|

E-BEay|izes ol@- ! %z - [@AN2a- 0.

Diésignation

4| | _>l_I
Champ @ [ CodeClient Mom Prenom Adresse CodePostal Ville Référence Désignation Quantkité Prix vente Mantank: [Quantité]*[Prix vente]
Table : [ACHETE CLIEMT CLIENT CLIEMT CLIENT CLIEMT SCHETE PRODUIT SCHETE ACHETE
Tri
Afficher :

Critéres ;
Ou s

ASTUCES : Pour éviter de retaper les informations clients (Nom, prénom, Adresse, Code postal et ville) et
les informations Produits (Désignation), il suffit de saisir la clé secondaire. Par exemple, pour le code client,
j’ai pris le code client de la table ACHETE et non le code client de la table CLIENT. Access va chercher les
informations concernant ce client grace a la clé secondaire. Il en va de méme pour la désignation du
produit.

6-10-4 : CRITERE DE TRI
On pourrait placer un critére de tri sur notre requéte. Pour cela, a l'intersection de la ligne Tri de la
zone propriété de la requéte, et de la colonne Nom, cliquez. Une liste déroulante va apparaitre. Vous

pouvez choisir de trier par ordre croissant, décroissant ou non trié.

6-10-5 : EXECUTER UNE REQUETE

Page 42



18/02/2004
i
Vous pouvez exécuter la requéte en cliquant sur le bouton = * . Bien entendu, vous devez

enregistrer la requéte en cliquant sur le bouton = ou en choisissant Enregistrer sous du menu Fichier.
7 — Les formulaires
7-1 : INTRODUCTION

Le formulaire est en quelque sorte la représentation a I'écran du formulaire imprimé classique. Il
permet I'ajout de données dans la base de données tout en les présentant sous une forme utile et
agréable : il peut étre de facture simple ou trés élaborée, avec des graphiques et des filets. Il existe des
possibilités de remplissage automatique de zones en fonction des données entrées dans d’autres zones.
Par ailleurs, un formulaire peut en contenir un autre, ce qui autorise I'entrée de données dans plusieurs
tables

7-2 : CREER UN FORMULAIRE

B  Formulaires

Pour créer un formulaire, il faut cliquer sur le bouton
fenétre de votre base de données. Cette fenétre se découpe en 2 options :
7

«» Créer un formulaire avec I'assistant
<+ Créer un formulaire en mode création

lorsque vous étes sur la

7-2-1: CREER UN FORMULAIRE AVEC L'ASSISTANT

Nous allons construire le formulaire « Liste des clients ». Pour créer un formulaire avec I'assistant,
double cliquez sur le bouton « Créer un formulaire avec l'assistant ». La boite de dialogue suivante
apparait :

Azzistant Formulaire

Quels champs souhaitez-vous dans votre Formulaire 7

% B e
% | e Wous pouvez choisic des champs de plusieurs tables ou
requetes,

Tables/Requétes

e cuent =]

Champs disponibles : Champs sélectionneés
CodeClient
=
Mom —I
Prenom .
Adresse _I
odePostal
=
Wille —I
Telephone s |

annuler = Precedent Suivant = Terminer

Il suffit de choisir dans la liste déroulante « Tables / Requétes », la table client. Maintenant, il faut ajouter
les champs qui vont nous permettre de construire le formulaire. Les boutons suivant vont nous aider :

Page 43



18/02/2004

|- Ce bouton permet d’ajouter le champ sélectionné de la table.
: Ce bouton permet d’ajouter tous les champs de la table.

| : Ce bouton permet de retirer un champ.
: Ce bouton permet de retirer tous les champs.

=

=

==

Nous allons ajouter tous les champs. Pour continuer, cliquez sur le bouton Suivant. La boite de dialogue
suivante apparait :

Aszziztant Formulaire

Cuelle présentation souhaitez-vous pour vokre Formulaire 7

" Tabulaire

"~ Feuile de données

" Justifié

annuler < Précédent I Suivant = I Terminer

Cette boite de dialogue vous permet de placer les différents éléments de votre formulaire :
a Colonne : Tous les champs vont étre placés en colonne
O Tabulaire : Tous les champs vont étre placés sous forme de tableau
O Feuille de données : Tous les champs vont étre placés comme une table
O Justifié : Tous les champs vont étre placés selon un design particulier

Pour ce formulaire, je vous conseille de prendre « Tabulaire » car ce formulaire va étre une liste de client.
Vous pouvez cliquer sur le bouton Suivant. La boite de dialogue suivante apparait :

Aszistant Formulaire

Quel skyle souhaitez-vous 7

Bleu
Expédition
Fax

Grés
Industriel
Mélanges
Papier de riz
Pierre

‘Skandard
Champ [ Surmi

Annuler ﬂErécédentI Suivant = I Terminer
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Cette boite de dialogue donne le style de fond que vous voulez. Dans la partie gauche de la boite de
dialogue vous avez I'exemple qui correspond au style. Pour choisir un style, il suffit juste de cliquer sur le
style. Une fois le style choisi, cliquer sur le bouton Suivant. La boite de dialogue suivante apparait :

Assistant Formulaire

Quel titre souhaikez-vous pour votre Formulaire 7

|Liste client

Ce sonk koutes les réponses dont I'Assistant a besoin pour
créer votre Farmulaire,

Souhaitez-vous auvrir le Formulaire ou en modifier la
skructure ¥

& Quvrir le Formulaire pour afficher ou entrer des
informations.

' Wodifier la structure du Farmulaire,

I afficher I'aide sur l'utiisation des formulaires 7

Annuler (Erécédentl Suivant = | Terminer I

Cette boite de dialogue permet de donner un titre au formulaire. Ensuite, vous avez 2 options soit ouvrir le
formulaire, soit le modifier (comme pour les tables et les requétes). Cliquez sur le bouton Terminer.

7-2-2 : CREER UN FORMULAIRE EN MODE CREATION

Pour créer un formulaire en mode création double cliquez sur « Créer un formulaire en mode
création ». La fenétre suivante s’ouvre alors :

Microsoft Access - [Formulairel : Formulaire] = Iﬁ'lil

J Fichier Edition Affichage Insertion Format Outils Fenétre 7 _|ﬁ'|5||
FHERY | ER Y o eB R e els \|t .

JFormuIaire v| v| |GIS|§§E|& | - =,

[ e s R B r Tt B o8 C 0 C 1 f 20 1o fEe 0140 LBt L6 1 A70 118+ 10130 11200 11200 1220 11230 1240 11260 1 iA
# En-téte de formulaire

44 En-téte de formulaire
# En-téte de page R

: ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ T T T T T 1 En-téte de page

- d

- I I I I I I
& Detail

e HENEEN

_ Détails du formulaire

<
|

# Fied de page

o 6 s [
E2oENo®

Pied de page -
# Pied de Farmulaire
Pied de page du formulaire
2

Lorsque vous créez un formulaire en mode création, les élément En-téte de formulaire / Pied de formulaire
et En-téte de page / Pied de page ne sont pas affichés. Pour afficher ces éléments, il suffit de choisir En-
téte et pied de page et/ou En-téte et pied de formulaire du menu Affichage.
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Un en-téte et pied de formulaire est un en-téte que vous n’aurez qu’une fois. Par exemple, si vous avez
plusieurs pages d’un formulaire, I'en-téte ou le pied de page n’apparaitra qu'une fois. Généralement dans
un en-téte ou pied de page ou met la date du jour.
Un en-téte ou pied de page est un endroit qui apparaitra sur chaque page. Généralement, dans un en-téte
on met les coordonnées de son entreprise et dans un pied de page le nombre de page.
Avant de commencer a construire notre formulaire, il faut dire a Access sur quelle table ou requéte est
basé notre formulaire. Nous allons construire un formulaire « Liste des fournisseurs ». Double cliquez sur le
bouton suivant IE' situé en haut a gauche prés de la régle. La boite de dialogue « Propriété du formulaire »
s’ouvre alors :

& Formulaire x|
Format Données | Evénement Autres Toutes I

SOUFCE v e e |-
Filtre . oo e ACHETE j
= CLIENT
Filtrage autarisé Commande client
Légende . . oo FOURMISSELIRS
AfFich par d&faut . ..o v e Liste des clients
AFfich auborisd . s Liste des clients habitant e &
Modif autorisée . ... .. ﬁgﬁg Sl
SUppr aukorisée . ... =)
Ajouk autorisE . L. Qi
Entrée données . . . ... ... ... [ faly!
Twpe Recordset . .. ........... Feuille de réponse dvnamic
Werrouillage . . ... ... L. Aucun j

Sur la ligne « source », cliquez sur la liste déroulante. Dans cette liste déroulante, vous avez toutes les
tables et toutes les requétes. On veut baser notre formulaire sur la table FOURNISSEURS, il suffit de
cliquer sur FOURNISSEURS. Maintenant, vous pouvez voir la liste des champs qui vont composer votre

formulaire en cliquant sur le bouton suivant B ou en demandant Liste des champs dans le menu
Affichage.

La boite a outils :

La boite a outils va nous aider a placer les éléments qui se trouvent dans nos tables ou nos requétes.

As : Cet outil crée une étiquette qui affiche du texte de description (comme un titre une légende, des
instructions ...)

abl| : Cet outil crée une zone de texte. Elle sert a saisir et/ou voir un texte. Elle est utilisé aussi pour fournir
un résultat calculé.

xy

u : Cet outil crée un groupe d’option. Il entoure un ensemble de cases a cocher, de boutons d’options ou
de boutons a bascule. Lors de l'utilisation du formulaire, une seule option du groupe peut étre active a la
fois. *

4 . ’ by . - . by
= : Cet outil crée un bouton a bascule. Il fonctionne comme un bouton ouvert/fermé. Il peut servir a
afficher un texte ou une image.

© : Cet outil crée un bouton radio. Ce bouton peut étre sélectionné ou désélectionné.

v

—3

=] . , . , f . .
EE - Cet outil crée une liste déroulante. C'est un mélange entre une zone de liste et une zone de texte.
Lorsque de l'utilisation du formulaire, vous pouvez soit taper le texte dans la zone de saisie, soit la choisir
dans une liste déroulante. *

: Cet outil crée une case a cocher. Ce bouton peut étre activé ou désactivé.

]
: Cet outil crée une zone de liste. Il vous propose une liste de choix. *
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—! . Cet outil crée un bouton de commande. Ce bouton exécute une action grace a une macro ou a du
code visual basic. *

: Cet outil permet l'insertion d’'une image dans votre formulaire.

E: Cet outil crée un cadre d’'objet dépendant. Il affiche un objet OLE (par exemple une image) enregistré
dans la table. Il est plus simple de créer des objets dépendants en faisant glisser leur nom depuis la liste
des champs. *

[0,
: Cet outil crée un cadre d’objet indépendant. Il permet d’afficher une image, un graphique ou un objet
OLE qui ne fait pas partie de la table ou de la requéte. *

=l
¥ . P P .

=1 : Cet outil crée un saut de page. Il provoque un changement de page dans un état ou un formulaire ou
encore un changement d’écran dans un formulaire complexe.

3
- : Cet outil crée un contréle onglet. Vous pouvez utiliser un outil onglet pour présenter plusieurs pages
d'information sous forme d'un seul ensemble.

: Cet outil crée un sous formulaire ou un sous état. Il insére un formulaire ou un état a I'intérieur du
formulaire ou de I'état que vous étes en train de concevoir.

N : Cet outil crée un trait. Il apparait sous forme d’une ligne droite. Il sert & décorer.
O : Cet outil crée un rectangle. Il apparait sous forme d’'un rectangle. Il sert a décorer.

=

. : Cet outil ouvre un liste d’autres outils.

Tous les outils que I'on vient de voir sont appelés sous Access des controles.

* Un assistant vous aidera a créer votre contrdle.

Maintenant, il ne reste plus qu’a cliquer-glisser les contréles dans la zone détails de votre formulaire et de
'enregistrer en cliquant sur Fichier puis Enregistrer sous. Votre formulaire prendra cette forme ci :

Microzoft Access - [Formulairel : Formulaire]

J Fichier Edition Affichage Insertion Format Outils Fepétre 7

BE-BHERvV|imad a2 e laleNDse- 3.
Jtelephane + | Tahoma v|8 v|EI §|§§E‘ﬁv iv iv -
N I I D I O I O I O T T
|
][ paai
. | [ | I
- (|CadeFrs: | [CadeFrs (Spiste: | |S|0ciete| :
1‘_ |dresse: |F':|:Iresse I I
| [ |
2 |CodePastal: | |CodePnstaI \u'ilﬂ |\u'ille
: L
- T:el ephone; | ﬁ:elephnne .
T
S E
’ P R e e ]

7-3 : MODIFIER LE CONTENU D'UN FORMULAIRE
7-3-1: ACTIVER LE MODE CREATION DU FORMULAIRE

Lorsque vous étes sur votre fenétre de base de données, sélectionnez le formulaire a modifier en

. . Modifier . ) 5ot ;
cliquant dessus, puis cliquez sur le bouton 'ﬁ = . Votre formulaire s’ouvre alors en mode création. Si
vous avez ouvert votre formulaire en mode formulaire, cliquez sur le bouton mode création de la barre de

menu « Mode formulaire » e -
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Nous avons vu dans la partie 7-2-2 qu’un contrOle correspondait a une zone de texte, une zone de
liste modifiable, une case a cocher ... Pour sélectionner un contrdle, il suffit de cliquer sur ce controle. Des

7-3-2 : SELECTIONNER UN OU DES CONTROLES

poignets de sélection apparaissent autour de ce contrdle.

Pour sélectionner plusieurs contrdles a la fois, il suffit d’abord de sélectionner un contréle, puis il
faut appuyer sur la touche MAJ du clavier puis cliquer sur les autres contréles que vous voulez

18/02/2004

{S hricte: |

| ]
| ESu:uciete
1

Poignet de sélection

sélectionner. Des poignets de sélection apparaissent alors sur les différents contrdles :

Pour supprimer un controle, vous devez le sélectionner puis il suffit d’appuyer sur la touche SUPPR
du clavier. Pour supprimer une étiquette, il suffit de sélectionner I'étiquette que vous voulez supprimer puis
il faut appuyer sur la touche SUPPR du clavier

Rappel :

7-3-3 : SUPPRIMER UN CONTROLE OU UNE ETIQUETTE

hcpte d

hieke: |

Pour modifier le texte d’une étiquette, il suffit de sélectionner cette étiquette, puis de faire un clic

—

briete: |

—=

| | - |
fSnu:lete -

dresse:

ﬁﬁldresse I -

_TCDEIE

tPostal:

:une étilquetteI

fSu:u:iete
|

B ]: Un controle

ﬁ:ndeF‘nstaL
I I

7-3-4 : MODIFIER LE TEXTE D'UNE ETIQUETTE

droit dessus. Le menu contextuel suivant apparait alors :
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Creer code evenement. ..
+! P
‘:"""- (THEETy .
Remplacer par 3

EE Crdre de tabulation. ..

E'H;. Couper

Copier

E Coller
Aligner 3
Taille 3

& Couleur d'arrigre-plan/remplissage | »

& Couleur de police/premier plan *
IE Effet spécial r
Lien bypertexte ;

Propriétés

Dans ce menu choisissez « Propriétés », la boite de dialogue suivante apparait :

18/02/2004

& Etiguette: Etiquette? x|
Format | Données | Evénement |  Autres Toutes I
Mom ..o e Etiquettez -
Légende . oo oo Mom Sociekd|
Wisible ... i
AFFicher . oo e Toujours
Werkical .. ... [ aly!
EAUCHE . v e 4, 799Cm
= 0,39%9crm
Largeur . ... .o 2,116cm
Hadkewr . ... 000000 0,423cm
Stwlefond . .. Transparent
Coulewr ford . ... ... 16777215
BOPArEMCE « v v v v v e A deusx dimensions
Stwle bordure . ..o e Transparent j

| |
L
!\Inm Sogi =) i‘ TS::u:iete

7-4 : METTRE EN FORME UN FORMULAIRE

7-4-1 : POSITIONNER LES CONTROLES

Dans « Légende », remplacez le nhom de I'étiquette par celui que vous voulez donner. Ici, jai remplacé
« Société » par « Nom société »

Pour le moment, nos différents contréles sont positionnés un peu n'importe ou sur notre formulaire.
C’est pas trés esthétique. C’est pour cela qu’il faut les ranger. Pour commencer, nous allons aligner les
contrbles « CodeFrs » et « Société ». Il faut sélectionner ces deux contréles puis choisir Aligner puis Haut
dans le menu Format. Vos deux contrdles sont alors alignés horizontalement.

CodeFrE: | |C|:u:|eFrs
I I I

Mom Socigte

| |5|:u:iete
1 1 1
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Maintenant, nous allons aligner les contréles « Adresse », « CodePostal » et « Téléphone » sur le controle
« Société ». Pour cela, sélectionner ces différents contréles puis choisissez Aligner puis Gauche dans le
menu Format

| | I
Mom Socigté || [Societe
J ] J
|.C'.|:Iresse: | |.ﬁ.dresse
I
|C|:u:|f=F'|:|staI: | |C|:u:|eF'|:|5taI |
|I:el ephone: | |te|ephu:une
[ [ [

Nos contrbles sont alignés mais pas nos étiquette, il faut faire de méme pour les étiquettes :

| | I |

Mom Socigté || [Societe

J J J
|.ﬁ.|:|resse: | |.ﬁ.dresse

.
|C|:u:|eF‘|:|5taI: | |Cu:udeF'u:ustaI
|tf=|eph|:|nf=: | |I:e|eph|:|ne

I I I

Maintenant, on peut voir que I'espace verticale entre les différents contrble n’est pas le méme partout. Il
faut égaliser cet espace. Pour cela, sélectionnez les différents contréles puis choisissez Espacement
vertical puis Egaliser dans le menu Format. Maintenant, tous vos contrOles sont égalisés et alignés
comme le montre I'image suivante :

J Fichier Edition Affichage Insertion Formak Outils Fenétre 7
B-BaRy| i2ny o|eare

J Détail -

@.

O =R =R

6 7 5|E==|2-|A-

N R R O D T R R

(ZodeFrs: | |C|:u:|eFrs |N|:|m SpCigte | |S|:u:iete
i I
. [ [ [

z .ﬁ.dressa |.ﬁ.dresse
- | | |
2 1

z CodePpstal: ICDdeF‘DstaI Ville: I'-.-'ille
' [
?i Leleph ﬂ Itelephu:une
||

7-4-2 : MODIFIER LA COULEUR OU LE CADRE D'UN CONTROLE

Pour modifier la couleur ou le cadre d’'un contrdle, il faut le sélectionner. Ensuite, cliquez sur un des
boutons suivant de la barre d’outils :

&

 : Ce bouton avec sa liste déroulante permet de changer la couleur de fond du contréle.
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== ~ : Ce bouton avec sa liste déroulante permet de changer la couleur du contour du contréle.

” : Ce bouton avec sa liste déroulante permet de changer I'épaisseur du contour du contréle.

F' : Ce bouton avec sa liste déroulante permet de changer I'apparence du contrdle.

7-4-3 : METTRE EN FORME LE TEXTE D'UN CONTROLE

Pour mettre en forme le texte d’un contrdle, il suffit de cliquer sur un des boutons suivants dans la
barre d’outils :

Tahoma " : Cette liste déroulante permet de changer la police d’écriture du contrdle.

T : Cette liste déroulante permet de changer la taille de la police d’écriture du controle.
: Ce bouton permet de mettre en GRAS les informations du controle.

: Ce bouton permet de mettre en ITALIQUE les informations du controle.

: Ce bouton permet de SOULIGNE les informations du contréle.

: Ce bouton permet d’aligner a gauche les informations du contréle.

: Ce bouton permet de centrer les informations du contréle.

: Ce bouton permet d’aligner a droite les informations du contrdle.

B> 0w N~ e =

" : Ce bouton avec sa liste déroulante permet de changer la couleur d’écriture des informations du
contrble.

7-5 : FERMER UN FORMULAIRE

Pour fermer un formulaire, choisissez Fermer dans le menu Fichier ou cliquez sur la croix en haut
a droite de la fenétre du formulaire. Si votre formulaire n'a pas été enregistré ou si vous avez fait des
modifications a votre formulaire, la boite de dialogue suivante apparait alors :

& Microsoft Access

Youlez-vous enregistrer les
modifications apportées 3 la struchure
de Formulaire 'Fournisseur' 7

ot

Mo Annuler

7-6 : OUVRIR UN FORMULAIRE

Pour ouvrir un formulaire lorsque vous étes sur votre fenétre de base de données, il suffit de
double cliquez sur le nom du formulaire ou de sélectionner le formulaire et de cliquer sur le bouton

Ovrir .

7-7 : LES PROPRIETES
7-7-1: DU FORMULAIRE

Pour afficher les propriétés d’'un formulaire, ouvrez un formulaire en mode création. Double cliquez
sur le carrée en haut a gauche du formulaire T| La boite de dialogue suivante apparait :
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& Formulaire - x|
Format | Données | Ewénement Akres Toukes I
SOUFCE v e o a e n e FOURMISSELIRS -
Filbre . . oo
L =
Filtrage autarisé . ..o 0o v e 0 i
Légende . oo e
Affich par défaut . . ..o Maode simple
Affich autorisé . .. ... L. Les deux
Modif autorisée . .. ... ... Qi
SUPPE AUEOFISER o v v v e i
Bjout AUEOFSE o i
Entrée données . . ... .. .. ... .. [ aly!
Type Recaordset . .00 n 0 Feuille de réponse dynamic
Verroullage . . o0 e Aucun
Barre défilerment . .. ... ... ... .. Les deux
Afficher s&leckeur . .. .. ... ... .. Qi ;I

Cette boite de dialogue est composé de 5 onglets. Dans chacun de ces onglets, différentes propriétés vont
nous aider a créer notre formulaire. Nous allons voir les propriétés les plus importantes :

Onglet Format :

Légende : C’est le nom qui apparaitra dans la barre de titre de votre formulaire

Affich par défaut : L'affichage du formulaire se fait soit sous forme de formulaire soit sous en mode feuille
de données

Affich autorisé : Dans la barre d’outils « Mode formulaire », I'affichage peut étre fait en mode formulaire, en
mode feuille de données ou les 2 affichages.

Barre de défilement : Vous pouvez faire afficher les barres de défilement horizontale ou verticale ou bien
une des deux ou bien aucune des deux barres.

Afficher sélecteur : Lorsque vous étes en mode formulaire, le sélecteur est la fleche pointant vers la droite

situé en haut a gauche du formulaire |_"’[ Il permet de se repérer lorsqu’il les enregistrements sont sous
forme de liste.
Boutons de déplacement : Ce sont les différents boutons situés en bas a gauche de la fenétre

Ent : H|4|| 1 PIHIP*Isurl

Diviseurs d’enregistrements : Le diviseur d’enregistrement permet de séparer un enregistrement d’un autre.
Le diviseur d’enregistrement trace une ligne pour séparer un enregistrement d’'un autre.
Taille ajustée : La taille du formulaire doit-il étre ajusté a la dimension de la fenétre ?
Auto centrer : La fenétre doit-elle étre centrer sur I'écran ?
Style bordure : Vous avez 4 styles de bordures pour votre fenétre :
O Dimensionnable : La fenétre peut s’étirer comme on le veut. On peut la déplacer sur I'écran
O Aucune : Aucune bordure n'apparait. La barre de titre du formulaire disparait. On ne peut
pas déplacer cette fenétre.
O Trait simple fixe : On ne peut pas agrandir la fenétre mais on peut la déplacer sur I'écran.
O Trait double fixe : idem que trait simple fixe. Les bordures sont un peu plus larges.
Boite contréle : C’est la boite qui se situe a gauche dans la barre de titre . On peut ne pas faire afficher
cette boite de contréle.
Boutons MinMax : Ce sont les boutons réduire et Agrandir / Restaurer situé sur chaque fenétre. On peut
ne pas les faire afficher.
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Bouton Fermer : C’est le bouton Fermer situé sur chaque fenétre ou boite de dialogue. Vous pouvez ne
pas le faire afficher mais il vous faudra sur un bouton Fermer sur votre formulaire. Je vous conseille de tout
le temps le laisser.
Bouton Aide : Ce bouton s’affiche a gauche du bouton Fermer. |l affiche 'aide sur votre base de données.
ATTENTION : Les boutons MinMax ne doivent pas étre affichés pour que ce bouton s’affiche.
Largeur : C’est la largeur de votre formulaire
Image : C’est 'image de fond de votre formulaire. Vous pouvez mettre n’importe quelle image.
Mode d’affichage : |l existe différent mode d’affichage de votre image. Découpage, échelle, zoom essayez
les 3 puis choisissez celui qui vous convient le mieux.
Onglet données :
Source : C'est la source du formulaire c’est-a-dire sur quelles tables ou quelles requéte celui-ci va étre
crée.
Modif autorisée : Cette propriété permet de définir si vous autorisé ou non la modification des données. Si
c’est un formulaire en consultation, la modification n’est pas autorisée.
Suppression autorisée : Cette propriété permet de supprimer un élément de votre formulaire. Si c’est un
formulaire en consultation, la suppression n’est pas autorisée.
Ajout autorisé : Cette propriété permet d’ajouter un enregistrement a votre formulaire. Si ¢’est un formulaire
en consultation, I'ajout n’est pas autorisé.
Verrouillage : Cette propriété permet de verrouiller le formulaire. Si cette propriété est activé vous ne
pouvez que consulter ce formulaire.
Onglet événement :
Sur activation : Un événement ou une macro commande va s’exécuter lorsque le formulaire va étre activé.
Avant MAJ : Un événement ou une macro commande va s’exécuter avant que le formulaire soit mis a jour.
Aprées MAJ : Un événement ou une macro commande va s’exécuter aprés que le formulaire ai été mis a
jour.
Sur ouverture : Un événement ou une macro commande va s’exécuter lorsque le formulaire va s’ouvrir.
Sur fermeture : Un événement ou une macro commande va s’exécuter lorsque le formulaire va se fermer
Sur clic : Un événement ou une macro commande va s’exécuter lorsque 'on cliquera sur le formulaire.
Sur double clic : Un événement ou une macro commande va s’exécuter lorsque I'on double cliquera sur le
formulaire.
Les événements ou les macro-commande seront développé dans la partie 10 de ce cours
Onglet autres :
Fen indépendante : La propriété Fenlndépendante vous permet de spécifier si un formulaire doit s'ouvrir
en tant que formulaire indépendant. (formulaire toujours visible). |l s’ouvrira alors comme une boite de
dialogue. Si vous laissez cette option a « non », votre formulaire s’ouvrira sous forme de fenétre.
Menu contextuel : Cette propriété permet de laisser ou non le clic droit sur votre formulaire.

Onglet toutes :
Cette onglet rassemble toutes les propriétés vu précédemment.

7-7-2 : DU CONTROLE

Pour afficher les propriété d’un contrble double cliquer sur ce contrdle. La boite de dialogue
suivante s’ouvre alors :
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X
Format | Données | Ewénement Akres Toukes I
Mom . o Societe .
Source conbrdle . ... Societe
Farmak . .. .. oo
Decimales . . . ..o Auko
Masque de saisie oo
Yaleur par défaut . ..o
Walidesi. ... ... . 0.
Message sierreur . . ... 00
Texte barre état . .. ...... ... .. Marn du Frs
Effet bouche Entrée . .. .. ... ... Défaut
AutoCorreckion permise . ... L i
Wishle . ... Qi
AFficher .. o e Toujours
Werbical . .. ... [ aly!
BChivE . e Qi
e e Teprre hd

Cette boite de dialogue est composé de 5 onglets. Dans chacun de ces onglets, différentes propriétés vont
nous aider a paramétrer notre contrdle. Nous allons voir les propriétés les plus importantes :

Onglet Format :

Format : Format du controle. Cette propriété se remplit automatiquement. Elle vient du champ du format de
la table.

Décimale : Cette propriété permet d’ajouter des décimales a un caractére numérique.

Visible : Cette propriété permet de rendre visible ou invisible ce contrdle sur le formulaire.

Afficher : Cette propriété permet d’afficher ce contrble soit a I'écran, soit a I'impression soit dans les deux
cas.

Barre défilement : Cette propriété permet d’ajouter des barres de défilement (horizontale ou verticale) a ce
contrdle. Généralement, pour un contrdle il 'y a pas de barre de défilement a part si c’est un champ de
type Mémo.

Gauche : Cette propriété permet de connaitre la distance qui sépare le contréle du bord du formulaire.

Haut : Cette propriété permet de connaitre la distance qui sépare le contréle du haut du formulaire.

Style fond : Cette propriété permet de changer le style du fond du contréle.

Couleur fond : Cette propriété permet de changer la couleur du fond du contrdle.

Style bordure : Cette propriété permet de changer la bordure du contréle.

Onglet données :

Source contrble : Cette propriété permet de connaitre le nom du champ de ce contréle. Il est en relation
avec la propriété « source contréle » du formulaire.

Masque de saisie : Cette propriété permet de créer un masque de saisie pour ce contrdle (voir la partie 2-4-
2 : paramétre d’'un champ).

Verrouillé : Cette propriété permet de verrouiller un contréle. Vous ne pourrez pas changer les informations
attenant a ce contréle.

Onglet événement :

Avant MAJ : Un événement ou une macro commande va s’exécuter sur ce contrble avant que celui-ci soit
mis a jour.

Aprés MAJ : Un événement ou une macro commande va s’exécuter sur ce contrdle aprés que celui-ci sera
mis a jour.

Sur réception focus : Le focus est le petit rectangle noir qui apparait sur chaque bouton ou zone de texte
dans Windows lorsqu’on appuie sur la touche TABULATION. Un événement ou une macro commande va
s’exécuter sur ce contréle lorsque celui-ci recevra le focus.
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Sur clic: Un événement ou une macro commande va s’exécuter sur ce contréle lorsque I'on cliquera
dessus.
Les événements ou les macro-commande seront développé dans la partie 10 de ce cours
Onglet autres :
Nom : Nom du champ que I'on a donné lorsqu’on a crée la table.
Texte barre état : Description du champ que I'on a donné lorsqu’on a crée la table. Ce texte s’affiche dans
la barre d’état de la base de données.
Arrét tabulation : Cette propriété permet de s’arréter ou non sur un contréle avec la touche TABULATION.
Cette propriété est trés liée a la propriété « Verrouillé ».
Texte info bulle : Cette propriété permet en passant la souris sur le contrble d’afficher des informations
concernant ce COR

B Les founisseurs

CodeFrs: | Societe’

Adresse:

CodePostal; | \jl:: |
Vous devez Sskeir un code postal 4 5 chiffres

telephone: I

Enr : H|4|| 1 FIHIHFIsurl

Onglet toutes :
Cette onglet rassemble toutes les propriétés vu précédemment.

8 — Les formulaires (fonctions avancées)
8-1 : CREER UN CONTROLE CALCULE
Avant de créer un contrdle calculé, nous allons créer un formulaire basé sur la requéte

« Commande client » que nous avons crée précédemment. Si vous n’avez pas crée cette requéte voici
comment elle se compose :

Microzoft Access - [Commande client : Requéte 5élection]

J Fichier Edition A&ffichage Insertion Reguéke oOukils Fepétre 7

B-EEEY i 2Ry @ ! % |F@NDa 0.
; Désignation
Quantite
Prix wenke
K
Champ @ [CodeClient REférence Désignakion Cuankike Prix wenke hi
Table @ [ACHETE ACHETE PRODUIT ACHETE LCHETE
Tri:
Afficher : [l
Crikéres :
[81TH
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Nous allons crée un formulaire de forme tabulaire pour avoir la liste des commandes clients ainsi que leur
code client. Ce formulaire va étre affiché par la table ACHETE. Sinon vous allez créer un sous formulaire
on verra les sous formulaire dans la partie 9). Votre formulaire va avoir la forme suivante :

Microsoft Access - [Commande client]

J Eichier Edition Affichage Insertion Formak Enregistrements Qutils Fengtre 7

J N N e z s |§ == | s o=
N A TR AR Rl |>*m||_|t.
Codellient Fiéférence Dézignation Cuantité Frix wente
E.57001) [RAD3E7ESS [Fradia CD et cassette [ 10 [ 1zone

il | | |

Maintenant, il faut placer une zone de texte a coté de la zone de texte « Prix de vente ». L’étiquette de
cette zone de texte s’appellera « prix HT ». L’image suivante vous montre I'emplacement de la zone de
texte et de I'étiquette :

Microzoft Access - [Commande client : Formulaire]

J Fichier Edition Affichage Insertion Format Outils FepStre 2
A IE IS AR - A N E AR = \|t I@.
6 71s|===|&-

|L||-|-1-|-2-|-3-|-4-|-5-|-s-|-?-|-s-|-9-| R I R R

- - v§v|:|v

J Formulaire -

# En-téte de Formulaire

- |C0de[liient i| |Héiérencei |i |Désiglhation i i i | |QLiantité| i\ F'ri:i ventei | iF'rix H'If | | -
| ! | | 1 | | | ] | ! | 1 1

& Détail
CodeCIlent Fleference | If)ésignation Iﬂuantité || Privt wente I Indépendant | -
| # Pied

de Formulalre

Maintenant, ouvrez les propriétés de la zone de texte, puis dans la propriété « source contrdle », cliquez
sur le bouton suivant «l. La boite de dialogue suivante s’ouvre alors :

Générateur d'expression 21x]
[Quantité] * [Prix vente] | ]
Annuler

LI Effacer |

+ - |/ *Iﬂ=:=~::::>| EtlDulF‘asICnmmel( ]II Coller | fide |

e Cornmande: clienk Reference_Etiquett ;l -
Désignation_Etiquet Activé

(3] Tables J

. Quantité_Friquette Afficher

(& Requete.s Priz wente _Etiquett Aligner Texke

(%] Formulaires Etiquettel2 Apparence

(%] Etats CodeClient Aprésmnd

[¥] Fanckions REférence ArrétTabulation
Désignation AutoCorrectionPern

[C Constantes ,

£ opé ankibé AutoExtensible

Operateturs AutoRéductible
(3 Expressions communes  [Textel0 = | |autoTabulation =)

Maintenant, dans le générateur d’expression, il faut calculer le prix HT pour chague commande. Le prix HT

s’est la quantité multiplié par le prix. Dans la zone centrale du générateur d’expression, cherchez le champ

« Quantité » puis double cliquez dessus. Ce champ se place alors dans le générateur d’expression.

Maintenant, cliquez sur le signe multiplier * puis faites de méme avec le champ « Prix vente ». Une fois
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terminée, cliquez sur le bouton OK. L’expression se place alors dans la propriété « Source contréle » de ce
champ. Enregistrez de nouveau votre formulaire puis ouvrez le en mode normal. Maintenant, vous devez
avoir le prix HT pour chaque commande client :

Microzoft Access - [Commande chent]

J Fichier Edition Affichage Insertion Format Enregistrements Outils Fengtre 7

J + | M5 Sans serif e =|l& z s |§§§|ﬁ . = -
B RY|o|@|s A¢|Veiv|n|>m||_|t
CodeClient Reéférence D&zignation [luantité Friw vente Pris HT
dl::5 7001 [ReD3E7654 [Riadio CO et cassette [0 [ 12008 [ 1Za000e
*| | | | | |

Nous avons réalisé ce champ calculé sur le formulaire mais nous aurions trés bien pu le réaliser dans la
requéte comme le montre I'image suivante :

Microsoft Access - [Commande client : Requéte Selection]

J Fichier Edition Affichage Insertion Requéte Cutils Fenétre 7

Désignation

K1
Champ ¢ |Codeclient Référence Désigniation Quantité Prix vente Prie HT : [Quantité P*[Prix vente]
Tahble : | ACHETE ACHETE PRODULT ACHETE ACHETE bl
Tri
Afficher !
Critéres :
o

Ensuite, il suffit de créer le formulaire a partir de cette requéte. Le champ « Prix HT » apparaitra dans la
construction du formulaire.

8-2 : CREER UNE ZONE DE LISTE
Nous voulons connaitre maintenant I'adresse des clients ayant passée une commande supérieur a 1200 €.

Pour cela, nous allons créer une requéte « Liste des clients dont la commande est supérieur a 1200 € ».
L’image suivante vous montre la création de cette requéte :
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J Fichier Edition Affichage Insertion Requéte Oubls Fenétre 2

- %Rz @A Ea- B,
Quankité
Prix wente
Champ : | CodecClient om Prenom Adresse CodePostal Wille Cuantité Prix wenke Pris HT @ [Quantité P*[Prix wente]
Table : |ACHETE CLIEMT CLIEMT CLIEMT CLIEMT CLIEMT ACHETE ACHETE
Tri :
Afficher [l [ ] [l
Critéres =1200
Qe

Vous pouvez voir que dans cette requéte, jai décoché les champs « Quantité », « prix vente » et « Prix
HT » car je n'ai pas besoin de les voir apparaitre dans mon formulaire car il me faut juste 'adresse des
clients mais ils sont important car je veux juste les clients dont le prix de la commande est supérieure a
1200 €. Maintenant, il faut construire le formulaire suivant :

Microzoft Access - [Chent dont la commande est supéneur a 1200 £ : Formulaire]

J Fichier Edition Affichage Insertion Format Outils Fenétre 7

B @A $7 | 0 =N Ba- 0.
| pétai ,‘ S - 515|§§§|§7i7. . =~
I:" b B . T T < T T - S O - L LT L I - U b R L R T L A B N

# En-téte de formulaire

- ||| CodeCient ||CodeClient [Hiom |[Nom

b 1 1 1 1

1 | PTERG iiF'renum n
- | | | |

2‘ |.-'1‘«dre se | Adresse i
- I I I I I

- Code postal CodePostal ille ille

& | | |

# Pied de formulaire

Maintenant, nous allons remplacer la zone de texte « Code Client» par une liste déroulante. Il faut
supprimer la zone de texte « Code client » en cliquant dessus pour la sélectionner puis en appuyant sur la
touche SUPPR du clavier.

a s . . i = . . . N
Dans la boite a outils, prenez le bouton « Zone de liste modifiable » , puis dessinez une zone de liste a
I'endroit ou vous voulez insérer cette liste. La boite de dialogue suivante apparait alors :
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Aszsistant Zone de liste modifiable

Cet Assistant crée une liske modifiable, qui affiche une série de
waleurs que wous pouvez sélectionner, Comment souhaitez-vous

Wi TI que votre liste modifiable obtienne ces waleurs ?

HEHERHENRHNE
T ¥ iJe weux que la liske modifiable recherche les waleurs dans une

ttable ou requéte.

" Je kaperai les valeurs souhaitées,

" Rechercher un enregistrement dans mon Formulaire basé sur la
valeur gue j'ai sélectionnée dans la liste modifiable.

annuler < Brecédent I Suivant = I Terminer

Dans cette boite de dialogue vous avez 3 choix. Nous allons prendre le premier choix c’est-a-dire celui qui
est sélectionné car nous recherchons les valeurs donc les codes clients dans une requéte. Cliquez ensuite
sur le bouton Suivant. La boite de dialogue suivante apparatit alors :

Aszsistant Zone de liste modihable

Quelle table ou requéte dait Fournir les waleurs pour vokre liske
modifiable ?

Client donk la commande est supériear & 1200 €
Comrmande client

ﬁ Liste des clients
I HARIHE b Liske des clients habitant l= 63

— afficher

" Tables ¥ Requétes

" Les deusx

Annuler < Précédent I Suivant = I Terminer

Cette boite de dialogue nous demande sur quelles tables ou quelles requéte va étre basée notre liste
déroulante. Nous savons que c’est sur la requéte « Client dont la commande est supérieur a 1200 € ».
Donc vous devez chaisir celle-ci. Vous pouvez cliquer sur le bouton Suivant. La boite de dialogue suivante
apparait alors :
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Aszsistant Zone de liste modifiable

Quels champs contiennent les waleurs que vous souhaitez inclure
dans wotre liske modifiable ? Les champs sélectionnés deviendronk
les colonnes de votre liske modifiable.

HHHHRE NN HHE
HHH HRE NN HEE
WRE SRR RHE RER

 —
I WHHHHR - I

Champs disponibles : Champs sélectionnés :
essE CodeClient
CodePostal Mo
Ville

Al

annuler | -::Erén:édentl Suivant = I Terminer:

Cette boite de dialogue permet d’ajouter les champs qui vont inclure notre liste modifiable. Une fois les
différents champs ajoutés, cliquez sur le bouton Suivant. La boite de dialogue suivante apparait :

Azsistant Zone de hizte modifiable

Quelle largeur souhaitez-vous pour les colonnes de votre liste modifiable ?

Pour ajuster la largeur d'une colonne, déplacez e bord droit jusgu'a la largeur souhaitée, oo
double-cliqguez sur ce bord droit de la colonne afin d'obtenir la meilleure largeur.

CodeClient Mom Prenom
A3T001 bskerix
VEROO1 Vercingetorix alain

annuler < Précédent I Suivant = I Terminet

Cette boite de dialogue permet d’ajuster la largeur des colonnes de la liste modifiable. Une fois que vous
avez ajusté les largeurs des colonnes de la liste, cliquez sur le bouton Suivant. La boite de dialogue
apparait alors :

Page 60



18/02/2004

Aszistant Zone de liste modifiable

Lorsque vous selectionnez une ligne de votre liste modifiable, wous
pouvez stocker une valeur de cetke ligne dans wotre base de

Hi i 'I données, ou vous pouvez utiliser cette waleur par la suite pour

— I exécuter une action, Choisissez un champ identifiant uniquement: |2
mE | owun | o ligne. Quelle colonne de watre liske modifiable contient la waleur que
HHEH | R | HHE vous voulez stocker ou utiliser dans wotre base de données ¢

il

Zhamps disponibles

Marn
Prenonm

annuler < Précédent I Suivant = I Terminet

Cette boite de dialogue permet de stocker la valeur d’'un champ dans la base de données. Nous allons
stocker la valeur code client puisque celle-ci correspond a la clé primaire. Vous pouvez cliquer sur le
bouton Suivant. La boite de dialogue suivante apparait :

Aszsistant Zone de liste modifiable

Microsoft Access peut stocker la valeur sélectionnée de wotre liske
modifiable dans votre base de données, ou mémoriser la waleur afin
que wous puissiez ['utiiser pour exécuter une tiche par la suite.
Lorsque wous aurez selectionné une waleur dans wotre zone de

) e R liste, que dewvra Faire Microsoft Access 7
bt L] HHH

nnnn | HRE HRRH

J

RHRRARR

——
i — ™ Mémariser la valeur pour usage ulkérieur,
HHE HHE HHE HHE
HHE HHE HHE HEE
HHH HRH R R % Stacker la valeur dans ce ;l
- champ :
Mo
Prenorm
Adresse
ZodePostal
Wille

Annuler < Précédent I Suivant = I Terminer

Cette boite de dialogue nous demande si nous voulons conserver cette valeur ou si nous voulons la
stocker dans un champ. Ce champ doit étre stocker dans le champ « Code Client » puisque c’est a partir
de celui-ci que I'adresse, le code postal et la ville du client apparaitront dans notre formulaire. Cliquez sur
le bouton Suivant pour continuer. La boite de dialogue suivante apparatt :
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Aszistant Zone de liste modifiable

uelle étiquette souhaitez-vous pour votre liste modifiable

|C|:u:|e client

e sont koutes les réponses dont ['Assiskant a besoin pour créer
votre liske modifiable,

[ afficher I'aide sur la personnalisation de liste modifisble.

annuler < Précédent | Suivant = | Terminet I

Cette boite de dialogue permet de donner un nom a notre liste modifiable. Aprés avoir donné un nom a
votre liste, vous pouvez cliquer sur le bouton Terminer.

Enregistrez maintenant votre formulaire puis ouvrez le en mode normal. En cliquant sur la liste déroulante
que vous venez de créer le « Code client », le « Nom » et le « prénom » des clients apparaissent. En
cliquant sur un de ces clients, 'adresse, le code postal et la ville changent.

Microsoft Access - [Client dont la commande est supéneur a 1200 £]

J Fichier Edition Affichage Insertion Formak Enregistrements Outils Fengtre ?

J

3 -

6 7 5=

- == |- - = .,
| b2 N I AT IR A Rl Y m||_\==g
& Code client m Mom |.-'-‘-.steri>-:
ASTOM Azteri
WEROO1 Werzingetoris LAETY I

&dresze I.-'l'-.rmu:urique

Code postal |31 oo Yille |Erest

8-3 : CREER DES BOUTONS ET CASE A COCHER
8-3-1: BOUTON D'OPTION, CASE A COCHER OU BOUTON A BASCULE
Bouton d’option :
Nous allons ajouter a notre table Produit, un champ de type oui/non dont le libellé sera

Indisponible. Ce champ nous permettra de savoir si le produit est en stock ou non. L’image suivante vous
montre une copie d’écran de la table Produit :

Page 62



18/02/2004

Microzoft Access - [PRODUIT : Table]

J Fichier Edition Affichage Insertion Outils Fenétre 2

[B-Be2ky | izr s ol x> Ba- 0.
Mom du champ Type de données Descr
¥ |Référence Tewxte Ré&férence du produit
Désignation Texte Désignation du produit
Indisponible] CuifMon Le ptoduit est-il disponible

Nous allons maintenant créer, le formulaire « produit » avec I'assistant a partir de cette table. Votre
formulaire doit ressembler a ceci :

Microzoft Access - [PRODUIT]

J Fichier Edition Affichage Insertion Format Enregistrements Cukils  Fepét
| : WEIE

- B SRy speasy||@|sli|eEs
}Héférence Im

Dézsignation |F|a|:|i|:| CD et caszette

- -

ilndispunible P

Vous pouvez utiliser un bouton d'option dans un formulaire ou un état en tant que contrble
autonome permettant d'afficher une valeur Oui/Non a partir d'une source d’enregistrement sous-jacente.
Par exemple, le bouton d'option dans lillustration ci dessus dépend du champ Indisponible dans la table
Produit d'une base de données. Le type de données de ce champ est Oui/Non. Si le bouton d'option est
sélectionné, la valeur est Oui. Sinon, la valeur est Non.

Case a cocher :

Vous pouvez utiliser un bouton d'option dans un formulaire ou un état en tant que contréle
autonome permettant d'afficher une valeur Oui/Non a partir d'une source d’enregistrement sous-jacente. Si
le bouton d'option est sélectionné, la valeur est Oui. Sinon, la valeur est Non.

Bouton bascule :

Vous pouvez utiliser un bouton bascule dans un formulaire comme contréle autonome pour afficher
une valeur Oui/Non a partir d'une source d’enregistrement sous-jacente. Lorsque le bouton est activé, la
valeur dans la table Produits est Oui. S'il n'est pas activé, la valeur dans la table Produits est Non.

8-3-2 : GROUPE DE BOUTONS OU CASE A COCHER

Vous pouvez utiliser un groupe d'options dans un formulaire ou un état pour afficher un ensemble
limité d'alternatives. Un groupe d'options vous permet de sélectionner aisément une valeur, car il vous suffit
de cliquer dessus. Vous ne pouvez sélectionner qu'une seule option d'un groupe d'options a la fois.

Dans un formulaire ou un état, un groupe d'options est constitué d'un cadre de groupe et d'un ensemble de
cases a cocher, de boutons d'option et de boutons bascule. Dans une page d'accés aux données, un
groupe d'options est constitué d'un cadre de groupe et d'un ensemble de boutons d'option.
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Pour réaliser notre groupe d’option sur le formulaire « Liste client », nous allons ajouter trois
champs a la table client :

Microzoft Access - [CLIENT : Table]
J Fichier Edition Affichage Insertion ©utils Fenétre 7

IB- | EZ2RY | iRt =2 Ba- 0.
Mom du champ [ Type de données [ Descripkion

% [ Codeclient Texte Zode du client {Identification unigue) - Le code se compose des 3 premigres letkn
| [Mom Texte Mom du client
| [Prenom Texke Prénormn du client

Adresse Texte Adresse du client

ZodePostal Texte Zode Postal du client
|| ville Texke Wille du client

Telephone Texte M de téléphone du client
| |Paiement Cwiffon Le paiement est effectud & 30 jours, 60 jours au 90 jours

3

Pour réaliser notre groupe d’option, cliquez sur le bouton « Groupe d’option » u puis dessinez-le. La
boite de dialogue suivante apparait :

Azzistant Groupe d'options

Un groupe d'options contient un ensemble de cases d'option,
HiHRIS de cases & cocher ou de boutons bascule, Wous ne pouvez
& i e n choisir qu'une option,

LCIE 1R

& Quelle étiquette souhaitez-vous pour chagque option 7

Noms d'étiquette :
Paiement & 30 jours
Paiement & 60 jours
Paiement & 90 jours

*|=

Annuler = Precedent I Suivant = I Terminer

Cet assistant vous permet de créer le nom des étiquettes qui va vous permettre de constituer le groupe
d’option. Une fois le nom des étiquettes saisies, vous pouvez cliquer sur le bouton Suivant. La boite de
dialogue suivante apparait alors :

Assiztant Groupe doptions

Souhaitez-vous sélectionner une option par défaut pour e
groupe d'options 7

HRHERE

B | o

— " Cui, la valeur par défaut est :  [Faiement & a0 jours ;l

O g

i Maon, j& ne veux pas définir de valeur par défaut,

annuler ﬁErécédentI Suivant = I Terminer

Cette boite de dialogue vous permet de définir une valeur par défaut pour votre groupe d’option. Par
exemple si vous laissez la case « Oui, la valeur par défaut est ... », le premier bouton sera coché. En
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mettant la valeur sur « Non, je ne veux pas définir de valeur par défaut », aucune option de ne sera cochée
dans le groupe. Vous pouvez cliquer sur le bouton Suivant. La boite de dialogue suivante apparait alors :

Azziztant Groupe d'ophions

HHHRER
RN =1

) BHE Han =

T RHEE Hman

Cliguer sur une option dans un groupe d'options positionne la
waleur de ce groupe d'options 3 la waleur de ['option
sélectionnée,

Quelles valeurs souhaitez-vous assigner & chagque option ?

Noms étiquettes : Yaleurs :

¥ [Paiement & 30 jours

[ — |

Paiernent & 60 jours

Paiement & 90 jours

Annuler

Terrniner

ﬁErécédentI Suivant = I

Cette boite de dialogue définit des valeurs d’affichage a nos options. Il n’y a pas lieu de s’attarder sur cette
boite de dialogue. Vous pouvez cliquer sur le bouton Suivant. La boite de dialogue suivante apparait

alors :

Azziztant Groupe d'oplions

FHEEEH]
[
) wa mt
[T

1

HHE RN HEE RN
i HNH EE RN

Yous pouvez soit stocker la valeur d'une option sélectionnée
dans un champ, soit utiliser cette waleur par la suite pour
excécuter une kdche telle que impression d'un &kat,

Lorsque wous sélectionnez une waleur dans wotre groupe
d'options, que doit Faire Microsoft Access 7

" Canserver la valeur pour usage
ulterieur,

& Stacker la valeur dans ce 1&&&@ - I
champ : CodeClient
Mam

Prenom

Annuler

Adresse

< Précédent I Sivar] S.ll.'ludePnstal
ille

[ EVEnSmert |
Cadrr??

HLCre

T, I TBlEDhDI‘IE

Cette boite de dialogue vous demande dans quel champ vous voulez conserver cette valeur. Il faut
conserver cette valeur dans le champ « Paiement ». Vous pouvez cliquer sur le bouton Suivant. La boite

de dialogue suivante apparait alors :

Assistant Groupe d'options

Exemple

Quel bvpe de contrdles souhaitez-vous dans le
groupe d'options 7

-

¥ Cases acocher

Cases d'option

W Paiement & 30 jours
[" Paiement & 60 jours

[ Paiement & 90 jours

_I Boutons bascule

Quel style souhaitez-vaous utiliser ¥

" Echelonng  ombré
~ Relaché

Annuler

(Erécédentl Suivant = I

Terminer
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Cette boite de dialogue vous permet de définir le type de contréles (bouton radio, case a cocher ou bouton
a bascule » pour vos options ainsi que le style du groupe d’option. Choisissez le type et le style qui vous
convient puis cliquez sur le bouton Suivant. La boite de dialogue suivante apparait alors :

Azziztant Groupe doptions

Cuelle légende souhaitez-vous pour vatre groupe d'options ?

IPeiement

Ce sont toutes les réponses dont I'assistant a besoin pour
créer vokre groupe d'options.,

™ Afficher I'aide sur la personnalisation des groupes
d'options,

Annuler < Précédent Suivant = | Terminer I

Cette boite de dialogue vous permet de donner un nom a votre groupe d’option. Une fois le nom saisi, vous
pouvez cliquer sur le bouton Terminer.

8-4 : MODIFIER L'ORDRE DES SAISIES DANS UN FORMULAIRE
Pour modifier I'ordre de tabulation dans un formulaire, suivez la procédure suivante :

Ouvrez un formulaire en mode création

Dans le menu Affichage, cliquez sur Ordre de tabulation.
En dessous de Section, cliquez sur la section a modifier.
Effectuez I'une des actions suivantes :

O Sivous voulez que Microsoft Access crée un ordre allant de gauche a droite et de haut en
bas, cliquez sur le bouton Ordre automatique.

O Sivous voulez créer votre propre ordre de tabulation personnalisé, cliquez sur le sélecteur
du contréle a déplacer (cliquez-glisser pour sélectionner plus d'un contréle a la fois).
Cliquez a nouveau sur le sélecteur et glisser le contrble vers I'emplacement souhaité dans
la liste.

5. Cliquez sur le bouton OK.

Passez en mode Formulaire pour vérifier I'ordre de tabulation (en mode Création, I'ordre de tabulation est
toujours celui dans lequel vous avez créé les controles).

Remarques

Si vous voulez avoir la possibilité de sélectionner un contrdle dans un formulaire mais que vous ne voulez
pas inclure ce contrdle dans I'ordre de tabulation, affectez a la propriété Arrét tabulation la valeur Non.

P obd=

8-5 : RENOMMER UN FORMULAIRE

Pour renommer un formulaire, placez-vous sur la fenétre de votre base de données puis cliquez sur

BH  Formulaires

le menu suivant . Ensuite, sélectionnez le formulaire que vous voulez renommer puis

cliquer droit sur celui-ci. Le menu contextuel suivant apparait :
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] QU
Mode création
Imprimer...

Apercy avant impression

%'* @@ﬂ[ﬁl

Couper
 _opier

Enregistrer sous...

Exporket...
Envoyver vers b
Ajouker & un groupe k

CrEer un raccourci...

‘?‘:_ Supprirer

Renommet

Propriétés

Dans ce menu, choisissez I'option « Renommer », maintenant il suffit de donner un nouveau nom a votre
formulaire.

8-6 : SUPPRIMER UN FORMULAIRE

Pour supprimer un formulaire de votre base de données, il suffit de sélectionner le formulaire que
vous voulez supprimer et d’appuyer sur la touche SUPPR du clavier. Vous pouvez aussi cliquer sur le

bouton suivant x .
8-7 : LES SOUS FORMULAIRES

Un sous formulaire est un formulaire placé dans un autre. Il permet de gérer des tables entre
lesquelles il existe des relations entre elles. Nous allons créer pour cet exemple le formulaire bon de
commande. Nous allons nous aider pour cela de la requéte « Client dont la commande est supérieur a
1200 € » et le requéte « Commande client ».

Nous allons copier la requéte « Client dont la commande est supérieur a 1200 € ». Pour cela, il suffit de
sélectionner cette requéte et de choisir Copier dans le menu Edition. Puis, vous devez coller cette requéte
en choisissant Coller dans le menu Edition. La boite de dialogue suivante apparait :

Coller sous _ d B

Mom de la requéte ;

ICIients|

Annuler |

Cette boite de dialogue nous demande le nom de la requéte. Saisissez un nom pour votre requéte puis
cliquez sur OK.

ATTENTION : Le nom d’'une requéte doit étre unique dans votre base. De plus, une requéte ne peut avoir
le méme nom qu’une table.
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ouvrez la requéte en mode modification puis faites les changements que montre 'image

Microsoft Access - [Clients : Hequéte Sélection]
J Fichier Edition Affichage Insertion Reguéte oOutils Feptre 7

|‘{"‘E|E|TDLIt EE N | EE ().
Quantité
Prixz wente
4 |
Charnp : [ el =gl > | Maom Prenom Adresse CodePostal Yills
Table : [ACHETE CLIEMT CLIEMT CLIEMT CLIENT CLIENT
Tri
Afficher :
Critéres
(81T

Une fois les changements terminés, enregistrez la requéte puis fermez cette requéte. Avant de commencer
la création du sous formulaire, vous devez créer le formulaire principal a partir de la requéte précédente.
Vous pouvez créer ce formulaire a partir I'assistant ou non. Votre formulaire doit ressembler a ceci :

Microsoft Access - [COMMAMDES CLIENTS : Formulaire]

J. Fichier Edition P.FFichage Insertion  Format Qutils FepStre 2

Sk AlE @ E N E ’*.:
JDeta|I = |GIS|E§§|£ | - | v||:|-,
|:||-|-1-|-2-|-3-|-4-|-5-u-s-n-?-u-a-u-s-n-m-u-n-n 120 0130 014 1B B 1 AT
# En-téte de Formulaire
;- | |
CodeClient ||EDdeCIi |N0m ||Nc-m
1 1 1 1 1 1
- |F'len0r ||F'renc-m
R | 1
2 I dre: I.t’-'«dresse
T 1 | 1 | 1
:‘: ICudcpu tat ”EDdBPC I hher i\."II”B
4
J ¥ Pied de Formulaire

Vous devez agrandir la zone « Détails » de votre formulaire pour mettre votre sous formulaire. Une fois

cette zone agrandit, cliquez sur le bouton suivant

de la boite a outils. Avec cet outils, dessinez une

sorte de rectangle sous votre formulaire principal. La boite de dialogue suivante apparatt :

Page 68



18/02/2004

Assistant Sous-formulaire

Yous pouvez ukiliser un Formulaire existank pour créer wokre sous-
Formulaire ou sous-&tat, ou en créer un nouveau & l'aide de tables
etf/ou de requétes,

Cuelles données souhaitez-wous utiliser pour votre sous-Formulaire
ol sous-ekat 7

™ Utiliser les tables et les requétes existantes

& Utiliser un Formulaire existant

CLIEMT
Client donk la cormmande est supériear & 1200 €

Commande client
Fournisseur

Liste client
PRODUIT

Annuler < Brecedent Suivant = Terminer

Cette boite de dialogue nous demande si notre sous formulaire va étre basé sur une table ou une requéte
ou sur un formulaire. Nous voulons baser notre sous formulaire sur un formulaire donc il faut cliquer sur le
bouton radio « Utiliser un formulaire existant », puis il faut choisir le formulaire qui nous servira de sous

formulaire en cliquant dessus. Une fois le formulaire sélectionné, cliquez sur le bouton Suivant. La boite de
dialogue suivante apparatt :

Aszsistant Sous-formulaire

Souhaitez-vous définir wous-méme les champs effectuant le lien
entre wotre Formulaire principal et ce sous-formulaire, ou les choisir &
partir de la liste ci-dessous 7

" Chaisir & partir d'une liste, o Les définir moi-méme,

Champs du Formulaire fékat ; Champs du sous-Formulaire/ékat ;

|C|:u:|eCIienI: ;l Im ;l
| =11 Bl

Afficher =Instruckion SOL=> pour chague enregistrernent en
=Instruckion 5L wkilisant CodeClient

annuler < Précédent Suivant = Terminer

Cette boite de dialogue nous demande le lien qui existe entre le formulaire principal et le sous formulaire.
Le lien du formulaire principal va porter sur le champ « code client » du formulaire « client » et le lien du
sous formulaire va porter sur le champ « code client » du formulaire « commande client ». Généralement,
Access trouve le lien qui existe entre les deux formulaire mais pour plus de slreté, il vaut mieux cocher le
bouton radio « Les définir moi-méme » et sélectionnez les champs qui seront les liens dans le formulaire
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principal et le sous formulaire. Vous pouvez maintenant cliquer sur le bouton Suivant. La boite de dialogue
suivante apparait :

Aszsistant Sous-formulaire

Zomment souhaitez-wous nommer yokre sous-Formulaire oo sous-
état 7

Eommande clent

e sont koutes les réponses dont ['Assiskant a besoin pour créer
wotre sous-formulaire ou sous-gtat,

[~ Afficher I'aide sur 'emploi des sous-Formulaires ) sous-&tats,

annuler < Précédent Stivant = Terminet

Cette boite de dialogue vous permet de donner un nom a votre formulaire principal. Une fois le nom saisi,
cliquez sur le bouton Terminer. Votre formulaire doit ressembler a ceci :

Microzoft Access - [CLIEMTD]

J Fichier Edition Affichage Insertion Format Enreqgistrements oQukils Fengtre ?

| =|&-
L

g -

-

-

6 7 5 =

BEY o | @4 TYE Y M||r|t|
&
CodeClient I\-‘EFH:ID' Mom Im
Frenom |Alain
Adrezze Route de gergovie
Code postal B3000  “ille Gergovie
EDdECliE"‘ Reférence Designation Huantite Prix wente Priz HT =
» |VEF|EIEI1 |TVD1 234567 |Télévisinn couleur | a | 15B8.00 & | 1264,00€
|‘-;"EF|EIEI‘I |F|ADE|8?554 |F|adin CD et cassette | 10 | 123.00€ | 1230,00€
il | | | | |
i/ H|4|| 1 Plillb*lsurz -

Nous pouvons voir ici que le lien entre le formulaire principal et le sous formulaire s’effectue bien sur le
code client. Si vous changez le code client du formulaire principal, les éléments du sous formulaire vont
changer.

Remarque : Vous pouvez ajouter des calculs a votre sous formulaire.
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9 - Les états
9-1 : INTRODUCTION
Un état est une présentation efficace des données sous forme imprimée. Du fait que vous contrblez
la taille et I'aspect de tous les éléments d'un état, vous pouvez afficher les informations comme vous le
voulez. L’état fonctionne exactement comme le sous formulaire. Il posséde aussi ces différentes propriétés
qui ressemblent pour beaucoup au formulaire.

9-2 : CREER UN ETAT

9-2-1: CREER UN ETAT INSTANTANE

dans la fenétre de votre base

Pour créer un état instantané, cliquez sur I'onglet
":ﬂ Mouveau

de données, puis cliquez sur le bouton . La boite de dialogue suivante apparait :

Mouvel état : ed A

Mode Création
Assistank Ekak

Etat instantané : Colonnes
Etat instantané ; Tableau
Assistant Graphigue
Assistant Ebiquetke

Cek assistant crée
automatiguernent un ekak en

colannes,
Choisissez la table ou requéte —
d'oll proviennent les données de RIS j
l'objet :

Tout comme le formulaire, vous pouvez disposer soit votre état en colonne ou en tableau. Généralement
les états en tableau permettent de faire des sous formulaires. Puis, choisissez dans la liste déroulante la
table ou la requéte qui va vous permettre de réaliser votre état. Cliquez sur le bouton OK. Votre état est
crée instantanément comme le montre I'image suivante :
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Microsoft Access - [CLIENT]

Jf Fichier Edition Affichage Outils Fenétre 7

ng§|plﬁmm|100% v|Fermer|LW"v|-’llé‘i';|v|®v

GLIENT
CodeChient VEROD1

Hom l‘\fercingetorix |
Prenom fulain |
Adresse |R0ute de gergovie

Code postal

vile [zergovie |
Telehone [o4 73 00 00 00 |
Paiement o

GodeGlent CES001

Nom [cesar |
Prenom Pules |
hdresse [Flace du palais

Gode postal

yile [Faris |
Telephone [po 00 00 00 00 |
Paiement |

GodeGRent ESTU'N

| PR—— 1

Page : I1|1||_1“>__|N| LI |

[meze r

Si vous voulez que chaque clients apparaissent sous une page différentes, vous devez insérer un saut de

1=l
page ™! sous le dernier champ.
9-2-2 : CREER UN ETAT AVEC L'ASSISTANT
L’assistant état ressemble beaucoup a I'assistant formulaire. L’assistant état vous aide a créer un

état de toute piéce. Pour créer un état avec I'assistant, cliquez sur « Créer un état a I'aide de I'assistant ».
La boite de dialogue suivante apparait :

Assistant Etat

Quels champs souhaitez-vous dans votre état 7

% v || ‘ous pouvez choisir des champs de plusieurs tables ou

requétes,
Tables/Requétes
IRequéte : Commande client ;I
Champs disponibles : Champs sélectionnés :
CodeClient
REférence
-~ | | Désignation
CQuantité

Prix wenke

81

=

Annuler | <Erécédent| Suivant > I Terminer
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Dans la liste déroulante « Tables/Requétes », choisissez la table ou la requéte qui serviront a construire
votre état puis ajoutez les différents champs comme pour la construction d’'un formulaire. Vous pouvez
cliquer sur le bouton Suivant. La boite de dialogue suivante apparait :

Aszziztant Etat

Comment souhaitez-vous afficher
w05 données ¢ CodeClient, Référence, Désignation,
Cuanticé, Prix wente, Prix HT

par PRODULT

2| afficher plus dinformations

annuler < Précédent Suivant = Tetrminet

Cette boite de dialogue vous demande si vous voulez afficher les données de deux fagons. Cette question
est posée car I'état est construit sur une requéte a deux tables. Si vous n’aviez qu’une table cette question
ne vous serez pas pose. Cliquez sur le bouton Suivant. La boite de dialogue suivante apparait :

Assistant Etat

Souhaitez-wous ajouter un niveau de
regroupement ¥

CodeClient, Référence, Désignation,
Quantité, Prix vente, Prix HT

REFérence : |

Désignation .

Quantité _I

Prix wente

Prix HT -+ I
Priorite

Gptions de regraupement ... annuler < Précédent Suivant = Terminet

Cette boite de dialogue vous demande si vous voulez ajouter un niveau de regroupement a votre état. Le
regroupement peut servir si on veut connaitre par exemple la liste des commandes clients pour un méme
client. Cliquez sur le bouton Suivant. La boite de dialogue suivante apparait :
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 Assistant Etat

el ordre de tri souhaitez-vous pour vos enregistrements ?

Wous pouvez trier les enregistrements sur quatre

N champs maximum, en ordre ascendant ou descendant,
AL
A
O odeCiiert = &l |
1 2 3 1
HEEX MNENE HMEEX HHER
HENN MEEN HNNE HEEX - H
..ﬂ‘ WHEE HEEE HERE HEER 2 I J 21
* HAEXX MXXX XXXX XXXX
z HEEX MENE HMEEX HHEX
3 | -] |4

._6‘ WRNN MNNN HENN HEER
4 [ams Raee [Rmut reiin
B x| oo e

& i e e
MERH HHEK | HENE MHER
D ERan BERE SEah BERs

annuler < Précédent Suivant = Terminer

Cette boite de dialogue vous demande si vous voulez trier les enregistrements. Ici, j'ai ajouté un tri sur le
« CodeClient » mais vous n’étes pas obligé de réaliser un tri. Cliquez sur le bouton Suivant. La boite de
dialogue suivante apparait :

Azziztant Etat

Comment souhaitez-vous présenter wokre état ?

W M M e
W M M e
A R W A
AR MR MM M
b b E e E b e e
A R W A
AR MR MM M
b b E e E b e e
b b E e E b e e

Présentation —  Qrientation  —
' Werticale = Poptrait
- :

HXHH KKK KXMXX HEKX JOIMH r; i " Paysage

WARMA HNRM HMMEM MMM RN - "

WAEN WM MMM MMEN N | =

¥ ajuster la taile des champs afin qu'ils
tiennent tous sur une page.

annuler < Précédent Suivant = Terminet

Cette boite de dialogue vous demande de présenter I'état. J’ai choisi la disposition « Tabulaire » car ce
sont des données qui me permettront de construire un sous formulaire. Ensuite, vous pouvez choisir
I'orientation de la feuille (portrait ou paysage). Cliquez sur le bouton Suivant. La boite de dialogue suivante
apparatit :
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Aszsistant Etat
Quel style souhaitez-wous 7
KEHEENH Formel
Garas
T — Gris [Eger
R R Informel
Socieké
Titre
Etiquette du détail
Caontrdle de Détail
annuler < Précédent Suivant = Terminet

Cette boite de dialogue vous demande le style de votre état. Choisissez le style qui vous convient puis
cliquez sur le bouton Suivant. La boite de dialogue suivante apparait :

Aszsistant Etat

el titre souhaitez-vous pour wotre ékat ¢

Commande client]

Ce sonk toukes les informations dont ['‘Bssistant a besoin pour
créer wokre etat,

Souhaitez-vous afficher ['apercu de I'8kat ou en modifier la
struckure ¥

= Apercu de ['état

- Modifier la struckure de '&tat

[T afficher laide sur ['utilisation des ékats 7

annuler < Précédent Suivant = Terminer

Cette boite de dialogue vous demande de saisir le nom de votre état. Cliquez sur le bouton Terminer.
Votre état doit ressemble a celui-ci :
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Gommande client

CodeClien Reférence Designation Quantite Prix vente PrixHT
CES001  TV01234567 Télévision couleur 1 158,00 € 158,00 F
VERDI1 RAD9ETESS Radio CD et cassette 10 123,00 € 1230,00F
YERODDOT  TY01234567 Teléwision couleur a 188,00 1 264,00 F

9-3 : MODIFIER LE CONTENU D’UN ETAT

9-3-1: ACTIVER LE MODE CREATION DE L'ETAT

Pour passer du mode apergu en mode création, cliquez sur le bouton suivant BE 7. Comme pour
le formulaire, vous pouvez maintenant déplacer les différents contrbles qui se trouvent sur votre état.

9-3-2 : MODIFIER ET METTRE EN FORME UN ETAT

Tout comme les formulaires, vous pouvez mettre de la couleur a vos contrdles, les mettre en gras,
en italique, changer la police ainsi que sa taille ... mais vous pouvez aussi créer des champs calculés.
Nous allons mettre en place un champ calculé sur la somme des prix HT. Les calculs pour un état se font
tout le temps dans le pied d’état. Si vous ne voyez pas le pied d’état, cliquez sur En-téte et Pied d’état du
menu Affichage. Maintenant, il suffit de dessiner une zone de texte et ouvrir les propriétés de celle-ci en
double cliquant dessus ou en cliquant sur Propriétés du menu Affichage. Ouvrez le générateur
d’expression de la propriété Source de la zone de texte puis saisissez I'expression suivante ou aidez-vous
du générateur d’expression :

=Somme([Prix HT])

Fermez le générateur d’expression, puis passez en mode apergu, votre état doit ressemble a celui-ci :
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Microsolt Access - [Commande client]

Ji Fichier Edition Affichage OQutils Fepgtre 7

Fermer | .

K-8 Oo@E@E s -

Commande client

CodeClien Référence Désignation Quantite Prix vente PrixHT
CESO001  TW01234567 Teléwision couleur 1 188,00 € 183,00 €
VERDDT  RADOSTES4 Radio CD et cassette 10 123,00€ 1230,00€
WERODT  TW01234567 Télévision coulaur a 158,00 € 1 264,00 €
TatalHT 252,00 €

9-4 : EN-TETE ET PIED DE PAGE

Si vous créer des factures pour des clients, I'en-téte d'un état contient généralement le nom,
I'adresse ... de votre société. Le pied de page peut contenir par exemple le nombre de page de la facture
ou encore le montant a payer ...

9-5 : IMPRIMER L'ETAT
9-5-1: APERCU AVANT IMPRESSION

L’apercu avant impression permet de visualiser votre état avant qu’il ne soit imprimé. Pour afficher
I'apercu avant impression, choisissez Apergu avant impression dans le menu Fichier ou cliquez sur le

g Mode création

E Apercu avant impression

bouton ¥ dans la barre de menu.
9-5-2 : IMPRIMER UN ETAT

Pour imprimer votre état, choisissez Imprimer dans le menu Fichier. La boite de dialogue suivante
apparait :
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2=

— Imprimankte

Mo

Ekat :
Twpe :
o

Commentaire

i_anon Bubble-Jet B1C-210 Propriétés |

Imprimante par défaut ; Prék
Zanon Bubble-Jek BIC-210
LPT1:

[ Imprimer dans un Fichier

— Imnprimer

O Tout

" Pages DE:I E:I ﬁlﬁ IV Trier

£ Enregistrementls) selectionnels)

—Copies

Mombre de copies I 3

Configuration. .,

| | 04 I Annuler

Vous pouvez changer les propriétés de votre imprimante en cliquant sur le bouton Propriétés ... Une fois
les changements terminés, cliquez sur le bouton OK. Votre feuille sort a I'imprimante. Vous pouvez aussi

cliquer sur le bouton suivant = pour imprimer mais vous n'aurez pas la boite de dialogue précédente.
Votre feuille sortira directement a 'imprimante.

9-6 : ENREGISTRER UN ETAT

Pour enregistrer un état, choisissez Enregistrez sous du menu Fichier. La boite de dialogue

suivante apparait :

Enregistrer sous 21 x|

Enregistrer Ebat 'Commande client' dans :

Une fois le nom choisi pour votre état, cliquez sur le bouton OK.

9-7 : RENOMMER UN ETAT

Pour renommer un état, placez-vous sur la fenétre de votre base de données puis cliquez sur le

menu suivant

. Ensuite, sélectionnez I'état que vous voulez renommer puis cliquer droit

sur celui-ci. Le menu contextuel suivant apparait :
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Qurir
g Mode création
% Imprimet. ..
E(E.'p. Apercy avant impression

Enregistrer sous...

Exporket...
Envoyver vers b
Ajouker & un groupe k

CrEer un raccourci...

‘?‘:_ Supprirer

Renomrner

Propriétés

Dans ce menu, choisissez I'option « Renommer », maintenant il suffit de donner un nouveau nom a votre
état.

9-8 : SUPPRIMER UN ETAT

Pour supprimer un état de votre base de données, il suffit de sélectionner I'état que vous voulez
supprimer et d’appuyer sur la touche SUPPR du clavier. Vous pouvez aussi cliquer sur le bouton suivant
.

9-9 : OUVRIR UN ETAT

Vous avez deux fagons d’ouvrir un état lorsque vous étes sur la fenétre de votre base de données :

El Apercu
[ mModifier

@ En mode apercu : cliquez sur le bouton suivant

a En mode maodification : cliquez sur le bouton suivant

10 — Les macros

10-1 : INTRODUCTION

La macro commande permet d'automatiser certaines taches d'Access. Une macro est composée
d'actions. Chaque action correspond a une tache. Lorsque vous exécutez la macro, Access exécute
automatiquement les actions qu'elle contient. Certaines de ces actions, vous permettent d'afficher des
boites de dialogue, de tester la réponse fournie par I'utilisateur ... sans connaitre une seule ligne de code
VBA. La méthode de création d'une macro est liée a deux facteurs importants :

« L'environnement de départ de la macro : Certaines macros peuvent étre exécutées quelle que
soit la fenétre active, d'autres sont liées a un objet de la base de données (formulaire, état...).

« L'événement qui va déclencher I'exécution de la macro : Dans un formulaire, ce peut étre un
clic sur le bouton, ou l'ouverture ou la fermeture d'un formulaire ...

10-2 : CREER UNE MACRO
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Lorsque vous étes sur la fenétre de votre base de données, cliquez sur le bouton suivant

T . o Qlowe |, o |
puis cliquer sur le bouton === . La premiére macro que nous allons construire va
nous permettre d’ouvrir le formulaire « COMMANDES CLIENTS ». La fenétre suivante s’ouvre alors :

Microzoft Access - [Macrol : Macro] =@ x
J 22 Fichier Edition Affichage Insertion Exécuker Outils Fendtre 2 — & x
HezRY |2y |oiaEz=t=Aaa 2.
| Action Commentaire |
i i Cuverture du formulaire Commande client
[ ||ouvrirPageaccesDonnées
||| QuvrirProcédureStockée
| |[ouvrirRequéte
| |[ouvrirschéma —I
||| QuvrirTable
Quwrirue 4
| =
Arguments de ['action
Mom Formulaire COMMANDES CLIENTS
Affichage Formulaire
Mami Filkre:
Condition Where
Mode données Cuyre un Formulaire en mode Formulaire, Création, Feuille de données ou Apercu avant impression, Pour obtenir de ['aide,
Mode fenétre Standard appuyez sur F1,
|F& = Autre wolet, F1 = fide. Y

Dans la partie Action de cette fenétre, on choisit I'action que devra exécuter la macro. Nous avons décidé
d’ouvrir le formulaire « COMMANDES CLIENTS ». Dans la liste déroulante, choisissez [I'action
« OuvrirFormulaire », vous pouvez mettre un commentaire a coté de cette action. Au fond de la fenétre
dans les propriétés de cette action, il faut définir le nom du formulaire que nous voulons ouvrir, le mode
d’affichage ... Toutes ces propriétés se changent grace a des listes déroulantes. Vous pouvez maintenant
enregistrer votre macro.

10-3 : EXECUTER UNE MACRO

Aprés avoir créer la macro, il faut tester celle-ci pour voir si elle marche et si elle fait bien ce qu’on

]
lui a demandé de faire. Pour cela, cliquer sur le bouton suivant = * . Normalement, le formulaire
« COMMANDES CLIENTS » doit apparaitre.

10-4 : CREER UNE MACRO ASSOCIE A UN FORMULAIRE OU UN ETAT

Certaines macros doivent étre exécutées en réponse a un événement lié au formulaire
(ouverture, fermeture ...), d'autres dépendent d'un événement lié a un contréle du formulaire (clic,
double clic ...). Dans le premier cas, la macro doit étre insérée dans la feuille de propriétés du formulaire,
dans le second «cas, elle doit apparaitre dans la feuile de propriété du contréle.
Il faut définir précisément quel est I'événement qui va déclencher I'exécution de la macro. Exemple : nous
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refuserons tout les enregistrement d'une commande si la date de cette commande n'a pas été saisie. Voici
la liste des principaux événements associés au formulaire :

Evénement La macro doit 'exécuter

Sur Ouverture A Touwverture du farmulaire

Sur Fermeture A la fermeture du formulaire

Lorsque Access accéde & un enregistrement du
formulaire

Larsgu'on précize la valeur d'un champ d'un
nouvel enregistrement

SUr Suppression |Loregu'on va supprimer un enregistrement
Aprés avoir guitté un enregistrement modifié et
avant l'enregistrement des modifications

Avant avoir quitté un enregistrement modifié et
aprés l'enregistrement des modifications

Sur Activation

Sur Inzertion

Avant had

Aprés A

Voici la liste des principaux événements associés a un contréle :

Evénement La macro doit s'exécuter

Sur Clic Cuand on clic sur le contrdle

Sur Doukle Clic  |Guand on double clic sur le contrdle

Sur Ertrée Avant d'accéder & un contrdle

Sur Sortie Lorzqu'on guitte un contrdle

Avant M Aprés avaoir guittd un cortrdle modifié et awvant

fqu'Access ne fasse la mise & jour
Aprés avoir guitté un cortrdle modifié et aprés sa
mise & jour

Aprés s

Dans notre exemple, il faut que la macro s'exécute lorsque nous allons accéder a un nouvel
enregistrement. On va donc l'affecter a I'événement "AvantMAJ" du formulaire.

10-5 : AFFICHER UN MESSAGE

Nous voulons par exemple que quand nous ouvrions le formulaire commande client un message
de bienvenue apparaisse sur ce formulaire. Nous allons créer une nouvelle macro. Dans l'action de la
macro, choisissez BoiteMsg. Dans les propriétés de l'action mettez le texte que vous voulez voir
apparaitre dans votre message. Vous pouvez décider de mettre un bip ou non lors de 'ouverture de ce
message.

10-6 : AFFECTATION DE LA MACRO

Maintenant que la boite message est crée, il faut affecter la valeur de cette macro & un événement
ou un formulaire ou état. Nous voulons que ce message apparaisse lors de I'ouverture du formulaire
« COMMANDES CLIENTS ». Vous devez maintenant ouvrir ce formulaire en mode modification puis ouvrir
les propriétés du formulaire et non les propriétés d’'un contrdle. Vous devriez avoir la boite de dialogue
suivante :
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& Formulaire x|

Format I Données I Evénement I fukres Toutes |
Bvantinsertion o0 e ;I
AprEsinsertion e
Bvant MAT
AprEsMAT L e
Simodification . .00
SUF SUPRIESSION « v v v v v v 000 s
Bvank SUDPFESSIoN « v v a0
BOrEs SUPPrESSION « v v v v v v oo s
SUFOUWEFEUFE o e | - ||
Surchargement . o000 [Procédure événementisle]

Sur redimensionnement
Sur BBEFaHn o v e Ourerir Formulaire _I
Surfermebure o

SUFACHYE e

Surdésackive . oo

Sur récephion focus . .0 lI

T mmebm Fmmn

Dans les propriétés « Sur ouverture », jaffecte la macro « Bonjour » a cet événement grace a la liste
déroulante qui me donne les différentes macros saisies.

10-8 : DEFINIR LA VALEUR D’UN CHAMP

On peut, grace a une macro modifier le contenu d'un champ d'une table. Imaginons que nous
voulions que le nom de chaque client saisi soit en majuscule. Nous allons créer la macro "Majuscule" et
pour cela nous allons utiliser I'action "Définir valeur". La figure suivante vous montre comment créer cette
macro.

# Majuszcule : Macro - 10| x|
. I Ackion Commentaire |ﬂ

IL‘ D&finirtaleur ﬂ

Arguments de 'action

Elément [Marm e | B
Expression Majusculed[Mom]) ez

na
du

cont

riile

cha
mio.

Quelques explications :
Elément : indique qu'est-ce qui est & modifier, ce peut étre comme ici le nom d'un champ, mais ce
peut étre aussi une propriété d'un contrdle par exemple.
Expression : indique la nouvelle valeur de I'élément indiqué précédemment.

Comme précédemment, on va affecter cette macro a I'événement "AvantMAJ" sur un controle.

10-8 : LA MACRO AutoExec
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Avant de commencer a construire et d’expliquer cette macro nous allons construire un formulaire
qui nous servira de menu principal. Votre formulaire va ressembler a ceci :

Menu principal

Fournisseur |

Liste clients | Produits |

D

Pour créer les différents bouton, je me suis aidé de ce contrOle = Par contre, jai désactivé l'aide

associée a ce contrble en cliquant sur le bouton suivant e dans la barre d’outils sauf pour le bouton
STOP. Ce bouton STOP me permet de sortir de la base de données. Aucun événement n’est pour le
moment associé au 4 autres boutons
La macro AutoExec :
Lorsque l'utilisateur ouvrir la base de données qui contient votre application, vous souhaitez certainement
que sa premiére impression soit bonne. La macro AutoExec peut vous aider a réaliser cela. Cette macro se
présente comme toutes les autres. Les seules différences entre la macro AutoExec et les autres macros
sont les suivantes :
O Vous devez appeler cette macro AutoExec. Aucun autre nom comme Mon AutoExec ou Autoexec
par exemple n’est autorisé.
O Deés que vous ouvrez la base, Access recherche la présence d’'une macro appelée AutoExec. S’il
trouve ce nom, il 'exécute immédiatement.
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Microsoft Access - [Macrol : Macro]

I Fichier Edition Affichage Insertion Exécuter Outils Fendtre 7

HERY 2R v|Ei|xt =N BE- 0.
Ackion | Commentaire
| & |Echo = | vous pouvez afficher un message pour Faire patienter vos Utilisateor sila base de donnée esk longue a charger
| [OwvrirFormulaire Cuverbure du Formulaire Menu
Arguments de ['ackion
Echo actif Qui
Texte barre état FATIENTEZ ... SWP

Enregistrez maintenant cette macro sous le nom AutoExec puis fermez la base de données. En la
réouvrant, vous aurez au départ le menu principal. Pour éviter d’activer la macro AutoExec a chaque
démarrage, il faut appuyer et tenir appuyer sur la touche MAJ du clavier et double cliquez sur le nom de
votre base de données. Celle-ci s’ouvrira comme avant la création de la macro AutoExec.

10-9 : LA CONSTRUCTION DE BARRE DE MENU

Vous pouvez changer les barres de menu qui sont affichées dans votre base de données. Par exemple,
nous allons créer une barre de menu qui s’appellera Fichier et une autre Formulaire/Etat. Pour réaliser
cette barre de menu, ouvrez une nouvelle macro. Il faudra deux macros pour réaliser ce menu. Voici la
premiére macro pour le menu Fichier. Il en va de méme pour le menu Formulaire/Etat :

# Fichier : Macro ] m]
Mom de macro Ackion Commenkaire | e

| [ Imprimer Trnprimet] 1

| [ Quitker Quitker

Arquments de ['ackion

Irnprirmet Toutes les pages

De la page

& |la page

Cualité impression Haukte o . ;

Copies 1 Imprime ['objet de base de données en cours : Feuils de
. . - données, requéte, étak ou module, Pour obtenir de

Copies triees i

['aide, appuvez sur F1.
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Lorsque vous avez crée la macro, n'oubliez pas de I'enregistrer. La deuxi€éme macro se présente ainsi :

# Macrol : Macro -0 x|
[ Action | Commenkaire |«

P | AjouterMeny

Arguments de |'ackion

Mo menu &Fichier Entre

Mo fMacko menyg ;l Z au
Texte barre &kat sélect
ionne
zle
Mo
du
group
e de
mnacr
os

Pour ajouter la barre de menu Formulaire/Etat, il faut ajouter la méme action dans cette macro.

11 — Quelques exemples de VBA

Atteindre un contréle :

Par exemple, a 'ouverture d’un formulaire vous voulez que le curseur apparaisse sur un contrdle. Vous
devrez associer ce code a I'ouverture du formulaire. Pour cela, nous allons ouvrir le formulaire « CLIENT »
en mode modification et nous allons sur les propriétés d’ouverture de ce formulaire comme le montre
'image suivante :

|

& Formulaire

Format Données I Evénement I Aitres Toutes |
Conkexte Aide . . ... ... ] :I
Sous-feuille données haukeur . . . . . 0crn
Sous-feuille données étendue . . . . . Mon
Sourcepalette . . ... (Par défaut)

Remarque . . . ... ..o n e

SUr acEakian

Bant inserbion o0

BpFEs iNSErton « v

Bvant MAT .

BprEs AT e

Simodification . .00 _I
SUF SUPRFESSION o v v v e

Avank SUPPFESSION « o v v v e o a0y

BPFEs SUPPrESSION « o v v v v v v o

SUF OUMEFELUFE 0 o = | |

Surchargement . oo _I
-

(= NI Airm i mimm e — e

Cliquez sur le bouton suivant |==. La boite de dialogue suivante apparait :

Page 85



Choizsir Générateur

Générateur d'expression
ateur de macro

18/02/2004

Choisissez « Générateur de code » puis cliquez sur le bouton OK. La fenétre suivante s’ouvre alors :

i Microzoft ¥Yisual Basic - Clients-Fournisseur - [Form_CLIENT [Code]]

2=}

E@ Clients-Fournisseur (Clie

E@ Microsoft Access Objets
Form_CLIENT
8 Form_Menu

K I

(ol x|
Jm Fichier Edition Affichage Insertion Débogage Exécution Qubils Compléments Fepétre 7 -|ﬁ'|ﬂ|
Bla-Br=edé o) j ol BES 2 0 usyc
AIDIE : : : E IFurm j IOpen j
Option Compare Datsbhase I
Private Zub Form_ oOpen(Cancel As Integer)
End 3Zub
=
N 2

C’est dans cette fenétre que nous allons taper des lignes de code de VBA. Ces lignes de commande sont

toujours entre :

.Sub ....

End Sub

Pour atteindre le contréle, vous allez taper la ligne suivante :

DoCmd.GoToControl ("CodeClient")

Lorsque vous avez tapez le point ( . ) aprés DoCmd une aide vous ai proposé
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=0
= GoToPage
=3 GoToRecord
=B Hourglass
=3 hlaximize
=B Minimize

=B MoveSize

Fermez le générateur de code puis enregistrez votre formulaire. Ouvrez votre formulaire, le curseur se
place a I'endroit ou vous avez demandé qu'il se place.

Création d’'un message de confirmation :

Dim rep As String
rep = MsgBox("Confirmez-vous la suppression", vbOKCancel, "suppression")
If rep = vbOK Then
DoCmd.DoMenultem acFormBar, acEditMenu, 8, , acMenuVer70
DoCmd.DoMenultem acFormBar, acEditMenu, 6, , acMenuVer70
End If

En fonction de la case cocher, le formulaire se présente différemment :

If Choix =1 Then

Me.Filter = "TypeMvt = 'Entree

Me.FilterOn = True

Elself Choix = 2 Then
Me.Filter = "TypeMvt = 'sortie
Me.FilterOn = True
Else: Me.FilterOn = False

End If

Remarque : Ces quelques lignes de code que je viens de vous donner m’ont été utile pour la construction
de base de données. Je n'ai pas mis toutes les lignes de code dont je me suis servi car ¢a ne peut vous
servir si vous n‘avez pas quelques notion de programmation. On peut trés bien se passer de code VBA
dans une base de données ACCESS.

12 - La finition de la base de donnée

12-1 : LA SUPPRESSION DES MESSAGES D'ERREUR

A chaque fois que vous supprimer par exemple un enregistrement dans une table, une requéte ou
un formulaire, Access ouvre une boite de dialogue, comme le montre I'image suivante, vous demandant

une confirmation de cette suppression :

Microsoft Access x|

Les relations qui spécifient les suppressions en cascade provoqueront la suppression de 1
& enregistrement{s) dans cette table et des tables associées

Etes-vous cerkain de wouloir supprimer ces enregistrements 7

Mon Aide
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Vous pouvez annuler cette étape. Pour cela, choisissez Options dans le menu Outils lorsque vous étes
sur la fenétre de votre base de données. La boite de dialogue suivante apparait :

2%
Faormulaires/Etats | Avance | Tables/Requétes
affichage I izEénéral Modifier fRechercher | Clavier I Feuille de dornées
Rechercher/Remplacer par défaut——— Confirmer
¢ pecherche rapide [ Modifications des enregistrements
" Recherche générale [ Suppressions de documents:
" pébut de champ [™ Requétes action

Yaleurs par défaut de Filtrer par Formulaire pour la base de données Clients-Fournisseur Database

afficher la liske des waleurs dans

Flch | I Me pas afficher les listes dont le nombre de lignes
Champs locauy indexés

est superieur &
v Champs locaux non indexés 1000

[ Champs ODEC

] I Anruler Appliguer

Cliquez sur l'onglet « Modifier/Rechercher » puis décochez les cases « Modifications des
enregistrements » et « Suppressions de documents ».

ATTENTION : Aprés avoir décoché ces 2 cases, si vous supprimer un enregistrement volontairement ou
involontairement, I'enregistrement est définitivement perdu.

12-2 : TOUTE LA DOCUMENTATION SUR VOTRE BASE DE DONNEES

Pour avoir toute la documentation de votre base de données (les propriétés des tables, requétes
...), il suffit Analyse puis Documentation dans le menu Outils. La boite de dialogue suivante apparatt :
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# Modules

| Requétes

— 2+
Base de données en cours
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x|

I Tous bypes d'objets I

Tables I Formmulaires I B Etats I £ Macros I
N - |
™ E cuenT
™ EE FOURNMISSEURS Annuler |
™ E PrRODUIT
M YEND Selectionner |

Sélectionner bout |

Désélectionner bouk |

Dpkions. .. |

sur le

bouton OK.

] Microzoft Access - [Défimtion de I'objet]
|8 Fichier Edition Affichage  Qutils

Fenétre 7

Choisissez les éléments que vous voulez avoir (tables, requétes ...
documentation

La

) en cochant ce que vous voulez puis
apparait

sous forme d’état :

M- & O o@|| o -

Fermer|%'|'|@.

lundi & décembre 200G

Table: QL IEMT Page : 1
PropHétés
J(CouleurPremierPlan: ] FDPaolice:! fyid
Dabe de création: 20/10/2003 15:05:29 Derrier mis & jour: 29/11/2003 15:39:39
FDEpaissCaradéres: 10 FDItalique: Fax
FDSouigne: Faux FDTailleCarackares: Standard
GUID: Donnés binars MameMap: Donnés binars
Orientation: ] RecordCount: 2
TabuarCharset: 0 TabuaFamily: 34
Trifckif: Faux Updatable: Srai
Colonnes
Mom Tvpe Taille
Codedierk Texte &
AfficherContrdle: Zaone de kexte
Chaineti defiuborisée: Faux
LagaurColonnes: Défaut
Mull inkerdit: Faux
Aktributs: Longueur varisble
ColumnHidden: Faux
CalurnrOrder: Défaut
Desaiption: ode du client {Identfication unique) - Le code se compose des 3

premigres lettres du nom et de 3 chiffres

12-3 : LE COMPACTAGE DE LA BASE DE DONNEES

Compacter une base de données consiste a réduire le volume de la base de données. Pour voir

une comparaison entre avant et aprés le compactage de votre base de données, ouvrez I'explorateur et
affiché les détails de votre base.

Maintenant, pour compacter une base de données, il suffit de choisir Utilitaires de base de
données puis Compacter une base de données dans le menu Outils. Access réduit alors la taille de
votre base de données.
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12-4 : LA CREATION D’UN FICHIER MDE

Si vous voulez installer votre base de données sur un ordinateur qui ne posséde pas Access, alors
il faut obligatoirement créer un fichier MDE. Pour cela, choisissez Utilitaires de base de données puis
Créer un fichier MDE dans le menu Outils. Access vous demande sous quel nom et a quel endroit vous
voulez créer un fichier MDE puis vous cliquez sur le bouton Enregistrez.
Je vous conseille de donner un nouveau nom a votre fichier MDE car si vous voulez retravailler votre base,
parfois Access pose des problémes si le fichier Access et le fichier MDE ont le méme nom.

Page 90



